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คํานํา 
 
 คณะทํางานพิจารณาและจัดทํา อทร.ดานการสงกําลังบํารุง ไดพิจารณาปรับปรุงแกไข อทร.
๔๐๐๕ ( คูมือการจัดซื้อ/จาง ) ใหม เปนแบบพรรณนาเชิงวิเคราะห โดยการรวบรวมเนื้อหาสาระจากระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม   รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรี  ตลอดจน
หนังสือซักซอมความเขาใจที่เกี่ยวของ โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหหนวยตาง ๆ ของ ทร. ใชเปนคูมือประกอบใน
การปฏิบัติ     เกี่ยวกับการจัดซื้อ/จาง ภายใต กฎ ระเบียบที่กําหนดไว ไดอยางชัดเจนซึ่งจะสงผลใหการ
บริหารงานที่จะใหไดมาซึ่งพัสดุที่มีคุณสมบัติที่ถูกตองหรืองานจางที่มีรายการละเอียดที่ถูกตอง ในจํานวนที่ตก
ลงใจถูกตอง ในจังหวะหรือเวลาที่ถูกตอง ในราคาที่ถูกตอง จากผูขายหรือผูรับจางที่ถูกตอง และนําไปสงใน
ตําบลที่ที่ถูกตองนั้น       เปนหนาที่ที่สําคัญมาก สําหรับผูบริหารงานพัสดุของ ทร.  รวมทั้งจะสงผลดีตอการ
บริหารงบประมาณของ ทร. อีกดวย 
          อนึ่ง   คณะทํางานฯ  หวังเปนอยางยิ่งวา “ อทร.๔๐๐๕ ( คูมือการจัดซื้อ/จาง ) ”  ฉบับนี้ จะเปน
ประโยชนตอหนวยงานตาง ๆ ของ ทร.  หากมีขอบกพรองในสวนใด คณะทํางานฯ ขอรับไว และจะเปน    
พระคุณอยางยิ่ง หากทานพบขอบกพรอง พรอมที่จะแจงใหคณะทํางานฯ ทราบ เพื่อจะไดปรับปรุงแกไขใน
โอกาสตอไป   จึงขอขอบพระคุณอยางสูงไว  ณ โอกาสนี้ดวย 
 
 
     คณะทํางานพิจารณาและจัดทํา อทร.ดานการสงกําลังบํารุง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สารบัญ 

 

หมวดที่                 หนา 
หมวด ๑   ขอความทั่วไป                  ๑ 
      กลาวโดยทั่วไป                 ๑ 
      นิยามศัพทที่สําคัญเกี่ยวกับการจัดซื้อ/จาง                   ๒ 

หมวด ๒  การจัดซื้อ/จาง                  ๗ 
      สวนท่ี ๑   การดําเนินการกอนการจัดซื้อ/จาง                 ๗ 
           แผนการจัดซื้อ/จาง                                          ๗ 
           การเตรียมการที่เกี่ยวของ                  ๑๐ 
      สวนท่ี ๒  การดําเนินการจัดซื้อ/จาง                             ๑๔ 
          วิธีการจัดซื้อ/จาง                                                      ๑๔ 
           การจัดซื้อ/จางโดยวิธีตกลงราคา                             ๑๔ 
           การจัดซื้อ/จางโดยวิธีสอบราคา                  ๑๕ 
           การจัดซื้อ/จางโดยวิธีประกวดราคา                             ๒๐ 
           การจัดซื้อ/จางโดยวิธีพิเศษ                                        ๒๘ 
           การจัดซื้อ/จางโดยวิธีกรณีพิเศษ                             ๔๐ 
           การจัดซื้อ/จางโดยวิธีประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส(e – Auction)                  ๔๑ 
          การจัดทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ                           ๔๔ 
      สวนท่ี ๓  การดําเนินการภายหลังการลงนามในสัญญา                 ๔๗ 
          การสงสําเนาสัญญาให สตง. และกรมสรรพากร                                                 ๔๗ 
          การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา                                          ๔๗ 
          สิทธิการบอกเลิกสัญญาจางและการตกลงเลิกสัญญา                ๔๘ 
          การบอกเลิกสัญญากรณีคาปรับจะเกินรอยละ ๑๐ และการผอนปรน             ๔๘ 
          การงดหรือลดคาปรับหรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา             ๔๘ 
          การใชสิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอกฎหมาย              ๔๙ 
          การตรวจรับพัสดุ                             ๔๙ 
          วิธีปฏิบัติในการบอกเลิกสัญญาซื้อ/จาง                            ๕๑ 

หมวด ๓  การจางกอสราง                     ๕ ๓                   
บรรณานุกรม                       ๗๓ 
 



หมวด ๑  ขอความท่ัวไป 

กลาวโดยทั่วไป 
การจัดซื้อ/จางเปนสวนหนึ่งของการจัดหา  ซ่ึงเปนขั้นตอนหนึ่งของการสงกําลัง   หนวยงาน

ตาง ๆ   จึงมีสวนเกี่ยวของกับการจัดซื้อ/จางอยูเสมอ จะมากหรือนอยข้ึนอยูกับภารกิจ   หนาที่และความ      
รับผิดชอบของหนวยงาน      ซ่ึงในกระบวนการจัดซื้อ/จางจะมีการดําเนินการหลายขั้นตอน      และในแตละ
ขั้นตอนก็มีรายละเอียดการดําเนินการคอนขางมาก นอกจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ที่
หนวยงานตาง ๆ ตองยึดถือเปนหลักและปฏิบัติตามอยางเครงครัดในการจัดซื้อ/จางแลว  ปจจุบันยังมีกฎ 
ระเบียบ  ขอบังคับ และคําสั่งตาง ๆ เขามาเกี่ยวของอีกมาก อาทิ พ.ร.บ.วาดวยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคา         
ตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๔๒  พ.ร.บ.วาดวยการใหเอกชนเขารวมงานหรือดําเนินการในกิจการของรัฐ 
พ.ศ.๒๕๓๕  มาตรการและแนวทางปฏิบัติเพื่อเรงรัดการเบิกจายเงินงบประมาณประจําปของรัฐบาล  ในสวน
ของ กห. ยังมีคําสั่ง กห.(เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ เร่ืองการพัสดุ และคําสั่ง กห.(เฉพาะ) ที่ ๑/๔๖ เร่ือง การ
ดําเนินการ   จัดหาพัสดุในรูปแบบการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส  (e – Auction)  บังคับใชอีกดวย    
ดังนั้นการดําเนินการจัดซื้อ/จางจึงมีความยุงยาก  โดยเฉพาะอยางยิ่งการจัดซื้อ/จางรายการใหญ ๆ  และมี
วงเงินสูง ๆ หนวยงานที่รับผิดชอบในการจัดซื้อ/จางตองมีการวางแผนการจัดซื้อ/จางที่ดี  มีความรู และความ
เขาใจ     รวมทั้งมีประสบการณในการจัดซื้อ/จาง จึงจะทําใหการจัดซื้อ/จางสําเร็จตามวัตถุประสงค เปนไป
ตามกฎ  ระเบียบ  ขอบังคับ และคําสั่งที่เกี่ยวของ ซ่ึงจะสงผลใหหนวยงานไดรับประโยชนสูงสุด 

เพื่อใหเกิดความสะดวกและงายตอการนํา อทร.๔๐๐๕ (คูมือการจัดซื้อ/จาง) ฉบับนี้ มาใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงาน   จึงไดแบงเนื้อหาของเอกสารฉบับนี้ ออกเปน ๓ หมวด  ดังนี้ 

๑.  หมวด ๑   ขอความทั่วไป 
๒.  หมวด ๒  การจัดซื้อ/จาง 

 ๒.๑  สวนที่ ๑.  การดําเนินการกอนการจัดซื้อ/จาง จะเริ่มตั้งแตการจัดทําแผนการจัดซื้อ/จาง 
การแตงตั้งหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและเจาหนาที่พัสดุ       รวมทั้งการเสนอแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการ      
จัดซื้อ/จาง   ตลอดจนการเตรียมการในเรื่องอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อ/จาง 

๒.๒  สวนที่ ๒.  การดําเนินการจัดซื้อ/จาง    ไดแก  การรายงานขอซื้อขอจาง การประกาศ 
การติดตอขอใหเสนอราคา การรับและการเปดซองเสนอราคา การพิจารณาการเสนอราคา การทําสัญญา หรือ
ขอตกลงเปนหนังสือ  และการลงนามในสัญญา หรือขอตกลงในการจัดซื้อ/จาง 

๒.๓  สวนที่ ๓.  การดําเนินการภายหลังการจัดทําสัญญา    เปนการดําเนินการภายหลังการ
ลงนามในสัญญาหรือขอตกลงในการจัดซื้อ/จาง หรืออาจเรียกวา เปนชวงการบริหารสัญญา หรือขอตกลงใน
การจัดซื้อ/จาง โดยมีขั้นตอนการดําเนินการ ไดแก  การเปลี่ยนแปลง และ/หรือยกเลิกสัญญา  การดําเนินการ
ภายหลังยกเลิกสัญญา   รวมทั้งการตรวจรับพัสดุ/การตรวจการจาง 

๓.  หมวด ๓  การจางกอสราง 



แมวาการจัดซื้อ/จาง จะมีการดําเนินการหลายขั้นตอน แตเอกสารฉบับนี้ ไดแบงการจัดซื้อ/จาง 
ซ่ึงอยูในหมวด  ๒  ออกเปน  ๓  สวน ตามขอ ๒. และเนื่องจากการจางกอสรางมีขั้นตอนการปฏิบัติ
คอนขางมาก รวมทั้งมีบางประเด็นแตกตางจากการจัดซื้อ/จางทั่วไป จึงไดแยกการจางกอสรางไวตางหาก ใน
หมวด ๓  ทั้งนี้ เพื่อใหเห็นภาพการจัดซื้อ/จาง และการจางกอสราง ทั้งกระบวนการไดงายขึ้น และเปนไป
ตามลําดับ ขั้นตอนการจัดซื้อ/จาง และการจางกอสรางในแตละวิธี     อยางไรก็ตามเอกสารฉบับนี้ไมรวมถึง
การจัดหาพัสดุที่ไดรับการชวยเหลือทางทหารกับตางประเทศ  (โดยวิธี FMS)   และการจัดหาพัสดุระหวาง
รัฐบาลกับรัฐบาลโดยตรง 
นิยามศัพทท่ีสําคัญเกี่ยวกับการจัดซื้อ/จาง  

นิยามศัพทที่สําคัญเกี่ยวกับการจัดซื้อ/จาง  ในสวนที่สํานักนายกรัฐมนตรี กําหนดไว  ดังนี้ 1 
“ การพัสดุ ”  หมายความวา การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบ

และควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเชา การควบคุม การจําหนาย และการดําเนินการอื่น ๆ  ที่กําหนดไวใน
ระเบียบนี้ 

“ พัสดุ ”  หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสรางที่กําหนดไวในหนังสือการจําแนก
ประเภทรายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ  หรือการจําแนกประเภทรายจายตามสัญญาเงินกูจาก
ตางประเทศ 

“ การซื้อ ”    หมายความวา  การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้ง  ทดลอง   และบริการที่     
เกี่ยวเนื่องอื่น ๆ   แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 

“ การจาง ” ใหหมายความรวมถึงการจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชย และการจางเหมาบริการ  แตไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการตามระเบียบของ
กระทรวงการคลัง   การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการเดินทางไป   
ราชการ  การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน  และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย 

“ การจางที่ปรึกษา ” หมายความวา การจางบริการจากที่ปรึกษา แตไมรวมถึงการจางออกแบบ
และควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 

“ การจางออกแบบและควบคุมงาน ”  หมายความวา การจางบริการจากนิติบุคคล หรือบุคคล
ธรรมดาที่ประกอบธุรกิจบริการดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 

         “ เงินงบประมาณ ”  หมายความวา งบประมาณรายจายประจําป  งบประมาณรายจายเพิ่มเติม 
และเงินซึ่งสวนราชการไดรับไวโดยไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังใหไมตองสงคลัง  
ตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ แตไมรวมถึงเงินกู และเงินชวยเหลือตามระเบียบนี้ 

        “ เงินกู ”  หมายความวา เงินกูตามกฎหมายวาดวยการใหอํานาจกระทรวงการคลังกูเงินจาก
ตางประเทศ 
                                                           
1 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕ 



“ เงินชวยเหลือ ” หมายความวา เงินที่ไดรับความชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ องคการ
ระหวางประเทศ สถาบันการเงินระหวางประเทศ องคการตางประเทศทั้งในระดับรัฐบาล และที่มิใช
ระดับ   รัฐบาล  มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ 

“ อาคาร ” หมายความวา ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคารที่ทํา
การ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา สถานีนํารอง หรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกัน 
และรวมตลอดถึงสิ่งกอสรางอื่น ๆ ซ่ึงสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้น ๆ  เชน เสาธง  ร้ัว  
ทอระบายน้ํา  หอถังน้ํา  ถนน   ประปา   และสิ่งอื่น  ๆ  ซ่ึงเปนสวนประกอบของตัวอาคาร  เชน 
เครื่องปรับอากาศ ลิฟต เฟอรนิเจอร ฯลฯ 

“ พัสดุท่ีผลิตในประเทศ ”  หมายความวา ผลิตภัณฑที่ผลิตสําเร็จรูปแลว โดยสถานที่ผลิต
ตั้งอยูในประเทศไทย 

“ กิจการของคนไทย ” หมายความวา กิจการที่เปนของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
สัญชาติไทย 

“ ท่ีปรึกษา ”  หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจ หรือสามารถ
ใหบริการเปนที่ปรึกษาทางวิศวกรรม  สถาปตยกรรม  เศรษฐศาสตร หรือสาขาอื่น รวมทั้งใหบริการดาน
ศึกษา   สํารวจ  ออกแบบและควบคุมงาน  และการวิจัย       แตไมรวมถึงการใหบริการออกแบบและ
ควบคุมงาน        กอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 

“ ท่ีปรึกษาไทย ” หมายความวา ที่ปรึกษาที่มีสัญชาติไทย และไดจดทะเบียนไวกับศูนย
ขอมูลที่ปรึกษาของกระทรวงการคลัง 

“ สวนราชการ ”  หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม สํานักงาน หรือหนวยงานอื่นใดของ
รัฐ   ทั้งในสวนกลาง   สวนภูมิภาค  หรือในตางประเทศ   แตไมรวมถึงรัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตาม
กฎหมาย       วาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือหนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะ
เปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน 

“  รัฐวิสาหกิจ ”  หมายความวา รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ 

    “ ปลัดกระทรวง ”  หมายความรวมถึง ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีและปลัดทบวงดวย 
    “ หัวหนาสวนราชการ ” 

  - สําหรับราชการบริหารสวนกลาง  หมายความวา อธิบดี หรือหัวหนาสวนราชการ
ที่เรียกชื่ออยางอื่นและมีฐานะเปนนิติบุคคล 

  - สําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค   หมายความวา ผูวาราชการจังหวัด 
  “ หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ ” หมายความวา หัวหนาหนวยงานระดับกองหรือที่มีฐานะเทียบ
กองซึ่งปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุตามที่องคกรกลางบริหารงานบุคคลกําหนด หรือขาราชการอื่น
ซ่ึง  ไดรับแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ แลวแตกรณี 



“ เจาหนาท่ีพัสดุ ”  หมายความวา เจาหนาที่ซ่ึงดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู
ไดรับแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ  

“ ผูอํานวยการโครงการ ”  หมายความวา ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งหรือมอบหมายใหมีหนาที่        
รับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุตามโครงการเงินกูหรือโครงการเงินชวยเหลือ 

“ โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ ”  หมายความวา  โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพตามมาตรฐานเลขที่ มอก.๙๐๐๑ หรือ มอก.๙๐๐๒ในกิจการและขอบขายที่ไดรับการรับรองจาก
สํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมหรือสถาบันรับรองมาตรฐาน ไอ เอส โอ หรือหนวยงานที่
กระทรวงอุตสาหกรรมใหการรับรองระบบงาน (accreditation)  

“ ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน ”  หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขา
เสนอราคาขายในการซื้อพัสดุของทางราชการ หรือเขาเสนอราคาเพื่อรับจางทําพัสดุ หรือเขาเสนองาน เพื่อ       
รับจางเปนที่ปรึกษา หรือรับจางออกแบบและควบคุมงานใหแกสวนราชการใด เปนผูมีสวนไดเสีย ไมวาโดย
ทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขาเสนองานใหแก
สวนราชการนั้นในคราวเดียวกัน 

การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน
ไดแกการที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะ ดังตอไปนี้ 

(๑) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร 
หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจหรือ
สามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่ง    หรือ   
หลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการนั้นในคราวเดียวกัน 

(๒)  มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือผูเปนหุนสวน
ไมจํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด  หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด หรือบริษัท
มหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการนั้นในคราวเดียวกัน  
คําวา “ ผูถือหุนรายใหญ ”  ใหหมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้นหรือใน
อัตราอื่นตามที่ กวพ. เห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(๓)  มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (๑) และ (๒) โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล
รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด
หรือบริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการนั้นใน
คราวเดียวกัน หรือในนัยกลับกัน 



การดํารงตําแหนง   การเปนหุนสวน  หรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส  หรือบุตร
ที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) , (๒) หรือ (๓) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวนหรือ
การถือหุนของบุคคลดังกลาว 

ในกรณีบุคคลใดใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ   กรรมการผูจัดการ   ผูบริหาร  
ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุน    โดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวน หรือผูถือ
หุนที่แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวนหรือ
บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ ไดเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการนั้นในคราว
เดียวกัน ใหถือวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม (๑) , (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณี 

“ การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ”     หมายความวา  การที่ผูเสนอราคา  หรือผู
เสนองานรายหนึ่งหรือหลายรายกระทําการอยางใด ๆ  อันเปนการขัดขวางหรือเปนอุปสรรค หรือไมเปด
โอกาสใหมีการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานตอสวนราชการ  ไมวาจะกระทํา
โดยการสมยอมกัน หรือโดยการให ขอให  หรือรับวาจะให เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสินหรือ
ประโยชนอ่ืนใดหรือใชกําลังประทุษรายหรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษรายหรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือ
กระทําการใดโดยทุจริต     ทั้งนี้โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผูเสนอราคาหรือผู
เสนองานดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายหนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญา
กับสวนราชการนั้น หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบ       
สวนราชการ  โดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 

“ เจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ ”  หมายความวา  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
ตามขอ ๔๒   คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ตามขอ ๕๐    คณะกรรมการดําเนินการจางที่
ปรึกษา โดยวิธีคัดเลือก ตามขอ ๘๖     คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก ตามขอ ๑๐๓            
คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  ตามขอ ๑๐๖   หรือผูวาจางในกรณีการ
จางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีพิเศษ  ที่เปนการวาจางโดยการประกวดแบบ ตามขอ ๑๐๗ (๒) 

“ งานกอสรางสาธารณูปโภค ”   หมายความวา   งานกอสรางซอมแซม  และบํารุงรักษางาน   

อันเกี่ยวกับการประปา  การไฟฟา  การสื่อสาร  การโทรคมนาคม  การระบายน้ํา  ระบบการขนสงปโตรเลียม  
โดยทางทอ   ทางหลวง   ทางรถไฟ   และการอื่นที่เกี่ยวของซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือ
เหนือพื้นดิน  นิยามศัพทที่สําคัญเกี่ยวกับการจัดซื้อ/จาง  ในสวนที่  กห. กําหนดไว  ดังนี้ 2 

“ สวนราชการ ”        หมายความวา     สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม     กรมราชองครักษ    
กองบัญชาการทหารสูงสุด   กองทัพบก   กองทัพเรือ   กองทัพอากาศ   หรือ หนวยงานที่ไดรับจัดสรร        
งบประมาณรายจาย    

                                                           
2 กระทรวงกลาโหม,  คําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ เรื่อง การพัสดุ  ลง ๕ มี.ค.๓๙  



“ หัวหนาสวนราชการ ”   หมายความวา  หัวหนาสวนราชการ ตาม  “ สวนราชการ ”  หรือ ผูที่
ไดรับงบประมาณรายจาย  

“ พัสดุ ”  หมายความวา  ส่ิงของหรือวัสดุ ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสรางใด ๆ ที่ใชในทางธุรการ
เพื่อสนับสนุนกิจกรรมทางทหาร 

“ ยุทธภัณฑ ”  หมายความวา  ส่ิงทั้งมวล (รวมถึงเรือรบ รถถัง อาวุธอัตตาจร อากาศยาน ฯลฯ  
และอะไหลที่เกี่ยวของ ช้ินสวนอะไหล ช้ินสวนซอมและอุปกรณสนับสนุน แตไมรวมถึงอสังหาริมทรัพย   
สถานที่ตั้งและสาธารณูปโภค)   อันจําเปนเพื่อปฏิบัติการ  เพื่อดํารงและสนับสนุนการปฏิบัติการรบของ
หนวยทหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หมวด ๒  การจัดซื้อ/จาง 
สวนท่ี ๑  การดําเนินการกอนการจัดซื้อ/จาง 

ในสวนนี้   จะเริ่มตั้งแตการจัดทําแผนการจัดซื้อ/จาง   การเตรียมการจัดซื้อ/จาง  การแตงตั้ง
หัวหนาเจาหนาที่พัสดุและเจาหนาที่พัสดุ  (กรณีที่หนวยยังไมมีหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและเจาหนาที่พัสดุโดย
ตําแหนง)  รวมทั้งการเสนอแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการจัดซื้อ/จาง  ตลอดจนการเตรียมการในเรื่องอื่น ๆ  
ที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อ/จาง 

แผนการจัดซื้อ/จาง 
แผนการจัดซื้อ/จางเปนสวนหนึ่งของแผนปฏิบัติการประจําป จัดทําขึ้นตามระเบียบกองทัพเรือ

วาดวยการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๒  โดยมีวัตถุประสงคเพื่อควบคุมการใชจายงบประมาณในการจัดซื้อ/จาง
ของหนวยที่ไดรับจัดสรรงบประมาณใหเปนไปอยางเหมาะสมและสอดคลองกับกําหนดการดานงบประมาณ
ของ ทร. และสวนราชการที่เกี่ยวของ 

แผนการจัดซื้อ/จาง เปนแผนในการดําเนินการดานงบประมาณที่มีการกําหนดระยะเวลาเริ่มตน 
และระยะเวลาสิ้นสุดของงานงบประมาณที่ใช ขั้นตอนการดําเนินงาน และกําหนดระยะเวลาเริ่มตน และ
ระยะเวลาสิ้นสุดของแตละขั้นตอน 3 

๑.  การจัดทําแผนการจัดซื้อ/จาง 
เมื่อหนวยทราบยอดวงเงินจัดสรรงบประมาณจาก  สปช.ทร.  แลว             ใหหนวยรับผิดชอบ

งบประมาณ  หรือหนวยถืองบประมาณจัดทําแผนการจัดซื้อ/จางประจําป  เสนอ ทร. ผาน กบ.ทร.  ในฐานะ
กรมฝายอํานวยการที่รับผิดชอบในการพิจารณาความเหมาะสมของแผน ฯ และผาน สปช.ทร.ในฐานะหนวย
ที่รับผิดชอบในการพิจารณาดานงบประมาณ 4 

การจัดทําแผนการจัดซื้อ/จาง  ใหใชแบบฟอรมที่ ทร. กําหนด5 สําหรับการจัดซื้อ/จางทํา
พัสดุและการจางกอสราง โดยแบบ งป.ทร.๐๓ ผ. จะเปนสรุปแผนการจัดซื้อ/จางประจําป มี งป.ทร. ๐๓-๑ 
และ งป.ทร.๐๓-๒ เปนรายละเอียดประกอบกรณีการจัดหาพัสดุและการซอมทําพัสดุดวย  โดยแผนการ
จัดซื้อ/จางจะมีหัวขอและประเด็นที่สําคัญ ไดแก แผนงาน งาน ผลผลิต กิจกรรม งบรายจาย ยอดคาใชจาย  
รหัสหนวยรับผิดชอบงบประมาณ  ราคาซื้อ/จางครั้งสุดทาย เปนตน  

๒.  การเสนอแผนการจัดซื้อ/จาง 
หลังจากหนวยจัดทําแผนการจัดซื้อ/จาง เสร็จเรียบรอยแลว  ใหเสนอแผนการจัดซื้อ/จาง  

 ตอ ทร. ผาน กบ.ทร. ในฐานะกรมฝายอํานวยการ ที่รับผิดชอบในการพิจารณาความเหมาะสม ภายในเวลา   
ที่กําหนดไวในปฏิทินบริหารงบประมาณประจําป ที่ สปช.ทร.กําหนด เมื่อ กบ.ทร. พิจารณาแผนการ          

                                                           
3 กองทัพเรือ,  ระเบียบกองทัพเรือวาดวยการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๒  
4 กองทัพเรือ,  คําสั่ง ทร. ที่ ๑๘๗/๒๕๔๔ ลง ๓ ธ.ค.๔๔ เรื่อง การมอบอํานาจสั่งการและทําการแทน ในนาม ผบ.ทร. 
5 สํานักงานปลัดบัญชีทหารเรือ, บันทึก สปช.ทร. ที่ กห ๐๕๐๙/๕๐๐๕ ลง ๒๐ มิ.ย.๔๖ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทํา  
และการเสนอขออนุมัติแผนปฏิบัติการประจําป    



จัดซื้อ/จางแลว จะเสนอผลการพิจารณาแผนการจัดซื้อ/จาง ให สปช.ทร.  จากนั้น สปช.ทร.จะทําการ
พิจารณาแผนการจัดซื้อ/จางในดานงบประมาณ   เมื่อเห็นวาเหมาะสม ก็จะเสนอ ทร. เพื่อขออนุมัติแผนการ
จัดซื้อ/จางและโอนงบประมาณใหหนวยถืองบประมาณ และเมื่อ ทร.อนุมัติแผนการจัดซื้อ/จาง แลว หนวยจึง
จะสามารถไปดําเนินการตามกระบวนการจัดซื้อ/จาง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพสัด ุพ.ศ.
๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม รวมทั้ง กฎระเบียบที่เกี่ยวของตอไป 

๓.  ขอพิจารณาในการจัดทําแผนการจัดซื้อ/จาง ในการจัดทําแผนการจัดซื้อ/จาง  เพื่อใหเกิด
ความเหมาะสม ใหหนวยคํานึงถึงขอพิจารณา ดังนี้ 

๓.๑  ความสอดคลองกับนโยบายและแผนของหนวยเหนือ     รวมทั้งแผนของหนวยอ่ืน ๆ  
ที่เกี่ยวของ แผนการจัดซื้อ/จาง ที่หนวยจัดทํานั้น จะตองมีความสอดคลองและเปนไปตามนโยบายและแผนของ
หนวยเหนือ อาทิ นโยบาย ทร. แผนหลักในการสงกําลังบํารุงของ ทร. เปนตน รวมทั้ง ตองสอดคลองกับแผน
ของหนวยที่เกี่ยวของ  ทั้งนี้ เพื่อใหการจัดซื้อ/จางของหนวยตาง ๆ เปนไปเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หนวยตาง ๆ  ในภาพรวม 

๓.๒  ความจําเปน  การจัดซื้อ/จางในแผนการจัดซื้อ/จาง  ตองเปนไปตามความจําเปน  
เชน พัสดุนั้นขาดจากอัตราที่กําหนด  ของเดิมเกา  ชํารุด  ตองซอมหรือจัดหาทดแทน เปนตน 

๓.๓  วงเงิน   วงเงินในแผนการจัดซื้อ/จาง  จะตองไมเกินวงเงินที่  ทร. จัดสรร 
๓.๔ ราคาพัสดุ  ถาเปนครุภัณฑ ใหตรวจสอบราคากับบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ ที่

สํานักงบประมาณกําหนด 6  โดยครุภัณฑที่จะจัดซื้อ/จาง ตองมีราคาไมเกินราคาตามบัญชี ฯ ดังกลาว หากไม
มีกําหนดในบัญชี ฯ จะตองเปนการประมาณการ โดยใชราคาที่เคยดําเนินการในปงบประมาณที่ผานมา และ
เปนราคาที่ไดจากการสืบขอมูลในทองตลาดและตัวแทนจําหนายประกอบกัน 

๓.๕  หนวยดําเนินการ   ควรพิจารณาจากเหตุผล ดังนี้ 
๓.๕.๑ ประเภทของพัสดุ  หากพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจางมีหนวยเทคนิครับผิดชอบ      

ก็ควรใหหนวยเทคนิคนั้น ๆ เปนหนวยดําเนินการจัดหา ทั้งนี้ เนื่องจากหนวยเทคนิคจะมีความรูความชํานาญ 
และประสบการณในการดําเนินการ รวมทั้ง มีขอมูลทางเทคนิคเกี่ยวกับพัสดุนั้น ๆ ซ่ึงจะทําใหหนวยที่มี
ความตองการไดรับพัสดุที่มีคุณภาพมากที่สุด ยกเวน กรณีการจัดหาพัสดุทั่วไปที่มีคุณลักษณะทางเทคนิค      
ไม ซับซอน จํานวนไมมากนัก และสามารถจัดหาในพื้นที่ไดสะดวก รวดเร็ว  รวมทั้ง มีคาใชจายต่ํากวาการ
ดําเนินการจัดหาจากสวนกลาง  ทร. อาจจะมอบหมายใหหนวยตาง ๆ  ดําเนินการเองได 

๓.๕.๒ ความพรอมของหนวย  เนื่องจากการจัดซื้อ/จางมีกระบวนการ และ            
รายละเอียดการดําเนินการเปนจํานวนมาก   รวมทั้ง เกี่ยวของกับกฎ ระเบียบ ของทางราชการ หนวยที่จะทํา
หนาที่จัดซื้อ/จาง ควรมีความพรอมในการดําเนินการ เชน มีหนวยงานที่รับผิดชอบ และไดรับการบรรจุ     
กําลังพลที่มีความรูและความชํานาญ และมีจํานวนเพียงพอตอการปฏิบัติงาน ตลอดจน ควรเปนหนวยที่มี

                                                           
6 สํานักงบประมาณ ,   บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ  สํานักงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๕ 



หนาที่สนับสนุนหรือเปนหนวยที่มีหนวยสนับสนุนในสังกัด สําหรับหนวยกําลังรบซึ่งมีภารกิจหลักในการ
ปฏิบัติทางยุทธการ ไมควรมาดําเนินการจัดซื้อ/จางงานใหญ ๆ   ซ่ึงจะทําใหเปนภาระกับหนวยโดยใชเหตุ 

๓.๖  กําหนดเวลา แผนการจัดซื้อ/จาง จะตองกําหนดเวลาการปฏิบัติที่สําคัญและใหเปนไป
ตามขอกําหนดของหนวยเหนือ และสวนราชการที่ควบคุมดูแลดานงบประมาณ เชน มติ ครม. ที่กําหนดให
หนวยที่จัดซื้อ/จาง จะตองทําสัญญาผูกพันงบประมาณใหไดภายใน มี.ค. ของปงบประมาณนั้น  เปนตน 

๔.  การเสนอขอปรับแผนการจัดซื้อ/จาง 
๔.๑ หากหนวยถืองบประมาณไมสามารถดําเนินการตามแผนการจัดซื้อ/จาง ที่ ทร. อนุมัติ

ไวไดและมีความจําเปนตองปรับแผน ใหเสนอขออนุมัติ ทร. ผาน กบ.ทร. และ สปช.ทร. ทุกกรณี  โดยช้ีแจง
เหตุผล ความจําเปน รายการและวงเงินที่เสนอปรับแผน ยกเวนกรณี ดังนี้ 7 

๔.๑.๑ การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของรายการจัดซื้อ/จาง อันเนื่องมาจากผูผลิตยกเลิก
หรือเปลี่ยนแปลงหมายเลขพัสดุ การเปลี่ยนแปลงคุณลักษณะเฉพาะ และยกเลิกสายการผลิต ตามสภาพของ
ตลาดและเทคโนโลยีที่เปลี่ยนแปลงไป 

๔.๑.๒  พัสดุที่จะจัดซื้อ/จาง มีรายการกําหนดไวในบัญชีราคามาตรฐานวัสดุที่
กระทรวงการคลังกําหนด หรือในบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑที่สํานักงบประมาณกําหนดแลวแตกรณี เมื่อ
หนวยถือ      งบประมาณไดดําเนินการจัดซื้อ/จาง แลวมีราคาสูงขึ้นไมเกินกวารอยละ ๑๐ ของวงเงินที่ไดรับ
อนุมัติไวตามแผนการจัดซื้อ/จางและสามารถใชงบประมาณรายการสํารองไวปรับแตงวงเงินที่หนวยถือ
งบประมาณสนับสนุนได 

๔๑.๓ การลดจํานวนพัสดุที่จะจัดซื้อ/จางอันเนื่องมาจากราคาที่สูงขึ้นและไมสามารถ
ใชงบประมาณรายการสํารองไวปรับแตงวงเงินที่หนวยถืองบประมาณสนับสนุนได 

๔.๒ หากไมสามารถปรับแผนได   แตมีความจําเปนตองใชงบประมาณเพิ่มเติม ใหเสนอ     
ขอรับการสนับสนุนจากหนวยเทคนิคกอน หนวยเทคนิคจะพิจารณาความเหมาะสม หากไมสามารถสนับสนุน
ได  หนวยเทคนิคจะเสนอ ทร. ( ผาน กบ.ทร. และ สปช.ทร. )   เพื่อพิจารณาตอไป 

๕.  การจัดซื้อ/จาง ท่ีมีวงเงินอยูในอํานาจอนุมัติของ รมว.กห. 8 
สําหรับการจัดซื้อ/จางที่มีวงเงินอยูในอํานาจอนุมัติของ รมว.กห.  ใหจัดทําแผนการจัดซื้อ/

จาง  โดยแสดงรายละเอียดความตองการชนิด ประเภทและคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุอุปกรณ อาวุธ
ยุทโธปกรณ  รวมทั้งรายละเอียดความตองการงบประมาณ และหวงระยะเวลาดําเนินการจัดซื้อ/จางตาม
ตัวอยางแบบฟอรม ที่แนบ  แลวเสนอแผนฯ ตอ ทร. ผาน กบ.ทร. ในโอกาสแรก  เพื่อดําเนินการเสนอขอ
อนุมัติตอ รมว.กห.   ภายใน ๓๐ วัน  นับตั้งแตพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปประกาศใช  

การเตรียมการที่เก่ียวของ 

                                                           
7 กองทัพเรือ ,  ระเบียบกองทัพเรือวาดวยการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๒ หนา ๑๐ 
8 กระทรวงกลาโหม , คําสั่งกระทรวงกลาโหม(เฉพาะ)ที่ ๒๘๐/๔๕  ลง ๒๓ ก.ย.๔๕  



สําหรับหนวยงานที่ไมมีหนวยระดับกอง  หรือหนวยระดับอื่นที่มีฐานะเทียบกอง       ซ่ึง
ปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวของกับการพัสดุแลว   หัวหนาสวนราชการ จะตองแตงตั้งหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
และเจาหนาที่พัสดุ ใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวของกับการพัสดุ เพื่อดําเนินการตามระเบียบฯ 

หลังจากไดทราบยอดเงินที่จะนํามาใชในการจัดหาแลว ใหสวนราชการรีบดําเนินการให    
เปนไปตามแผน และตามขั้นตอนของระเบียบฯ เพื่อใหพรอมที่จะทําสัญญาไดทันทีเมื่อไดรับอนุมัติทาง
การเงินแลว การจัดหาโดยวิธีสอบราคา และวิธีประกวดราคา ใหสวนราชการวางแผนในการจัดหา และ
ดําเนินการใหเปนไปตามแผนดวย 9 

การจัดหาพัสดุตามระเบียบฯ ผูมีหนาที่รับผิดชอบในแตละขั้นตอนของการจัดหาตอง       
ดําเนินการโดยเปดเผย โปรงใส และเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรม ในการดําเนินการ แตละ
ขั้นตอนผูมีหนาที่รับผิดชอบตองมีการบันทึกหลักฐานในการดําเนินการ พรอมทั้งตองระบุเหตุผลในการ
พิจารณาสั่งการในขั้นตอนที่สําคัญไวประกอบการพิจารณาดวย 

การวางแผนในการจัดหาพัสดุ จะตองตรวจสอบรายละเอียด ขอจํากัด ขั้นตอน และวิธีการที่มี
ระเบียบ / มติ ค.ร.ม. / กฎ / ขอบังคับตางๆ  ซ่ึงใชควบคุมดวย เชน 

-  ผลิตภัณฑในประเทศและกิจการคนไทย 10 
-  การจําแนกพัสดุวาเปนวัสดุหรือครุภัณฑตามการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ11 
-  พัสดุที่มีการควบคุมคุณลักษณะเฉพาะและ/หรือราคามาตรฐาน เชน ครุภัณฑตามรายการ 

มาตรฐานครุภัณฑของสํานักงบประมาณ   วัสดุตามบัญชีราคามาตรฐานของกระทรวงการคลัง และมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม (มอก.) ซ่ึงจะตองจัดหาตามมาตรฐาน/ราคาดังกลาว หรือขอผอนผัน ขอยกเวน หรือ
ขอทําความตกลงกับหนวยงานที่รับผิดชอบกอนการจัดซื้อ/จาง ในกรณีที่ไมสามารถหรือมีความจําเปน       
ไมสามารถดําเนินการจัดซื้อ/จางตามมาตรฐานดังกลาวได 

- พัสดุซ่ึงระบุใหจัดซื้อ/จางจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานที่ไดรับสิทธิ
พิเศษ 

- พัสดุซ่ึงจัดเปนสิ่งอํานวยความสะดวก 12     และกําหนดใหจัดหาไวใชงานไดเฉพาะ                
บางหนวยงานหรือบางกรณี หากจัดหาไวใชนอกหลักเกณฑดังกลาว ตองทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ
กอนการจัดซื้อ 

-  พัสดุ/งานจาง  ที่มีขอกําหนดตองผานการพิจารณา/การอนุญาตจากสวนราชการที่เกี่ยวของ
กอน เชน การจัดซื้อเครื่องรับ-สงวิทยุ ตองไดรับอนุญาตเกี่ยวกับความถี่หรือกําลังสงจากกรมไปรษณียโทรเลข 

                                                           
9 สํานักนายกรัฐมนตรี,   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓ 
10 สํานักนายกรัฐมนตรี,   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๖ 
11 สํานักงบประมาณ, การจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 
12 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๒๗๑/๓๗ ลง ๒ ก.พ.๓๗ เรื่อง ขอทําความตกลงเปน    
หลักการเกี่ยวกับการจัดหาครุภัณฑที่ไมตรงตามหลักเกณฑที่สํานักงบประมาณกําหนด    



การติดตั้งวางสายเคเบิลพาดเสาไฟฟา ของการไฟฟา ตองไดรับอนุญาตจากการไฟฟานครหลวง    หรือ      
การไฟฟาสวนภูมิภาค  แลวแตละกรณี 

๑.  การรายงานขอซื้อหรือขอจาง 
  เจาหนาที่พัสดุตองจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง เสนอหัวหนาสวนราชการ เพื่อใหความ    

เห็นชอบ กอนการดําเนินการจัดซื้อ/จาง โดยแบงการรายงานขอซื้อหรือขอจางไดเปน ๒ กรณี ไดแก  การ   
รายงานขอซื้อพัสดุหรือขอจาง  ซ่ึงไมใชที่ดิน หรือส่ิงกอสราง 13  และ การรายงานขอซื้อที่ดิน หรือ             
ส่ิงกอสราง 14 

๑.๑  รายละเอียดการรายงานขอซื้อพัสดุหรือขอจางกรณีท่ีไมใชท่ีดินหรือสิ่งกอสราง  
ประกอบดวย 

๑.๑.๑   เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
๑.๑.๒  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง 
๑.๑.๓ ราคามาตรฐาน หรือราคาที่เคยซื้อหรือจาง คร้ังหลังสุดภายในระยะเวลา  ๒ ป             

งบประมาณ 
๑.๑.๔  วงเงินที่จะซื้อหรือจางโดยใหระบุวงเงินที่จะซื้อหรือจางในครั้งนั้นทั้งหมด  ถา

ไมมีวงเงินดังกลาว ใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งนั้น 
๑.๑.๕  กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น  หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ   วิธีที่จะซื้อหรือจาง 

และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น 
๑.๑.๖  ขอเสนออื่น ๆ  เชน  การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ   ที่จําเปนในการ

ซ้ือหรือจาง  การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา  
การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐.- บาท  และการซื้อหรือจาง

โดยวิธีพิเศษกรณีเรงดวน15  ซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติได เจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบใน
การปฏิบัติราชการนั้น จะทํารายงานเฉพาะรายการที่เห็นวาจําเปนก็ได   

๑.๒  รายละเอียดการรายงานขอซื้อท่ีดินหรือสิ่งกอสราง ประกอบดวย 
๑.๒.๑  เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อ 
๑.๒.๒  รายละเอียดของที่ดินและหรือส่ิงกอสรางที่ตองการซื้อ รวมทั้งเนื้อที่และทองที่ 

ที่ตองการ 
๑.๒.๓  ราคาประเมินของทางราชการในทองที่นั้น 
๑.๒.๔  ราคาซื้อขายของที่ดิน และหรือส่ิงกอสรางใกลเคียงบริเวณที่จะซื้อคร้ังหลังสุด

ประมาณ ๓ ราย 
                                                           
13 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๗ 
14 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๘ 
15 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๓(๒)  
   หรือ ๒๔(๓) 



๑.๒.๕  วงเงินที่จะซื้อ โดยใหระบุวงเงินที่จะซื้อในครั้งนั้นทั้งหมด 
๑.๒.๖  วิธีที่จะซื้อหรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น 
๑.๒.๗  ขอเสนออื่น ๆ  เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ  ที่จําเปนในการ

ซ้ือ   การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
การซื้อที่ดิน และ/หรือส่ิงกอสรางใหติดตอกับเจาของโดยตรง  เวนแตการซื้อที่ดินและ/หรือ   

ส่ิงกอสรางในตางประเทศที่จําเปนตองติดตอผานนายหนา หรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมาย 
หรือประเพณีนิยมของทองถ่ิน 

๒.  การใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจาง 16 
เมื่อหัวหนาสวนราชการไดรับรายงานขอซื้อหรือขอจางจากเจาหนาที่พัสดุแลว ควรพิจารณาวา

รายงานดังกลาวมีรายละเอียดครบถวนเพียงพอ มีความเหมาะสม มีความจําเปนที่จะตองดําเนินการตามที่   
เจาหนาที่พัสดุเสนอหรือไม   หากเห็นวาเปนไปโดยถูกตองยอมรับไดแลว  หัวหนาสวนราชการจึงพิจารณา
ใหความเห็นชอบในรายงานขอซื้อหรือขอจางนั้น ๆ   เพื่อเจาหนาที่พัสดุ จะไดดําเนินการตามวิธีการซื้อ หรือ
การจางตอไป 

๓.  การแตงตั้งคณะกรรมการเพื่อดําเนินการซื้อหรือจาง 17 
หัวหนาสวนราชการมีอํานาจและหนาที่ในการแตงตั้งคณะกรรมการเพื่อดําเนินการซื้อหรือจาง 

ตามที่เจาหนาที่พัสดุรายงานขอซื้อหรือขอจาง ซ่ึงการแตงตั้งคณะกรรมการแตละคณะ ประกอบดวย 
ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอยางนอย ๒ คน โดยปกติใหแตงตั้งจากขาราชการตั้งแตระดับ ๓ 
หรือเทียบเทาขึ้นไป การแตงตั้งคณะกรรมการทุกคณะ ควรแตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุ
หรืองานจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย โดยกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการแตละ
คณะ แลวแตกรณี   คณะกรรมการเพื่อดําเนินการซื้อหรือจางที่หัวหนาสวนราชการแตงตั้ง ไดแก 

- คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
- คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
- คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา     
- คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
- คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 
- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
- คณะกรรมการตรวจการจาง และ  
- คณะกรรมการจัดหาพัสดุโดยวิ ธีประมูลดวยระบบอิ เ ล็กทรอนิกส  18            

(คณะกรรมการ          e – Auction) 
                                                           
16 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๙ 
17 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๔ 
18 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๘(๖) 
 



สําหรับการซื้อหรือจางในวงเงิน  ไมเกิน ๑๐,๐๐๐.- บาท     หัวหนาสวนราชการ จะแตงตั้ง     
ขาราชการหรือลูกจางประจําคนหนึ่ง    ซึ่งมิใชผูจัดซื้อหรือจัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้น โดย
ปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ได 19 

ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมาพรอมกันไมนอยกวา   
กึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด ใหประธานกรรมการ และกรรมการแตละคน มีเสียงหนึ่งในการลงมติ 
และมติของคณะกรรมการ ใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานกรรมการออกเสียงเพิ่มขึ้น
อีกเสียงหนึ่ง เปนเสียงชี้ขาด  เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจางใหถือมติ     
เอกฉันท    รวมทั้งกรรมการของคณะใด ไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการใหทําบันทึกความเห็นแยง   
ไวดวย 20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
19 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๕วรรคหา 
20 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๖ 



สวนท่ี ๒  การดําเนินการจัดซื้อ/จาง 
ในสวนนี้ จะมีการดําเนินการ ไดแก  การรายงานขอซื้อขอจาง ตามวิธีที่จะซื้อ/จาง  การเสนอ

แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการจัดซื้อ/จาง  การประกาศ การติดตอขอใหเสนอราคา  การรับและการเปดซอง
เสนอราคา  การพิจารณาการเสนอราคา  การจัดทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  

วิธีซ้ือและวิธีจาง  
๑. การจัดซ้ือ/จางโดยวิธีตกลงราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐.-

บาท21 
 ๑.๑  การจัดซ้ือ/จางโดยวิธีตกลงราคาตามปกติ   โดยทั่วไปมีขั้นตอนการปฏิบัติ (ตามแผนภาพที่ 

๑)  ดังนี้ 
๑.๑.๑  การรายงานขอซื้อหรือขอจางโดยวิธีตกลงราคา  เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อ

หรือขอจาง เสนอ หัวหนาสวนราชการตามรายการที่กําหนดไว 22 
๑.๑.๒  การขออนุมัติซ้ือหรือจาง   

เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานขอซื้อขอจางที่เสนอตามขอ 
๑.๑.๑23แลวใหเจาหนาที่พัสดุติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจางโดยตรงแลวใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ
เสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อขออนุมัติจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบ พรอมทั้งแตตั้ง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 24 (กรณีการซื้อหรือการจางในวงเงินเกินกวา ๑๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป) หรือ 
ผูตรวจรับพัสดุ25 (กรณีการซื้อหรือการจางในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐.- บาท) 

๑.๑.๓  การแจงตกลงซื้อหรือตกลงจาง 
เมื่อหัวหนาสวนราชการอนุมัติซ้ือหรือจาง   พรอมกับแตงตั้งคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุหรือผูตรวจรับพัสดุ แลวแตกรณี  ตามขอ ๑.๑.๒  แลว  เจาหนาที่พัสดุจัดทําหนังสือตกลงซื้อ
หรือหนังสือตกลงจางใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ (ที่ไดรับมอบอํานาจจากหัวหนาสวนราชการ) ลงนาม  เพื่อ
แจงใหผูขายหรือผูรับจางมารับหนังสือตกลงซื้อหรือตกลงจาง แลวใหสําเนาเรื่องทั้งหมดใหหนวยที่เกี่ยวของ
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูตรวจรับพัสดุทราบ   เพื่อดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตอไป 

 ๑.๒  การจัดซื้อ/จาง โดยวิธีตกลงราคา ในกรณีจําเปนและเรงดวน  
การจัดซื้อ/จางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยมิไดคาดหมาย

ไวกอนและไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน ใหเจาหนาพัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการ

                                                           
21 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๙ 
22 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๗ 
23 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๙ 
24 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๔ 
25 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๕   
    วรรคหา 



นั้นดําเนินการไปกอน แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาสวนราชการ และเมื่อหัวหนาสวนราชการ
ใหความเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม26  

๒. การจัดซื้อ/จาง โดยวิธีสอบราคา  ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน  ๑๐๐,๐๐๐.- 
บาท   แตไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 27   โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติ (ตามแผนภาพที่ ๒ )  ดังนี้ 

๒.๑  การรายงานขอซื้อหรือขอจางโดยวิธีสอบราคา   เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อ
หรือขอจาง เสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการที่กําหนดไว 28    

การจัดทําเอกสารสอบราคา ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา โดยการ
กําหนดคุณสมบัติของผูเสนอราคาจะตองไมเปนผูที่มีผลประโยชนรวมกัน และจะตองไมเปนผูที่กระทําการ       
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตามหลักเกณฑการรับและเปดซองสอบราคา เพื่อตรวจสอบผูเสนอราคา
ที่มีผลประโยชนรวมกัน 29     รวมทั้งใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา       โดยอยางนอยใหแสดง
รายการ ดัง ตอไปนี้ 30  

๒.๑.๑  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อ และจํานวนที่ตองการ หรือแบบ
รูปรายการละเอียด และปริมาณที่ตองการจาง  

ในกรณีที่จําเปนตองดูสถานที่ หรือช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบตามวรรค
หนึ่ง ใหกําหนดสถานที่ วัน เวลา ที่นัดหมายไวดวย 

๒.๑.๒ คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึ่งจะตองมีอาชีพขายพัสดุหรือรับจางทํางาน
นั้นโดยตรง โดยใหผูเสนอราคาแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 

๒.๑.๓ ในกรณีจําเปนใหระบุผูเขาเสนอราคาสงตัวอยาง  แคตตาล็อก หรือแบบรูป 
และรายการละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา 

๒.๑.๔ ถาจําเปนตองมีการตรวจทดลอง ใหกําหนดจํานวนตัวอยางใหพอแกการ
ตรวจทดลอง และเหลือไวสําหรับการทําสัญญาดวย ทั้งนี้ ใหมีขอกําหนดไวดวยวา ทางราชการไมรับผิดชอบ 
ในความเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นจาการตรวจทดลองตัวอยางนั้น 

๒.๑.๕ สถานที่ติดตอเกี่ยวกับแบบรูปรายการละเอียด ในกรณีที่มกีารขายใหระบรุาคา
ขายไวดวย 

๒.๑.๖ ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคารวมทั้งสิ้น และราคาตอหนวยหรือตอรายการ 
(ถาทําได) พรอมทั้งระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวา จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือตอรายการ ใน
                                                           
26 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๙  
   วรรคสอง 
27 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๐ 
28 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๗ 
29 สํานักนายกรัฐมนตรี,  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ดวนมาก ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๒๘๖ ลง ๒๐ ส.ค.๔๒  
   แจงเวียน ตามบันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๐๒๓/๔๒ ลง ๑๗ ก.ย.๔๒ 
30 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๐ 



กรณีที่ไมไดกําหนดไวในเอกสารสอบราคาใหพิจารณาราคารวม   ทั้งนี้สวนราชการอาจจะระบุหรือกําหนด    
เงื่อนไขอันเปนสาระสําคัญดวยการขีดเสนใตหรือพิมพตัวหนาหรืออ่ืน ๆ ก็ได  เพื่อเนนสาระสําคัญของเงื่อนไข
นั้น ๆ  

๒.๑.๗ แบบใบเสนอราคา โดยใหกําหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวม
ทั้งสิ้นเปนตัวเลขและตองมีตัวหนังสือกํากับ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ 

๒.๑.๘  กําหนดระยะเวลายืนราคาเทาที่จําเปนตอทางราชการ และมีเงื่อนไขดวยวา
ซองเสนอราคาที่ยื่นตอทางราชการและลงทะเบียนรับซองแลว จะถอนคืนมิได 

๒.๑.๙  กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุและวันสงมอบโดยประมาณ 
๒.๑.๑๐  กําหนดสถานที่ วัน เวลา เปดซองสอบราคา 
 ๒.๑.๑๑ ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอย      กอนยื่นตอทาง

ราชการ จาหนาถึงประธานกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อคร้ังนั้น และสงถึงสวนราชการกอนวัน       
เปดซอง  โดยใหสงเอกสารหลักฐานตาง ๆ  พรอมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 
สําหรับกรณีที่จะใหมีการยื่นซองทางไปรษณียได ใหกําหนดวิธีการปฏิบัติไวใหชัดเจนดวย 

 ๒.๑.๑๒   กําหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือวาผูไมไปทําสัญญา         หรือ
ขอตกลงกับทางราชการ เปนผูทิ้งงาน 

๒.๑.๑๓ ขอกําหนดวาผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญา จะตอง
วางหลักประกันสัญญาตามชนิดหลักประกันอยางใดอยางหนึ่ง ดังตอไปนี้ 31  

- เงินสด 
- เช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย          ซ่ึงเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คนั้น ชําระตอ

เจาหนาที่  หรือกอนวันนั้นไมเกิน  ๓ วันทําการ 
- หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตามตัวอยางที่ กวพ. 

กําหนด 
- หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อพาณิชยและ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร      
แหงประเทศไทยแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนุโลม   ใหใชตามตัวอยางหนังสือ          
ค้ําประกันของธนาคารที่  กวพ.  กําหนด 

- พันธบัตรรัฐบาลไทย และอัตราหลักประกันสัญญาดังกลาว ใหกําหนด
มูลคาเปนจํานวนเต็มในอัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาครั้งนั้น แลวแตกรณี เวนแตการจัดหา
พัสดุที่หัวหนาสวนราชการเห็นวามีความสําคัญเปนพิเศษ จะกําหนดอัตราสูงกวารอยละหาแตไมเกินรอยละ
สิบก็ได 32 
                                                           
31 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๔๑ 
32 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๔๒    



๒.๑.๑๔  รางสัญญา  รวมทั้งการแบงงวดงาน  การจายเงิน  เงื่อนไขการจายเงิน     
ลวงหนา (ถามี) และอัตราคาปรับ 

๒.๑.๑๕  ขอสงวนสิทธิ์วาสวนราชการ จะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงานของ
ทางราชการ และสวนราชการทรงไวซ่ึงสิทธิ์ที่จะงดซื้อ หรือเลือกซื้อ โดยไมจําเปนตองซื้อจากผูเสนอราคา  
ต่ําสุดเสมอไป  รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราคา และลงโทษผูเสนอราคาเสมือนเปนผูทิ้งงาน หากมี
เหตุที่เชื่อไดวา การเสนอราคากระทําไปโดยไมสุจริต หรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 

๒.๒  การประกาศ การยื่นซอง และการรับซองสอบราคา   
เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบในรายงานขอซื้อหรือขอจาง ตามขอ ๒.๑ 

แลว การประกาศ การยื่นซอง และการรับซองสอบราคา ใหดําเนินการ ดังนี้ 33 
 ๒.๒.๑  กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวา ๑๐ วัน สําหรับการสอบราคาใน

ประเทศ หรือไมนอยกวา ๔๕ วัน สําหรับการสอบราคานานาชาติ ใหเจาหนาที่พัสดุสงประกาศเผยแพรการ
สอบราคาและเอกสารการสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายพัสดุหรือผูรับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือโดยทาง
ไปรษณียลงทะเบียนใหมากที่สุดเทาที่จะทําได กับใหปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย  ณ  ที่
ทําการของสวนราชการนั้น 

๒.๒.๒ ในการยื่นซองสอบราคา  ผูเสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึงประธาน
คณะกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางครั้งนั้น และสงถึงสวนราชการผูดําเนินการสอบราคา
กอนวันเปดซองสอบราคา   โดยยื่นโดยตรงตอสวนราชการ  หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน   ในกรณีที่
สวนราชการกําหนดใหกระทําได 

๒.๒.๓ ใหเจาหนาที่ลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและเวลาที่รับซองในกรณี
ที่ผูเสนอราคามายื่นซองโดยตรง ใหออกใบรับใหแกผูยื่นซอง สําหรับกรณีที่เปนการยื่นซองทางไปรษณยี ให
ถือวันและเวลา ที่สวนราชการนั้นลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับซอง  และใหสงมอบซอง ใหแกหัวหนา    
เจาหนาที่พัสดุทันที 

๒.๒.๔  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เก็บรักษาซองเสนอราคาทุกราย โดยไมเปดซอง  
และเมื่อถึงกําหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว  ใหสงมอบซองเสนอราคา พรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอ
คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  เพื่อดําเนินการตอไป 

 ๒.๓ การเปดซองและพิจารณาผลการสอบราคา ในการเปดซองและพิจารณาผลการสอบ
ราคาเปนหนาที่ของคณะกรรมการเปดซองสอบราคา ดังนี้ 

๒.๓.๑ คณะกรรมการเปดซองสอบราคา มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอ
ราคา หรือผูเสนองานแตละรายวาเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีผลประโยชนรวมกันหรือไม กอนเปด
ซองสอบราคา 34  แลวประกาศรายชื่อผูที่ไดรับการคัดเลือกและแจงผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน(ถาอยู) ทราบ 
                                                                                                                                                                                     
  วรรคหนึ่ง 
33 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๑ 
34 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕  



35  ตัดรายชื่อผูที่มีผลประโยชนรวมกันทุกรายและแจงใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานดังกลาวทราบโดยพลัน36    
เปดซองเฉพาะผูที่มีสิทธิทุกราย และใหพิจารณาตรวจสอบการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันการ
เสนออยางเปนธรรมดวย  คือ หากกอนหรือขณะเปดซองสอบราคา ปรากฏตอคณะกรรมการเปดซอง        
สอบราคาวามีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ให
คณะกรรมการเปดซองสอบราคาตรวจสอบขอเท็จจริงดังกลาว หากเชื่อไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวาง
การแขงขันราคาอยางเปนธรรม ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่
กระทําการดังกลาวทุกรายออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในครั้งนั้น และหากคณะกรรมการ
เปดซองสอบราคาวินิจฉัยวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้น เปนผูใหความรวมมือเปนประโยชนตอการ
พิจารณาของทางราชการและมิไดเปนผูริเร่ิมการกระทําดังกลาว จะไมตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน
นั้นออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในครั้งนั้นก็ได 37 เมื่อไดดําเนินการตรวจสอบดังกลาว      
เรียบรอยแลว ก็ใหดําเนินการตั้งแตขอ ๒.๓.๒ ถึงขอ ๒.๓.๖ ตอไป ตามลําดับ 38  

๒.๓.๒ เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคา พรอมบัญชีรายการเอกสาร      
หลักฐานตาง ๆ ของผูเสนอราคาทุกราย   โดยเปดเผยตาม วัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด และตรวจสอบ    
รายการเอกสารตามบัญชีของผูเสนอราคาทุกราย แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอ
ราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน๒.๓.๓  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา 
แคตตาล็อกหรือแบบรูป และรายละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตอง ตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 

๒.๓.๔ พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตอง ตามขอ 
๒.๓.๓    ที่มีคุณภาพ และคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ และเสนอใหซ้ือหรือจางจากรายที่คัดเลือก
ไวแลว ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 

ในกรณีที่ ผู เสนอราคาต่ํ าสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับ          
สวนราชการในเวลาที่กําหนดตามเอกสารสอบราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไป 
ตามลําดับ 

 ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายรายใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคา
ใหมพรอมกันดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
                                                                                                                                                                                     
   ตรี วรรคสอง 
35 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕  
   จัตวา วรรคสาม 
36 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕ 
    เบญจ วรรคหนึ่ง 
37 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕ ฉ 
   วรรคหนึ่ง 
38 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๒  
 



ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวา 
วงเงินที่จะซื้อหรือจางใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการ ตามขอ ๒.๔ 

๒.๓.๕ ในกรณีที่มีผูเสนอราคาถูกตองตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนดไว
ในเอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว ใหคณะกรรมการดําเนินการตามขอ ๒.๓.๔  โดยอนุโลม 

๒.๓.๖ ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่
ไดรับไวทั้งหมด ตอหัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

๒.๓.๗ ภายหลังจากการเปดซองสอบราคา หากปรากฏวาผูเสนอราคาหรือผูเสนอ
งานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือก ตามที่ไดประกาศรายชื่อไว ตามขอ ๒.๓.๑ เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน
รวมกันกับผูเสนอราคา หรือผูเสนองานรายอื่น หรือเปนผูเสนอราคา หรือผูเสนองานที่กระทําการอันเปนการ     
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ใหหัวหนาสวนราชการมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนอ
งานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกดังกลาวออกจากประกาศรายชื่อได 39 

๒.๔ การดําเนินการ กรณีเสนอราคาสูงกวาวงเงิน 
การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่

คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางยังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง แลวแตกรณี    ใหคณะกรรมการ
ดําเนินการ 
ตามลําดับ ดังนี้ 40 

๒.๔.๑ เรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทําได หากผูเสนอ
ราคารายนั้นยอมลดราคาแลว   ราคาที่เสนอใหม ไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวา แตสวนที่สูง
กวานั้น ไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีก แตสวนที่สูง
กวาเงินที่จะซื้อหรือจางนั้น ไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่
เหมาะสมก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 

๒.๔.๒  ถาดําเนินการ ตามขอ ๒.๔.๑  แลวไมไดผลใหเรียกผูเสนอราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกัน ดวยวิธียื่นซองเสนอราคาภายใน
กําหนดระยะเวลาอันสมควร  หากรายใดไมมายื่นซอง ใหถือวารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไวเดิม หากผูเสนอ
ราคาต่ําสุดในการตอรองราคาครั้งนี้  เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวา แตสวนที่สูงกวา
นั้น ไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อ
หรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 

                                                           
39 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕  
   สัตต  วรรคหนึ่ง 
40 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๓ 



๒.๔.๓  ถาดําเนินการ ตามขอ ๒.๔.๒ แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอหัวหนา
สวนราชการเพื่อประกอบการใชดุลพินิจวา จะสมควรลดรายการ ลดจํานวนหรือลดเนื้องาน หรือขอเงิน    
เพิ่มเติม หรือยกเลิกการสอบราคา  เพื่อดําเนินการสอบราคาใหม 

๓.  การจัดซื้อ/จาง โดยวิธีประกวดราคา   ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 
๒,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 41   โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติ (ตามแผนภาพที่ ๓ )  ดังนี้ 

๓.๑ รายงานขอซื้อหรือขอจางโดยวิธีประกวดราคา เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อ
หรือขอจาง เสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการที่กําหนดไว 42 และใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสาร
ประกวดราคา   ตามตัวอยางที่ กวพ. กําหนด 43   หรือตามแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการ
สูงสุดแลว  

การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไป
จากที่ กวพ. กําหนดหรือแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุด โดยมีสาระสําคัญตามที่
กําหนดไวในตัวอยางหรือแบบดังกลาว และไมทําใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหัวหนา      
สวนราชการเห็นวา จะมีปญหาในทางเสียเปรียบ หรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางเอกสารประกวดราคาไปให
สํานักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณากอน 

การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทําเปนประกาศ และมีสาระสําคัญดังนี้  
๓.๑.๑ รายการพัสดุที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจาง 
๓.๑.๒ คุณสมบัติของผูมีสิทธิ์เขาประกวดราคา 
๓.๑.๓ กําหนดวัน เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคา 
๓.๑.๔ สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคาและ

ราคาของเอกสาร 
๓.๑.๕ แหลงเงินกูและประเทศผูมีสิทธิเขาประกวดราคาในกรณีประกวดราคา

นานาชาติ  
๓.๒  การประกาศขาวประกวดราคา 

การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ มีหนาที่         
รับผิดชอบควบคุมดูแล และจัดทําหลักฐานการเผยแพร และการปดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลาที่ 

 

                                                           
41 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๑ 
42 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๗ 
43 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๔   
   และตัวอยางเอกสารประกวดราคาซื้อ ตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี  ดวนมาก ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๒๘๖  
   ลง ๒๐ ส.ค.๔๒ แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ  ๔๐๒๓/๔๒  ลง ๑๗ ก.ย.๔๒  
                                     



กําหนด    โดยใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการ ดังนี้ 44 
๓.๒.๑  ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย  ณ ที่ทําการของสวนราชการนั้น การ

ปดประกาศดังกลาว ใหกระทําในตูปดประกาศที่มีกุญแจปดตลอดเวลา โดยผูปดประกาศและผูปลดประกาศ
ออกจากตูปดประกาศจะตองจัดทําหลักฐานการปดประกาศและปลดประกาศออกเปนหนังสือมีพยานบุคคล
รับรอง ทั้งนี้ ผูปดประกาศและผูปลดประกาศออก จะตองมิใชบุคคลเดียวกัน และจะตองมิใชบุคคลที่เปน
พยานในแตละกรณีดวย 

๓.๒.๒ สงไปประกาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียง และ/หรือประกาศใน
หนังสือพิมพ 

๓.๒.๓ สงใหกรมประชาสัมพันธ และองคการสื่อสารมวลชนแหงประเทศไทยเพื่อ
เผยแพร 

๓.๒.๔ สงไปเผยแพรที่ศูนยรวมขาวประกวดราคาของทางราชการ โดยใหสง
เอกสารประกวดราคาไปพรอมกันดวย  

๓.๒.๕ สงใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน
สวนภูมิภาค แลวแตกรณี  โดยใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกันดวย 

นอกจากการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  หากเห็นสมควร จะสงประกาศไปยังผูมี
อาชีพขายหรือ รับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกดวยก็ได 

การสงประกาศประกวดราคาตามวรรคหนึ่ง หากจัดสงทางไปรษณีย ใหจัดสงโดย
ใชบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) เวนแตทองที่ใดไมมีบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) จึงใหจัดสงทาง
ไปรษณียลงทะเบียน 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง วรรคสอง และวรรคสาม ใหกระทํากอนการใหหรือ
การขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวา ๗ วันทําการ 

สําหรับการซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ ใหสวนราชการถือ
ปฏิบัติตามหลักเกณฑของแหลงเงินกูหรือแหลงใหเงินชวยเหลือ 

 ๓.๒.๖ นอกจากขั้นตอนการปฏิบัติตามที่กลาวไวในขางตนแลวยังมีแนวปฏิบัติ
และการซอมความเขาใจ   ซ่ึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี และสํานักงานการตรวจเงินแผนดินไดกําหนด
ขึ้น เพื่อเปนการควบคุมขั้นตอนในการเผยแพรประกาศประกวดราคาใหเปนระบบมากยิ่งขึ้น โดยใหใชเปน
แนวปฏิบัติเพิ่มเติม จํานวน ๒ เร่ือง ดังนี้ 

๓.๒.๖.๑ แนวปฏิบัติในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวด
ราคา เพื่อเสริมมาตรการปองกัน หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา  โดยมีหลักการที่สําคัญ 
ในการควบคุมขั้นตอนการประกาศประกวดราคา รวม ๙ ขอ ดังนี้ ๒ 
                                                           
44 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๕ 
๒ สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี,  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๓ ลง ๑๓ ธ.ค.๔๒  
   แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ  ๑๑๕/๔๓ ลง ๑๗ ม.ค.๔๓ 



(๑)  ใหหนวยตาง ๆ  ของรัฐจัดใหมีทะเบียนประกาศประกวดราคา เพื่อ
ควบคุมประกาศประกวดราคาทุกประกาศ ใหเปนไปตามขั้นตอนของระเบียบ และผูบริหารสามารถ         
ตรวจสอบได หากมีปญหาเกิดขึ้นภายหลัง 

(๒) ใหมีการมอบหมายความรับผิดชอบแกเจาหนาที่อยางชัดเจนทุก  
ขั้นตอน 

(๓)  กําหนดวันที่จะตองดําเนินการใหแลวเสร็จในแตละขั้นตอน 
เพื่อใหการเผยแพรกระทําอยางถูกตองและรวดเร็ว 

(๔)  กําหนดใหมีซองที่มีลักษณะพิเศษแตกตางจากซองทั่วไป   สําหรับ
ใชเปนการเฉพาะสําหรับการสงประกาศประกวดราคาเทานั้นเพื่อความรวดเร็วในการคัดแยกของ
การสื่อสารแหงประเทศไทย และหนวยรับเพื่อเผยแพร เพื่อขจัดปญหาสําคัญอันเปนเหตุของความเสียหายแก
เงินของชาติอยูในปจจุบัน ซ่ึงสืบเนื่องจากการสูญหายและความลาชาในการจัดสงประกาศประกวดราคาทาง
ไปรษณีย  ทั้งที่เปนการกระทําโดยเจตนาหรือไมเจตนา   ทั้งนี้ ใหเร่ิมใชซองดังกลาวหลังจากคณะรัฐมนตรีมี
มติแลวไมเกิน ๖ เดือน 

(๕)  กรณีสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียใหนําสงโดยใชบริการ 
ไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  หรือบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) ตอบรับ เทานั้น    เพราะบริการประเภท
นี้  สามารถตรวจสอบและหาตัวผูรับผิดชอบไดเมื่อเกิดกรณีสูญหายหรือสงลาชา { ปจจุบันที่ทําการไปรษณีย  
ทุกแหงเปดใหบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  แลว } 

(๖) ใหการสื่อสารแหงประเทศไทยกําหนดมาตรการที่เห็นวาจําเปน 
เพื่อสนับสนุนใหเกิดประสิทธิภาพในการดําเนินการใหสอดคลองกับแนวปฏิบัติฯ  ที่กําหนด 

(๗) ใหผูบริหารสั่งการใหผูตรวจสอบภายในของหนวยงานตาง ๆ ของ
รัฐตรวจสอบการดําเนินการเกี่ยวกับเรื่องนี้อยางสม่ําเสมอ 

(๘) ใหถือเปนนโยบายที่ทุกจังหวัดจะสงเสริมหรือสนับสนุนใหมี
สถานที่กลางสําหรับใหทุกสวนราชการในสังกัด หนวยงานอื่นของรัฐและรัฐวิสาหกิจที่มีที่ตั้งในสวนภูมิภาค
ใชในการรับและเปดซองประกาศประกวดราคา เพื่อแกปญหาการใชอิทธิพลขมขูโดยอาศัยความหางไกล
ของสถานที่ตั้งของสวนราชการ ทั้งนี้ หากเห็นวาจําเปนองคกรปกครองทองถ่ินจะขอใชดวยก็ได 

(๙) หากแนวปฏิบัติฯ มีผลบังคับใชแลว ใหมีบทกําหนดโทษกับบุคคล   
ใด ๆ  ที่ฝาฝน ภายใตหลักเกณฑบทกําหนดโทษตามระเบียบพัสดุของหนวยงานนั้น 

๓.๒.๖.๒ การซอมความเขาใจเกี่ยวกับแนวปฏิบัติในการกํากับดูแลการเผยแพร  
ขาวสารการประกาศประกวดราคา    ซ่ึงเปนสาระสําคัญที่จะตองทราบ และดําเนินการในลําดับแรกของ   
แนวปฏิบัติในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา 45 

 
                                                           
45 สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน,  หนังสือสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ที่ ตผ ๐๐๐๑/ว ๘๖ ลง ๑๐ ก.พ.๔๓  
   แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๑๑๗๔/๔๓ ลง ๑๕ มี.ค.๔๓ 



๓.๓  การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา 46 
การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะ   

หรือรายละเอียด ใหกระทํา  ณ สถานที่ที่สามารถติดตอไดโดยสะดวก และไมเปนเขตหวงหาม  และจะตอง
จัดเตรียมเอกสารประกวดราคาไวใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซ้ือที่มีอาชีพขายหรือ
รับจางทํางานนั้นรายละ ๑ ชุด  โดยไมมีเงื่อนไขอื่นใดในการใหหรือขาย 

การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา ตองกระทําไมนอยกวา ๗ วันทําการ และ
จะตองมีชวงเวลาสําหรับการคํานวณราคาของผูประสงคจะเขาเสนอราคาหลังปดการใหหรือการขายเอกสาร
ประกวดราคาจนถึงกอนวันรับซองประกวดราคาไมนอยกวา ๗ วันทําการ หรือไมนอยกวาจํานวนวันที่    
มากกวานั้น  ตามที่ กวพ. กําหนด   โดยคํานึงถึงขนาด ปริมาณ และลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 

ในกรณีที่มีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายที่ทางราชการตองเสียไปใน
การจัดทําสําเนาเอกสารประกวดราคานั้น 

ถามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น และมีการประกวดราคาใหม ใหผูรับหรือซ้ือ
เอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาครั้งกอน มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้น หรือไดรับเอกสาร
ประกวดราคาใหม  โดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

๓.๔  การชี้แจงรายละเอียดหรือการแกไขคุณลักษณะในเอกสารประกวดราคา 47 
ในกรณีที่การซื้อหรือการจางใด มีรายละเอียดที่มีความซับซอนหรือมีความจําเปนโดย

สภาพของการซื้อหรือการจางที่จะตองมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ใหสวนราชการกําหนดวัน 
เวลา และสถานที่ ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ในประกาศประกวดราคา  

กอนวันปดการรับซองประกวดราคา   หากสวนราชการเห็นวา  มีความจําเปนที่
จะตองกําหนด     รายละเอียดเพิ่มเติม หรือมีการชี้สถานที่อันเปนการแกไขคุณลักษณะเฉพาะที่เปน
สาระสําคัญ ซ่ึงมิไดกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาตั้งแตตน ใหสวนราชการจัดทําเปนเอกสารประกวด
ราคาเพิ่มเติม และใหระบุ   วัน เวลา และสถานที่  ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ไวดวย และให
ดําเนินการ   ตามขอ ๓.๒ วรรคหนึ่ง โดยอนุโลม รวมทั้งใหแจงเปนหนังสือใหผูที่ไดรับหรือไดซ้ือเอกสาร
ประกวดราคาไปแลว ทุกรายทราบ โดยมิชักชา 

การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ใหเจาหนาที่    
ผูรับผิดชอบจัดทําบันทึกการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่เปนลายลักษณอักษรไวเปนหลักฐานทุกครั้ง 

ถามีการดําเนินการตามวรรคสอง  ใหสวนราชการพิจารณาเลื่อนวัน เวลารับซอง การ
ปดการรับซอง  และการเปดซองประกวดราคา ตามความจําเปนแกกรณีดวย 

๓.๕  ขอหามรน เล่ือน หรือเปล่ียนแปลงกําหนดเวลารับซองและเปดซองประกวดราคา 48 

                                                           
46 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๖ 
47 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๗ 
48 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๘ 



นอกจากกรณีที่กําหนดไว ตามขอ ๓.๔ เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคา หาม 
มิใหรนหรือเล่ือน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง และเปดซองประกวดราคา  

การรับซองทางไปรษณียจะกระทํามิได  เวนแต การประกวดราคานานาชาติซ่ึง
กําหนดใหมีการยื่นซองทางไปรษณียได โดยใหถือปฏิบัติ ตามขอ ๒.๒.๒, ๒.๒.๓ และ ๒.๒.๔ โดยอนุโลม 

๓.๖ การรับและเปดซองประกวดราคา  ในการรับและเปดซองประกวดราคา เปนหนาที่
ของคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  ดังตอไปนี้ 49 

๓.๖.๑ รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐานลงชื่อกํากับซองกับ
บันทึกไวที่หนาซองวาเปนของผูใด 

๓.๖.๒ ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน และใหเจาหนาที่การเงิน
ออกใบรับใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย 
กรณีหลักประกันซองเปนหนังสือค้ําประกันใหสงสําเนาหนังสือคํ้าประกันใหธนาคาร บรรษัทเงินทุน
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือค้ําประกัน ทราบ ทาง
ไปรษณียลงทะเบียนตอบรับดวย 

๓.๖.๓ รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมทั้ง
พัสดุตัวอยาง  แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายละเอียด(ถามี) หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงานไวดวย 

๓.๖.๔ เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว หามรับซองประกวดราคา หรือเอกสาร      
หลักฐานตาง ๆ ตามเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก เวนแตกรณีที่ผูเสนอราคาพัสดุอยูระหวาง
การขอรับรองระบบคุณภาพ หรือการขอรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน หรือการขอจดทะเบียน   
ผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมโดยแนบใบรับมาพรอมกับใบเสนอราคา 50 

๓.๖.๕ สงมอบเอกสารหลักฐานสวนที่ ๑ (ตามเอกสารประกวดราคา)   ให
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา เพื่อพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละรายวา
เปน    ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม โดย
เก็บเอกสารหลักฐาน   สวนที่ ๒  (ตามเอกสารประกวดราคา) และซองใบเสนอราคาไว 

๓.๖.๖  หลังจากที่ไดรับผลการพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติและการกําหนดอันเปน
การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมของผูเสนอราคา หรือผูเสนองานจากคณะกรรมการพิจารณา     
ผลการประกวดราคาตามขอ ๓.๗.๕ แลว ใหดําเนินการเปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคาพรอมบัญชี     
รายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผยตามเวลา และสถานที่ที่กําหนด และให
กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

ในกรณีที่มีการยื่นซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ กอนตามเงื่อนไขที่ได
กําหนดไวตามขอ ๓.๑๐ และขอ ๓.๑๒ คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา ไมตองปฏิบัติหนาที่
ตามวรรคหนึ่ง โดยใหเปนหนาที่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาที่จะตองดําเนินการตอไป 
                                                           
49 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๙ 
50 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ  ๑๖(๙) 



๓.๖.๗  สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด  และเอกสารหลักฐานตาง ๆ  พรอมดวยบันทึก
รายงานการดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ทันทีในวันเดียวกัน 

๓.๗ การพิจารณาผลการประกวดราคา  ในการพิจารณาผลการประกวดราคา เปนหนาที่
ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหนาที่ดังนี้ 

๓.๗.๑  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายวาเปนผูเสนอ
ราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายอื่น ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม ๑ 

๓.๗.๒ ประกาศรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกไวใน
ที่เปดเผย ณ สถานที่ทําการของสวนราชการนั้น ๆ โดยพลัน๒ 

๓.๗.๓  ตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน ที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานรายอื่น ณ วันประกาศประกวดราคา ทุกรายออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน
ในครั้งนั้น พรอมทั้งแจงใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายดังกลาวทราบโดยพลัน๓ 

๓.๗.๔ กอนหรือขณะเปดซองประกวดราคา หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาวา มีผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยาง
เปนธรรม ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ตรวจสอบขอเท็จจริงดังกลาว หากเชื่อไดวามีการ
กระทําอันเปนการขัดขวางราคาอยางเปนธรรม ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ดําเนินการ
ตามหลักเกณฑการพิจารณาตรวจสอบการกระทําอันเปนการขัดขวางราคาอยางเปนธรรมที่ไดกําหนดไว 
ตามขอ ๒.๓.๑ 

๓.๗.๕ สงผลการพิจารณาตรวจสอบใหคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
๓.๗.๖ หลังจากไดรับเรื่องจากคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา ตามขอ 

๓.๖.๗ แลวใหดําเนินการดังนี้ ๔ 
(๑)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา เอกสาร    หลักฐาน

ตาง ๆ   พัสดุตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม   
เงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 

ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่
กําหนดในเอกสารประกอบราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการ

                                                           
๑ สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕ ตรี 
   วรรคสอง 
๒ สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕ จัตวา 
   วรรคสาม                                     
๓ สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕ เบญจ 
    วรรคหนึ่ง 
๔ สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๐ 



ไดเปรียบเสียเปรียบตอผูเสนอราคารายอื่น  หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย  ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขา
ประกวดราคา โดยไมตัดผูเขาประกวดราคารายนั้นออก 

ในการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคา      
รายใดก็ได แตจะใหผูเสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 

(๒) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของหรืองานจางหรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่
ตรวจสอบแลวตามขอ(๑) ซ่ึงมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ แลวเสนอใหซ้ือหรือจาง
จากผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวแลว ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 

ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาว ไมยอมเขาทําสัญญา หรือขอตกลงกับ
สวนราชการ ในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา     ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํา   
รายถัดไปตามลําดับ 

ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอ
ราคาใหมพรอมกันดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 

ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ หรือ
จางสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการ ตามขอ ๒.๔  
โดยอนุโลม 

(๓) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวย
เอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

๓.๗.๗   ภายหลังการเปดซองประกวดราคา หากปรากฏวาผูเสนอราคาหรือ
ผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือก ตามที่ประกาศรายชื่อไวตามขอ ๓.๗.๒ เปนผูเสนอราคาที่มี             
ผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายอื่น หรือเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่กระทํา
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ใหหัวหนาสวนราชการมีอํานาจดําเนินการตามขอ 
๒.๓.๗ 

๓.๘  การพิจารณากรณีมีผูเสนอราคารายเดียว ๑ 
เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาไดพิจารณา  ตามขอ ๓.๗.๖(๑) แลว 

ปรากฏวามีผูเสนอราคารายเดียว หรือมีผูเสนอราคาหลายราย  แตถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไข
ที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว โดยปกติใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประกวด
ราคาครั้งนั้น  แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการตอไป 
โดยไมตอง ยกเลิกการประกวดราคา ก็ใหดําเนินการตามขอ ๓.๗.๖(๒)  โดยอนุโลม 

๓.๙  การดําเนินการ กรณีไมมีผูเสนอราคาถูกตอง  

                                                           
๑ สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๑ 
 



ในกรณีไมมีผูเสนอราคา  หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียด และเงื่อนไขที่
กําหนดใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น เพื่อดําเนินการประกวดราคาใหม หาก    
หัวหนาสวนราชการ เห็นวา การประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี  จะสั่งใหดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษ  
ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผล 51 และหลังจากการประกวดราคาแลว แต
ยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจางกับผูเสนอราคารายใด ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของทางราชการ
เปนเหตุใหตองเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการละเอียด หรือเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคา 
ซ่ึงทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาเสนอราคาดวยกัน ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณายกเลิก
การประกวดราคาครั้งนั้น 52 

๓.๑๐  หลักการประกวดราคาแบบ ๒ ซอง  53 
การซื้อหรือการจางที่มีลักษณะจําเปนจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ และหรือ

ขอกําหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคา ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหาใน
การพิจารณาตัดสิน และเพื่อขจัดปญหาดังกลาวจําเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวนและเปนไป
ตามความตองการกอนพิจารณาดานราคา หรือการซื้อหรือการจางแบบเหมารวม (Lump Sum Turnkey) ที่
คณะรัฐมนตรีไดอนุมัติใหดําเนินการได ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประกวดราคาทั่วไป เวนแตการ
กําหนดใหผูเขาเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเปน 

๓.๑๐.๑  ซองขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ 
๓.๑๐.๒  ซองขอเสนอดานราคา 
๓.๑๐.๓  ซองขอเสนอทางการเงินตามขอ ๓.๑๒ (ถามี) 

ทั้งนี้ ใหกําหนดวิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาดวย 
๓.๑๑  การเปดซองและพิจารณาขอเสนอทางเทคนิค  54 

เพื่อใหเปนไป ตามขอ ๓.๑๐ ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทํา
หนาที่เปดซองขอเสนอดานเทคนิคของผูเสนอราคา แทนคณะกรรมการรับและเปดซอง ตามขอ ๓.๖.๖ และ
พิจารณาผลการประกวดราคา ตามขอ ๓.๑๐ โดยถือปฏิบัติ ตามขอ ๓.๗ ในสวนที่ไมขัดกับการดําเนินการ     
ดังตอไปนี้ 

๓.๑๑.๑ พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่นของผูเขาเสนอราคาทุกราย
และคัดเลือกเฉพาะรายที่เสนอไดตรงหรือใกลเคียงตามมาตรฐานความตองการของสวนราชการมากที่สุด ใน
กรณีจําเปนจะเรียกผูเสนอราคามาชี้แจงในรายละเอียดขอเสนอเปนการเพิ่มเติมขอหนึ่งขอใดก็ได 

                                                           
51 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๒ 
52 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๓ 
53 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๔ 
54 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๕ 



๓.๑๑.๒ เปดซองราคาเฉพาะรายที่ไดผานการพิจารณาคัดเลือก ตามขอ ๓.๑๑.๑ 
แลว  สําหรับ รายที่ไมผานการพิจารณา ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคา และซองขอเสนอทางการเงิน (ถามี) 
โดยไมเปดซอง 

ในการพิจารณาขอเสนอดานเทคนิค และขอเสนอทางการเงินในกรณีนี้     ให    
สวนราชการแตงตั้งผูเชี่ยวชาญดานเทคนิค และผูเชี่ยวชาญดานการเงินที่เกี่ยวของกับการซื้อหรือการจางอยาง
นอยดานละ  ๑  คน  เขารวมเปนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ตามวรรคหนึ่งดวย 

๓.๑๒  การเปดซองและพิจารณาขอเสนอทางการเงิน 55 
การซื้อหรือการจางที่เปดโอกาสใหผูเขาเสนอราคายื่นขอเสนอทางการเงินมาดวย ให

กําหนดใหผูเสนอราคายื่นซองขอเสนอทางการเงินแยกมาตางหาก และใหเปดซองขอเสนอทางการเงินพรอม
กับการเปดซองราคา ตามขอ ๓.๑๑.๒ เพื่อทําการประเมินเปรียบเทียบตอไป ทั้งนี้ใหกําหนดวิธีการ ขัน้ตอนและ
หลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารประกอบราคาดวย  

๔. การจัดซื้อ/จาง โดยวิธีพิเศษ 
๔.๑ การจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 56  ไดแก การซื้อคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐.- บาท ให

กระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี้ 
(๑) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการหนวยงานตามกฎหมายวาดวย

ระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวน
ทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ     องคการระหวางประเทศ  หรือหนวยงานของตางประเทศ 

(๒) เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
(๓) เปนพัสดุเพื่อใชในราชการลับ 
(๔) เปนพัสดุที่มีความตองการใชเพิ่มขึ้นในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน หรือ 

เพื่อประโยชนของสวนราชการ และจําเปนตองซื้อเพิ่ม (Repeat Order) 
(๕) เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผาน

องคการระหวางประเทศ 
(๖) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตอง

ระยุยี่หอเปนการเฉพาะ ซ่ึงหมายความรวมถึงอะไหล รถประจําตําแหนง หรือยารักษาโรคที่ไมตองจัดซื้อตาม
ช่ือสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไข
เพิ่มเติม  ขอ ๖๐ 

(๗)  เปนพัสดุที่เปนที่ดิน และหรือส่ิงกอสรางที่จําเปนตองซื้อเฉพาะแหง 
(๘)  เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี และในการจัดซื้อโดยวิธี

พิเศษ  โดยทั่วไปมีขั้นตอนการปฏิบัติ(ตามแผนภาพที่ ๔) ดังนี้ 

                                                           
55 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๖ 
56 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๓ 



๔.๑.๑  การจัดทํารายงานขอซื้อ 57 

หลังจากที่ไดรับแจงการจัดสรรงบประมาณตามแผนการจัดสรรงบประมาณ
รายจายและ/หรือ  ทร. อนุมัติแผนจัดซื้อ/จางประจําปงบประมาณแลว ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อ
เสนอหัวหนาสวนราชการ ตามรายการที่กําหนดไว เพื่อใหหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบ 58    พรอม  
กับการแตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 59   

๔.๑.๒  การดําเนินการของคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 60   
เมื่อหัวหนาสวนราชการไดใหความเห็นชอบใหจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ  กรณี

ใดกรณีหนึ่ง และแตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษแลว ใหคณะกรรมการฯ  ดําเนินการ ดังตอไปนี้ 
(๑) ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาดใหดําเนินการซื้อโดยวิธีเจรจา 

ตกลงราคา 
(๒) ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแกราชการให

เชิญผูมีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้น ยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือ
ราคาที่คณะกรรมการฯ  เห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(๓) ในกรณีเปนพัสดุที่ใชในราชการลับใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ (๒) 
(๔) ในกรณีที่เปนพัสดุที่ไดซ้ือไวแลวแตมีความจําเปนตองใชเพิ่มใน        

สถานการณที่จําเปน หรือเรงดวน หรือเพื่อประโยชนของสวนราชการ ใหเจรจากับผูขายรายเดิมตามสัญญาหรือ
ขอตกลง ซ่ึงยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียดและราคาที่ต่ํากวา
หรือราคาเดิม ภายใตเงื่อนไขที่ดีกวาหรือเงื่อนไขเดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม(ถามี)  เพื่อให
บังเกิดผลประโยชน สูงสุดที่สวนราชการจะไดรับ 

(๕) ในกรณีเปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ ใหเสนอ     
หัวหนาสวนราชการ เพื่อติดตอส่ังซื้อโดยตรงจากตางประเทศหรือสืบราคาจากตางประเทศ โดยขอความ  
รวมมือใหสถานเอกอัครราชทูตหรือสวนราชการอื่นในตางประเทศ ชวยสืบราคา คุณภาพ ตลอดจน          
รายละเอียด สวนการซื้อโดยผานองคการระหวางประเทศใหติดตอกับสํานักงานขององคการระหวางประเทศ
ที่มีอยูในประเทศโดยตรง  เวนแตกรณีไมมีสํานักงานในประเทศ ใหติดตอกับสํานักงานในตางประเทศได 
โดยคณะกรรมการฯ  จะตองดําเนินการดังนี้ 

(ก)  กรณีผูขายในตางประเทศมีผูประสานงานในประเทศ  
คณะกรรมการฯ ติดตอกับผูประสานงานเพื่อขอหนังสือเสนอ

ราคาจากผูขายโดยใหคณะกรรมการฯ แจงรายละเอียดของพัสดุ เงื่อนไข รวมทั้ง วิธีปฏิบัติตลอดจน กําหนด
วัน  เวลา และสถานที่ ในการยื่นเสนอราคาใหผูประสานงานทราบ สําหรับรายละเอียดของเงื่อนไข อยาง
                                                           
57 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๗ 
58 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๙ 
59 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๔ 
60 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๗  



นอยจะตองเปนไปตามที่ ทร. กําหนดไว 61   และเมื่อคณะกรรมการฯ ไดรับหนังสือเสนอราคาแลว หากมีขอ
สงสัยใหพิจารณาตรวจสอบความเชื่อถือของเอกสาร 62 เงื่อนไขตาง ๆ และความเหมาะสมของราคา หาก
เงื่อนไขในหนังสือเสนอราคาไมเปนไปตามเงื่อนไขของทางราชการ หรือคณะกรรมการฯ มีความประสงค
จะตอรองราคา ใหแจงผูประสานงานทราบ เพื่อเสนอใหผูขายในตางประเทศพิจารณาตอไป หลังจากที่ไดรับ
คืนแลว ใหคณะกรรมการฯ พิจารณาจนไดขอยุติ พรอมทั้งลงนามในเอกสารทุกแผนแลวจัดทํารายงานเสนอ
ความเห็นตอหัวหนาสวนราชการ(ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) เพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 

(ข)  กรณีผูขายในตางประเทศไมมีผูประสานงานในประเทศแตใน
ประเทศผูขายมี ผชท.ทร. 

คณะกรรมการฯ จะตองจัดทํารายงาน โดยรวบรวมรายละเอียด
ของพัสดุ เงื่อนไข วิธีการปฏิบัติ ตลอดจนกําหนดวัน เวลาสถานที่ในการยื่นซองเสนอราคา{รายละเอียดของ
เงื่อนไขเชนเดียวกับขอ (ก)}   เสนอหัวหนาสวนราชการใหมีหนังสือถึง ขว.ทร. เพื่อแจงให ผชท.ทร.         
สืบราคาจากผูขาย เมื่อ สน.ผชท.ทร.ไดรับหนังสือเสนอราคาจากผูขายแลวใหสงเอกสารทั้งหมดใหหัวหนา    
สวนราชการ เพื่อสงตอใหคณะกรรมการฯ เพื่อพิจารณาความเหมาะสมของราคา เงื่อนไขของผูขาย และเมื่อ
ไดขอยุติประการใด ใหรายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ (ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ)  เพื่อพิจารณาสั่งการ
ตอไป 

(ค) กรณีผูขายในตางประเทศไมมีผูประสานงานในประเทศและใน
ประเทศผูขายไมมี ผชท.ทร.  

คณะกรรมการฯ เสนอหัวหนาสวนราชการมีหนังสือถึงบริษัท     
ผูขายในตางประเทศเพื่อขอใหเสนอราคา โดยใหแจงเงื่อนไขในการจัดซื้อของสวนราชการไปดวย {รายละเอียด
ของเงื่อนไขเชนเดียวกับขอ (ก)}  ซ่ึงการดําเนินการในกรณีนี้เมื่อคณะกรรมการฯ ไดรับใบเสนอราคาจาก
บริษัทผูขายในตางประเทศแลวจะพิจารณาความเหมาะสมของคุณลักษณะเฉพาะเงื่อนไขและราคาของบริษัท     
ผูขายในตางประเทศจนไดขอยุติแลวจัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวราชการ(ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) เพื่อ
พิจารณาสั่งการตอไป 

(ง)  กรณีพัสดุที่ตองการจัดซื้อมีผูขายหรือผูผลิตในตางประเทศหลาย
ราย 

คณะกรรมการฯ จะตองเชิญผูผลิตหรือผูแทนจําหนายเขารวมการ
แขงขันราคาใหมากที่สุดเทาที่จะทําได การดําเนินการจะมีลักษณะเชนเดียวกับการดําเนินการ ตามขอ (ค)    
ยกเวนในสวนของการกําหนดเงื่อนไข ซ่ึงจะตองเพิ่มเติมหลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกไวดวย ในกรณีนี้
เมื่อถึงกําหนดวันยื่นซองเสนอราคา  คณะกรรมการฯ เปนผูรับซองจากผูเสนอราคา แลวจึงพิจารณา        
                                                           
61 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ,  บันทึก กบ.ทร. ที่ กห ๐๕๐๖/๓๕๕ ลง ๗ เม.ย.๓๕  เรื่อง แกไขแบบฟอรมมาตรฐาน  
   การสืบราคาและเสนอราคาเปนภาษาอังกฤษ 
62 กระทรวงการตางประเทศ,  หนังสือกระทรวงการตางประเทศ ที่ กต ๐๒๑๑/๘๓๐๘๐ ลง ๑ ต.ค.๒๘   
   เรื่อง การตรวจสอบการรับรองเอกสารที่ทําในตางประเทศ 



ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จัดซื้อ ตลอดจนเงื่อนไขตางๆ วาเปนไป
ตามที่กําหนดหรือไม แลวจึงพิจารณาทางดานราคาตอไป ในกรณีที่ไดกําหนดใหผูเสนอราคาเสนอราคาแบบ 
๒ ซอง คือ ซองขอเสนอดานเทคนิค และซองขอเสนอดานราคา ใหคณะกรรมการฯ เปดซองราคาเฉพาะ   
รายที่ไดผานการพิจารณาขอเสนอดานเทคนิค เพื่อพิจารณาคัดเลือกจนไดขอยุติ   พรอมทั้งลงนามในเอกสาร     
ทุกแผนแลว จัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ (ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ)เพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 

(๖) ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิค
ที่จําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ ใหเชิญผูผลิตหรือผูแทนจําหนายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็น
วาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการฯเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่
จะทําได 

(๗)  ในกรณีเปนพัสดุที่เปนที่ดินหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะ
แหงใหเชิญเจาของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือ
ราคาที่คณะกรรมการฯ เห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได สําหรับการจัดซื้อที่ดินหรือส่ิงกอสราง      
ในตางประเทศ ในกรณีจําเปนจะติดตอกับนายหนา หรือดําเนินการในทํานองเดียวกัน ตามกฎหมายหรือ
ประเพณีนิยมทองถ่ินแทนเจาของที่ดินก็ได 

(๘)  ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี ให    
สืบราคาจากผูมีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรง และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิก
ไป (ถามี) หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่  
คณะกรรมการฯเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

๔.๑.๓  การอนุมัติซ้ือ 
เมื่อหัวหนาสวนราชการไดพิจารณาขอเสนอแนะจากคณะกรรมการฯ     

ในแตละกรณีใด กรณีหนึ่งแลว หากเห็นวาสมควรดําเนินการตกลงซื้อใหอนุมัติซ้ือ หรือกรณีที่ไมมีอํานาจใน
การอนุมัติซ้ือจะตองใหความเห็นชอบและเสนอขออนุมัติจากผูมีอํานาจ 63  ตอไป 

๔.๑.๔  การสั่งซื้อ 
(๑) เมื่อผูมีอํานาจไดอนุมัติซ้ือแลว ใหสวนราชการที่จัดซื้อดําเนินการ   

ส่ังซื้อกับบริษัทผูขาย โดยมีหนังสือส่ังซื้อและตอบรับหรือลงนามในสัญญาซื้อแลวแตกรณี {การซื้อโดยวิธี
พิเศษ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๓  (๑) , (๒)  
(๓) , (๔) และ (๕) สามารถทําขอตกลงเปนหนังสือได 64 }  สําหรับการดําเนินการ ดังกลาว  บริษัทผูขาย       
จะเปนผูลงนามเองหรือมอบอํานาจใหตัวแทนหรือผูประสานงานของบริษัทลงนามก็ได 

(๒) การสั่งซื้อที่มอบให ผชท.ทร.ไทยในตางประเทศ เปนผูดําเนินการ
ควรกระทํา เมื่อมีความจําเปนและมีวงเงินจัดซื้อไมมากนัก หรือพัสดุที่ส่ังซื้อมีคุณภาพ/คุณสมบัติเปนที่    

                                                           
63 กระทรวงกลาโหม,  คําสั่ง กห (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ เรื่อง การพัสดุ ลง ๕ มี.ค.๓๙ 
64 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๓ 



ยอมรับ และไมตองตรวจสอบอีก เมื่อ ผชท.ทร.ไดดําเนินการสั่งซื้อจนไดรับเอกสารตอบรับหรือลงนาม    
ในสัญญาแลว ใหสงสําเนาเอกสารที่เกี่ยวกับการดําเนินงานทั้งหมดใหสวนราชการที่เปนเจาของเรื่อง    
ดําเนินการตอไป 

(๓) การติดตอส่ังซื้อควรติดตอโดยตรงกับผูผลิตหรือผูขายหลีกเลี่ยง     
การสั่งซื้อกับนายหนาซื้อขาย (Broker) และควรมีการตรวจสอบความเชื่อถือของบริษัทผูขายกอน ที่จะมี
หนังสือส่ังซื้อหรือลงนามในสัญญาซื้อแลวแตกรณี 

(๔) ในกรณีที่หนังสือตอบรับการสั่งซื้อของผูขายมีเงื่อนไขไมตรงกับ
หนังสือส่ังซื้อ หากสวนราชการที่จัดซื้อพิจารณาแลวเห็นสมควรยอมรับได ใหเสนอขอแกไขเงื่อนไขในเรื่อง
ที่ไดอนุมัติซ้ือแลว หากไมเห็นดวยกับเงื่อนไขใหมตามหนังสือตอบรับการสั่งซื้อ ใหสวนราชการที่จัดซื้อ  
ติดตอผูขายใหมีหนังสือตอบรับการสั่งซื้อตามเงื่อนไขเดิมใหเรียบรอยเสียกอน แลวจึงดําเนินการตาม     
เงื่อนไขการชําระเงิน ตอไป 

๔.๑.๕  การดําเนินการตามเงื่อนไขและวิธีการชําระเงิน 
ในการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ กรณีเปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจาก          

ตางประเทศ  65 การดําเนินการตามเงื่อนไขและวิธีการชําระเงินจะเริ่มปฏิบัติหลังจากสวนราชการจัดซื้อไดทํา
สัญญากับผูขายหรือไดรับการตอบรับการสั่งซื้อจากผูขายแลว โดยมีวิธีปฏิบัติดังนี้ 

(๑) กรณีไมมีการชําระเงินลวงหนาใหเปดเลตเตอรออฟเครดิต ๑๐๐%  
โดยใหสวนราชการที่จัดซื้อแจง กง.ทร. ใหเปดเลตเตอรออฟเครดิต โดยใหแนบเอกสารประกอบการขอเปด
เลตเตอรออฟเครดิตดังตอไปนี้ 

- สําเนาอนุมัติซ้ือ 
- สําเนาสัญญาหรือสําเนาหนังสือส่ังซื้อ และหนังสือตอบรับการ     

ส่ังซื้อจากผูขาย รวมทั้งเอกสารอื่นๆ  ที่เกี่ยวของ 
- สําเนาใบเสนอราคา และเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับใบเสนอราคา 

(๒) กรณีมีการชําระเงินลวงหนา สวนที่เหลือเปดเลตเตอรออฟเครดิต ให
สวนราชการที่จัดซื้อดําเนินการขอเบิกเงินลวงหนา และขอเปดเลตเตอรออฟเครดิตในสวนที่เหลือโดยปฏิบัติ
ดังนี้ 

(ก)  การขอเบิกเงินลวงหนา เมื่อสวนราชการที่จัดซื้อไดรับหนังสือค้ํา 
ประกัน การปฏิบัติตามสัญญา ( เฉพาะกรณีที่มีระบุไวในสัญญา/หนังสือส่ังซื้อ ) หนังสือคํ้าประกันการ    
จายเงินลวงหนาของธนาคารทหารไทยจํากัด(มหาชน) หรือธนาคารพาณิชยในประเทศไทย และหนังสือ    
แจงหนี้จากผูขายแลว   ใหตั้งฎีกาเบิกเงินลวงหนาจากกระทรวงการคลัง (ผาน กง.ทร.)  โดยมีเอกสารแนบ
ประกอบฎีกา ดังนี้ 

- สําเนาอนุมัติซ้ือ 
                                                           
65 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๓ (๕) 
 



- สําเนาสัญญาหรือสําเนาหนังสือส่ังซื้อและหนังสือตอบรับการ
ส่ังซื้อจากผูขาย 

- สําเนาหนังสือค้ําประกันการรับเงินลวงหนาของธนาคารทหารไทย
จํากัด (มหาชน)  หรือธนาคารพาณิชยในประเทศไทย 

- สํานาหนังสือคํ้าประกันการปฏิบัติตามสัญญาของธนาคารทหาร
ไทยจํากัด (มหาชน)  หรือธนาคารพาณิชยในประเทศไทย ( เฉพาะกรณีที่ระบุไวในสัญญา/หนังสือส่ังซื้อ ) 

- หนังสือแจงหนี้ขอรับเงินลวงหนาจากผูขาย 
- สําเนาเอกสารอื่นๆ ที่สัญญา/หนังสือส่ังซื้อระบุใหยื่นในการ    

ขอรับเงินลวงหนา  เชน   ใบอนุญาตสงออก  เปนตน 
เมื่อสวนราชการที่จัดซื้อไดรับเงินที่เบิกแลวใหนําสง กง.ทร. เพื่อ  

สงใหกับผูขายตอไป การสงเงินลวงหนาจะดําเนินการได ๒ กรณี คือ โดยการโอนเงินทางโทรเลข 
( TELEGRAPHIC TRANSFER ) กง.ทร.จะแจงใหธนาคารทหารไทย จํากัด(มหาชน) ดําเนินการโอนเงินไป
เขาบัญชีเงินฝากของผูขายที่ธนาคารในตางประเทศ ( ผูขายตองแจงเลขที่บัญชี ช่ือธนาคารและที่อยูให 
กง.ทร.ทราบ )  และอีกวิธีหนึ่งคือโดยการซื้อดราฟต  กง.ทร.จะซื้อดราฟต จากธนาคารทหารไทย จํากัด
(มหาชน) แลวสงให สน.ผชท.ทร. หรือหนวยจัดซื้อเพื่อสงตอใหผูขายอีกทอดหนึ่ง 

(ข) การขอเปดเลตเตอรออฟเครดิต   เพื่อชําระเงินสวนที่เหลือ         
สวนราชการที่จัดซื้อแจงให  กง.ทร. เปดเลตเตอรออฟเครดิต   โดยมีวิธีปฏิบัติ เชนเดียวกับขอ (๑)  ซ่ึงไมตอง
รอการเบิกเงินลวงหนา 

(๓)  การเบิกจายเงินตามเลตเตอรออฟเครดิต หลังจาก กง.ทร.ขอใหธนาคาร
ทหารไทยจํากัด(มหาชน)เปดเลตเตอรออฟเครดิตแลวใหสวนราชการจัดซื้อดําเนินการเบิกจายตามกรณีดังนี้ 

(ก) เมื่อธนาคารฯ เรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมเปดเลตเตอรออฟเครดิต
และคาธรรมเนียมธนาคารอื่นๆ กง.ทร.จะสงหนังสือแจงหนี้ของธนาคารฯ ใหสวนราชการที่จัดซื้อดําเนินการ
ขออนุมัติ งป. และตั้งฎีกาเบิกเงินจากกระทรวงการคลัง  ผาน กง.ทร. โดยมีเอกสารประกอบฎีกา ดังนี้ 

- สําเนาอนุมัติซ้ือ 
- อนุมัติ งป. คาธรรมเนียม ที่ขอเบิก 
- หนังสือแจงหนี้ของธนาคารฯ 

(ข) กรณีเลตเตอรออฟเครดิตกําหนดเงื่อนไขใหจายเงิน หลังจากเมื่อ      
ผูขายสงของ ลงเรือ/ขึ้นเครื่องบิน เมื่อธนาคารฯ สงใบทวงหนี้เรียกเก็บเงินคาสิ่งของที่ส่ังซื้อ พรอมกับสําเนา
เอกสารการสงของลงเรือหรือขึ้นเครื่องบิน มายัง กง.ทร. สวนราชการที่จัดซื้อตองชําระเงินใหธนาคาร ฯ   
ภายใน ๑๕ วัน หากชําระเงินไมทันกําหนด ธนาคารจะเรียกเก็บดอกเบี้ยนับแตวันที่ธนาคารในตางประเทศ      
หักบัญชีเงินฝากของธนาคารทหารไทย จํากัด(มหาชน) ไปจนถึงวันที่ ที่ ทร. ชําระเงินใหกับธนาคารฯ ซ่ึง
การเบิกเงินคาดอกเบี้ยกรณีดังกลาวนี้   กระทรวงการคลังไดกําหนดใหสอบสวนเจาหนาที่ เพื่อหาตัวผูรับผิด



ทางแพง นําเงินมาชดใชใหทางราชการ  ดังนั้น เมื่อสวนราชการที่จัดซื้อไดรับหนังสือทวงหนี้ของธนาคารฯ 
จาก กง.ทร. ใหเรงรัดดําเนินการตั้งฎีกาเบิกเงินมายัง กง.ทร. โดยเร็ว  พรอมทั้งแนบเอกสารประกอบฎีกาดังนี้ 

- สําเนาอนุมัติซ้ือ 
- สําเนาสัญญา หรือสําเนาหนังสือส่ังซื้อ และหนังสือตอบรับ 
 - การสั่งซื้อจากบริษัทผูขาย 
- หนังสือทวงหนี้ของธนาคาร 
- สําเนาเอกสารแสดงการสงของลงเรือ/ขึ้นเครื่องบินประกอบดวย 

INVOICE, BILL OF LADING/AIRWAY BILL, PACKING LIST และ INSURANCE 
POLICY/CERTIFICATE  ( กรณีจัดซื้อในราคา C.I.F. หรือ C.I.P. ) 

(ค) กรณีเลตเตอรออฟเครดิตกําหนดเงื่อนไขการจายเงิน เมื่อ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับสิ่งของในประเทศไทยเรียบรอยแลว ธนาคารฯ จะสงหนังสือแจงหนี้
เรียกเก็บเงินพรอมกับแนบ INVOICE ของผูขาย สวนราชการที่จัดซื้อ จะตองเรงรัดดําเนินการตรวจรับ
ส่ิงของที่ซ้ือใหเสร็จสิ้น และดําเนินการตั้งฎีกาเบิกเงินมายัง กง.ทร. โดยแนบเอกสารประกอบฎีกา ดังนี้ 

- สําเนาอนุมัติซ้ือ 
- สําเนาสัญญา หรือสําเนาหนังสือส่ังซื้อ และหนังสือตอบรับ 
- การสั่งซื้อจากบริษัทผูขาย 
- หนังสือแจงหนี้ของธนาคาร ฯ และ INVOICE ของผูขาย 
- รายงานผลการตรวจรับของคณะกรรมการฯตรวจรับของ ทร. 
หากผูขายสงของเกินกําหนด และสัญญา/หนังสือส่ังซื้อระบุ          

เ งื่อนไขการปรับใหหักคาปรับในฎีกาดวยและถา ทร.ชําระเงินใหธนาคารทหารไทย จํากัด ไมทันกําหนด  
ทําใหนาคาร ฯ  ถูกหักบัญชีไปกอน ธนาคารฯ จะคิดดอกเบี้ยกับทางราชการเชนเดียวกับขอ (ข) 

(ง) กรณีสัญญา/หนังสือส่ังซื้อระบุใหผูขายยื่นหนังสือทวงหนี้จําลอง 
(PROFORMA INVOICE) เรียกเก็บเงินลวงหนามายัง ทร.ไมนอยกวา ๓๐ วัน หรือ ๔๕ วัน ไมวาการจายเงิน
ในงวดนั้นจะมีเงื่อนไขจายเงิน เมื่อสงของลงเรือ/ขึ้นเครื่องบินหรือจายเงินตามผลงานที่ระบุไวในสัญญา/
หนังสือส่ังซื้อ ใหสวนราชการที่จัดซื้อดําเนินการตั้งฎีกาเบิกเงินมายัง กง.ทร.โดยแนบเอกสารประกอบฎีกา 
ดังนี้ 

- สําเนาอนุมัติซ้ือ 
- สําเนาสัญญา หรือสําเนาหนังสือส่ังซื้อ และหนังสือตอบรับ 
- การสั่งซื้อจากบริษัทผูขาย 
- หนังสือทวงหนี้ของธนาคารฯ และหนังสือทวงหนี้จําลอง

(PROFORMA INVOICE)  ของผูขาย 
กรณีนี้ หากธนาคารฯ ถูกหักบัญชีไปกอนที่จะไดรับการชําระเงิน

จาก ทร. ธนาคารฯ  จะคิดดอกเบี้ยจากทางราชการ เชนเดียวกับขอ (ข) 



(จ) เมื่อสวนราชการจัดซื้อไดรับเงินที่เบิกตามฎีกาแลว ใหนําสง กง.ทร. 
เปนเช็คสั่งจายธนาคารทหารไทย จํากัด(มหาชน) กง.ทร.จะชําระเงินดังกลาวใหธนาคารฯ และรับตนฉบับ
เอกสารสงของจากธนาคารฯ นําสงให พธ.ทร. ดําเนินการออกของตอไป 

๔.๑.๖  การติดตามสถานะการจัดซื้อและการดําเนินการตามเงื่อนไขการปรับ 
(๑)  เมื่อไดส่ังซื้อ หรือลงนามในสัญญาแลว หนวยราชการเจาของเรื่องตอง

คอยติดตามสอบถามความกาวหนาในการซื้อตลอดเวลาและเมื่อใกลถึงกําหนดสงมอบของตาม L/C หาก
สวนราชการที่จัดซื้อ ไมไดรับการแจงสงของจากผูขาย  ใหติดตอผูประสานงานหรือ สน.ผชท.ทร. หรือผูขาย
ตามแตกรณี เพื่อเรงรัดใหผูขายสงของตามกําหนดเวลา   หากผูขายเพิกเฉย  เมื่อครบกําหนดเวลาสงของให
เสนอผูส่ังซื้อ คราวนั้นพิจารณาวาจะยกเลิกการสั่งซื้อ หรือดําเนินการอยางไรตอไป 

(๒) เมื่อครบกําหนดสงของตามสัญญา หรือ L/C ใหสวนราชการที่จัดซื้อ
แจงสงวนสิทธิการปรับกับผูขาย การแจงสงวนสิทธินี้ตองดําเนินการภายใน ๓ วัน นับตั้งแตวันครบกําหนด
สงมอบของ 

(๓) หลังจากครบกําหนดสงของ หากผูขายไมสามารถปฏิบัติตามสัญญา 
หรือขอตกลงไดครบถวนและจะตองมีการปรับตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น หากจํานวนเงินคาปรับจะเกิน
รอยละสิบของวงเงินคาพัสดุ ใหสวนราชการที่จัดซื้อพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญา หรือขอตกลง  
(เฉพาะในสวนที่ยังสงมอบไมครบถวน) เวนแตผูขายจะยินยอมเสียคาปรับใหทางราชการ โดยไมมีเงื่อนไข
ใด ๆ  ทั้งสิ้น  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน 

(๔)  กรณีการชําระเงิน เมื่อมีการตรวจรับพัสดุ โดยการโอนทางโทรเลข หรือ
โดยการซื้อดราฟต เมื่อผูขายสงสิ่งของทั้งหมดหรือบางสวนใหสวนราชการที่จัดซื้อและไดมีการตรวจรับพัสดุ
เรียบรอยแลว ใหสวนราชการที่จัดซื้อดําเนินการจัดสงรายงานการตรวจรับพรอมเอกสารแนบประกอบฎีกา 
ดังนี้ 

(ก) สําเนาอนุมัติซ้ือ 
(ข) สําเนาสัญญาหรือสําเนาหนังสือส่ังซื้อและหนังสือตอบรับการ  

ส่ังซื้อจากผูขาย รวมทั้งเอกสารอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของ 
(ค) สําเนาใบเสนอราคาและเอกสารที่เกี่ยวของกับใบเสนอราคา 
(ง) ใบแจงหนี้ของผูขาย (INVOICE) 
เมื่อสวนราชการที่จัดซื้อไดรับเงินที่เบิกแลว ใหนําสง กง.ทร. เพื่อโอน

เงินเขาบัญชีเงินของผูขายที่ธนาคารในตางประเทศโดยผานธนาคารทหารไทย จํากัด(มหาชน)  สวนวิธีการ
ชําระเงินโดยดราฟต กง.ทร.จะซื้อดราฟตจากธนาคารทหารไทย จํากัด(มหาชน) ในนามผูขาย แลวสงให   
สน.ผชท.ทร. หรือหนวยจัดซื้อ เพื่อสงตอใหผูขายตอไป 



๔.๒  การจัดจางโดยวิธีพิเศษ 66  ไดแก การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ให
กระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนงานที่จะตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะหรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
(๒) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหาย

เสียกอนจึงจะประมาณการคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟา หรือ
เครื่องอิเล็กทรอนิกส  เปนตน 

(๓) เปนงานตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
(๔) เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของทางราชการ 
(๕) เปนงานที่จําเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน หรือ

เพื่อประโยชนของสวนราชการ และจําเปนตองจางเพิ่ม ( Repeat Order ) 
(๖) เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืน แลวไมไดผลดี 

และ ในการจัดจางโดยวิธีพิเศษ  โดยทั่วไปมีขั้นตอนการปฏิบัติ (ตามแผนภาพที่ ๕) ดังนี้ 
๔.๒.๑ การจัดทํารายงานขอจาง 67  เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอจาง

เสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการที่กําหนดไว เพื่อใหความเห็นชอบ68 พรอมกับแตงตั้งคณะกรรมการ 
จัดจางโดยวิธีพิเศษ 69 

๔.๒.๒ การดําเนินการของคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 70 
เมื่อหัวหนาสวนราชการไดใหความเห็นชอบใหจัดจางโดยวิธี

พิเศษ กรณีใด กรณีหนึ่ง และแตงตั้งคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ แลว  ใหคณะกรรมการฯ ดําเนินการ
ดังตอไปนี้ 

(๑) การจางโดยวิธีพิเศษ ตามขอ (๑), (๒), (๓) และ (๔) ใหเชิญผูมี
อาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองถ่ิน หรือราคา
ที่ประมาณไดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(๒)  การจางโดยวิธีพิเศษ ตามขอ (๕)  ใหเจรจากับผูรับจาง       
รายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลง ซ่ึงยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบเพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียดและ
ราคาที่ต่ํากวาหรือราคาเดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม ( ถามี )  เพื่อใหบังเกิดผลประโยชนสูงสดุ
ที่สวนราชการจะไดรับ 

                                                           
66 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๔ 
67 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๗ 
68 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๙ 
69 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๔ 
70 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๘ 
 



(๓)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ (๖) กรณีเปนพัสดุที่ได
ดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืน แลวไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรง และผูเสนอราคา
ในการสอบราคาหรือประกวดราคา ซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถามี) หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรจางเสนอ
ราคาสูงกวาราคาในทองถ่ิน หรือราคาที่ประมาณได หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นควรใหตอรองราคาลง
เทาที่จะทําได 

๔.๒.๓ รายละเอียดการดําเนินการของคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ
ในกรณีของการจาง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับท่ีแกไขเพิ่มเติม 
ขอ ๒๔ (๑), (๒), (๓) และ (๔)   คณะกรรมการฯ  จัดทําหนังสือเชิญชวนใหเสนอราคา โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๔.๒.๓.๑ ขอความที่ควรกําหนดไวในหนังสือเชิญชวนใหเสนอ
ราคา อยางนอยตองมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

(๑) รายละเอียดความตองการและเงื่อนไขของงานที่
ตองการจาง  

(๒)  สถานที่ใหยื่นเอกสารและเสนอราคาและเวลา
ปดการรับซองเอกสารในกรณีที่งานมีความซับซอนหรือจะตองมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ให
กําหนดวัน เวลา และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ไวดวย 

(๓)  เอกสารหลักฐานตาง ๆ ที่ทางราชการตองการ
ใชในการพิจารณา เชน หนังสือ รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

(๔)  กําหนดเวลาแลวเสร็จของาน   และสถานที่        
สงมอบงาน 

(๕)  ราคารวมหรือยกเวนคาอากรทางศุลกากร 
(๖)  กําหนด วิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑที่เปน

สาระสําคัญในการพิจารณาคัดเลือก 
(๗)  หนังสืออนุญาตใหทํา/ซอมทํา/รับรอง

ความสามารถจากบริษัทผูผลิตเพื่อพิจารณาความนาเชื่อถือ 
(๘)  เงื่อนไขการจายเงินของทางราชการ ( อาจ

กําหนดใหมีการเจรจาปรับแตงได เพื่อความออนตัวในขั้นเจรจารางสัญญา ทั้งนี้ ควรอยูในขอบเขตของ
แผนการดําเนินการของผูเสนอราคา ) 

(๙)  อัตราคาปรับ71 และการเรียกรองคาเสียหายหาก  
ผูรับจางกรณี ผิดเงื่อนไข ตามขอตกลงหรือสัญญา 

(๑๐)  ระยะเวลาการรับประกันผลงาน 
(๑๑)  การบรรจุหีบหอ 

                                                           
71 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๔  



(๑๒)  การขนสง 72  
(๑๓) กําหนดวิธีการผูกพันเปนสัญญา   หรือเปน

หนังสือขอตกลง  
(๑๔)   เงื่อนไข      และอัตราสวนการทําการคาตาง  

ตอบแทน ตามมติของคณะกรรมการการคาตางตอบแทน 73    ในประกาศเชิญชวนเสนองานหรือเสนอราคา
โดยกําหนดหนังสือยอมรับรองการทําการคาตางตอบแทน       ( Form of Letter of Undertaking  for Counter 
trade :LOU ) เปนเอกสารหนึ่งในการยื่นเสนองานหรือเสนอราคา เพื่อประกอบการพิจารณาคุณสมบัติของผู
เสนองานหรือเสนอราคา 

(๑๕)  การจางโดยวิธีพิเศษกรณีเปนงานจางซอม
พัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอน จึงจะประมาณคาซอมได ตามขอ (๒) ให
ระบุเงื่อนไขเกี่ยวกับการประกอบชิ้นสวนยุทธภัณฑที่ถอดตรวจใหอยูสภาพเดิม และการรับผิดชอบคาใชจาย
ในการขนสง กรณีที่ไมมีการตกลงจาง ตามที่ ทร. กําหนด74  

(๑๖) ขอกําหนดการรับรองเอกสารที่ทําใน            
ตางประเทศ ซ่ึงผูเสนอราคานํามาแสดงเปนหลักฐานเพื่อประกอบการเสนอราคา ซ่ึงเกี่ยวของกับการ     
ดําเนินการจางของทางราชการ ผูที่ทําเอกสารหรือผูลงลายมือช่ือในเอกสาร จะตองเปนผูมีอํานาจในการ     
ลงลายมือช่ือในเอกสารนั้นในนามของหนวยงานหรือนิติบุคคลหรือโดยสวนตัวแลวแตกรณี และเอกสาร     
ดังกลาวจะตองไดรับการตรวจสอบ  และรับรองจากเจาหนาที่ ตามขั้นตอนของทางราชการ 75   
  

๔.๒.๓.๒ เอกสารแนบทาย เอกสารประกอบหนังสือเชิญชวนให
เสนอราคาจะประกอบดวย 

(๑) เอกสารที่ทางราชการจะจัดสงให (ถามี)  
(๒) แบบใบเสนอราคา (ถามี) 
(๓) แบบหลักประกันการรับเงินลวงหนา 76 (ถามี) 
 
 

                                                           
72  กระทรวงคมนาคม, ประกาศ เรื่อง กําหนดเสนทางเดินเรือที่ผูสั่งหรือนําของมาจากตางประเทศ ตองบรรทุกของนั้นโดย  
เรือไทย สําหรับกรณีที่ราชการ องคกรของรัฐ หนวยงานของรัฐ  หรือรัฐวิสาหกิจเปนผูสั่งหรือนําเขา ประกาศ ณ วันที่ ๑๐ 
สิงหาคม พ.ศ.๒๕๓๘ 

73 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการดําเนินการการคาตางตอบแทน พ.ศ.๒๕๔๓ 
74 กองทัพเรือ,  คําสั่ง ทร. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๒๕๔๐ ลง ๙ ธ.ค.๔๐    
75 กระทรวงการตางประเทศ,  หนังสือ ที่ กต ๐๒๑๑/๘๓๐๔๐ เรื่อง การตรวจรับรองเอกสารที่ทําในตางประเทศ  
   ลง ๑ ต.ค.๒๕๒๘ 
76 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ  ๖๘(๔),(๕) 



(๔) กรณีกําหนดเงื่อนไขการผูกพันเปนการทํา 
สัญญา จะตองมีเอกสาร ไดแก แบบสัญญาจาง ,  แบบหนังสือค้ําประกัน ,  หลักประกันสัญญา 77 

(๕) แบบหนังสือรับรองการทําการคาตางตอบแทน 
( Form of Letter of Undertaking  for  Counter trade )  กรณีวงเงินเกิน ๓๐๐ ลานบาท ขึ้นไป  

๔.๒.๔ การพิจารณาของคณะกรรมการฯ ใหพิจารณาคัดเลือกผูเสนอราคา
ตามหลักเกณฑที่กําหนดไว ในหนังสือเชิญชวนใหเสนอราคา หรือประกาศเชิญชวนใหเสนอรายละเอียดของ
งานตามลําดับดังนี้ 

 ๔.๒.๔.๑  ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของเอกสารหลักฐาน
และคุณสมบัติของผูเสนอราคา 

๔.๒.๔.๒ ตรวจสอบ เงื่อนไขผูเสนอราคา เปนไปตามหลักเกณฑที่
กําหนดไวใน หนังสือเชิญชวนใหเสนอราคา หรือประกาศเชิญชวนใหเสนอรายละเอียดของงาน หรือไม 

๔.๒.๔.๓ แผนงานและรายละเอียดเนื้องานของผูเสนอราคา 
เปนไปตามที่ทางราชการกําหนดในหนังสือเชิญชวนใหเสนอราคา หรือ ประกาศเชิญชวนใหเสนอ
รายละเอียดของงานหรือไม 

๔.๒.๔.๔ ตรวจสอบ และพิจารณาราคาของผูเสนอ  
๔.๒.๔.๕ ใหตอรองราคาใหถึงที่สุด   เพื่อใหเกิดประโยชนกับ

ทางราชการ  ถึงแมวาจะอยูในวงเงินราคาประมาณของทางราชการก็ตาม 
๔.๒.๕ รายละเอียดการดําเนินการของคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ

ในกรณีเปนงานที่จําเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณท่ีจําเปนหรือเรงดวน หรือเพื่อประโยชนของ 
สวนราชการ และจําเปนตองจางเพิ่ม 

 ๔.๒.๕.๑ ใหคณะกรรมการจัดจาง ฯ เจรจากับผูรับจางรายเดิม 
โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 

(๑) เงื่อนไขเปนไปตามสัญญา   หรือขอตกลงที่ยังไม  
ส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ  เพื่อขอให  มีการจางตามรายละเอียดของสัญญาเดิม 

(๒) ราคาที่ต่ํากวาหรือราคาเดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวย
ตามสัญญาเดิม (ถามี) 

(๓) เกิดประโยชนสูงสุดกับสวนราชการ 
๔.๒.๕.๒ คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็น

พรอมเอกสารที่รับไวทั้งหมด เสนอ หน.สวนราชการ เพื่อส่ังการ ผาน หน.เจาหนาที่พัสดุ 
๔.๒.๖ รายละเอียดการดําเนินการของคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ

ในกรณีการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 

                                                           
77 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๔๒ 



(๑) ใหคณะกรรมการจัดจาง ฯ  สืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้น
โดยตรง และจากผูเสนอราคาในการสอบราคา หรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี)       ทั้งนี้ จะตองดําเนินการตาม
ขั้นตอนการจัดจาง ฯ [ การจัดจางโดยวิธีพิเศษ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ขอ ๒๔ (๑), 
(๒), (๓) และ(๔) ]  ดวย 

(๒)  คัดเลือกผูเสนอราคาที่สมควรจาง 
(๓) ใหตอรองราคาเทาที่จะทําได หากเห็นวาผูเสนอราคา           

รายที่สมควรจางเสนอราคาสูงกวาราคาในทองถ่ินหรือราคาที่ประมาณได หรือราคาที่คณะกรรมการจัดจางฯ  
เห็นสมควร 

(๔) คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอม
เอกสารที่รับไวทั้งหมด  

๔.๒.๗ การรายงานผลของคณะกรรมการฯ ใหรายงานผลการพิจารณาและ
ความเห็น พรอมเอกสาร ที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาอนุมัติ โดยเสนอผานหัวหนา
เจาหนาที่พัสด ุ78   

๔.๒.๘ การอนุมัติ หัวหนาสวนราชการอนุมัติ / ไมอนุมัติ  โดยใหเปนไป
ตามอํานาจสั่งจางตามวงเงินที่  กห. กําหนดไว 79  

การดําเนินการตามเงื่อนไขการชําระเงินเชนเดียวกับการจัดซื้อโดย
วิธีพิเศษ (หนา ๓๔ ของ อทร.๔๐๐๕) 

๕. การจัดซื้อ/จางโดยวิธีกรณีพิเศษ     
 ๕.๑ การจัดซื้อ/จาง โดยวิธีกรณีพิเศษ ไดแก  การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ       

หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมี
ฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ  ในกรณีเปนผูผลิตพัสดุหรือทํางานจางนั้นเอง และ
นายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซ้ือหรือจาง หรือมีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซ้ือหรือจาง และกรณีนี้
ใหรวมถึงหนวยงานอื่นที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย80  ซ่ึงหัวหนาสวนราชการสามารถ     
ส่ังซื้อส่ังจางโดยไมจํากัดวงเงิน  แตตองไมเกินงบประมาณที่ไดรับ81   

๕.๒ การดําเนินการจัดซื้อ/จาง โดยวิธีกรณีพิเศษ ใหหัวหนาสวนราชการสั่งซื้อหรือส่ังจาง 
จากผูขายหรือผูรับจางดังกลาวในขางตนไดโดยตรง เวนแตการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน 
๑๐๐,๐๐๐.- บาท ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อ/จางได ภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากหัวหนา  
สวนราชการ 82    โดยมีขั้นตอนการดําเนินการ (ตามแผนภาพที่ ๖)  ดังนี้  
                                                           
78 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๘ วรรคสอง 
79  กระทรวงกลาโหม,  คําสั่ง กห (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ เรื่อง การพัสดุ ลง ๕ มี.ค.๓๙ 
80 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๖ 
81 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ง กห (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ เรื่อง การพัสดุ ลง ๕ มี.ค.๓๙ 
82 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๙ 



๕.๒.๑ การรายงานขอซื้อหรือขอจาง  เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง
เสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการ ที่กําหนดไว 83 

๕.๒.๒ การขออนุมัติซ้ือหรือจาง   เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตาม    
รายงานขอซื้อหรือขอจางที่เสนอ ตามขอ ๕.๒.๑ 84 แลวใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุที่ไดรับมอบอํานาจจาก    
หัวหนาสวนราชการมีหนังสือถึงสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเพื่อขอใหเสนอราคา เมื่อไดรับใบเสนอราคา
จากสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจและไดตรวจสอบรายละเอียดในใบเสนอราคาแลวตรงกับความตองการที่จะ
ซ้ือหรือจางแลว ใหเสนอขออนุมัติซ้ือหรือจางพรอมกับใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการ      
ตรวจรับพัสดุ 85   และลงนามในหนังสือตกลงซื้อหรือตกลงจางแลวแตกรณี 

๕.๒.๓ การแจงตกลงซื้อหรือตกลงจาง  เมื่อหัวหนาสวนราชการอนุมัติซ้ือหรือ
จางพรอมกับแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและลงนามในหนังสือตกลงซื้อหรือตกลงจาง ตามขอ 
๕.๒.๒ แลว ใหแจงสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจมารับหนังสือตกลงซื้อหรือตกลงจาง ตลอดจนสําเนาเรื่อง
ทั้งหมดใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและหนวยที่เกี่ยวของทราบ   เพื่อดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตอไป 
 

๖. การจัดซื้อ/จาง โดยวิธีประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction) ตามหลักเกณฑท่ี
กระทรวงการคลังกําหนด 86 ไดแก การจัดหาพัสดุในรูปแบบการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
(e-Auction)   ซ่ึงเปนการประมูลแบบ On – line  ผานทางระบบ Internet   โดยมีผูใหบริการตลาดกลาง 
อิเลคทรอนิกส (e – Market Place Service)   เปนผูจัดการประมูล  และแนะนําผูซ้ือในการจัดหาพัสดุ รวมทั้ง
ทําหนาที่เปนสื่อกลางระหวางผูซ้ือกับผูขาย ตลอดจนจัดหาผูขายสินคาเพิ่มเติมผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส 
และมีศูนยกลางการติดตออยูที่เว็บไซตของตลาดกลาง โดยทั่วไปจะเปนการจัดหาพัสดุประเภทครุภัณฑ
สํานักงาน วัสดุส้ินเปลือง ครุภัณฑคอมพิวเตอรและอุปกรณประกอบ การเชาเครื่องถายเอกสาร การจางเหมา
บริการทําความสะอาด และการรักษาความปลอดภัย87 อยางไรก็ตามในการจัดหาพัสดุในแตละครั้งควรเปน
พัสดุประเภทและมีคุณสมบัติ(Specification) เดียวกันหรือใกลเคียงกัน เพื่อใหมีผูเสนอหลายรายและมาจาก
แหลงผลิตหรือแหลงขายพัสดุในแตละประเภทโดยตรง  ซ่ึงจะสงผลใหการประมูลมีความคลองตัว และมี
ประสิทธิภาพในการดําเนินการ  สวนอํานาจการสั่งซื้อและการสั่งจางในวิธีนี้สําหรับสวนราชการ
กระทรวงกลาโหมโดยสรุปมีวงเงินเชนเดียวกับอํานาจการสั่งซื้อและการสั่งจาง โดยวิธีสอบราคา และวิธี
ประกวดราคา ตามคําสั่ง กห.(เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ เร่ือง การพัสดุ ลง ๕ มี.ค.๓๙ 88 

                                                           
83 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๗ 
84 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๙ 
85 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๔ 
86 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๘(๖) 
87 กระทรวงการคลัง,  ประกาศกระทรวงการคลัง ลง ๙ ธ.ค.๔๕ ขอ ๓ 
88 กระทรวงกลาโหม,  คําสั่งกระทรวงกลาโหม(เฉพาะ)ที่ ๑/๔๖ ลง ๓ ม.ค.๔๖ ขอ ๕ 



การดําเนินการจัดหาโดยวิธี e-Auction หัวหนาสวนราชการตองแตงตั้งคณะกรรมการจัดหาโดย
วิธีประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (คณะกรรมการ e-Auction)89  ซ่ึงในสวนของ กห. คณะกรรมการฯ จะ
ประกอบดวย ผูอํานวยการกอง หรือเทียบเทา ขึ้นไป แลวแตกรณี เปนประธานกรรมการ  กรรมการอยางนอย 
๒ คน ประกอบดวย ขาราชการชั้นสัญญาบัตรซึ่งปฏิบัติหนาที่หรือมีความรูทางดานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
และผูแทนสวนราชการที่ตองการจัดหาพัสดุ โดยหัวหนาเจาหนาที่พัสดุของสวนราชการเปนกรรมการและ
เลขานุการ ทั้งนี้ใหแตงตั้งขาราชการชั้นสัญญาบัตรเปนผูชวยเลขานุการไดตามความจําเปน90   ซ่ึงการจัดหา
โดยวิธี e-Auction นี้  จะมีกรรมวิธีคลายกับการจัดซื้อ/จาง โดยวิธีสอบราคา  หรือวิธีประกวดราคา กลาวคือ 
มีขั้นตอนเริ่มตั้งแตการรายงานขอซื้อหรือขอจาง จนถึงขั้นการทําสัญญา และการตรวจรับพัสดุ   สําหรับ    
ขั้นตอนการปฏิบัติที่แตกตางจากวิธีสอบราคา หรือวิธีประกวดราคา ไดแก เมื่อผูเสนอราคาผานการตรวจสอบ
คุณสมบัติและขอเสนอทางเทคนิคแลว จะสามารถแขงขันการเสนอราคาไดหลายครั้ง ซ่ึงจะสงผลใหทาง      
ราชการไดรับประโยชนสูงสุด   โดยทั่วไปการดําเนินการจัดหาโดยวิธี e-Auction  มีขั้นตอนการปฏิบัติ (ตาม
แผนภาพที่ ๗)   ดังนี้ 

๖.๑ การรายงานขอซื้อหรือขอจาง โดยวิธี e-Auction   เจาหนาท่ีพัสดุจัดทํารายงานขอซื้อ
หรือขอจางเสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการที่กําหนดไว 91   พรอมท้ัง แตงตั้งคณะกรรมการ e-Auction  
ดําเนินการ ตามขอ ๖.๒  

๖.๒การดําเนินการของคณะกรรมการ e - Auction เม่ือไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวน
ราชการแลว ใหคณะกรรมการ  e-Auction  ดําเนินการ ดังนี้ 

๖.๒.๑ ดําเนินการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส (e-MarketPlace 
Service) ตามทะเบียนรายชื่อที่กระทรวงการคลังแจงเวียน โดยพิจารณาจากอัตราคาบริการในการใหบริการ
จัดประมูลซ้ือดวยระบบอิเล็กทรอนิกสที่เปนประโยชนตอทางราชการมากที่สุด แลวเสนอหัวหนาสวน      
ราชการพิจารณาอนุมัติจางผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสดําเนินการจัดประมูลตอไป   

๖.๒.๒ จัดทําเอกสารประมูลซ้ือดวยระบบอิเล็กทรอนิกสตามตัวอยางที่กระทรวงการคลัง
กําหนด และประกาศเผยแพรขาวการประมูลซ้ือดวยระบบอิเล็กทรอนิกส โดยใหนําการประกาศขาวการ
ประกวดราคา ตามขอ ๓.๒ มาใชโดยอนุโลม สําหรับการจัดหาที่มีวงเงินอยูในวิธีประกวดราคา  สวนการ   
จัดหาที่มีวงเงินอยูในวิธีสอบราคา ใหสงประกาศเผยแพรพรอมเอกสารประมูลซ้ือดวยระบบอิเล็กทรอนิกส
ไปยังผูมีอาชีพขายพัสดุที่สวนราชการจะดําเนินการจัดหาใหมากรายที่สุดเทาที่จะทําได โดยนําการประกาศ 
การยื่นซองและการรับซองสอบราคา ตามขอ ๒.๒ มาใชโดยอนุโลม รวมทั้งประกาศทางเว็บไซตของสวน
ราชการที่ตองการจัดหาพัสดุและเว็บไซต ของศูนยจัดซื้อจัดจางภาครัฐ กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง  
www.gprocurement.or.th โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 

                                                           
89 กระทรวงการคลัง,  ประกาศกระทรวงการคลัง ลง ๙ ธ.ค.๔๕ ขอ ๔(๒) 
90 กระทรวงกลาโหม,  คําสั่งกระทรวงกลาโหม(เฉพาะ)ที่ ๑/๔๖ ลง ๓ ม.ค.๔๖ ขอ ๒ 
91 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๗ 



(๑) ประกาศเผยแพรขาวการประมูลซ้ือดวยระบบอิเล็กทรอนิกส    อยางนอย ๗ 
วัน ทําการ กอนวันขอรับหรือขอซื้อเอกสาร 

(๒) การใหหรือการขายเอกสารการประมูลซ้ือดวยระบบอิเล็กทรอนิกส สําหรับ
การจัดหาที่อยูในวงเงินโดยวิธีประกวดราคาใหกระทําอยางนอย ๗ วันทําการ กอนวันรับเอกสารขอเสนอของ
ผูเสนอราคา   

(๓) การกําหนดวัน เวลา ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอ
ราคาใหคํานึงระยะเวลาที่คณะกรรมการ e - Auction   จะตองใชในการดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของ   
ผูเสนอราคาแตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นหรือเปนผูมี
ประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง ณ วันประกาศประมูลซ้ือดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกสหรือไม  และใหคํานึงระยะเวลาที่คณะกรรมการฯ ใชในการพิจารณาขอเสนอตามเอกสารสวน
ที่  ๒  โดยนําเรื่องการพิจารณาผลการประกวดราคา ตามขอ ๓.๗ มาใชโดยอนุโลม 

(๔)  ราคาเริ่มตนในการประมูลใหใชวงเงินงบประมาณที่ไดรับในการจัดหาพัสดุ
นั้น ๆ 

(๕) ในการเสนอราคาผูเสนอราคาตองเสนอราคาลดลงเปนรายหนวย โดยแตละ
หนวยที่จะลดราคาลงใหพิจารณากําหนดจากอัตรารอยละ ๓ - ๕ ของวงเงินงบประมาณ หรือใหใชดุลยพินิจ 
หรือรวมหารือกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ในการกําหนดราคาลดลงเปนรายหนวย 

๖.๓ การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคา คณะกรรมการ e – Auction 
ตองประกาศรายชื่อผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาตามวัน เวลา ที่กําหนดไวในประกาศประมูลโดย
ปดประกาศที่สวนราชการผูจัดหาพัสดุและประกาศทางเว็บไซตของสวนราชการที่จัดหาพัสดุ และเว็บไซต
ของศูนยจัดซื้อจัดจางภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลัง กับแจงใหผูที่ไมไดรับประกาศรายชื่อทราบ  
โดยแยกเปน ๒ สวน คือ 

๖.๓.๑ การแจงใหผูมีผลประโยชนรวมกันทราบ ใหแจงขอเท็จจริง เหตุผล  และแจงสิทธ ิ
อุทธรณใหทราบ โดยผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อ อาจอุทธรณคําสั่งการถูกตัดรายชื่อออกจาก
การเปนผูเสนอราคาหรือเสนองานในครั้งนั้นตอปลัดกระทรวง ภายใน ๓ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงพรอมทั้ง
แสดงเหตุผลของการอุทธรณและเอกสารที่เกี่ยวของมาดวย 92 

๖.๓.๒ การแจงใหผูที่ผิดเงื่อนไขอื่น นอกเหนือจากการมีผลประโยชนรวมกันตาม 
๖.๓.๑  ใหแจงขอเท็จจริง เหตุผล และสิทธิอุทธรณ ใหทราบ โดยถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ    
ราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ มาตรา ๔๔ ดวย 

๖.๔ การสังเกตการณการเสนอราคา  ในการเสนอราคาของผูที่ผานการคัดเลือกตองมีผูแทน 
คณะกรรมการ e-Auction เขารวมสังเกตการณ ณ ที่ทําการของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส จน   
เสร็จสิ้นการประมูล 

                                                           
๑ สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕ เบญจ  วรรคสอง       



๖.๕ การประกาศรายชื่อผูชนะการประมูล     เมื่อไดผูชนะการประมูลแลว    คณะกรรมการ  
e – Auction  จะตองปดประกาศรายชื่อที่สวนราชการผูจัดหาพัสดุ และประกาศทางเว็บไซตของสวนราชการ
ที่จัดหาพัสดุ และเว็บไซตของศูนยจัดซื้อจัดจางภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลัง 
การจัดทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 

๑. รูปแบบสัญญาและอํานาจลงนามในสัญญา    ดําเนินการดังนี้ 93 
 การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.

๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม นี้  เปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการ และใหทําเปนภาษาไทยหรือ
ภาษาอังกฤษตามตัวอยางที่ กวพ. กําหนด94 

 การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยางสัญญาที่ 
กวพ. กําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางสัญญาและไมทําใหทางราชการเสียเปรียบก็ให
กระทําได เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญา
นั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน 

ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาตามตัวอยางที่ กวพ. กําหนดได และจําเปนตองรางสัญญาขึ้นใหม 
ตองสงรางสัญญานั้นใหอัยการสูงสุดพิจารณากอน เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นสมควรทําสัญญาตามแบบ
ที่เคยผานการพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดมาแลว ก็ใหกระทําได 

ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ ใหทําเปนภาษาอังกฤษ แตตองมีคําแปล
ตัวสัญญาและเอกสารแนบทายสัญญาเฉพาะที่สําคัญเปนภาษาไทยไวดวย เวนแตเปนการทําสัญญาตาม      
ตัวอยางที่ กวพ. กําหนด ไมตองแปลเปนภาษาไทย 

 การทําสัญญาของสวนราชการในตางประเทศ  จะทําสัญญาเปนภาษาอังกฤษ หรือภาษาของ
ประเทศที่หนวยงานนั้นตั้งอยู โดยผานการพิจารณาของผูเชี่ยวชาญหรือผูรูกฎหมายของสวนราชการนั้น ๆ   
ก็ได 

๒. หลักเกณฑการทําขอตกลงเปนหนังสือ 95  
การจัดหาในกรณีดังตอไปนี้ จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกัน  โดยไมตองทําเปนสัญญา  

ก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ  
- การซื้อ การจาง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา หรือการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง

ราคา  ที่มีวงเงินไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท     
- การจัดหาที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันทําการของทางราชการ 

นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
                                                           
93 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๒ 
94 กระทรวงการคลัง, หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ.) ๐๔๐๘.๔/ว ๑๖๑ ลง ๒๓ พ.ค.๔๖                                  
เรื่อง การกําหนดแบบสัญญาสําหรับกรณีการจายเงินตรง (Direct Payment) แจงเวียนตามบันทึก  กบ.ทร. ดวน ที่ ตอ 
กบ.ทร. เลขรับ ๓๒๙๐/๔๖ ลง ๔ ก.ค.๔๖  

95 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๓ 



- การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ และการจัดหาจากสวนราชการ 
- การซื้อโดยวิธีพิเศษในกรณี 

(๑) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบ
บริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน     
รัฐวิสาหกิจ องคการระหวางประเทศ หรือหนวยงานของตางประเทศ 

(๒) เปนพัสดุที่ตองการซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
(๓) เปนพัสดุเพื่อใชในราชการลับ 
(๔) เปนพัสดุที่มีความตองการใชเพิ่มขึ้นในสถานการณที่จะเปนหรือเรงดวน หรือเพื่อ

ประโยชนของสวนราชการ และจําเปนตองซื้อเพิ่ม (Repeat Order) 
(๕) เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ      หรือดําเนินการโดยผานองคการ 

ระหวางประเทศ 
- การจางโดยวิธีพิเศษในกรณี 

(๑) เปนงานที่ตองจางชางฝมือโดยเฉพาะหรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
(๒) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอน จึงจะ

ประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องใชไฟฟา หรือเครื่อง
อิเล็กทรอนิกส  เปนตน 

(๓) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
(๔) เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของทางราชการ 
(๕) เปนงานที่จําเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณที่จําเปน หรือเรงดวน หรือเพื่อ

ประโยชนของสวนราชการ และจําเปนตองจางเพิ่ม (Repeat Order) 
การจัดทําขอตกลงเปนหนังสือภาษาไทย  ตองมีรายการอยางนอย  คือ รายการ และ

จํานวนของพัสดุที่ตกลงซื้อขายกัน  ราคาพัสดุที่ตกลงซื้อขายกันตอหนวย กําหนดวันสงพัสดุ อัตราคาปรับ 96 
ในกรณี การจัดหาซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือในกรณีการซื้อหรือการจางซึ่ง

ใชวิธีดําเนินการโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอนและไมอาจ
ดําเนินการตามปกติไดทัน  จะไมทําเปนขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได 

การจัดทําขอตกลงเปนหนังสือภาษาอังกฤษ   นอกจากตองมีรายการอยางนอย
เหมือนกับการจัดทําขอตกลงเปนหนังสือภาษาไทยแลว จะตองเพิ่มเติมรายการอยางนอยคือ เงื่อนไขการชําระ
เงิน การใชเรือไทย การกําหนดเงื่อนไขราคาสินคา สําหรับการคาระหวางประเทศ (INCOTERM 2000)  เขา
ไวดวย 

๓.  การกําหนดคาปรับ 97 

                                                           
96 สํานักนายกรัฐมนตรี,  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร(กวพ) ๑๐๐๒/๓๖๖๖ ลง ๒๘ เม.ย.๓๒ 
97 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๔ 



การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ   นอกจากการจางที่ปรึกษาใหกําหนดคาปรับเปน
รายวันในอัตราตายตัว ระหวาง รอยละ  ๐.๐๑ - ๐.๒๐   ของราคาพัสดุ ที่ยังไมไดรับมอบ    เวนแต  การจาง
ซ่ึงตองการผลสําเร็จของงานทั้งหมดพรอมกัน  ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัว  ในอัตรา
รอยละ  ๐.๐๑-๐.๑๐  ของราคางานจางนั้น    แตจะตองไมต่ํากวาวันละ ๑๐๐.- บาท สําหรับงานกอสราง
สาธารณูปโภคที่มีผลกระทบตอการจราจร ใหกําหนดคาปรับในอัตรารอยละ ๐.๒๕ ของราคางานจางนั้น แต
อาจจะกําหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได  ทั้งนี้ตามหลักเกณฑที่ กวพ.กําหนด 

ในการทําสัญญาจางที่ปรึกษา หากสวนราชการเห็นวา ถาไมกําหนดคาปรับไวในสัญญาจะ
เกิดความเสียหายแกราชการใหสวนราชการผูจัดทําสัญญากําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราหรือจํานวนเงิน
ตายตัวในอัตรารอยละ ๐.๐๑-๐.๑๐  ของราคางานจางนั้น ไดตามความเหมาะสมและจําเปน 

การกําหนดคาปรับตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง ในอัตราหรือเปนจํานวนเงินเทาใด ใหอยู
ในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ  โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการที่      
คูสัญญาของทางราชการ จะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา  หรือ กระทบตอการจราจร  หรือ ความเสียหายแก
ทางราชการแลวแตกรณี 

ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลว
ไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญา แตยังขาด          
สวนประกอบบางสวน ตอมาไดสงมอบสวนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินกําหนดสัญญา ใหถือวาไมไดสงมอบ
ส่ิงของนั้นเลยใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งคาติดตั้ง หรือทดลองดวย ถาติดตั้ง หรือทดลอง
เกินกวากําหนดตามสัญญาเปนจํานวนวันเทาใด ใหปรับเปนรายวันในอัตราที่กําหนดของราคาทั้งหมด 

เมื่อครบกําหนดสงมอบพัสดุตามสัญญา หรือขอตกลง    ใหสวนราชการรีบแจงการเรียก
คาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุใหสวนราชการบอกสงวนสิทธิ
การเรียกคาปรับ ในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นดวย 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



สวนท่ี ๓  การดําเนินการภายหลังการลงนามในสัญญา 
 

ในสวนนี้ จะเปนการดําเนินการภายหลังการลงนามในสัญญาหรือขอตกลงในการจัดซื้อ/จาง 
หรืออาจเรียกวาเปนชวงการบริหารสัญญาหรือขอตกลงในการจัดซื้อ/จาง ไดแก การสงสําเนาสัญญาให สตง.
และกรมสรรพากร  การดําเนินการภายหลังยกเลิกสัญญา รวมทั้งการตรวจรับพัสดุหรือการตรวจการจาง 

๑. การสงสําเนาสัญญาให สตง. และกรมสรรพากร 98 
ใหหัวหนาสวนราชการสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  ซ่ึงมีมูลคา ตั้งแตหนึ่ง

ลานบาทขึ้นไป ใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานการตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี   
และกรมสรรพากร ภายใน ๓๐ วัน  นับแตวันทําสัญญาหรือขอตกลง 

กรมสรรพากรไดกําหนดขั้นตอนรายละเอียดของการปฏิบัติเพิ่มเติมจากที่ระเบียบสํานักนายก   
รัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ไดกําหนดตามวรรคหนึ่ง โดยขอใหสวนราชการ
และรัฐวิสาหกิจแจงรายละเอียดการทําสัญญาซื้อขายและสัญญาจาง หรือรายการสั่งซื้อ/ส่ังจาง หรือขอตกลง 
เฉพาะรายที่มีวงเงินตั้งแต ๑๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป ในทะเบียนขอมูลสัญญาซื้อขายหรือสัญญาจาง ในกรณีที่มี
การทําสัญญา และในกรณีที่มิไดจัดทําสัญญา  ใหแจงรายละเอียดการสั่งซื้อ/ส่ังจาง หรือขอตกลงตาม
แบบฟอรมที่กําหนด   โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติ ดังนี้ 99 

- การแจงรายละเอียดใหจัดสงกรมสรรพากรภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดจากเดือนที่มีการ
ทําสัญญาหรือมีการจายเงินในกรณีส่ังซื้อ/ส่ังจาง หรือขอตกลง 

- การสงทะเบียนขอมูลดังกลาวขางตน สวนราชการและรัฐวิสาหกิจในกรุงเทพมหานครให
สงไปที่กรมสรรพากร สวนราชการและรัฐวิสาหกิจในตางจังหวัดใหสงไปที่สํานักงานสรรพากรจังหวัดนั้น ๆ 

- ในสวนของสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ ยังไมตองสงจนกวากรมสรรพากรจะมี
หนังสือขอมาเปนคราว ๆ ไป 

๒.  การแกไขเปล่ียนแปลงสัญญา 100 
สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว จะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได เวนแตการ   

แกไขนั้นจะเปนความจําเปนโดยไมทําใหทางราชการตองเสียประโยชน หรือเปนการแกไขเพื่อประโยชนแก
ทางราชการ ใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการ (ผบ.ทร.) ที่จะพิจารณาอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงได 
แตถามีการเพิ่มวงเงินจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือขอทําความตกลงในสวนที่ใช
เงินกู หรือเงินชวยเหลือแลวแตกรณีดวย 

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง หากมีความจําเปนตองเพิ่มหรือลด
วงเงิน หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกันไป 
                                                           
98 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๕ 
99 กรมสรรพากร,  หนังสือกรมสรรพากร ที่ กค ๐๘๑๔/๑๐๕๘๗ ลง ๑๒ ต.ค.๔๒    แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.     
ทร.เลขรับ ๐๙๑/๔๓ ลง ๑๔ ม.ค.๔๓ 

100 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๖ 



สําหรับการจัดหาที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรงหรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง จะตองไดรับการ
รับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกร  ผูชํานาญการ  หรือผูทรงคุณวุฒิ    ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง
คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานกอสราง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้น แลวแตกรณีดวย 

๓.  สิทธิการบอกเลิกสัญญาจางและการตกลงเลิกสัญญา 101 
ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง ในกรณีที่มีเหตุอัน

เชื่อไดวา ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 
การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาได

เฉพาะกรณีที่เปนประโยชนแกทางราชการโดยตรง หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของทางราชการในการที่จะ
ปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้นตอไป 

๔.  การบอกเลิกสัญญากรณีคาปรับจะเกินรอยละ ๑๐ และการผอนปรน 102 
ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรับตาม

สัญญาหรือขอตกลงนั้น หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุ หรือคาจาง ให            
สวนราชการพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแก
ทางราชการ โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาได    
เทาที่จําเปน 

๕.  การงดหรือลดคาปรับหรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา 103 
การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง  

ใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการ (ผูส่ังซื้อส่ังจาง) ที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง
เฉพาะกรณีดังตอไปนี้ 

๕.๑ เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนราชการ 
๕.๒ เหตุสุดวิสัย 
๕.๓ เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฏหมาย 
ใหสวนราชการระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาว ใหสวนราชการ

ทราบภายใน ๑๕ วัน นับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาที่กําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอาง
เพื่อขอลดหรืองดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณี ตามขอ๕.๑ ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือ
สวนราชการทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 

๖.  การใชสิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอกฎหมาย 104 

                                                           
101 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๗ 
102 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๘ 
103 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๙ 
104 สํานักนายกรัฐมนตรี,  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๔๐ 



 ในกรณีที่ไมมีระเบียบกําหนดไวเปนการเฉพาะและเปนความจําเปนเพื่อประโยชนแกทาง
ราชการที่จะใชสิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลงหรือขอกฎหมาย ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวน   
ราชการที่จะใชสิทธิดังกลาว ส่ังการไดตามความจําเปน 

๗.  การตรวจรับพัสดุ  
การจัดซื้อ/จาง ทุกวิธี     เมื่อหัวหนาสวนราชการอนุมัติซ้ือ/จางแลว    ตองแตงตั้ง

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 105(กรณีการซื้อหรือการจางที่มีวงเงินเกินกวา ๑๐,๐๐๐.- บาท ขึ้นไป) หรือ
ผูตรวจรับพัสดุ 106(กรณีการซื้อหรือการจางในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐.- บาท) 

  ๗.๑  การแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
การแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ

พัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๔(๖) ทุกครั้ง สวนราชการจะตองกําหนดระยะเวลาในการปฏิบัติ
หนาที่ของคณะกรรมการ (ภายใน ๕ วันทําการ) ดวย 107 

๗.๒  คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ   มีหนาที่ ดังนี้ 108 
๗.๒.๑ ตรวจรับพัสดุ  ณ ที่ทําการของผูใชพัสดุนั้น  หรือสถานที่ซ่ึงกําหนดไวใน

สัญญา หรือขอตกลงการตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติ
จากหัวหนาสวนราชการกอน 

๗.๒.๒ ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สําหรับกรณีที่มี
การทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับ
พัสดุนั้นมาใหคําปรึกษาหรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิ
นั้น ๆ  ก็ได 

ในกรณีจําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทั้งหมดได   ใหตรวจรับตาม
หลักวิชาการสถิติ 

๗.๒.๓ โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขาย หรือผูรับจางนําพัสดุมาสง   และให
ดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด 

๗.๒.๔ เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลวใหรับพัสดุไว   และถือวาผูขาย หรือผูรับจางได    
สงมอบพัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่พัสดุพรอม
กับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ และ

                                                           
105 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๔(๖) 
106 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๕วรรคหา 
107 สํานักนายกรัฐมนตรี, หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ.) ๑๓๐๕/ว ๑๑๙๔๘ ลง ๑๓ ธ.ค.๔๓  แจงเวียนตาม  
   บันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร. เลขรับ ๔๖๒/๔๔ ลง ๙ ก.พ.๔๔ 
108 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๗๑ 
 



เจาหนาที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพื่อดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังและรายงานใหหัวหนา
สวนราชการทราบ 

ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญา หรือ  
ขอตกลงใหรายงานหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อทราบหรือส่ังการ แลวแตกรณี 

  ๗.๒.๕ ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน หรือ  
สงมอบครบจํานวน แตไมถูกตองทั้งหมดถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจรับไว
เฉพาะจํานวนที่ถูกตองโดยถือปฏิบัติตามขอ ๗.๒.๔ และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการเพื่อแจง
ใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันตรวจพบ แตทั้งนี้ไมตัดสิทธิ์ของสวนราชการที่จะ
ปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนที่สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 

๗.๒.๖  การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชุดหรือหนวยถาขาดสวนประกอบอยาง
ใดอยางหนึ่งไปแลว จะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น 
และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการ เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ     
นับแตวันที่ตรวจพบ 

๗.๒.๗  ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแยงไว 
ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาสวนราชการสั่งการใหรับพัสดุนั้นไว จึง     
ดําเนินการตามขอ ๗.๒.๔ หรือ ๗.๒.๕  แลวแตกรณี 

ในกรณีสวนราชการไดทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือกับผูขายหรือผูรับจางแลว 
ตอมาหากมีความจําเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา หรือขอตกลง หรือพิจารณาขยายระยะเวลาทําการตาม
สัญญา การงดหรือลดคาปรับแลว ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เปนผูเสนอความเห็นเพื่อประกอบการ
พิจารณาของหัวหนาสวนราชการ หรือผูมีอํานาจในการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา หรือขอตกลง หรือการ
ขยายระยะเวลาทําการตามสัญญา การงดหรือลดคาปรับในแตละครั้งดวย 109 

๗.๓ ระยะเวลาในการตรวจรับพัสดุ 110 
ในการตรวจรับพัสดุ ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดําเนินการตรวจรับในวันที่

คูสัญญานําพัสดุสงมอบ และใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด แตอยางชาไมเกิน ๕ วันทําการ นับแต
วันที่     คูสัญญานําพัสดุมาสงมอบ ทั้งนี้ระยะเวลาดังกลาวไมรวมถึงระยะเวลาในการตรวจทดลองหรือ
ตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร 

                                                           
109 สํานักนายกรัฐมนตรี,  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร(กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๑๙๔๘ ลง ๑๓ ธ.ค.๔๓    
   แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๖๒/๔๔ ลง ๙ ก.พ.๔๔ 
110 สํานักนายกรัฐมนตรี,  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/ว ๕๘๕๕ ลง ๑๑ ก.ค.๔๔    
   แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๑๖๗/๔๔ ลง ๗ ส.ค.๔๔ 



กรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน
กําหนดเวลาดังกลาวขางตนได ใหรายงานหัวหนาสวนราชการพรอมดวยเหตุผลความจําเปนพรอมกับสําเนา
แจงให   คูสัญญาทราบดวย 

๗.๔ การตรวจรับพัสดุท่ีเปนของใหมและผลิตในตางประเทศ 111    เปนมาตรการเกี่ยวกับ 
การตรวจรับพัสดุที่เปนของใหมและผลิตในตางประเทศ โดยคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุตองดําเนินการดังนี้ 
๗.๔.๑ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตองตรวจสอบใหเกิดความชัดเจนวา พัสดุที่     

ส่ังซื้อเปนของใหมและเปนของจากตางประเทศจริง 
๗.๔.๒ ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีปญหาสงสัยวาพัสดุที่ผูขายนํามา     

สงมอบจะเปนของใหม และ/หรือเปนของที่ผลิตจากประเทศที่ระบุไวในสัญญาหรือไม  ใหคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุขอใหผูขายนําบัญชีราคาสินคา (INVOICE)  และใบขนสินคาของกรมศุลกากร  ที่มีรายการ    
ส่ิงของที่จะสงมอบมาแสดงประกอบการพิจารณาตรวจรับดวย 

๗.๕ การดําเนินการภายหลังการตรวจรับพัสดุของเจาหนาท่ีพัสดุ 112 
เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดตรวจรับพัสดุที่ผูขายสงมอบ  และสงมอบ

หลักฐานการตรวจรับพัสดุใหแกเจาหนาที่พัสดุแลว ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานผลการตรวจรับพัสดุของ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหหัวหนาสวนราชการทราบภายใน ๓ วัน 

วิธีปฏิบัติในการบอกเลิกสัญญาซื้อ/จาง      
ใหหนวยเกี่ยวของปฏิบัติดังนี้ 113   

๑. กอนครบกําหนดสงมอบ    หากผูมีอํานาจสั่งซื้อ/ส่ังจาง  พิจารณาเห็นวาการสงมอบของนั้น 
จะไมทันกําหนดตามสัญญาใหมีหนังสือแจงเตือนผูขาย /ผูรับจาง ใหดําเนินการสงมอบของตามกําหนด
สัญญา  พรอมทั้งแจงสงวนสิทธิที่จะดําเนินการตามสัญญาทุกขอ 

๒. เมื่อครบกําหนดสัญญาและผูขาย/ผูรับจางยังไมไดสงมอบของ ใหผูมีอํานาจสั่งซื้อ/จาง มี
หนังสือ    ในทันทีที่ครบกําหนดสงมอบของโดยแจงเตือนผูขาย/ผูรับจาง  ใหดําเนินการสงมอบของและขอ
แจงการปรับในขอที่ไดกําหนดในเรื่องคาปรับไวในสัญญาอีกทั้งขอสงวนสิทธิ  ตามสัญญาในขออ่ืน ๆ ที่
เหลือดวย 

                                                           
111 สํานักนายกรัฐมนตรี,  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร(กวพ) ๑๐๐๒/ว ๒ ลง ๒๐ ม.ค.๓๕    
  แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร.รับที่ ๑๐๒๕/๓๕ ลง ๒๑ ก.พ.๓๕ 
112 สํานักนายกรัฐมนตรี,  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร(กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๑๙๔๘ ลง ๑๓ ธ.ค.๔๓    
   แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร. เลขรับ ๔๖๒/๔๔ ลง ๙ ก.พ.๔๔ 
113  กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ,  บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๒๓๐ ลง ๙ มี.ค.๓๓ 



๓. เมื่อพนกําหนดสงมอบเปนระยะเวลาหนึ่ง แตจํานวนเงินคาปรับยังไมถึงรอยละสิบของ     
วงเงินการ   จัดซื้อ/จาง และผูขาย/ผูรับจาง ไดสงมอบของใหในชวงเวลานี้    ใหผูมีอํานาจสั่งซื้อ/ส่ังจางมี
หนังสือ แจงสงวนสิทธิการปรับไว เมื่อทําการรับมอบของหรือรับมอบงาน 

๔.  เมื่อพนกําหนดสงมอบเปนระยะเวลานานจนจํานวนเงินคาปรับเทากับรอยละสิบของวงเงิน
การจัดซื้อ/จางและผูขาย/ผูรับจางยังไมไดสงมอบของ ใหผูมีอํานาจสั่งซื้อ/ส่ังจาง มีหนังสือบอกเลิกสัญญา  
และแจงการใชสิทธิตาง ๆ ที่ผูซ้ือ/ส่ังจางจะไดรับทุกขอตามที่กําหนดในสัญญา แตหากผูขาย/ผูรับจางยินดีจะ
สงมอบของใหไดก็ใหพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาออกไป โดยคํานึงถึงประโยชนของทางราชการ
เปนสําคัญ และผูขาย/ผูรับจางจะตองยืนยันที่จะสงมอบของภายในระยะเวลาที่กําหนด และยินดีใหเรียก      
คาปรับไดตามที่กําหนดในสัญญาไว เปนลายลักษณอักษร 

๕. ใหหนวยจัดซื้อ/ส่ังจางเปนผูควบคุมใหผูขาย/ผูรับจางดําเนินการใหเปนไปตามที่กําหนดไว 
ในสัญญาซื้อขาย/วาจาง   โดยตรวจสอบสถานะการจัดซื้อ/วาจาง และเมื่อตรวจพบวาผูขาย/ผูรับจางไมปฏิบตัิ
ตามที่กําหนดไวในสัญญา ๆ ใหดําเนินการ ตามขอ ๑ - ๔ อยางไรก็ตาม  การปฏิบัติ ตามขอ ๑ - ๕ ของหนวย
ที่เกี่ยวของ ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการตรวจการจาง  เสนอรายงานตอหัวหนาสวน
ราชการ ( ผานนายทหารพระธรรมนูญ ) เพื่อพิจารณาใหความเห็นในการบอกเลิกสัญญา ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หมวด ๓  การจางกอสราง 

๑. งานกอสราง  หมายถึง  การกอสรางอาคาร ส่ิงกอสราง ระบบสาธารณูปโภค (เชน ระบบไฟฟา ระบบประปา 
ระบบปรับอากาศ เปนตน) และสิ่งอํานวยความสะดวกตาง ๆ (เชน ถนน ลานจอดรถ เปนตน) 
  นอกจากนั้น งานกอสรางยังหมายความรวมถึง114  
  (๑) งานเคลื่อนยายอาคาร 
  (๒) งานปรับปรุง (งานดัดแปลง ตอเดิม) งานรื้อถอน และงานซอมแซม 

๒. งานกอสราง  แยกเปน ๒ ประเภท ไดแก 
  ๒.๑ งานตามแผนปฏิบัติการประจําป ไดแก งานตามแผนการจัดสรรงบประมาณงานกอสรางประจําป 
และแผนการจัดซื้อจัดจางงานสํารองประจําป หรืองานที่มีงบประมาณรองรับ  
  ๒.๒ งานนอกแผนปฏิบัติการประจําป ไดแก งานกอสรางที่ไมไดบรรจุอยูในแผนปฏิบัติการประจําป 

๓. งานกอสราง โดยปกติกอนจางกอสรางตองดําเนินการดังนี้ 
  ๓.๑ การขออนุมัติหลักการ การกอสรางตามปกติหรืองานนอกแผนปฏิบัติการประจําป ใหสวน
ราชการทํารายงานเสนอตามลําดับชั้นจนถึง ทร. เพื่อขออนุมัติสราง เมื่อ ทร.เห็นชอบในดําริ (อนุมัติหลักการ) 
นั้นแลว ยอมสงหนวยเทคนิคเพื่อออกแบบกอสรางตอไป115 สวนงานตามแผนประจําปจะถือวาไดรับอนุมัติ
หลักการจาก ทร.แลว ไมตองขออนุมัติหลักการอีก โดยใหดําเนินการขออนุมัติแบบ ตําบลที่และประมาณการ 
  ๓.๒ การขออนุมัติแบบ ตําบลที่และประมาณการ เมื่อ ทร.อนุมัติหลักการหรืออนุมัติแผนปฏิบัติการ
ประจําปแลว ใหสวนราชการที่ถืองบประมาณขออนุมัติแบบ ตําบลที่และประมาณการงานกอสรางตอ 
ทร.(ผาน กบ.ทร.) กอนดําเนินการจัดจางตอไป116 ยกเวนงานซอมแซมไมตองขออนุมัติแบบ ตําบลที่และ
ประมาณการ  
  ๓.๓ ดําเนินการจัดจาง หลังจาก ทร.อนุมัติแบบ ตําบลที่ และประมาณการแลว ใหสวนราชการที่ถือ
งบประมาณดําเนินการจัดจางตามขั้นตอนตอไป 

๔. การจางกอสราง  กระทําได ๕ วิธี ไดแก117 

    

                                                           
114 สํานักนายกรัฐมนตรี, หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๙๓๙ ลง ๒๔ ก.พ.๓๗ 
115 ขอบังคับทหารเรือที่ ๓๔ วาดวยการโยธาฝายบก มาตรา ๕ ขอ (๑) วรรคแรก 
๓ ขอบังคับทหารเรือที่ ๓๔ วาดวยการโยธาฝายบก มาตรา ๕ ขอ (๑) วรรคสอง 
๔ สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๘ 
 
 



  ๔.๑  วิธีตกลงราคา  ไดแก การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐.-บาท118 

 ๔.๒ วิธีสอบราคา  ไดแก การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐.-บาท แตไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐.-
บาท119 

 ๔.๓ วิธีประกวดราคา ไดแก การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐.-บาท120 

  หมายเหตุ ขอกําหนดพิเศษเกี่ยวกับวิธีการจาง ถาผูส่ังจางเห็นสมควรจะสั่งใหกระทําโดยวิธีที่
กําหนดไวสําหรับวงเงินที่สูงกวาก็ได 
  การแบงจางโดยลดวงเงินที่จะจางในครั้งเดียวกัน เพื่อใหวงเงินต่ํากวาที่กําหนดโดยวิธีหนึ่งวิธีใด หรือ
เพื่อใหอํานาจสั่งจางเปลี่ยนไปจะกระทํามิได121 

 ๔.๔ วิธีพิเศษ ไดแก การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐.-บาท ใหกระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่ง
กรณีใด ดังนี้122 

  ๔.๔.๑ เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะหรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
  ๔.๔.๒ เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
  ๔.๔.๓ เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของทางราชการ 
  ๔.๔.๔ เปนงานที่จําเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวนหรือเพื่อ
ประโยชนของสวนราชการ และจําเปนตองจางเพิ่ม (Repeat Order) 
  ๔.๔.๕ เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 
  ทั้งนี้ การดําเนินการจัดจางโดยวิธีพิเศษตองขอความเห็นชอบจาก ทร.ในขั้นตอนการขอ
อนุมัติแบบ ตําบลที่ และประมาณการ จึงจะดําเนินการตอไปได 
 ๔.๕ วิธีกรณีพิเศษ ไดแก การจางสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ
สวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นที่มีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ 
ในกรณีดังตอไปนี้123 

  (๑) เปนผูทํางานจางนั้นเอง และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหจาง 
  (๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหจาง 
 หมายเหต ุหากการจางกอสรางในคราวใด มีความจําเปนจะตองจางที่ปรึกษา หรือการจางออกแบบ
และควบคุมงาน ใหปฏิบัติตามขอ ๒๒ และ ๒๓ หนา…   ของ อทร.๔๐๐๕ 

                                                           
๑ สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๙ 
119 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๐ 
120 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๑ 
121 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๒ 
122 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๔ 
123 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๖ 



๕. การรายงานขอจาง หลังจากที่ ทร.อนุมัติแบบ ตําบลที่และประมาณการตามขอ ๒.๒ แลว กอนดําเนินการ
จางทุกวิธี นอกจากการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสราง ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ
ตามรายการดังตอไปนี้124 

   (๑) เหตุผลและความจําเปนที่จะตองจาง 
   (๒) รายละเอียดของงานที่จะจาง 
   (๓) ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการหรือราคาที่เคยจางครั้งหลังสุด
ภายในระยะเวลา ๒ ปงบประมาณ 
   (๔) วงเงินที่จะจางโดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู หรือเงิน
ชวยเหลือที่จะจางในครั้งนั้นทั้งหมด ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะจางในครั้งนั้น 
   (๕) กําหนดเวลาที่ตองการใหงานนั้นแลวเสร็จ 
   (๖) วิธีที่จะจางและเหตุผลที่จะตองจางโดยวิธีนั้น 
   (๗) ขอเสนออื่น ๆ เชน การอนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปนในการจาง การ
ออกประกาศสอบราคา หรือประกาศประกวดราคา 
  การจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐.-บาท และการจางโดยวิธีพิเศษกรณีเรงดวน หาก
ลาชาอาจะจะเสียหายแกราชการ ซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติได เจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
ในการปฏิบัติราชการนั้นจะทํารายงานเฉพาะรายการที่เห็นวาจําเปนก็ได 

๖. การดําเนินการจัดจาง  เมื่อ ทร.อนุมัติแบบ ตําบลที่และประมาณการ และหัวหนาสวนราชการเห็นชอบ
ตามรายงานขอจางที่เสนอแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการตามวิธีการจางนั้นตอไปได125 

๗. การแตงตั้งคณะกรรมการ  ในการดําเนินการจางแตละครั้ง ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น
เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ฯ พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการดําเนินการของ
คณะกรรมการแลวแตกรณี126  ไดแก 
  ๗.๑ คณะกรรมการ ตามระเบียบ ฯ โดยใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตรหรือผูที่ทางราชการ
ส่ังใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร127 ดังนี้  
   (๑) คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
   (๒) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
   (๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
   (๔) คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 
   (๕) คณะกรรมการตรวจการจาง 
                                                           
124 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๗ 
125 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๒๙ 
126 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๔ 
127 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙ ขอ ๔.๒ 



   คณะกรรมการแตละคณะกรรมการประกอบดวย ประธานกรรมการ ๑ คน  และกรรมการ
อยางนอย ๒ คน โดยปกติใหแตงตั้งจากขาราชการตั้งแตระดับ ๓ หรือเทียบเทาขึ้นไป128 
  ๗.๒ คณะกรรมการตามมติคณะรัฐมนตร ีไดแก คณะกรรมการกําหนดราคากลาง 

๘. ขั้นตอนการดําเนินการจัดจาง 
  ๘.๑ การจางโดยวิธีตกลงราคา    ใหเจาหนาที่พัสดุติดตอตกลงราคากับผูรับจางโดยตรง แลวให
หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ จางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ โดยการเสนอขอ
อนุมัติจางพรอมทั้งกับใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจาง (กรณกีารจางในวงเงนิเกนิกวา 
๑๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป) หรือผูตรวจการงานจาง (ในกรณีการจางในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท)   
   การจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอนและไม
อาจดําเนินการตามปกติไดทัน ใหเจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฎิบัติราชการนั้นดําเนินการ
ไปกอน แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาสวนราชการ และเมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเหน็ชอบ
แลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม129 
  ๘.๒ การจางโดยวิธีสอบ/ประกวดราคา   
   ๘.๒.๑ การตรวจสอบผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีผลประโยชนรวมกันใหถือปฏิบัติดังนี้130 
     (๑) กําหนดหลักเกณฑการรับและเปดซองสอบราคา เพื่อตรวจสอบผูเสนอราคาที่มี 
ผลประโยชนรวมกัน โดยมีสาระสําคัญเกี่ยวกับรายละเอียดที่ตองระบุเพิ่มเติมในเอกสารสอบราคา หนาที่ของ 
หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
     (๒) กําหนดหลักเกณฑการรับและเปดซองประกวดราคา เพื่อตรวจสอบผูเสนอราคาทีม่ี
ผลประโยชนรวมกัน โดยมีสาระสําคัญเกี่ยวกับการกําหนดวัน เวลา เปดซองใบเสนอราคา หนาที่ของ 
คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา อํานาจหนาที่ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา และ 
หลักเกณฑในการคืนหลักประกันซองใหมีผูเสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคา 
     (๓) ใหใชตัวอยางประกาศและตัวอยางเอกสารประกวดราคาจาง ตามที่คณะกรรมการ 
วาดวยการพัสดุ (กวพ.) กําหนด สําหรับการสอบราคาและประกวดราคา 
   ๘.๒.๒  การกําหนดคุณสมบัติของผูเสนอราคาในการจางกอสรางใหปฏิบัติดังนี้131 
     (๑) สวนราชการจะกําหนดคุณสมบัติของผูเสนอราคาไดเฉพาะตามตัวอยางเอกสาร
ประกวดราคาที่ กวพ.กําหนด 

                                                           
128 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๕ 
129 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๙ 
130 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร. เลขรับ ๔๐๒๓/๔๒ ลง ๑๗ ก.ย.๔๒ 
131 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร. เลขรับ ๔๙๒๓/๔๓ ลง ๒๐ ต.ค.๔๓ 



     (๒) การกําหนดคุณสมบัติของผูเสนอราคาในเรื่องผลงานการกอสราง จะกําหนดได 
ไมเกินรอยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ รวมทั้งการกําหนดเงื่อนไขตามกฎหมาย ระเบียบและมติ
คณะรัฐมนตรีในสวนที่เกี่ยวของ (ถามี) ไดเทานั้น  
   ๘.๒.๓ สวนราชการใดประสงคที่จะดําเนินการประกวดราคาโดยที่ยังไมทราบแนชัดวาจะไดรับ
อนุมัติเงินงบประมาณหรือเงินอื่นใดเพื่อนํามาใชจายในการดําเนินการตามประกาศประกวดราคาหรือไม ให 
สวนราชการนั้นระบุใหชัดเจนในประกาศประกวดราคาดวยวา สวนราชการนั้นยังไมไดรับอนุมัติเงินงบประมาณ
หรือเงินอื่นใดเพื่อใชในการดําเนินการตามโครงการที่ประกวดราคานั้น เพื่อใหผูที่ประสงคจะเขาเสนอราคา
ทราบถึงขอเท็จจริงดังกลาวและใชประกอบการตัดสินใจวาประสงคจะเขาประกวดราคานั้นหรือไม132 
   ๘.๒.๔ การกําหนดราคากลาง 
     ๘.๒.๔.๑ ในการดําเนินการจางเหมากอสรางแตละครั้งใหสวนราชการแตงตั้ง
คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานกอสรางนั้นขึ้น เพื่อปฏิบัติหนาที่กําหนดราคากลาง133 โดยใหแตงตั้งประธาน
กรรมการ ฯ จากผูดํารงตําแหนงระดับหัวหนากองหรือเทียบเทาขึ้นไปของสวนราชการ และกรรมการ ฯ จาก         
ผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับการประมาณราคา โดยใหมีกรรมการ ฯ จาก ชย.ทร. อยางนอย ๑ คน แตไม
เกิน ๓ คน134 
     ๘.๒.๔.๒ การประกวดราคางานจางเหมากอสรางทุกครั้งใหระบุราคากลางของงาน 
กอสรางนั้น ๆ ไวในประกาศสอบ/ประกวดราคา135 ตามมาตรการปองกันหรือลดโอกาสในการสมยอมกันใน
การเสนอราคา เฉพาะกรณีการกําหนดราคากลางงานกอสรางของทางราชการ  
   ๘.๒.๕  ผูที่จะเขาสอบ/ประกวดราคาสามารถที่จะขอดูรายละเอียด พรอมทั้งขอจดรายละเอียด
หรือถายสําเนาได โดยเปนเรื่องที่แตละหนวยงานจะตองอํานวยความสะดวกใหตามความสมควรและเหมาะสม136 
   ๘.๒.๖ ในกรณีผลการสอบ/ประกวดราคาปรากฏวาราคากลางที่กําหนดไวสูงหรือต่ํากวาราคา
ที่สอบ/ประกวดไดเกินรอยละ ๑๕ ในกรณีสวนราชการมีที่ตั้งหนวยอยูในพื้นที่ กทม. และปริมณฑล ให
คณะกรรมการกําหนดราคากลางชี้แจงรายละเอียดสงถึง กบ.ทร.ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่หนวยอนุมัติ
จาง เพื่อให กบ.ทร.ช้ีแจงตอสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน (สตง.) ทราบ และในกรณีสวนราชการมีที่ตั้งอยู
ในพื้นที่อ่ืน ใหคณะกรรมการกําหนดราคากลาง ช้ีแจงรายละเอียดสงถึงสวนราชการภายใน ๑๕ วัน นับถัด
จากวันที่หนวยอนุมัติจาง เพื่อใหสวนราชการชี้แจง สตง.ภูมิภาค ทราบตอไป137  โดยใหคํานวณใหถูกตอง
ตามที่ สตง.กําหนด138 

                                                           
132 สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี , หนังสือสํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๐๑๐๑/ว ๓๓ ลง ๑๘ มี.ค.๔๓ 
133 มติคณะรัฐมนตรี เมื่อ ๒๘ ธ.ค.๓๖ และ ๒๘ มิ.ย.๓๗ 
134 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร. ดวน ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๑๗๖/๔๐ ลง ๒๑ ม.ค.๔๐ 
135 มติคณะรัฐมนตรี เมื่อ ๖ ม.ค.๔๑ 
136 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๕๑๖๘/๔๒ ลง ๑๘ พ.ย.๔๒ 
137 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร. ดวน ที่ตอ กบ.ทร. เลขรับ ๖๕๘/๔๑ ลง ๑๓ ก.พ.๔๑ 
138 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร. ที่ กห ๐๕๐๖/๑๒ ลง ๙ ก.พ.๔๒ 



  ๘.๓ ขั้นตอนการจางโดยวิธีสอบราคา  
   ๘.๓.๑ การจัดทําประกาศและเอกสารสอบราคา ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา 
และจัดทําเปนประกาศ โดยใหมีรายการตามที่กําหนด139 และใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเปนผูลงชื่อกํากับตรา
ช่ือสวนราชการพรอมประกาศเผยแพรการสอบราคา140 
 
   ๘.๓.๒ การดําเนินการ  การจัดจางโดยวิธีสอบราคา ใหดําเนินการดังนี้141 
    ๘.๓.๒.๑ ใหเจาหนาที่พัสดุเผยแพรการสอบราคาและเอกสารสอบราคากอนวัน
เปดซองสอบราคาไมนอยกวา ๑๐ วัน สําหรับการสอบราคาในประเทศ 
    ๘.๓.๒.๒ ในการยื่นซองสอบราคา ผู เสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึง
ประธานกรรมการเปดซองสอบราคา แลวสงใหสวนราชการกอนวันเปดซองสอบราคา 
    ๘.๒.๒.๓ ใหเจาหนาที่ลงรับซองโดยไมเปดซอง  แลวสงมอบใหแกหัวหนา 
เจาหนาที่พัสดุทันที 
    ๘.๒.๓.๔ ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปด- 
ซอง  และเมื่อถึงเวลาเปดซองสอบราคา ใหสงมอบใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาเพื่อดําเนินการตอไป  
   ๘.๓.๓ คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  มีหนาที่ตามที่กําหนด142 พรอมตรวจสอบผูเสนอ
ราคาที่มีผลประโยชนรวมกันและการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม143 รวมทั้งปฏิบัติตามแนวทาง
การพิจารณาเอกสารประกวดราคาจางของ ทร. ดวย144 
   ๘.๓.๔ การจางโดยวิธีสอบราคาที่ราคาของผูเสนอราคาสูงกวาวงเงินที่จะจาง (วงเงิน
งบประมาณที่ไดรับจัดสรร)การจาง โดยวิธีสอบราคาที่ปรากฎวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรจางยังสูงกวาวงเงินที่จะจางใหคณะกรรมการ ฯ ดําเนินการตามลําดับดังนี้145 
    ๘.๓.๔.๑ ตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทําได หากราคาที่เสนอใหมไมสูงกวา
วงเงินที่จะจางหรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาว
เปนราคาที่เหมาะสม (ไมเกินราคากลาง) ก็ใหเสนอจางผูเสนอราคารายนั้น 
    ๘.๓.๔.๒ หากดําเนินการตามขอ ๘.๓.๔.๑ แลวไมไดผล ใหเรียกผูเสนอราคาที่
เห็นสมควรจางมายื่นซองเสนอราคาใหมทั้งหมด หากราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินที่จะจาง หรือสูงกวา

                                                           
139 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๐ 
140 กระทรวงกลาโหม, บันทึก สงป.กห. ที่ (ฉบับ สงป.กห. เลขรับ ๕๔๑๙/๓๕) ลง ๒๒ ธ.ค.๓๕ 
141 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๑ 
142 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๒ 
143 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๐๒๓/๔๒ ลง ๑๗ ก.ย.๔๒ 
144 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร. ที่ กห ๐๕๐๖/๔๓๐ ลง ๒๙ มิ.ย.๔๓ 
145 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๓ 



แตสวนที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะจางและเห็นวาเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอจาง 
ผูเสนอราคารายนั้น 
    ๘.๓.๔.๓ ถาดําเนินการตามขอ ๘.๓.๔.๒ แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอ
หัวหนาสวนราชการ ลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพิ่มเติม หรือยกเลิกการสอบราคา 
เพื่อดําเนินการสอบราคาใหม 
  ๘.๔ ขั้นตอนการจางโดยวิธีประกวดราคา  
   ๘.๔.๑ จัดทําประกาศและเอกสารประกวดราคา ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารประกวด
ราคาตามตัวอยางที่ กวพ.กําหนด แลวจัดทําเปนประกาศ146 และใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ มีหนาที่รับผิดชอบ
ควบคุมดูแลและจัดทําหลักฐานการเผยแพร โดยเปนผูลงชื่อกํากับตราชื่อสวนราชการ รวมทั้ง ปดประกาศ
ประกวดราคาภายในระยะเวลาที่กําหนด147  โดยใหกระทํากอนการขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวา ๗ 
วันทําการ 
      สําหรับการขายเอกสารประกวดราคา จะตองกระทําไมนอยกวา ๗ วันทําการ และ
ตองมีชวงเวลาสําหรับผูประสงคจะเขาเสนอราคาดําเนินการไมนอยกวา ๗ วันทําการ กอนถึงวันรับซอง
ประกวดราคา148 และกรณีที่จําเปนจะตองมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ ใหกําหนดวัน เวลาและ
สถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ในประกาศประกวดราคา149 
      ทั้งนี้ ใหดําเนินการตามแนวปฏิบัติในการกํากับดูแลเผยแพรขาวสารการประกวด
ราคาเพื่อเสริมมาตรการปองกันหรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา ตามที่สํานักงานเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรีกําหนดดวย150 
   ๘.๔.๒ คาขายแบบ วงเงินผลงาน เงินคาประกันซองและเงินคาปรับ ทร.อนุมัติใหใช      
หลักเกณฑคาขายแบบ วงเงินผลงาน เงินประกันซองและเงินคาปรับตามที่กําหนด151 

๘.๔.๓ การจายเงินคาจางลวงหนา ใหแกผูรับจางจะกระทํามิได เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นวามีความ
จําเปนตองจาย โดยการจางโดยวิธีสอบราคา หรือประกวดราคาหรือวิธีพิเศษจายไดไมเกินรอยละ ๑๕ ของ
ราคาจาง152 ซ่ึง ทร.เห็นวาไมควรอนุมัติเปนหลักการที่จะตองจายทุกงาน ควรใหดําเนินการตามเจตนารมณ
ของระเบียบเปนเรื่อง ๆ ไป153 

                                                           
146 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๔ 
147 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๕ 
148 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๖ 
149 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๗ 
150 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร. เลขรับ ๑๑๕/๔๓ ลง ๑๗ ม.ค.๔๓ 
151 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๘๙๒/๓๘ ลง ๑๑ ส.ค.๓๘ 
152 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๖๘ 
153 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๙๔๐/๓๖ ลง ๓ มี.ค.๓๖ 



   ๘.๔.๔ การแตงตั้งคณะกรรมการ ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อ
ปฏิบัติตามระเบียบ ฯ ดังนี้ 
    (๑) คณะกรรมการกําหนดราคากลาง 
    (๒) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  
    (๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
    (๔) คณะกรรมการตรวจการจาง 
    ๘.๔.๕ การรับและเปดซองประกวดราคา คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มี
หนาที่ตามระเบียบ154 โดยคณะกรรมการ ฯ ตองสงมอบใบเสนอราคาและเอกสารหลักฐานทั้งหมด พรอม
บันทึกรายงานการดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน และตองถือ
ปฏิบัติตามหลักเกณฑการรับและเปดซองประกวดราคาเพื่อตรวจสอบผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน155  
   ๘.๔.๖ การประกวดราคาชนิด ๒ ซอง   การจางที่มีลักษณะจําเปนจะตอง
คํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุหรือขอกําหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคา ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอที่ไมอยูใน
ฐานเดียวกัน เปนเหตุใหมีปญหาในการพิจารณาตัดสิน ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประกวดราคาทั่วไป เวน
แตการกําหนดใหผูเขาเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเปน156 

    (๑) ซองขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ 
    (๒) ซองขอเสนอดานราคา 
    (๓) ซองขอเสนอทางการเงิน (ถามี) 
    ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทําหนาที่เปดซองขอเสนอดาน
เทคนิคของผูเสนอราคาแทนคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาและพิจารณาผลการประกวดราคา
157 
   ๘.๔.๗ การพิจารณาผลการประกวดราคา  
    ๘.๔.๗.๑ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  มีหนาที่ตามที่กําหนด158

และใหคณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนา
สวนราชการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
    ๘.๔.๗.๒ ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไข 
ที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคา159  

                                                           
154 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๙ 
155 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร. ที่ตอ กบ.ทร. เลขรับ ๔๐๒๓/๔๒ ลง ๑๗ ก.ย.๔๒ 
156 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๔ 
157 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๕ 
158 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๐ 
159 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๐ (๑) 
    วรรคสอง 



ทั้งนี้ใหปฏิบัติตามแนวทางการพิจารณาเอกสารประกวดราคาจางกอสรางของ ทร.160  
    ๘.๔.๗.๓ ถามีผูเสนอราคาต่ําสุดเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมา
ขอใหเสนอราคาใหมพรอมกัน ดวยวิธียื่นซองเสนอราคา161 ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่
คณะกรรมการ ฯ เห็นสมควรจางสูงกวาวงเงินที่จะจาง (วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร) ใหดําเนินการดังนี้
162 
      (๑) เรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคา   หากผูเสนอราคารายนั้น
ยอมลดราคาแลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินที่จะจางหรือสูงกวาไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะจาง 
ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม (ไมเกินราคากลาง) ก็ใหเสนอจางผูเสนอราคารายนั้น 
      (๒) ถาดําเนินการตาม (๑) แลวไมไดผล ใหผูเสนอราคาที่เห็นสมควร
จางทุกรายมาตอรองราคาใหมดวยวิธียื่นซองเสนอราคา หากผูเสนอราคาต่ําสุดเสนอราคาไมสูงกวา วงเงินที่
จะจางหรือสูงกวาไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอ
จางผูเสนอราคารายนั้น 
      (๓) ถาดําเนินการตาม (๒) แลวไมไดผลใหเสนอหัวหนาสวนราชการ
ลดรายการ ลดจํานวนหรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพิ่มเติม หรือยกเลิกการประกวดราคาเพื่อดําเนินการใหม 
    ๘.๔.๗.๔ กรณีมีผูเสนอราคาเพียงรายเดียวหรือมีผูเสนอราคาหลายราย แตถูกตอง
เพียงรายเดียว โดยปกติใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประกวดราคานั้น163 แตหากคณะกรรมการ ฯ 
เห็นควรวามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิกการประกวดราคา ก็ใหดําเนินการตอ 
ตามขอ ๘.๔.๗.๓ โดยอนุโลม 
  ๘.๕ การจางโดยวิธีพิเศษ ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษขึ้นเพื่อ
ดําเนินการ164 และใหคณะกรรมการ ฯ รายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว 
ทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

๙. การขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณเกี่ยวกับการจัดหาครุภัณฑ 
  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อครุภัณฑของสํานักงบประมาณ165 สรุปไดดังนี้ 
  (๑) การจัดซื้อครุภัณฑที่มีช่ือเรียกตามรายการและมีรายละเอียดตรงตามบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ
กําหนด ใหดําเนินการจัดซื้อตามราคามาตรฐานครุภัณฑกําหนด หากการดําเนินการจัดซื้อไดราคาสูงกวาที่

                                                                                                                                                                                     
 
160 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร. ที่ กห ๐๕๐๖/๔๓๐ ลง ๒๙ มิ.ย.๔๓ 
161 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๐ (๒) 
162 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๓ 
163 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๑ 
164 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๕๘ 
165 กระทรวงกลาโหม , บันทึก สงป.กห.ที่ ฉบับ สงป.กห. ๕๒๗๗/๓๖ ลง ๒๐ ธ.ค.๓๖ 



กําหนดไวตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑไมเกินรอยละ ๑๐ ใหดําเนินการจัดซื้อได โดยไมตองขอทําความ
ตกลงกับสํานักงบประมาณ ยกเวนรายการครุภัณฑ ยานพาหนะและขนสง 
  (๒) การจัดซื้อครุภัณฑที่มีช่ือเรียกตามรายการแตมีรายละเอียด เชน ขนาดหรือชนิดไมตรงตามบัญชี
ราคามาตรฐานครุภัณฑกําหนด เฉพาะรายการครุภัณฑที่มีราคาเกิน ๓๐,๐๐๐.-บาทตอหนวย จะตองขอทํา
ความตกลงกับสํานักงบประมาณกอนดําเนินการจัดซื้อ 
  (๓) รายการครุภัณฑที่มีช่ือเรียกนอกเหนือไปจากรายการที่ปรากฎอยูในบัญชีราคามาตรฐาน         
ครุภัณฑใหจัดซื้อไดโดยปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายก ฯ ตามราคาที่เห็นสมควร โดยไมตองขอทําความ    
ตกลงกับสํานักงบประมาณ 
  (๔) การจัดซื้อครุภัณฑรายการที่เคยไดรับความเห็นชอบจากสํานักงบประมาณไวแลว หากจะมีการ
จัดซื้อครุภัณฑรายการนั้นอีกภายในปงบประมาณเดียวกันในราคาที่ไมสูงกวาที่เคยไดรับอนุมัติไวแลวให
ดําเนินการจัดซื้อได โดยไมตองขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ ทั้งนี้ เมื่อดําเนินการจัดซื้อแลวให  
รายงานใหสํานักงบประมาณทราบภายใน ๓๐ วัน 
  (๕) การจัดซื้อครุภัณฑที่มีลักษณะเปนสิ่งอํานวยความสะดวกสบายแกผูปฎิบัติงาน จํานวน ๑๓ รายการ
166 ไดแก ตูเย็น  ตูทําน้ําเข็ง  เครื่องทําน้ําเย็น  เครื่องปงขนมปงไฟฟา  เครื่องลางจาน  เครื่องซักผา  เครื่อง อบ
ผา  ตูแช  เตาอบไฟฟาหรือเตาอบแกส  เตาไฟฟาหรือเตาแกส  หมอตมน้ํากาแฟ  เครื่องปรับอากาศ  
(ยกเวนที่ติดตั้งไดตามหลักเกณฑ) และเกาอี้นอนและเกาอี้ผาใบ จะตองขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ
กอน 

๑๐. การทําสัญญา  การลงนามในสัญญาเปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการ โดยรูปแบบสัญญาใหเปนไป
ตามที่ กวพ.กําหนด หากจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยางสัญญาที่ กวพ. กําหนด  
ใหสงรางสัญญานั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน167 ทั้งนี้ กวพ.ไดกําหนดใหใชตัวอยางแบบ
สัญญาจางที่เกี่ยวของกับวิธีการจายเงินตรง (DIRECT PAYMENT)168  

๑๑. การขอใชพัสดุเทียบเทา 
 ในกรณีที่ผูรับจางเสนอขอใชส่ิงของที่มีคุณสมบัติที่ดีกวาหรือเทียบเทากับพัสดุที่สวนราชการระบุช่ือ
ยี่หอไว ก็ใหผูรับจางพิสูจนใหเปนที่เชื่อถือและยอมรับของกรรมการผูทรงคุณวุฒิไมนอยกวา ๓ คน ซ่ึงสวน
ราชการแตงตั้งขึ้นจากผูชํานาญการหรือผูแทนของสวนราชการที่เกี่ยวของ ถาคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ
ยอมรับพัสดุนั้นแลว ก็ใหสวนราชการยอมรับวาเปนพัสดุเทียบเทาได ความเห็นของคณะกรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิใหถือเปนที่ส้ินสุดเฉพาะคราวนั้น169 
                                                           
166 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๒๗๑/๓๗ ลง ๒ ก.พ.๓๗ 
167 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๒ 
168 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร. ดวน ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๓๒๙๐/๔๖ ลง ๔ ก.ค.๔๖ 
169 สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี, หนังสือสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ดวนมาก ที่ สร. ๑๐๐๑/๒๒๓ ลง                   
๑๘ ส.ค.๒๐ 



๑๒. การตรวจการจางและควบคุมงานกอสราง    
 ๑๒.๑   คณะกรรมการตรวจการจางที่หัวหนาสวนราชการแตงตั้ง มีหนาที่ตามที่กําหนด170 

 ๑๒.๒ ในการจางกอสรางแตละครั้ง171 ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งผูควบคุมงานที่มีความรูความชํานาญ
ทางดานชางตามลักษณะของงานกอสรางจากขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัดอื่นที่ไดรับความยินยอมจาก
หัวหนาสวนราชการของผูนั้นแลว ซ่ึงโดยปกติผูควบคุมงานจะตองมีคุณวุฒิไมต่ํากวาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพ172   และมีหนาที่ตามที่กําหนด173 
 ๑๒.๓ ระยะเวลาในการตรวจการจางงานกอสราง สํานักนายกรัฐมนตรีไดกําหนดดังนี้174 

ผูควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจการจาง ราคาคางาน 
งวดงาน งวดสุดทาย งวดงาน งวดสุดทาย 

ทุกราคาคางาน ๓ วัน ๓ วัน ๓ วัน ๕ วัน 
 ๑๒.๔ คาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงานกอสราง175 
   ๑๒.๔.๑ อัตราคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจาง 
    ๑๒.๔.๑.๑ คณะกรรมการตรวจการจางตามสัญญาที่มีวงเงินตั้งแต ๑๕ ลานบาทขึ้นไป 
อัตราคนละครั้งละ ๓๐๐ บาทตอวัน 
    ๑๒.๔.๑.๒ คณะกรรมการตรวจการจางตามสัญญาที่มีวงเงินต่ํากวา ๑๕ ลานบาท 
อัตราคนละครั้งละ ๒๕๐ บาทตอวัน 
   ๑๒.๔.๒ อัตราคาตอบแทนผูควบคุมงานกอสราง 
    ๑๒.๔.๒.๑ หัวหนาผูควบคุมงาน อัตราคนละวันละ ๒๕๐ บาท 
    ๑๒.๔.๒.๒ ผูควบคุมงาน (ปฏิบัติการ) อัตราคนละวันละ ๒๐๐ บาท 
   ๑๒.๔.๓ การเบิกจายเงินตามขอ ๑๒.๔.๑ และ ๑๒.๔.๒ ไมรวมถึงผูที่มีมาตรฐานกําหนด
ตําแหนง กําหนดใหมีหนาที่ตรวจการจาง และหรือควบคุมงานกอสรางในสวนราชการนั้น ๆ   

๑๓. มาตรการปองกันและแกไขปญหาผูรับจางกอสรางทํางานลาชาหรือท้ิงงาน 
 เพื่อใหงานกอสรางตาง ๆ ของ ทร. เปนไปดวยความเรียบรอยสมตามความประสงคของทางราชการ 
และเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม รวมทั้ง
มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของ และแนวทางปฏิบัติที่ทางราชการกําหนด ทร. จึงให นขต.ทร. หนวยเฉพาะกิจ 
ทร.  และหนวยที่ถืองบประมาณงานกอสราง ปฏิบัติตามมาตรการปองกันและแกไขปญหาผูรับจางกอสราง

                                                           
170 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๗๒ 
171 สํานักนายกรัฐมนตรี, หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ.) ๑๒๐๔/ว ๑๙๓๙ ลง ๒๔ ก.พ.๓๗ 
172 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๓๗ 
173 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๗๓ 
174 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๑๖๗/๔๔ ลง ๗ ส.ค.๔๔ 
175 กระทรวงการคลัง, หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๐๒/ว ๑๗๒ ลง ๒๖ ต.ค.๓๕ 



ทํางานลาชาหรือทิ้งงาน ซ่ึงจะประกอบดวยมาตรการในชั้นการพิจารณาจาง  ขั้นดําเนินการตามสัญญา และ
ขั้นรายงานผล176 

๑๔. การแกไขสัญญา   
 ๑๔.๑ สัญญาเปนหนังสือท่ีไดลงนามแลวจะเปล่ียนแปลงแกไขมิได เวนแตการแกไขนั้นจะเปนความ
จําเปนโดยไมทําใหราชการตองเสียประโยชน หรือเปนการแกไขเพื่อประโยชนแกทางราชการใหอยูในอํานาจ   
หัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาอนุมัติใหแกไขเปล่ียนแปลงได177 ท้ังนี้ กห.กําหนดให เปนอํานาจของ ผบ.ทร. 
แตถามีการเพิ่มวงเงินทําใหวงเงินนั้นสูงเกินอํานาจสั่งการของ ผบ.ทร. ใหเปนอํานาจของปลัดกระทรวงกลาโหม
178  
 ๑๔.๒ การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาใหอยูในอํานาจของ    
ผูสั่งจางเปนผูอนุมัต1ิ79 ตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังตอไปนี้ 180 
   (๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนราชการ 
   (๒) เหตุสุดวิสัย 
   (๓) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย 

๑๕. การตรวจรับมอบงาน เม่ือการกอสรางแลวเสร็จใหหนวยตนสังกัดรับมอบอาคารและสิ่งกอสราง
จากคณะกรรมการตรวจการจางทันที เม่ือคณะกรรมการตรวจการจางตรวจรับมอบงานจากผูรับจาง
เรียบรอยแลวใหจัดขาราชการชั้นสัญญาบัตรไมนอยกวา ๓ นายขึ้นไป เปนคณะกรรมการตรวจรับมอบงาน 
เพื่อตรวจรับมอบงานนั้นใหถูกตองตามแบบและรายการเฉพาะเทาท่ีแลเห็นไดเทานั้น แลวรายงานให ทร.
ทราบ181 
 ท้ังนี้ ทร.ไดกําหนดหลักเกณฑการรายงานผลการตรวจรับมอบงาน182  ดังนี้ 
 (๑) งานซอมอาคารหรือสถานที่ใชวงเงินดําเนินการเกินกวา ๒๕๐,๐๐๐.-บาท ใหหนวยรายงานผลการ
ตรวจรับมอบงานให ทร.ทราบ 
 (๒) งานตอเติมหรือดัดแปลงอาคารที่มีลักษณะผิดไปจากรูปแบบเดิม ซ่ึงขออนุมัติแบบดําเนินการตอ 
ทร. ใหหนวยรายงานผลการตรวจรับมอบงานให ทร.ทราบ 

                                                           
176 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร. ดวน ที่ กห ๐๕๐๑/น. ๑๔๗ ลง ๒๘ ก.ค.๔๐ 
177 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๖ 
178 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ง กห.(เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙ ขอ ๑๐ 
179 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๙ 
180 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ง กห.(เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙ ขอ ๑๑ 
181 กองทัพเรือ, ขอบังคับทหารเรือ ที่ ๓๔ วาดวยการโยธาฝายบก มาตรา ๑๑ 
182 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๑๑๑๑๖/๑๙ ลง ๙ มิ.ย.๒๐ 



 (๓) งานซอมทําอาคารหรือสถานที่นอกจากขอ (๑) ใหหนวยรายงานผลการตรวจรับมอบงานใหผูสั่งจาง
ทราบ  

๑๖. ระยะเวลาการรับประกันความชํารุดบกพรอง      ทร.อนุมัติให นขต.ทร. และหนวยเฉพาะกิจ  ทร. ทราบ
และถือปฏิบัติใหกําหนดระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรองของงานกอสรางตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ฯ ซ่ึงหมายความรวมถึงงานเคลื่อนยายอาคาร งานดัดแปลง งานตอเติม งานรื้อ
ถอนและงานซอมแซม ไมนอยกวา ๒ ป งานนอกเหนือจากนี้หรืองานซอมปรับปรุงที่ผูออกแบบไมสามารถ
คาดคะเนความแข็งแรงของโครงสรางเดิมได  เห็นควรกําหนดระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรองของ
งานตามความเหมาะสม183  

๑๗.  แนวทางปฎิบัติในการซอมทําสิ่งชํารุดบกพรองในระหวางความรับผิดชอบของผูรับจาง 184 
 ทร.อนุมัติให นขต.ทร.และหนวยเฉพาะกิจ ทร.ทราบและถือปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติในการซอมทํางาน
ที่ไดกอสรางหรือซอมแซมสวนที่ชํารุด ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของผูรับจาง โดยใหหนวยเจาของงานรายงาน
ใหหนวยคูสัญญาทราบ และหนวยคูสัญญาจะตองแจงใหผูรับจางมาดําเนินการซอมทํา เมื่อทําการซอมทําแลว
เสร็จ เปนที่เรียบรอย ใหหนวยเจาของงานรายงานใหหนวยคูสัญญาทราบ หากหนวยคูสัญญาแจงผูรับจาง
แลวผูรับจางไมเขามาทําการซอมทําเปนจํานวน ๒ คร้ัง ใหหนวยคูสัญญาพิจารณา คาซอมทําแลวเรียกรองไป
ยังธนาคารผูค้ําประกันตอไป และผูรับจางอยูในขายที่จะเปนผูทิ้งงานดวย 

๑๘. การคืนหลักประกันสัญญา หลักประกันสัญญาใหคืนแกคูสัญญาหรือผูค้ําประกันโดยเร็ว และอยางชา
ตองไมเกิน ๑๕ วัน นับแตวันท่ีคูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว185 
 ทั้งนี้ กวพ.ไดกําหนดหลักเกณฑเพิ่มเติมจากวิธีปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
ฯ ขอ ๑๔๔ ดังนี้186 
 (๑) เมื่อคูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว ใหสวนราชการคืนหลักประกันสัญญานั้นใหแก 
คูสัญญาตามหลักเกณฑของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  ฯ ขอ ๑๔๔ (๒) โดยไมตองรอให
มีการรองขอคืนจากคูสัญญากอน และในกรณีที่หลักประกันสัญญาเปนหนังสือค้ําประกันของธนาคาร 
บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย และคูสัญญาไมมา
รับภายในกําหนดเวลาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ฯ ขอ ๑๔๔ (๒) ใหสวนราชการ
ดําเนินการตามหลักเกณฑของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ฯ ขอ ๑๔๔ วรรคทายตอไป พรอม
กับใหมีหนังสือ รับรองตอธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัท

                                                           
183 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๓๘๗ ลง ๙ มิ.ย.๔๓ 
184 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ , บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๑๗๐ ลง ๒๗ ก.ย.๔๒ 
185 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๔๔ 
(๒) 
186 สํานักนายกรัฐมนตรี , หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ.) ๑๓๐๕/ว ๘๖๐๒ ลง ๕ ต.ค.๔๔ 



เงินทุนหลักทรัพย ผูค้ําประกันกํากับไปดวยวา หลักประกันสัญญาดังกลาวหมดระยะเวลาการค้ําประกันเมื่อ
วัน เดือนปใด ทั้งนี้ เพื่อมิใหคูสัญญาตองเสียคาธรรมเนียมการตออายุหนังสือคํ้าประกันนับจากวันที่คูสัญญา
พนจากขอผูกพันตามสัญญาจนถึงวันที่นําหนังสือค้ําประกันไปคืนใหธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรม
แหงประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย โดยไมจําเปน 
 (๒) เมื่อคูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว และปรากฏวาสวนราชการคนหาตนฉบับหนังสือ
ค้ําประกันของธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย
ที่คูสัญญานํามาวางเปนหลักประกันสัญญานั้นไมพบไมวาดวยเหตุใดเปนเหตุใหสวนราชการไมสามารถคืน
หนังสือค้ําประกันสัญญาดังกลาวใหแกคูสัญญาตามหลักเกณฑของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
ฯ ขอ ๑๔๔ (๒) ได กรณีนี้ใหสวนราชการรีบแจงใหคูสัญญา และธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศ
ไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ผูค้ําประกันทราบวา หนังสือค้ําประกันสัญญาดังกลาวหมด
ระยะเวลาการค้ําประกันสัญญาแลวเมื่อวันเดือนปใด พรอมทั้งสงสําเนาหนังสือค้ําประกันสัญญาดังกลาว (ถามี) 
ไปดวย 

๑๙. การเลิกสัญญา  
  ๑๙.๑ ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาในกรณีที่มีสาเหตุอันเชื่อไดวาผูรับจาง
ไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด เฉพาะกรณีที่เปนประโยชนแกทางราชการโดยตรง  
หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของทางราชการ ในการที่จะปฏิบัติตามสัญญานั้นตอไป187 
 ๑๙.๒ ในกรณีที่จํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาจาง ใหสวนราชการพิจารณา
ดําเนินการบอกเลิกสัญญา เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหทางราชการโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ 
ทั้งสิ้น ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน188 
   ทั้งนี้ กบ.ทร.ไดกําหนดแนวทางปฏิบัติในกรณีนี้ ดังนี้189 
   (๑) กอนวันครบกําหนดสงมอบงานประมาณ ๗ - ๑๐ วัน เมื่อพบส่ิงบอกเหตุอันมีแนวโนมวา
การสงมอบงานจะไมทันตามกําหนดในสัญญา ใหมีการแจงเตือนผูรับจางทราบลวงหนา 
   (๒) เมื่อครบกําหนดสงมอบงาน แตผูรับจางยังมิไดสงมอบ ใหแจงขอใชสิทธิการปรับ รวมทั้ง
ขอสงวนสิทธิตามสัญญาในขออ่ืน ๆ ดวย 
   (๓) เมื่อผูรับจางสงมอบงานภายหลังจากที่เลยกําหนดเวลาที่ระบุในสัญญาแลว แตจํานวนเงิน 
คาปรับยังไมเกินรอยละสิบของวงเงินจาง ใหแจงสงวนสิทธิการปรับเชนเดียวกับ (๒) 
   (๔) เมื่อเลยกําหนดสงงานและจํานวนเงินคาปรับเทากับรอยละสิบของวงเงินจาง จะตองบอกเลกิ
สัญญาและแจงการใชสิทธิที่ไดรับทุกขอตามที่ระบุไวในสัญญา เวนแตคูสัญญาจะยินยอมเสียคาปรับใหแก
ทางราชการ โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ใหพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน 

                                                           
187 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๗ 
188 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๘ 
189 กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ, บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๕๓๒ ลง ๑๗ ก.ค.๓๕ 



   (๕) หนวยที่ดําเนินการจัดจาง หากมิไดปฏิบัติตามขั้นตอนดังกลาวจนเปนผลใหทางราชการ 
เสียประโยชน และทําใหเกิดความเสียหายขึ้น ผูบังคับบัญชาหนวยที่มีอํานาจสั่งจาง จะตองเปนผูรับผิดชอบ 
รวมทั้งอาจจะตองมีการสอบสวนหารับผิดชดใชทางแพงดวย  
 ๑๙.๓ ทร.อนุมัติให นขต.ทร.และหนวยเฉพาะกิจ ทร. ทราบและถือปฏิบัติตามหลักเกณฑและแนวทาง
การบอกเลิกสัญญาจางกอสรางของ ทร.190 โดยคํานึงถึงความกาวหนาในการสงมอบงาน และเบิกเงินคาจาง
ตามระยะเวลาที่กําหนดในสัญญา ทั้งนี้ การบอกเลิกสัญญาใหดําเนินการตามขั้นตอนที่กําหนด และใหเสนอ
ขออนุมัติ ทร.กอนบอกเลิกสัญญา 

๒๐. ผูทิ้งงาน  
 ๒๐.๑ อํานาจในการกําหนดรายชื่อผูทิ้งงาน ใหหัวหนาสวนราชการเสนอ ทร.(ผาน กบ.ทร.) ทาํรายงาน
ไปยังปลัดกระทรวงกลาโหมโดยเร็วเพื่อพิจารณาใหบุคคลที่ไดรับการคัดเลือก ผูจําหนาย ผูรับจาง คูสัญญา
หรือผูรับจางชวงที่ราชการการอนุญาตใหรับชวงงานไดเปนผูทิ้งงาน เมื่อปรากฎกรณีใดกรณีหนึ่งตามที่
กําหนด191 

 ๒๐.๒ การหามกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงาน  ใหผูรักษาการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุ ฯ (ปลัดกระทรวงการคลัง) จัดทําบัญชีรายช่ือผูทิ้งงาน และหามสวนราชการกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงาน
ที่ผูรักษาการตามระเบียบไดระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงาน และไดแจงเวียนชื่อแลว192 

๒๑. การริบหลักประกันสัญญา  
 ในกรณีที่ผูวาจางบอกเลิกสัญญา ผูวาจางอาจทํางานนั้นเองหรือวาจางใหผูอ่ืนทํางานนั้นตอจนแลวเสร็จ
ไดผูวาจางหรือผูที่รับจางทํางานนั้นตอมีสิทธิใชเครื่องใชในการกอสรางสิ่งที่สรางขึ้นชั่วคราว   สําหรับงาน
กอสรางและวัสดุตาง ๆ ซ่ึงเห็นวาจะตองสงวนเอาไวเพื่อการปฏิบัติงานตามสัญญาตามที่จะเห็นสมควร 
 ในกรณีดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมดหรือบางสวนตามแตจะ
เห็นสมควร นอกจากนั้นผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหาย ซ่ึงเปนจํานวนเกินกวาหลักประกันตาม
สัญญาและคาเสียหายตาง ๆ ที่เกิดขึ้น รวมทั้งคาใชจายที่เพิ่มขึ้นในการทํางานนั้นตอใหแลวเสร็จตามสัญญา 
และคาใชจายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถามี) ซ่ึงผูวาจางจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือจํานวนเงินใด ๆ ที่
จะจายใหแกผูรับจางก็ได ตามที่กําหนดไวในตัวอยางแบบสัญญาจางของ กวพ. ขอ ๑๘193 

๒๒. การจางที่ปรึกษา 

                                                           
190 กองทัพเรือ, บันทึก บก.ทร. ดวน ที่ กห ๐๕๐๑/น. ๑๖๘ ลง ๒๒ ส.ค.๔๐ 
191 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๔๕ ทวิ 
192 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๔๕ 
193 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ, หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ.) ๐๔๐๘.๔/ว ๑๖๑ ลง        
๒๓ พ.ค.๔๖ แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร. ดวน ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๓๒๙๐/๔๖ ลง ๔ ก.ค.๔๖ 



 ๒๒.๑ วิธีการจางที่ปรึกษา กระทําได ๒ วิธี คือ194 
   (๑) วิธีตกลง ไดแก การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางตกลงจางรายใดรายหนึ่ง ซ่ึงเคยทราบหรือเคยเห็น 
 
ความสามารถและผลงานแลวและเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได195  ใหกระทําไดในกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้196 
    - เปนการจางที่มีคาจางไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐.-บาท 
    - เปนการจางเพื่อทํางานตอเนื่องจากงานที่ไดทําอยูแลว 
    - เปนการจางในกรณีที่ทราบแนชัดวาผูเชี่ยวชาญในงานที่ใหบริการตามที่ตองการมีจํานวน 
จํากัด ไมเหมาะสมที่จะดําเนินการดวยวิธีคัดเลือกและเปนการจางที่มีคางานจางไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 
    - เปนการจางสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร 
ราชการสวนทองถ่ิน 
   (๒) วิธีคัดเลือก ไดแก การจางที่ปรึกษาโดยการคัดเลือกที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะ
ทํางานนั้นใหเหลือนอยราย และเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดรับการคัดเลือกใหเหลือนอยรายดังกลาวยื่นขอเสนอ
ใหเขารับงานนั้น เพื่อพิจารณาคัดเลือกรายที่ดีที่สุด ในกรณีที่มีเหตุอันสมควรและหัวหนาสวนราชการ 
เห็นชอบ ใหเชิญที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมยื่นขอเสนอเขารับงาน โดยไมตองทําการคัดเลือกใหเหลือ 
นอยรายกอนก็ได197 
 ๒๒.๒ การดําเนินการ   
   (๑) การจางที่ปรึกษาใหดําเนินการตามที่กําหนด198 
   (๒) กอนดําเนินการจางที่ปรึกษาใหเจาหนาที่พัสดุทํารายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนา    
สวนราชการตามรายการดังตอไปนี้199 
    - เหตุผลและความจําเปนที่ตองจางที่ปรึกษา 
    - ขอบเขตรายละเอียดของงานที่จะจางที่ปรึกษา 
    - คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจาง 
    - วงเงินคาจางที่ปรึกษาโดยประมาณ 
    - กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน 
    - วิธีจางที่ปรึกษาและเหตุผลที่จะตองจางที่ปรึกษาโดยวิธีนั้น 
    - ขอเสนออื่น ๆ (ถามี) 

                                                           
194 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๗๗ 
195 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๘๒ 
196 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๘๓ 
197 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๘๕ 
198 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๗๕ 
199 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๗๘ 



    เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลวใหเจาหนาที่พัสุดําเนินการ
จางตามวิธีนั้นตอไปได 
   (๓) ในการดําเนินการจางที่ปรึกษาแตละครั้งใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น
เพื่อปฏิบัติตามที่กําหนด200 โดยประกอบดวย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอยางนอย ๔ คน โดยให
แตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตรที่มีช้ันยศตั้งแตนาวาตรีขึ้นไป201 ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนแก
ทางราชการใหแตงตั้งผูแทนจากสวนราชการอื่น หรือบุคคลที่ไมใชขาราชการ ซ่ึงเปนผูชํานาญการหรือ
ผูทรงคุณวุฒิในงานที่จะจางที่ปรึกษาเปนกรรมการดวย202 
   (๔) คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษา โดยวิธีตกลงมีหนาที่ตามที่กําหนด203 
   (๕) คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษา โดยวิธีคัดเลือกมีหนาที่ตามที่กําหนด204 
 ๒๒.๓ อํานาจในการสั่งจางที่ปรึกษา ในการสั่งจางที่ปรึกษาครั้งหนึ่งใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนง
และภายในวงเงินตามที่ กห. กําหนด205    
 ๒๒.๔ คาจางที่ปรึกษา  อัตราคาจางที่ปรึกษาใหเปนไปตามความเหมะสมและประหยัด ในกรณีที่มี
ความจําเปนตองจายเงินคาจางลวงหนา ใหจายไดไมเกินรอยละ ๑๕ ของคาจางตามสัญญา สําหรับการจาง
สวนราชการใหจายคาจางลวงหนาไดไมเกินรอยละ ๕๐206 ของคาจางตามสัญญา 

๒๓. การจางออกแบบและควบคุมงาน 
 ๒๓.๑ วิธีจางออกแบบและควบคุมงาน  กระทําได ๔ วิธี207 ดังนี้ 
   (๑) การจางโดยวิธีตกลง ไดแก การจางออกแบบและควบคุมงานที่ผูวาจางเลือกจางผูใหบริการ
รายหนึ่งรายใด ซ่ึงเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแลว และเปนผูใหบริการที่มีหลักฐานตามที่คณะกรรมการ
ดําเนินการจางโดยวิธีตกลงไดพิจารณาเสนอแนะ ทั้งนี้ ใหใชกับการกอสรางที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตาม
โครงการหนึ่ง ๆ ไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐.-บาท208 
    ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลง ประกอบดวย
ประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย ๒ คน209 โดยใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตรที่มีช้ันยศ
ตั้งแตเรือเอกขึ้นไป210 และมีอํานาจหนาที่ตามที่กําหนด๑๑ 

                                                           
200 สํานักนายกรัฐมนตรี , ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๗๙ 
201 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ งกห. (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙ 
202 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๘๐ 
203 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๘๔ 
204 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๘๘  
205 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ งกห. (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙   
206 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๙๒ 
207 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๙๕  
208 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๙๗  
209 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๙๘  



   (๒) การจางโดยวิธีคัดเลือก ไดแก การจางออกแบบและควบคุมงานโดยผูวาจางประกาศ       
เชิญชวนการวาจาง และคณะกรรมการดําเนินการจางจะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสม
ที่สุดเพื่อดําเนินการวาจางตอไป ทั้งนี้ ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตาม   
โครงการหนึ่ง ๆ เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐.-บาท แตไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐.-บาท211  
    ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการรับซองเสนองาน และคณะกรรมการดําเนินการ
จางโดยวิธีคัดเลือก โดยแตละคณะประกอบดวย ประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย ๒ คน โดย
คณะกรรมการรับซอง ฯ ใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตรหรือผูที่ทางราชการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนง
นายทหารสัญญาบัตร สวนคณะกรรมการดําเนินการจาง ฯ ใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตรที่มีช้ันยศ
ตั้งแตเรือเอกขึ้นไป212 และกรรมการทั้ง ๒ คณะ มีอํานาจหนาที่ตามที่กําหนด  
   (๓) การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด ไดแก การวาจางออกแบบและควบคุมงานที่ 
ผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง และคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด
พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล โดยคํานึงถึงฐานะทางนิติบุคคล คุณวุฒิและประวัติการทํางาน 
จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและไมประจํา หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว  
ตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบเพื่อดําเนินการจางตอไป ทั้งนี้ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงิน 
งบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐.-บาท213  
    ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการรับซองและคณะกรรมการดําเนินการจางโดย
วิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด214 โดยคณะกรรมการรับซอง ฯ ใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตรหรือ
ผูที่ทางราชการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร สวนคณะกรรมการดําเนินการจาง ฯ ให 
แตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตรที่มีช้ันยศตั้งแตเรือเอกขึ้นไป215 และคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธี
คัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนดที่หนาที่ตามที่กําหนด216  
   (๔) การจางโดยวิธีพิเศษ มี ๒ ลักษณะ217 ดังนี้  
    (ก) วิธีเลือกจาง  ไดแก การจางออกแบบและควบคุมงานในกรณีที่มีความจําเปนเรงดวน
และความมั่งคงของชาติ หากดําเนินการวาจางวิธีอ่ืนดังกลาวมาแลว จะทําใหเกิดความลาชาเกิดความเสียหาย

                                                                                                                                                                                     
210 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙ ขอ ๔.๓  
๑๑ สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๙๙ 
211 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๙๗ 
212 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙ ขอ ๔.๓ 
213 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๐๔ 
214 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๐๕ 
215 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙ ขอ ๔.๕ 
216 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๐๖ 
217 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๐๗ 



แกทางราชการและความมั่นคงของประเทศชาติ ใหปลัดกระทรวงมีอํานาจตกลงจางผูใหบริการรายหนึ่ง    
รายใดตามที่พิจารณาเห็นสมควร 
    (ข) การวาจางโดยการประกวดแบบ ไดแก การวาจางออกแบบที่มีลักษณะพิเศษเปนที่ 
เชิดชูคุณคาทางดานศิลปกรรมหรือสถาปตยกรรมของชาติ เชน อนุสาวรีย  รัฐสภา  พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
โรงละครแหงชาติ หรืองานออกแบบอาคารที่มีโครงสรางขนาดใหญ เชน สนามกีฬาแหงชาติ สนามบิน  
ใหผูวาจางเสนอรายละเอียดเรื่องการจางออกแบบโดยวิธีประกวดแบบตอ กวพ.  
 ๒๓.๒ การดําเนินการ  ใหดําเนินการดังนี้ 
   (๑) กอนดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานทุกวิธีใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอความ
เห็นชอบตอหัวหนาสวนราชการ ตามรายการดังตอไปนี้218  
   - ขอบเขตของงานรวมทั้งรายละเอียดเทาที่จําเปน 
   - วงเงินงบประมาณคากอสราง 
   - ประมาณการคาจาง 
   - กําหนดเวลาแลวเสร็จ 
   - วิธีที่จะจางและเหตุผลที่ตองจางโดยวิธีนั้น 
   - ขอเสนออื่น ๆ (ถามี) 
   เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลวใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการ
จางตามวิธีนั้นตอไปได 
   (๒) สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เห็นชอบหลักเกณฑการจางออกแบบหรือควบคุมงาน        
กอสรางอาคารและใหสวนราชการถือปฏิบัติตามที่กําหนด219  โดยสรุป ถาหนวยราชการไมมีหนวยงาน     
ออกแบบกอสรางหรือมีแตไมสามารถดําเนินการออกแบบกอสรางไดใหมีหนังสือขอความรวมมือกรม
โยธาธิการ  กรมศิลปากร และสวนราชการอื่นที่มีหนวยงานออกแบบกอสรางอยางนอยอีก ๑ แหง หาก
หนวยงานราชการไมสามารถดําเนินการใหได ใหสวนราชการเจาของงบประมาณจางเอกชนออกแบบ
กอสรางอาคาร โดยทําความตกลงดานการเงินกับสํานักงบประมาณตอไป 
 ๒๓.๓ อํานาจการสั่งจาง  การสั่งจางออกแบบและควบคุมงานครั้งหนึ่ง ใหเปนอํานาจหนาที่ของผูดํารง
ตําแหนงและภายในวงเงินตามที่ กห.กําหนด220  
 ๒๓.๔ การตรวจและรับมอบงาน ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน 
ประกอบดวย ประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย ๒ คน221 โดยใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญา
บัตรที่มีช้ันยศตั้งแตเรือเอกขึ้นไป222 และมีอํานาจหนาที่ตามที่กําหนด223 

                                                           
218 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๙๖ 
219 สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี, หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๔๔ ลง ๒๒ มี.ค.๓๖ 
220 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๑๔ 
221 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๑๖ 
222 กระทรวงกลาโหม, คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙ ขอ ๔.๓  



 ๒๓.๕ การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงาน  ใหเปนไปตามที่กําหนด ดังนี้224  
   (๑) อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐.-บาท ใหจายคาออกแบบหรือคา    
คุมงานอยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ ๒ ของวงเงินงบประมาณคากอสราง 
   (๒) อาคารที่มีงบประมาณคากอสราง เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐.-บาท สําหรับในสวนที่เกิน 
 ๑๐,๐๐๐,๐๐๐.-บาท ใหจายคาออกแบบหรือคาคุมงานอยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ ๑.๗๕ ของวงเงิน 
งบประมาณคากอสราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                     
223 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๑๗  
224 สํานักนายกรัฐมนตรี, ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๑๙ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บรรณานุกรม 
 
๑. เร่ือง การพัสดุ  

[คําสั่ง กห.(เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙]  
๒. ระเบียบ ทร. วาดวยการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๒ 
๓. เร่ือง การมอบอํานาจสั่งการและทําการแทนในนาม ผบ.ทร. 
 (คําสั่ง ทร.ที่ ๑๘๗/๒๕๔๔ ลง ๓ ธ.ค.๔๔) 
๔. เร่ือง แนวทางการปฏิบัติในการจัดทําและเสนอขออนุมัติแผนปฏิบัติการประจําป 
 (บันทึก สปช.ทร.ที่ กห ๐๕๐๙/๕๐๐๕ ลง ๒๐ มิ.ย.๔๖) 
๕. บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ สํานักงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๕ 
๖. เรื่อง แนวทางการขออนุมัติโครงการ การขอตั้งงบประมาณรายจายประจําป และการขออนุมัติแผนการ    

จัดซื้อ/จาง ของสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม    
[คําสั่ง กห.(เฉพาะ) ที่ ๒๘๐/๔๕ ลง ๒๓ ก.ย.๔๕]  

๗. เร่ือง การจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ  
๘. เร่ือง ขอทําความตกลงเปนหลักการเกี่ยวกับการจัดหาครุภัณฑที่ไมตรงตามหลักเกณฑที่สํานัก
งบประมาณกําหนด (บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๒๗๑/๓๗ ลง ๒ ก.พ.๓๗) 

๙. เร่ือง การตรวจสอบผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีผลประโยชนรวมกัน 
[หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ดวนมาก ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๒๘๖ ลง ๒๐ ส.ค.๔๒ แจงเวียนตาม
บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๐๒๓/๔๒ ลง ๑๗ ก.ย.๔๒] 

๑๐. เร่ือง แนวปฏิบัติในการกํากับดูแลเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคาเพื่อเสริมมาตรการปองกัน    
หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา [หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว 
๑๙๓ ลง ๑๓ ธ.ค.๔๒ แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๑๑๕/๔๓ ลง ๑๗ ม.ค.๔๓] 

๑๑. เร่ือง ซอมความเขาใจเกี่ยวกับแนวปฏิบัติในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา 
 [หนังสือสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ที่ ตผ ๐๐๐๑/ว ๘๖ ลง ๑๐ ก.พ.๔๓ แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร.ที่

ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๑๑๗๔/๔๓ ลง ๑๕ มี.ค.๔๓] 
๑๒.  เร่ือง แกไขแบบฟอรมมาตรฐานการสืบราคาและเสนอราคาเปนภาษาอังกฤษ 
    (บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๓๕๕ ลง ๗ เม.ย.๓๕) 
๑๓. เร่ือง การตรวจสอบการรับรองเอกสารที่ทําในตางประเทศ 
   (หนังสือกระทรวงการตางประเทศ ที่ กต ๐๒๑๑/๘๓๐๘๐ ลง ๑ ต.ค.๒๘) 
๑๔. เร่ือง กําหนดเสนทางเดินเรือที่ผูส่ังหรือนําของมาจากตางประเทศ ตองบรรทุกของนั้นโดยเรือไทย 
สําหรับกรณีที่สวนราชการ องคกรของรัฐ หนวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ เปนผูส่ังหรือนําเขา(ประกาศ
กระทรวงคมนาคม ลง ๑๐ ส.ค.๓๘) 



๑๕. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการดําเนินการการคาตางตอบแทน พ.ศ.๒๕๔๓ 
๑๖. เร่ือง แนวทางการปฏิบัติในการจางซอมยุทธภัณฑที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหาย

กอนจึงจะประมาณคาซอมทําไดของ ทร. 
 [คําสั่ง ทร.(เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๒๕๔๐ ลง ๙ ธ.ค.๔๐]  
๑๗. เร่ือง การกําหนดแนวทาง ขั้นตอน และหลักเกณฑสําหรับการดําเนินการจัดหาพัสดุในรูปแบบการ

ประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e – Auction) 
       (ประกาศกระทรวงการคลัง ลง ๙ ธ.ค.๔๕) 
๑๘. เร่ือง การดําเนินการจัดหาพัสดุในรูปแบบการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction)   
 [คําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๑/๔๖ ลง ๓ ม.ค.๔๖] 
๑๙. เร่ือง การกําหนดแบบสัญญาสําหรับกรณีการจายเงินตรง (Direct Payment)   

 (หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) ๐๔๐๘.๔/๑๖๑ ลง ๒๓ พ.ค.๔๖ แจงเวียน
ตามบันทึก กบ.ทร. ดวน ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๓๒๙๐/๔๖ ลง ๔ ก.ค.๔๖) 
๒๐. เร่ือง ตอบขอหารือปญหาการเรียกหลักประกันตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.
๒๕๒๑  (หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/๓๖๖๖ ลง ๒๘ เม.ย.๓๒) 
๒๑. เร่ือง ขอความรวมมือใหแจงรายละเอียดการทําสัญญาซื้อขายและสัญญาจางหรือรายการสั่งซื้อหรือส่ัง
จางหรือขอตกลง (หนังสือกรมสรรพากร ที่ กค ๐๘๑๔/๑๐๕๘๗ ลง ๑๒ ต.ค.๔๒ แจงเวียนตามบันทึก 
กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๐๙๑/๔๓ ลง ๑๔ ม.ค.๔๓) 
๒๒. เร่ือง แนวทางปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม 

 (หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๑๙๔๘ ลง ๑๓ ธ.ค.๔๓ แจงเวียนตามบันทึก     
กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๖๒/๔๔ ลง ๙ ก.พ.๔๔) 
๒๓. เร่ือง ระยะเวลาในการตรวจการจางงานกอสรางและการตรวจรับพัสดุ 

 (หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/ว ๕๘๕๕ ลง ๑๑ ก.ค.๔๔ แจงเวียนตามบันทึก กบ.ทร.
ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๑๖๗/๔๔ ลง ๗ ส.ค.๔๔) 
๒๔. เร่ือง มาตรการเกี่ยวกับการตรวจรับพัสดุที่เปนของใหมและผลิตในตางประเทศ 

 (หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๒ ลง ๒๐ ม.ค.๓๕ แจงเวียนตามบันทึก 
กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๑๐๒๕/๓๕ ลง ๒๑ ก.พ.๓๕)  
๒๕. เร่ือง ขอใหอุทธรณคําพิพากษา 

 (บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๒๓๐ ลง ๙ มี.ค.๓๓) 
๒๖. เร่ือง งานกอสรางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
 [หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๙๓๙ ลง ๒๔ ก.พ.๓๗] 
๒๗. ขอบังคับทหารเรือ ที่ ๓๔ วาดวยการโยธาฝายบก 
๒๘. เร่ือง การกําหนดคุณสมบัติของผูเสนอราคาในการจางกอสราง 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๙๒๓/๔๓ ลง ๒๐ ต.ค.๔๓) 



๒๙. เร่ือง การดําเนินการประกวดราคา 
 (หนังสือสํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๐๑๐๓/ว ๓๒ ลง ๑๗ มี.ค.๔๓) 
๓๐. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อ ๒๘ ธ.ค.๓๖ และ ๒๘ มิ.ย.๓๗ 
๓๑. เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการแตงตั้งคณะกรรมการและการกําหนดราคากลางงานกอสรางของ ทร. 
 (บันทึก กบ.ทร. ดวน ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๑๗๖/๔๐ ลง ๒๑ ม.ค.๔๐) 
๓๒. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อ ๖ ม.ค.๔๑ 
๓๓. เร่ือง มาตรการปองกันหรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคาเฉพาะกรณีการกําหนดราคา

กลางในงานกอสรางของทางราชการ 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๕๑๖๘/๔๒ ลง ๑๘ พ.ย.๔๒) 
๓๔. เร่ือง มาตรการปองกันหรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา : เฉพาะกรณีการกําหนดราคา

กลางงานกอสรางของทางราชการ 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๖๕๘/๔๑ ลง ๑๓ ก.พ.๔๑) 
๓๕. เร่ือง แกไขแนวทางปฏิบัติในการแตงตั้งคณะกรรมการและการกําหนดราคากลางงานกอสรางของ ทร. 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๑๒ ลง ๙ ก.พ.๔๒) 
๓๖. เร่ือง การจัดทําเอกสารสอบราคาและประกาศเผยแพรการสอบราคา 
 [บันทึก สงป.กห.ที่ (ฉบับ สงป.กห.เลขรับ ๕๔๑๙/๓๕) ลง ๒๒ ธ.ค.๓๕] 
๓๗. เร่ือง แนวทางการพิจารณาเอกสารประกวดราคาจางกอสรางของ ทร. 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๔๓๐ ลง ๒๙ มิ.ย.๔๓) 
๓๘. เร่ือง การพิจารณาปรับปรุงแกไขวงเงินคากอสราง คาขายแบบ วงเงินรับรองผลงาน เงินคาประกันซอง 

และเงินคาปรับสําหรับงานกอสราง ปรับปรุง และซอมแซมอาคารมาตรฐาน กห. 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๔๘๙๒/๓๘ ลง ๑๑ ส.ค.๓๘) 
๓๙. เร่ือง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจายเงินลวงหนาสําหรับงานจางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วา

ดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม  
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๙๔๐/๓๖ ลง ๓ มี.ค.๓๖) 
๔๐. เร่ือง ขอทําความตกลงเปนหลักการเกี่ยวกับการจัดหาครุภัณฑ 
 [บันทึก สงป.กห.ที่ (ฉบับ สงป.กห.๕๒๗๗/๓๖ ลง ๒๐ ธ.ค.๓๖) 
๔๑. เร่ือง ขอทําความตกลงเปนหลักการเกี่ยวกับการจัดหาครุภัณฑที่ไมตรงตามหลักการที่สํานักงบประมาณ

กําหนด 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ตอ กบ.ทร.เลขรับ ๒๗๑/๓๗ ลง ๒ ก.พ.๓๗) 
๔๒. เร่ือง การระบุคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของหรือยี่หอส่ิงของ 
 (หนังสือสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ดวนมาก ที่ สร ๑๐๐๑/๒๒๓ ลง ๑๘ ส.ค.๒๐) 
๔๓. เร่ือง คาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงาม 
 (หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๐๒/ว ๑๗๒ ลง ๒๖ ต.ค.๓๕) 



๔๔. เร่ือง การแกไขปญหาผูวาจางกอสรางทํางานลาชาหรือทิ้งงาน 
 (บันทึก กบ.ทร. ดวน ที่ กห ๐๕๐๑/น ๑๔๗ ลง ๒๘ ก.ค.๔๐) 
๔๕. เร่ือง การรายงานผลการตรวจรับมอบงาน 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๑๑๑๖/๑๙ ลง ๙ มิ.ย.๒๐) 
๔๖. เร่ือง ซักซอมความเขาใจในการกําหนดระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรองของงานกอสราง 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๓๘๗ ลง ๙ มิ.ย.๔๓) 
๔๗. เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการซอมทํางานที่ไดกอสรางหรือซอมแซมสวนที่ชํารุด ซ่ึงอยูในความ

รับผิดชอบของผูรับจาง 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๑๗๐ ลง ๒๗ ก.ย.๔๒) 
๔๘. เร่ือง หลักการและวิธีปฏิบัติในการคืนหลักประกันสัญญา 
 (หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๖๐๘ ลง ๕ ต.ค.๔๔) 
๔๙. เร่ือง การปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ฯ กรณีคาปรับตามสัญญาซื้อ/จาง      

เกินรอยละสิบ 
 (บันทึก กบ.ทร.ที่ กห ๐๕๐๖/๕๓๒ ลง ๑๗ ก.ค.๓๕) 
๕๐. เร่ือง การแกไขปญหากรณีผูรับเหมากอสรางทํางานลาชาจนไมสามารถเบิกจายงบประมาณไดทัน ตามที่

ไดขอขยายเวลาเบิกจายไว 
 (บันทึก บก.ทร. ดวน ที่ กห ๐๕๐๑/น ๑๖๘ ลง ๒๒ ส.ค.๔๐) 
๕๑. เร่ือง การทบทวนมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการจางเอกชนเปนผูออกแบบและควบคุมงานกอสราง 
 (หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๔๔ ลง ๒๒ มี.ค.๓๖) 
 
 
  

 
 


