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อนุมัติบัตร 
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หนวยตางๆ และระเบียบท่ีเก่ียวของ" (อทร.๙๒๐๔) 
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ตามคําสั่ง กองทัพเรือ (เฉพาะ)ที่ ๑๑/๒๕๔๑ ลงวันที่ ๒๒ ม.ค.๔๑ เร่ืองแตงตั้งคณะกรรมการและ
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     รอง เสธ.ทร. 
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คํานํา 
คณะทํางานพิจารณาและจัดทํา อทร.ดานอื่น ๆ ไดจัดทําคูมือการปฏิบัติเกี่ยวกับ สถานีดับเพลิงของ

หนวยตาง ๆ และระเบียบที่เกี่ยวของ ซ่ึงมีเนื้อหาเกี่ยวกับการจัดสถานีดับเพลิงและการปฏิบัติเกี่ยวกับ
เครื่องมือดับเพลิงของหนวยที่มีที่ตั้งบนบก ( หนวยบก ) เพื่อใชเปนแนวทาง ในการปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ปองกันอัคคีภัยของหนวยตาง ๆ ใหมีความสอดคลองและ เปนไปในแนวทาง เดียวกัน ตามระเบียบและ
บันทึกสั่งการตาง ๆ ที่กําหนดไว การปองกันอัคคีภัยเปนงานที่มีขอบเขตและเนื้อหากวางขวาง แมวาหนวย
ตาง ๆ จะยึดถือหลักการและแนวทางการปฏิบัติเหมือนกัน แตรายละเอียดในการปฏิบัติอาจ มีความแตกตาง
กัน ตามสภาพของหนวย ซ่ึงคูมือการปฏิบัตินี้ไมสามารถแจกแจงรายละเอียดไดครบถวน หนวยตาง ๆ จึง
ควรปรับแตง การจัดสถานีดับเพลิง และการปฏิบัติเกี่ยวกับการปองกันอัคคีภัยใหมีประสิทธิภาพและ
เหมาะสมกับหนวยมากที่สุด 

คูมือการปฏิบัติเลมนี้ จัดทําขึ้นจากประสบการณของผูที่มีหนาที่ในการดับเพลิง การปองกันอัคคีภัย 
และการฝกการ ปคส. ซ่ึงคณะทํางาน ฯ ขอขอบคุณในความรวมมือของ ทานทั้งหลายมา ณ โอกาสนี้ หากมี
ขอบกพรองสมควรไดรับการแกไข กรุณาแจงมาที่ จร.ทร. เพื่อดําเนินการแกไข ปรับปรุงใหดีขึ้นตอไป 

คณะทํางานพจิารณาและจัดทํา อทร.ดานอื่น ๆ 
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ผนวก ก. ระเบียบกองทัพเรือ วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑      22 
ผนวก ข. ระเบียบกองทัพเรือ วาดวยการรักษาความปลอดภัย พ.ศ.๒๕๓๑ (เฉพาะ) การรักษาความ   28 
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ผนวก ค. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๑๗   35 
   (เฉพาะ) การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่  
ผนวก ง. แผนภูมิการจัดสถานีดับเพลิงของหนวยบก        43 
ผนวก จ. ตัวอยางแผนผังการจัดสถานีดับเพลิงของ กองการฝก กองเรือยุทธการ     44 
ผนวก ฉ. ตัวอยางแผนผังการจัดสถานีดับเพลิงขั้นตนประจําอาคาร กฝป.กฝร.      45 
ผนวก ช. ตัวอยางการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัยของ จร.ทร.และหนวยตาง ๆ ในอาคาร ๕     46 
 อนุผนวก ๑ ของ ผนวก ช. ตัวอยางระเบียบกรมจเรทหารเรือ วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย  47 
              พ.ศ.๒๕๔๒  
  ใบแทรก ก.              หนาที่ประจําสถานี ตามระเบียบกรมจเรทหารเรือ วาดวยการปฏิบัติ  50 
                    เกี่ยวกับ อัคคีภัย พ.ศ.๒๕๔๒  
 อนุผนวก ๒ ของ ผนวก ช. ตัวอยางขอตกลงและแนวทางปฏิบัติในการดับเพลิงของอาคาร ๕   52 
  ใบแทรก ก.  แผนผังเสนทางขนยายและเสนทางหนีไฟ ( ฉุกเฉิน ) ของอาคาร ๕ ช้ัน ๑  54 
  ใบแทรก ข.  แผนผังเสนทางขนยายและเสนทางหนีไฟ ( ฉุกเฉิน ) ของอาคาร ๕ ช้ัน ๒  55 
  ใบแทรก ค.  แผนผังพื้นที่วางสิ่งของและพื้นที่แถวรอฟงคําสั่งของอาคาร ๕   56 
  ใบแทรก ง.  แผนผังเสนทางเขา - ออกรถดับเพลิง ที่จอดรถดับเพลิงแหลงน้ําดับเพลิงของ  57 
    อาคาร ๕  
  ใบแทรก จ.  แนวทางการปฏิบัติของหนวยตาง ๆ ในอาคาร ๕    58 
  ใบแทรก ซ.  บันทึกคณะกรรมการ ปคส.ทร.ที่ ๓/๒๕๒๒ ลง ๑๘ ก.ค.๒๒ เรื่อง วิธีปฏิบัติ 62 
    ในการ เบิกจาย เครื่องมือดับเพลิง  
  ใบแทรก ฌ.  บันทึก กบ.ทร.ที่ ๓๘๕๕/๒๖ ลง ๔ ธ.ค.๒๖ เรื่อง ขออนุมัติกําหนดการรับผิด 65 
    ชอบ เครื่องดับเพลิงประจําอาคาร  
  ใบแทรก ญ.  ตัวอยางทะเบียนครุภัณฑประเภทอุปกรณดับเพลิงของ บก.ศกล.ฐท.สส.  67 
  ใบแทรก ฎ.   สัญลักษณแสดงเครื่องมือดับเพลิงชนิดตาง ๆ    68 
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บทท่ี ๑ 
การจัดสถานีดบัเพลิงของหนวยบก 

สถานีดับเพลิงของหนวยตาง ๆ เปนการจัดหรือการกําหนดหนาที่ตาง ๆ เพื่อการปฏิบัติเมื่อเกิด
อัคคีภัย ตามระเบียบ ของกองทัพเรือ วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑ (ผนวก ก.) ซ่ึงระเบียบนี้ 
เปนสวนหนึ่งของระเบียบกองทัพเรือ วาดวยการรักษาความปลอดภัย พ.ศ.๒๕๓๑ และระเบียบกองทัพเรือ 
วาดวยการรักษาความปลอดภัย ก็เปนการปฏิบัติ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการรักษาความ
ปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ การที่ตองกลาวถึง ระเบียบ การรักษาความปลอดภัยทั้งสองระเบียบนี้ 
เนื่องจากเจาหนาที่ในสถานีดับเพลิงจะมีการปฏิบัติเกี่ยวกับ การรักษา ความปลอดภัยเอกสาร และสถานที่
ดวย ดังนั้น จึงไดนํา ระเบียบกองทัพเรือ วาดวยการรักษาความปลอดภัย พ.ศ.๒๕๓๑ เฉพาะ การรักษาความ
ปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสารและสถานที่มาอางอิงไว (ผนวก ข.) และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการ
รักษาความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ เฉพาะ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่มาอางอิงไวดวย 
(ผนวก ค.)  

๑. ตําแหนงตาง ๆ ในการจัดสถานีดับเพลิงของหนวยบก  
สถานีดับเพลิงของหนวยตาง ๆ ที่มีที่ตั้งอยูบนบก มีการจัดตําแหนงตาง ๆ ดังนี้  
 ๑.๑ ผูอํานวยการทั่วไป  
 ๑.๒ ผูอํานวยการดับเพลิง  
 ๑.๓ เจาหนาที่ดับเพลิง  
 ๑.๔ เจาหนาที่สํารวจและตรวจสอบความเสียหาย  
 ๑.๕ เจาหนาที่ชางไฟฟาและประปา 
 ๑.๖ เจาหนาที่ร้ือส่ิงของและขนยาย  
 ๑.๗ เจาหนาที่ติดตอส่ือสาร  
 ๑.๘ เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยและจราจร  
 ๑.๙ เจาหนาที่อพยพ  
 ๑.๑๐ เจาหนาที่ตรวจยอดบัญชีพล  
 ๑.๑๑ เจาหนาที่เคลื่อนยายผูบาดเจ็บและพยาบาล  
 ๑.๑๒ แถวรอฟงคําสั่ง  
รายละเอียดตามแผนภูมิการจัดสถานีดับเพลิงของหนวยบก ( ผนวก ง. ) 
 ๒. หนาท่ีตามตําแหนงตาง ๆ  
 การจัดสถานีดับเพลิงของหนวยมีจุดประสงคในการระงับอัคคีภัยข้ันตนที่เกิดขึ้น ในหนวย

ของตน โดยในตําแหนงตาง ๆ มีหนาที่ดังนี้  
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 ๒.๑ ผูอํานวยการทั่วไปของหนวย มีหนาที่ ดําเนินการควบคุม บังคับบัญชา ส่ังการ ในเรื่อง
การปฏิบัติเกี่ยวกับการดับเพลิงขั้นตนเมื่อเกิดเพลิงไหมขึ้นในหนวยของตน การขนยาย พัสดุ เอกสาร และ
ส่ิงของที่มีความสําคัญตอทางราชการ รวมทั้งชวยในการลดปริมาณเชื้อเพลิง ในบริเวณที่เกิดเพลิงไหมให
นอยลง แจงขอความชวยเหลือ เมื่อไมสามารถดับเพลิงขั้นตนได จากผูอํานวยการดับเพลิงของเขต ตาม
ระเบียบกองทัพเรือวาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑ ขอรับการสนับสนุนการดับเพลิงจากหนวย
ตาง ๆ เชน โรงพยาบาล การไฟฟา การประปา ตํารวจ และหนวยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ รวมทั้งหนวยตาง ๆ 
ของกองทัพเรือ ที่มีรถดับเพลิงที่สามารถมาชวยสนับสนุนการดับเพลิงได พรอมทั้งรายงานดวนถึง
กองทัพเรือ โดยผานศูนยปฏิบัติการ กองทัพเรือ (ศปก.ทร.) เพื่อทราบ  

 ๒.๒ ผูอํานวยการดับเพลิงของหนวยมีหนาที่ อํานวยการดับเพลิง ควบคุม เจาหนาที่
ดับเพลิงของหนวย ส่ังการเจาหนาที่ชุดดับเพลิงของหนวยในการนําเครื่องมือดับเพลิงประจําหนวยเขาทําการ
ดับเพลิงขั้นตน ส่ังการตัดกระแสไฟฟา ตัดระบบระบายอากาศภายในบริเวณที่เกิดเพลิงไหม รวมทั้งการขน
ยายวัสดุ อุปกรณตาง ๆ ที่เปนวัตถุเชื้อเพลิงติดไฟ ใหออกจากบริเวณที่เกิดเพลิงไหม เพื่อลดความสูญเสียที่
เกิดจากอัคคีภัยใหนอยลง และเปนการจํากัดขอบเขตของ เพลิงไหมใหอยูในวงจํากัด  

 ๒.๓ เจาหนาที่ดับเพลิง มีหนาที่ นําเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนที่ติดตั้งตามอาคาร รวมทั้ง
เครื่องมือดับเพลิงประจําหนวยเขาระงับอัคคีภัย ตามการสั่งการของ ผูอํานวยการ ดับเพลิงของหนวย  

 ๒.๔ เจาหนาที่สํารวจและตรวจสอบความเสียหายมีหนาที่ตรวจสอบ และสํารวจความ
เสียหาย ที่เกิดขึ้นจากอัคคีภัย รวมทั้งบริเวณขางเคียงที่เกิดเพลิงไหม พรอมทั้งวิเคราะหถึงจุดที่เกิดเพลิงไหม 
วาเกิดจากเชื้อเพลิงชนิดใด ความรุนแรงของอัคคีภัยเปนอยางไร แนวโนมการ แผขยายวงของเพลงิไหมไปใน
ทิศทางใด ส่ิงรอบขางที่มีความลอแหลม ตอการเกิดการระเบิดหรือสามารถทําใหเพลิงที่เกิดการลุกไหมแผ
ขยายวงกวางออกไป พรอมทั้งนําเสนอขอมูลดังกลาว และ ช้ีแนะการปฏิบัติแกผูอํานวยการดับเพลิง เพื่อลด
ความสูญเสียที่อาจจะเกิดขึ้นตอทรัพยสินของทาง ราชการ  

 ๒.๕ เจาหนาที่ชางไฟฟาและประปา มีหนาที่ตัดกระแสไฟฟา หรือสวิตชบอรดในบริเวณ ที่
เกิดเพลิงไหม เพื่อลดความสูญเสียใหนอยลง รวมทั้งสามารถชวยสนับสนุน ปฏิบัติการดับเพลิงดวยน้ําให
สามารถดําเนินการได พรอมทั้งทําหนาที่เดินเครื่องสูบน้ําหรือปมน้ํา ( ถามี ) เพื่อสนับสนุนเจาหนาที่
ดับเพลิงของหนวยในการใชน้ําดับเพลิง 

 ๒.๖ เจาหนาที่ร้ือส่ิงของและขนยายมีหนาที่ ขนยายพัสดุ, อุปกรณ และเอกสารในบริเวณที่
เกิดเพลิงไหม และบริเวณขางเคียง ที่เกิดเพลิงไหม ตามการสั่งการของผูอํานวยการดับเพลิง และผูอํานวยการ
ทั่วไป พรอมทั้งนําพัสดุ, อุปกรณ และเอกสารที่ขนยายออกมา ไปยังบริเวณที่ปลอดภัย ( ตามตําบลที่ที่ได
กําหนดไว )  
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 ๒.๗ เจาหนาที่ติดตอส่ือสารมีหนาที่ ติดตอขอความชวยเหลือ ไปยังหนวย ตาง ๆ ที่จะมา
ชวยสนับสนุนการดับเพลิง ตามการสั่งการของผูอํานวยการทั่วไป รวมทั้งมีหนาที่ติดตอและประสาน คําสั่ง
จากผูอํานวยการดับเพลิง ถึงเจาหนาที่ตาง ๆ ในสถานีดับเพลิง  

 ๒.๘ เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยและจราจรมีหนาที่รักษาความปลอดภัยบริเวณอาคาร ที่
เกิดเพลิงไหม หามมิใหผูที่ไมมีหนาที่เกี่ยวของเขาไปในบริเวณที่เกิดเพลิงไหม ควบคุม ดูแลตอพัสดุ, 
อุปกรณ และเอกสาร ที่ไดขนยายออกจากอาคาร หรือบริเวณใกลเคียงที่เกิดเพลิงไหม ควบคุมดูแลการจราจร
และการสัญจร ของยานพาหนะ ที่จะเขาออกบริเวณที่เกิดเพลิงไหม (โดยให เขา - ออก ไดเฉพาะยานพาหนะ
ที่มาสนับสนุนการดับเพลิง สวนยานพาหนะ ที่ไมเกี่ยวของหามเขา - ออก เพื่อปองกันการจราจรติดขัด ) 
รวมทั้งอํานวยความสะดวกตอยานพาหนะ ที่มาชวยสนับสนุนการดับเพลิง ตลอดจนการนําทาง และชี้ตําบล
ที่จอดยานพาหนะตาง ๆ  

 ๒.๙ เจาหนาที่อพยพ มีหนาที่ ในการอพยพและนําทางบุคคลที่ไมมีหนาที่ เกี่ยวของ ในการ
ปฏิบัติการดับเพลิง ใหออกจากบริเวณที่เกิดเพลิงไหม ตามเสนทางที่ไดกําหนดไว พรอมทั้งทําหนาที่
ตรวจสอบ และนับจํานวนคน เพื่อมิใหเกิดการติดคางในบริเวณที่เกิดเพลิงไหม พรอมทั้งรายงานผลให
ผูอํานวยการทั่วไป และผูอํานวยการดับเพลิงทราบ  

 ๒.๑๐ เจาหนาที่ตรวจยอดบัญชีพล มีหนาที่ในการตรวจสอบยอดของกําลังพลที่อพยพ ออก
จากบริเวณที่เกิดเพลิงไหม และบริเวณขางเคียง มายังจุดรวมพล พรอมรายงานให ผูอํานวยการทั่วไปทราบ 
หากพบวามีผูสูญหาย ตองรีบแจงผูอํานวยการทั่วไปทราบ เพื่อจะไดดําเนินการคนหาและชวยเหลือตอไป  

 ๒.๑๑ เจาหนาที่เคลื่อนยายผูบาดเจ็บและพยาบาล มีหนาที่ ในการเคลื่อนยาย ผูบาดเจ็บ ที่
ติดอยูในบริเวณที่เกิดเพลิงไหม และทําหนาที่คนหา หากมีผูสูญหายหลังจากทําการอพยพ เคลื่อนยายคน ณ 
บริเวณที่เกิดเพลิงไหมรวมทั้งดําเนินการปฐมพยาบาลขั้นตนตอผูไดรับบาดเจ็บกอนนําสงโรงพยาบาลและ 
ทําหนาที่ลําเลียงผูบาดเจ็บสงโรงพยาบาล พรอมทั้งรายงานการปฏิบัติ ตาง ๆ ตอผูอํานวยการทั่วไป และ
ผูอํานวยการดับเพลิงทราบ  

 ๒.๑๒ แถวรอฟงคําสั่ง คือ กําลังพลที่มิไดมีหนาที่ดังกลาวขางตนใหมาแถว ณ บริเวณจุด
รวมพล เพื่อฟงคําสั่งจากผูอํานวยการทั่วไป ในการสั่งการใหชวยปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามแตผูอํานวยการทั่วไป
จะสั่งการ  

๓. แนวทางการจัดสถานี  
 ๓.๑ ในการจัดสถานีดับเพลิงของหนวยตาง ๆ นั้น ใหพิจารณาจัดจากขาราชการ ลูกจาง 

และพลทหารที่สังกัดอยูในหนวยนั้น ๆ ตามจํานวนของเครื่องมือดับเพลิงของหนวยที่มีอยู และกําลังพลที่
สังกัดอยูในหนวยนั้น เปนเกณฑ สําหรับการพิจารณาตําแหนงของผูอํานวยการทั่วไปในสถานีดับเพลิงนั้น 
จะพิจารณาให ผบ.หนวย / รอง ผบ.หนวย , ผช.ผบ.หนวย / เสธ.ผบ.หนวย ทําหนาที่เปนผูอํานวยการทั่วไป
เสมอ  
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 ๓.๒ การจัดผูอํานวยการดับเพลิงของหนวย ขึ้นอยูกับการพิจารณาของหัวหนาหนวยจะ
พิจารณาใหบุคคลในตําแหนงใดรับหนาที่ โดยสวนใหญแลวควรพิจารณา จัดจากผูมีอํานาจหนาที่สามารถ
ควบคุมและบังคับบัญชาเจาหนาที่ตาง ๆ ในสถานีดับเพลิงของหนวย ไดหรือใหพิจารณา จัดนายทหาร
ปองกันความเสียหายของหนวยทําหนาที่เปนผูอํานวยการดับเพลิงของหนวยก็ได  

 ๓.๓ ในการจัดสถานีดับเพลิงของหนวย จะตองพิจารณาจัดทั้งในเวลาราชการและนอกเวลา
ราชการ รวมทั้งจะตองจัดทําบอรดสถานีดับเพลิงของหนวยเอาไว พรอมทั้งติดไว ในบริเวณหรือสถานทีท่ีใ่ห
ขาราชการ ลูกจาง และพลทหารในสังกัด สามารถเห็นไดอยางเดนชัด โดยในสถานีดับเพลิงของหนวย 
จะตองกําหนดตําแหนงตาง ๆ และบุคคลที่รับหนาที่นั้น ๆ เอาไวดวย สวนนอกเวลาราชการนั้น โดยปกติจะ
ใชขาราชการและพลทหาร ที่เขาเวร - ยาม ในวันนั้น ๆ ทําหนาที่ตาง ๆ ในสถานีดับเพลิงของหนวย  

 ๓.๔ นอกจากการจัดหนาที่และตําแหนงตาง ๆ ลงในสถานีดับเพลิงขั้นตนของอาคาร และ/
หรือ การจัดสถานีดับเพลิงของหนวยแลว ทุกหนวยจําเปนจะตองจัดทําแผนผังของอาคาร หรือพื้นที่ที่หนวย
ของตนรับผิดชอบ ซ่ึงในแผนผังนั้น จะตองประกอบดวยส่ิงตาง ๆ ดังนี้  

  ๓.๔.๑ เสนทางการอพยพหรือการหนีไฟของบุคคลที่อยูในอาคารนั้น ๆ  
  ๓.๔.๒ เสนทางการขนยายหรือการขนของออกจากบริเวณที่เกิดเพลิงไหม  
  ๓.๔.๓ ตําแหนงที่ติดตั้งเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนประจําอาคาร ของแตละชนิด แต

ละประเภท รวมทั้งที่ติดตั้งระบบสายน้ําดับเพลิง หัวตอสายน้ําดับเพลิง เครื่องแจงเตือนอัคคีภัย และ
เครื่องตรวจจับอัคคีภัยแบบตาง ๆ ( รายละเอียดสัญลักษณเครื่องมือดับเพลิงชนิดตาง ๆ ตาม ผนวก ฎ. )  

  ๓.๔.๔ ตําแหนงและตําบลที่ของสวิตชไฟฟา ( ที่สามารถตัดกระแสไฟฟาที่ไหล
เขามาในอาคารนั้น ๆ ) และระบบระบายอากาศของอาคาร เชน สวิตชเครื่องปรับอากาศ รวมทั้งสวิตช
เดินเครื่องมอเตอรปมน้ําเขาสูระบบดับเพลิง  

  ๓.๔.๕ ตําแหนงของจุดรวมพล ของกําลังพลของหนวย เมื่อไดรับสัญญาณให
อพยพหรือเคลื่อนยาย ( สวนใหญจะอยูภายนอกอาคาร )  

  ๓.๔.๖ ตําแหนงของจุดรวมของสิ่ง พัสดุ ครุภัณฑ เอกสารตาง ๆ ที่ได ขนยายออก
จากบริเวณที่เกิดอัคคีภัย ซ่ึงควรจะเปนบริเวณภายนอกอาคารที่สะดวกในการขนยายหรือเคลื่อนยายตอไปยัง
บริเวณที่ปลอดภัย และไมควรจะเปนบริเวณเดียวกับจุดรวมพล  

  ๓.๔.๗ ตําแหนงของที่จอดรถดับเพลิงที่มาสนับสนุนการดับเพลิงจะตองสามารถ
เคลื่อนที่เขา - ออกไดสะดวก ( ในการนําน้ําเขามาสนับสนุนการดับเพลิง )  

  ๓.๔.๘ ตําแหนงหรือตําบลที่ของแหลงน้ํา ที่สามารถนํามาสนับสนุนการดับเพลิง  
  ๓.๔.๙ ตําแหนงที่เก็บ วัสดุ อุปกรณ ที่เปนอันตรายและมีความไวตอการลุกไหม 

การติดไฟและการระเบิด  
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 ๓.๕ นอกจากมีปายหรือแผนผังสถานีดับเพลิงประจําอาคาร แผนผังเสนทางการอพยพ
เคลื่อนยายและอื่น ๆ แลว ควรจะตองมีขั้นตอนการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยติดเอาไวดวย ทั้งการปฏิบัติในเวลา
งาน และนอกเวลางาน พรอมทั้งหมายเลขโทรศัพทที่สําคัญ ที่จําเปนตองติดตอขอความชวยเหลือ หรือแจง
เหตุใหทราบ อันไดแก  

  ๓.๕.๑ หนวยดับเพลิงเขตที่ ทร. ไดกําหนดแบงพื้นที่รับผิดชอบเอาไวแลว ตาม
ระเบียบกองทัพเรือวาดวยการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑  

  ๓.๕.๒ การไฟฟานครหลวง การไฟฟาสวนภูมิภาค หรือการไฟฟาของทองถ่ินนั้น 
ๆ  

  ๓.๕.๓ การประปานครหลวง การประปาสวนภูมิภาค หรือการประปาของทองถ่ิน
นั้น ๆ  

  ๓ .๕ .๔  หนวยดับเพลิงของทางราชการนอกเหนือจากหนวยดับเพลิงของ
กองทัพเรือ ที่อยูใกลหนวยงานที่เกิดอัคคีภัย  

  ๓.๕.๕ กรมสารวัตรทหารเรือ หรือ กองพันสารวัตรทหารเรือของเขตนั้น ๆ  
  ๓.๕.๖ โรงพยาบาลที่อยูใกลกับหนวยที่เกิดอัคคีภัย โดยใหพิจารณาโรงพยาบาล

ทหารเรือกอน แลวจึงเปนโรงพยาบาลของทางราชการและโรงพยาบาลของเอกชน  
  ๓.๕.๗ ผูบังคับบัญชาชั้นสูงเหนือตน ที่จะตองแจงใหทราบ  
 ๓.๖ ในกรณีที่เปนหนวยที่อยูในอาคารเพียงหนวยเดียว หรือเปนหนวยที่มีอาคาร อยูใน

ความรับผิดชอบหลายอาคาร ใหจัดสถานีดับเพลิงขั้นตนประจําอาคารตาง ๆ ตามความเหมาะสม ของกําลัง
พลและ เครื่องมือดับเพลิงที่ติดตั้ง ประจําอาคารตาง ๆ เหลานั้น โดยจัดทําเปนแผนผังการจัดสถานีดับเพลิง
ขั้นตน ประจําอาคาร ไวที่บอรดของอาคาร รายละเอียดตามตัวอยาง แผนผังการจัดสถานีดับเพลิงของ กอง
การฝก กองเรือยุทธการ ( ผนวก จ. ) และแผนผังการจัดสถานีดับเพลิงขั้นตน ประจําอาคาร กฝบ.กฝร. ( 
ผนวก ฉ. )  

 ๓.๗ ในกรณีที่มีหนวยหลายหนวยอยูภายในอาคารเดียวกัน ใหหนวยที่รับผิดชอบ ดูแล
อาคารตามระเบียบ ทร.ที่ ๕๘ เปนหนวยหลักในการจัดสถานีดับเพลิงโดย จัดทําขอตกลงและแนวทาง การ
ปฏิบัติใน การดับเพลิงของอาคาร เพื่อใหมีความสอดคลองและสัมพันธกันในทางปฏิบัติรายละเอียดตาม
ตัวอยาง การปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัยของ จร.ทร.และหนวยตาง ๆ ในอาคาร ๕ ( ผนวก ช. ) สรุปไดดังนี้  

  ๓.๗.๑ กําหนดพื้นที่และเขตความรับผิดชอบของหนวยตาง ๆ ในอาคาร  
  ๓.๗.๒ ในกรณีที่มีอัตราเครื่องมือดับเพลิง ประจําอาคารเพียงอัตราเดียว ใหหนวย

รับผิดชอบอาคารหรือหนวยผูถือครองอัตรา ฯ พิจารณากําหนดเครื่องมือดับเพลิงใหหนวยตาง ๆ ในอาคาร
ไวใชงาน ตามความเหมาะสม โดยหนวยที่ไดรับเครื่องมือดับเพลิงไวใชงานจะตอง ดูแลรักษาเครื่องมือ
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ดับเพลิงอันไดแก การเตรียมและ ตรวจใหอยูในสภาพพรอมใชงานตลอดเวลา (ซ่ึงรวมถึงการบรรจุสาร
ดับเพลิงดวย )  

  ๓.๗.๓ กําหนดการปฏิบัติของหนวยตาง ๆ เมื่อเกิดเพลิงไหมในอาคาร 
  ๓.๗.๔ กําหนดเสนทางอพยพ หรือการหนีไฟของอาคาร 
  ๓.๗.๕ กําหนดเสนทางการขนยายสิ่งของของอาคาร 
  ๓.๗.๖ กําหนดพื้นที่วางสิ่งของและพื้นที่แถวรอฟงคําสั่งของอาคาร 
  ๓.๗.๗ กําหนดเสนทางเขา - ออกรถดับเพลิง, ที่จอดรถดับเพลิง และ แหลงน้ํา

ดับเพลิงของอาคาร 
 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 14

บทท่ี ๒  
ขั้นตอนการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัยขึ้น  

การเกิดอัคคีภัยในสวนราชการสวนใหญ เกิดจากความประมาทหรือเหตุสุดวิสัยของบุคคล ที่อยูใน
สถานที่ราชการนั้น ๆ หรือเกิดจากกระแสไฟฟาลัดวงจรเนื่องจากการชํารุดของระบบไฟฟาหรือการใชไฟฟา
เกินกําลัง โดยไมมีการศึกษา ใหดีเสียกอน ซ่ึงการเกิดอัคคีภัยดังกลาว จะเกิดจากจุดเล็ก ๆหรือไฟขนาดเล็ก 
สามารถใชเครื่องมือ ดับเพลิงขั้นตนเขาระงับได โดยไมทําใหเพลิงเกิด การลุกลามออกไป ฉะนั้นการจัด
สถานีดับเพลิงของหนวยราชการ ตามบทที่แลว จึงใหดําเนินการจัดสถานีดับเพลิงขั้นตนของหนวย และของ
อาคารขึ้น และเมื่อเกิดเพลิงไหมขึ้นแลว ใหปฏิบัติตามขั้นตอน การปฏิบัติในการระงับอัคคีภัยเปนดังนี้  

๑. การปฏิบัติเม่ือหนวยมีอาคารอยูในความรับผิดชอบของอาคารเดียว  
 ๑.๑ เมื่อเกิดเพลิงไหมขึ้นมา ผูที่เห็นหรือพบคนแรก ใหรีบแจงเหตุเพลิงไหม ไปยังนายยาม

ประจําวัน/ นายทหารเวรประจําวันของหนวย ดวยวิธีการ โทรศัพทแจง / ตะโกนบอก แลวรีบนําเครื่องมือ
ดับเพลิงขั้นตนเขาไปทําการดับเพลิง  

 ๑.๒ นายยามประจําวัน / นายทหารเวรประจําวัน เมื่อไดรับการแจงขาววาเกิดเพลิงไหมขึ้น 
ใหทําการกระจายขาว โดยการกดสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม / เปานกหวีด หรือ เคาะระฆัง / ตีระฆงั ( เปนหมู 
จํานวน ๓ หมู พรอมกับตะโกนวา ไฟไหม ไฟไหม ไฟไหม ที่ ...... ) โดยผูตีระฆังเปนผูตะโกน สวนใหญจะ
ใชจายามประจําวัน หรือ ยามประจําวัน ณ ผลัดนั้น ๆ เปนผูทําหนาที่ และนายยามประจําวัน รีบมายังบริเวณ
ที่เกิดเพลิงไหมเพื่ออํานวยการดับเพลิง พรอมรีบ รายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ  

 ๑.๓ ขาราชการที่อยูในอาคารนั้น ๆ รีบออกมาแถว โดยเฉพาะอยางยิ่ง เจาหนาที่ประจํา
สถานีดับเพลิงขั้นตนของหนวย จะตองรีบออกมาแถว เพื่อเตรียมรอฟงคําสั่งจากผูอํานวยการดับเพลิงของ
หนวย เพื่อส่ังตอไป การแถวของขาราชการที่อยูในอาคารนั้น ๆใหแถวออกเปน ๒ กลุม คือ กลุมที่หนึ่ง เปน
เจาหนาที่ผูมีหนาที่ในสถานีดับเพลิงของหนวย อีกกลุมหนึ่งเปนขาราชการตาง ๆ ที่ไมมีหนาที่ในสถานี
ดับเพลิงของหนวย  

 ๑.๔ เมื่อเจาหนาที่ประจําสถานีดับเพลิง มาประจําที่เรียบรอย นายทหารเวรประจําวัน / 
ผูอํานวยการดับเพลิง จะทําการสั่งดังนี้  

  ๑.๔.๑ เจาหนาที่ดับเพลิงขั้นตน นําเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนเขาดับเพลิง ณ .........( 
ที่เกิดเหตุ ).  

  ๑.๔.๒ เจาหนาที่ไฟฟา ทําการตัดกระแสไฟฟา, ระบบปรับอากาศ, ระบบระบาย
อากาศ ระบบเครื่องจักรกล, ระบบเชื้อเพลิง ณ บริเวณที่เกิดเพลิงไหม ( เพื่อจํากัดขอบเขตของ เพลิงไหม ให
อยูในวงจํากัด )  

  ๑.๔.๓ เจาหนาที่ขนยายสิ่งของ ทําการขนยายสิ่งของบริเวณหองขางเคียงที่เกิด
เพลิงไหม ( เพื่อลดปริมาณเชื้อเพลิง ) พรอมนําออกมายังตําบลที่ปลอดภัย  
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  ๑.๔.๔ เจาหนาที่ติดตอส่ือสาร เตรียมการติดตอส่ือสาร  
  ๑.๔.๕ เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยไปยังตําบลที่ที่ขนยายสิ่งของออกมา เพื่อ

รักษาสิ่งของ  
  ๑.๔.๖ เจาหนาที่จราจร ไปควบคุมเสนทางสัญจรของยานพาหนะตาง ๆ ที่จะเขา

มายังบริเวณที่เกิดเพลิงไหม รวมทั้งเปนผูนําทาง เมื่อขอความชวยเหลือ จากเจาหนาที่ดับเพลิงของเขต หรือ 
หนวยดับเพลิงขางเคียงของหนวยที่เกิดเพลิงไหม  

  ๑.๔.๗ เจาหนาที่ตรวจสอบยอดกําลังพล ดําเนินการสํารวจยอดกําลังพล ณ บริเวณ
จุดรวมพลพรอมแจงใหผูอํานวยการดับเพลิงทราบ  

  ๑.๔.๘ เจาหนาที่เคลื่อนยายและคนหาผูบาดเจ็บ หรือผูที่ติดอยูในบริเวณที่เกิดเพลิง
ไหม เตรียมการชวยเหลือและคนหา เมื่อไดรับการสั่งการจากผูอํานวยการดับเพลิง  

 ๑.๕ เจาหนาที่ดับเพลิงขั้นตนของหนวยใหนําเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนของหนวยที่มีอยูเขา
ไประงับอัคคีภัยพรอมกับ รายงานสภาพของเพลิงไหมในขณะเดียวกันเจาหนาที่ขนยายรีบขนยายสิ่งของ
เอกสารและอื่น ๆ ในบริเวณขางเคียง ออกเจาหนาที่ไฟฟารีบตัดกระแสไฟและอื่น ๆ ที่ เกี่ยวของ  

 ๑.๖ หากดับไฟได ใหสํารวจความเสียหายที่เกิดขึ้น และสาเหตุของการเกิดเพลิงไหม โดย
หนวยเปนผูดําเนินการ พรอมรายงานให ทร. ทราบ  

 ๑.๗ หากไมสามารถดับเพลิงขั้นตนไดดวยเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนของหนวย ใหรีบ ขอ
ความชวยเหลือไปยังหนวยดับเพลิงของเขตที่ ทร. กําหนด หรือ หนวยขางเคียงที่มีรถดับเพลิงอยูใหมาชวย
ดับเพลิง ดวยการโทรศัพทแจงเหตุ พรอมรายงานดวน ให ทร. ทราบ โดยใหเจาหนาที่ติดตอเปนผูดําเนินการ 
และในขณะที่รอ หนวยดับเพลิงของเขต มายังบริเวณที่เกิดเพลิงไหมควรปฏิบัติดังนี้  

  ๑.๗.๑ ผูอํานวยการดับเพลิงของหนวย และผูอํานวยการทั่วไปของหนวย รีบสั่ง
การใหทําการขนยายพัสดุ เอกสาร และอื่น ๆ ออกจากบริเวณที่เกิดเพลิงไหม ตามลําดับการ ขนยายที่ได
กําหนดไว ( ลําดับการขนยายที่ ๑ , ลําดับการขนยาย ที่ ๒, ลําดับการขนยาย ที่ ๓ )  

  ๑.๗.๒ เจาหนาที่จราจร อํานวยความสะดวกในการเขา - ออก ของรถ ดับเพลิงของ
หนวยตาง ๆ พรอมกับหามรถที่ไมเกี่ยวของ เขา - ออก ในบริเวณที่เกิดเพลิงไหม รวมทั้งเตรียมพื้นที่สําหรับ
การจอดรถของรถดับเพลิง และรถอื่น ๆ ที่มาสนับสนุนการดับเพลิง  

  ๑.๗.๓ ในกรณีที่ส่ิงของ เอกสาร พัสดุ มีจํานวนมาก และไมมีพื้นที่ในการกอง
ส่ิงของ สามารถขอรับการสนับสนุน ขส.ทร.และหนวยขนสง ในพื้นที่ ในการขนสิ่งของได  

  ๑.๗.๔ เมื่อแจงขอความชวยเหลือดับเพลิง จากหนวยดับเพลิงของเขตแลว 
ผูอํานวยการดับเพลิง หรือผูอํานวยการทั่วไปของหนวย แจงไปยังการไฟฟาสวนภูมิภาค การไฟฟานครหลวง
หรือการไฟฟาของหนวยที่มีการผลิตกระแส ไฟฟาเอง ใหรีบดําเนินการตัดกระแสไฟฟาเพื่อสนับสนุนการ
ดับเพลิง  
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  ๑.๗.๕ แจงขอรับการสนับสนุนน้ําสําหรับการดับเพลิง จากหนวยขนสง หรือ 
หนวยขางเคียง ที่มีรถน้ําประจําอยู รวมทั้งหนวยที่มีหนาที่ควบคุมน้ําประปาในพื้นที่ เชน การประปานคร
หลวง, การประปาสวนภูมิภาค, โรงกรองน้ําในพื้นที่ฐานทัพเรือสัตหีบ เปนตน ในการสงแรงดันน้ํามาตาม
ทอน้ําประปา ใหมีแรงดันเพิ่มมากขึ้น  

  ๑.๗.๖ แจงโรงพยาบาล เพื่อขอสนับสนุนรถพยาบาลมายังบริเวณที่เกิดเพลิง ไหม
ในการเคลื่อนยายผูบาดเจ็บ และอื่น ๆ  

 ๑.๘ เมื่อหนวยดับเพลิงของเขต ( ที่ ทร. กําหนด ) มายังบริเวณที่เกิดเพลิงไหม จะเปน
ผูอํานวยการดับเพลิง โดยผูอํานวยการทั่วไปของหนวยที่เกิดเพลิงไหม จะทําหนาที่เปนผูชวย หรือ ที่ปรึกษา
ผูอํานวยการดับเพลิงของเขต โดยใหคําปรึกษา สนับสนุนกําลังพลในการขนยาย ส่ิงของ คนหาบุคคลที่ติดอยู
ในบริเวณที่เกิดเพลิงไหม หาแหลงน้ํา เพื่อสนับสนุนหนวยดับเพลิงของเขต พรอมทั้งใหขอมูลตาง ๆ เพื่อ
ชวยสนับสนุนการดับเพลิงของหนวยดับเพลิงของเขตตอไป  

 ๑.๙ เมื่อไฟดับแลว รีบเสนอรายงานดวนถึง ทร. เพื่อรายงานผลใหทราบตามแบบการ
รายงานดวนที่กําหนดตอไป  

๒. การปฏิบัติเม่ือหนวยหลายหนวยอยูในอาคารเดียวกัน  
 การปฏิบัติคงเหมือนกับการปฏิบัติของหนวยที่มีอาคารอยูในความรับผิดชอบ อาคารเดียว

และหนวยเดียว (ตามขอ ๑.) เพียงแตวาเมื่อเกิดเพลิงไหมขึ้นมา ของหนวยใด ตองกระจายขาวใหหนวยตาง ๆ 
ที่อยูในอาคารนั้นทราบดวย เพื่อจะไดรีบชวยนําเอาเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนประจําหนวยมาสนับสนุนการ
ดับเพลิง พรอมทั้งจะไดเตรียมการอพยพ หากไมสามารถดับเพลิงไดดวยเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนประจํา
อาคารของหนวย สวนการสั่งการและอํานวยการดับเพลิง ยังคงเปนหนวยดับเพลิงของหนวยที่เกิดเพลิงไหม
เทานั้น สวนขั้นตอนการปฏิบัติตาง ๆ ยังคงเหมือนกับการปฏิบัติ (ตามขอ ๑.)  

๓. การปฏิบัติเม่ือหนวยมีหลายอาคารอยูในความรับผิดชอบ  
 การปฏิบัติของหนวยจะตองทําการจัดสถานีดับเพลิงยอย โดยจัดเปนสถานีดับเพลิงประจํา

อาคาร เพิ่มขึ้นมา เพื่อลดความสูญเสียที่เกิดจากอัคคีภัย และใหเกิดความรวดเร็วในการระงับอัคคีภัยโดยมี
ขั้นตอนการปฏิบัติเปนดังนี้  

 ๓.๑ เมื่อเกิดเพลิงไหมขึ้นมาในอาคารใด ผูที่พบเห็นคนแรก จะตองรีบแจงขาว ดวยการ
ตะโกน เพื่อใหผูอ่ืนทราบและ/หรือโทรศัพทแจงไปยังหัวหนาอาคารนั้น หรือผูมีอาวุโสสูงสุด ของอาคารใน
ขณะที่เกิดเพลิงไหมพรอมทั้งรีบนําเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนที่ติดตั้งตามอาคารมาระงับอัคคีภัยโดยดวน  

 ๓.๒ เมื่อผูอาวุโสสูงสุดของอาคาร หรือหัวหนาอาคาร ทราบขาวใหรีบมาอํานวยการ
ดับเพลิง ณ บริเวณที่เกิดเพลิงไหม และแจงขาวใหผูที่อยูในอาคารนั้นทราบวาเกิดเพลิงไหมขึ้น เมื่อทุกคนใน
อาคารทราบแลว รีบออกมาแถว ณ ตําบลที่ที่กําหนดไว เพื่อรอรับคําสั่งจากหัวหนาอาคาร (ผูส่ังการดับเพลิง
ขั้นตน) ซ่ึงจะดําเนินการสั่งการดังนี้  



 17

  ๓.๒.๑ เจาหนาที่ดับเพลิงขั้นตน นําเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนเขาทําการดับเพลิง  
  ๓.๒.๒ เจาหนาที่ไฟฟา ทําการตัดกระแสไฟฟา บริเวณที่เกิดเพลิงไหม  
  ๓.๒.๓ เจาหนาที่ขนยาย ทําการขนยายสิ่งของบริเวณขางเคียง  
  ๓.๒.๔ เจาหนาที่ติดตอ ติดตอแจงใหนายทหารเวรทราบวาเกิดเพลิงไหมขึ้น  
  ๓.๒.๕ ผูไมมีหนาที่เกี่ยวของออกจากบริเวณที่เกิดเพลิงไหม  
 ๓.๓ หากดับไฟได ใหดําเนินการสํารวจความเสียหาย พรอมหาสาเหตุของการเกิดเพลิง

ไหม และรายงานตามลําดับชั้น จนถึง กองทัพเรือ  
 ๓.๔ หากไมสามารถดับไฟได การดําเนินการตอไปคง เหมือนกับขั้นตอนการปฏิบัติของ

หนวยที่มีอาคาร อยูในความรับผิดชอบอาคารเดียว ตามขอ ๑. เพียงแต นายทหารเวรและ เจาหนาที่ในสถานี
ดับเพลิงของหนวย มารวมตัวยังบริเวณอาคารที่เกิดเพลิงไหม เพื่อผูอํานวยการทั่วไปและผูอํานวยการ
ดับเพลิง จะไดส่ังการตามขั้นตอน การปฏิบัติในการระงับอัคคีภัยตอไป  
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บทท่ี ๓ 
การกําหนดลําดับการขนยายพัสดุ สิ่งของและเอกสาร  

การกําหนดลําดับการขนยายพัสดุ ส่ิงของและเอกสาร เปนการกําหนดถึงความสําคัญของสิ่งอุปกรณ
ตาง ๆ รวมทั้งเอกสาร ที่สําคัญ ซ่ึงเปนการดําเนินการของหนวยตาง ๆ ที่จะตองถือปฏิบัติ เพื่อเปนการ
เตรียมการหรือเปนมาตรการ ที่กําหนดไวใหเกิดความสะดวกและรวดเร็ว ในการขนยายพัสดุส่ิงของและ
เอกสารตาง ๆ เมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้น โดยมีหลักปฏิบัติดังนี้  

๑. สัญลักษณในการกําหนดลําดับของการขนยาย  
 กําหนดลําดับของการขนยายไว ๓ ลําดับ คือ  
 ๑.๑ การขนยายลําดับที่ ๑ หมายถึง พัสดุ ส่ิงของและเอกสารที่มีความสําคัญ ตอหนวยอยาง

ยิ่งยวด ถาหากขาดหายไปหรือชํารุดจะทําใหไมสามารถปฏิบัติงานตอไปได  
 ๑.๒ การขนยายลําดับที่ ๒ หมายถึง พัสดุ ส่ิงของและเอกสารที่มีความสําคัญ ตอหนวยอยาง

ยิ่ง ถาหากขาดหายไปหรือชํารุด จะทําใหเกิดอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  
 ๑.๓ การขนยายลําดับที่ ๓ หมายถึง พัสดุ ส่ิงของและเอกสารที่มีความสําคัญ ตอหนวยอยาง

มาก ถาหากขาดหายไปหรือชํารุด จะทําใหการปฏิบัติงานไมเรียบรอย  
๒. สัญลักษณท่ีใชในการกําหนดลําดับการขนยาย  
 กําหนดเปนกระดาษพื้น สีขาว ขนาดกวาง ๔ นิ้ว ยาว ๖ นิ้ว ตรงกลางเปนรูปสิ่งอุปกรณตาง 

ๆ ที่เกิดเพลิงไหมพรอมเปลวเพลิงเหนือรูปสิ่งอุปกรณ มีหมายเลขของลําดับการขนยาย ขนาดสูง ๒ นิ้ว ตัวสี
แดงอยูกลางเปลวเพลิง ใตรูปสิ่งอุปกรณตาง ๆ หางจากฐานของสิ่งอุปกรณที่เกิดเพลิงไหม ๑ นิ้ว มีขอความ
บงบอกถึงลําดับของการขนยายเอาไว ตัวอักษรและหมายเลขสีดํา (รูปแบบตามรูป)  

๓. การพิจารณาใหลําดับหมายเลขของการขนยาย  
 ในการพิจารณากําหนดลําดับการขนยายพัสดุ ส่ิงของและเอกสารของหนวยใดนั้น ให

หัวหนาหนวยงานนั้น ๆ ตั้งแตระดับหัวหนาแผนกหรือเทียบเทาขึ้นไป เปนผูมีอํานาจในการกําหนดลําดับ
การขนยาย หรือหัวหนาหนวยกําลังหรือหัวหนาคลังตาง ๆ ที่มีอํานาจในการควบคุม กํากับดูแลสิ่งอุปกรณ 
พัสดุ และเอกสารนั้น ๆ เปนผูมีอํานาจในการกําหนดลําดับการขนยาย เชน ผบ.หมวด, ผบ.เรือ, ผูควบคุมเรือ, 
นายคลังตาง ๆ เปนตน  

๔. การใหหมายเลขหรือลําดับการขนยายพัสดุสิ่งของและเอกสารมีการพิจารณาดังนี้  
 ๔.๑ เอกสาร ถาเปนเอกสารประเภทลับที่สุด ลับมาก และลับ จะใหหมายเลขของการขนยาย

เปนลําดับที่ ๑ สวนเอกสารประเภท ปกปด หรือเอกสารที่ไดลดลําดับความสําคัญ ลงแลว และระเบียบตาง ๆ จะ
ใหหมายเลขของการขนยายเปนลําดับที่ ๒ สวนเอกสารอื่น ๆ ที่ นอกเหนือจากนี้ จะใหหมายเลขของการขนยาย
เปนลําดับที่ ๓ 
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 ๔.๒ พัสดุและสิ่งของ การพิจารณาใหหมายเลขลําดับการขนยาย ใหพิจารณาถึงความสําคัญ
ของพัสดุหรือส่ิงของนั้น ๆ ตอภารกิจของหนวยเปนสําคัญ ถาเปนพัสดุหรือส่ิงของ ซ่ึงถาขาดหรือสูญเสีย
แลว จะทําใหการปฏิบัติงานของหนวยลมเหลวหรือไมสามารถปฏิบัติงานได ก็จะใหหมายเลขการขนยาย
เปนลําดับที่ ๑ สวนถาเปนพัสดุหรือส่ิงของที่มีความสําคัญรองลงไป ก็จะใหหมายเลข ลดหล่ันลําดับกันไป
เปนลําดับที่ ๒ และ ๓ ตามลําดับ แตถาเปนพัสดุหรือส่ิงของที่มีความสําคัญเทาเทียมกัน ไมสามารถพิจารณา
ลดหล่ันความสําคัญแตละอันได ใหคํานึงในเรื่องของราคา มาเปนเครื่องพิจารณาใหหมายเลขลําดับการขน
ยายแทนได โดยพัสดุหรือส่ิงของที่มีราคาแพงหรือราคาสูง จะใหหมายเลขลําดับการขนยายเปนหมายเลข
ลําดับที่ ๑ , ๒ , ๓ เรียงตามกันไป  

๕. ลําดับการรีบเรง  
 นอกจากจะกําหนดลําดับการขนยายเอาไวแลว แตบางครั้งในหองนั้น ๆ อาจจะมีลําดับของ

เอกสาร , พัสดุ หรือส่ิงของ ที่ไดหมายเลขลําดับการขนยายที่เหมือนกัน จึงทําใหเกิดความ ยุงยาก หากเกิด
อัคคีภัยเกิดขึ้น และดวยระยะเวลาที่ขณะเกิดเพลิงไหม มีเวลาสั้น ๆ ทําใหเกิดความยุงยากในการเคลื่อนยาย
หรืออพยพส่ิงของนั้น ๆ โดยเฉพาะอยางยิ่ง เมื่อมีผูมาชวยเหลือในการขนยายสิ่งของจะทําใหระบบของการ
จัดการ และการตัดสินใจในการเลือกขนยายสิ่งของนั้น ๆ สับสน ฉะนั้น จึงควรมีการเตรียมการเพื่อมิใหเกิด
ความสับสน และเกิดความรวดเร็วในการจําแนกสิ่งอุปกรณที่มีลําดับการขนยายที่เทากัน วาสิ่งใดควร
นําออกไปกอนและหลัง โดยใหพิจารณาลําดับหมายเลข 1 , 2 ,3 ( เลขอาระบิค ) ติดไวดานลางของ
เครื่องหมายลําดับการขนยาย ซ่ึงพิจารณาจากหองนั้น ๆ วามีเครื่องหมายลําดับการขนยายที่เหมือนกันกี่อันก็
ใหเรียงกันไปตามลําดับความสําคัญ เลขที่ใหใตเครื่องหมายลําดับการขนยายนี้ เราเรียกวาลําดับการรีบเรงใน
การขนยายเมื่อเกิดอัคคีภัย  

๖. ขนาดของลําดับและการรีบเรงในการขนยายเมื่อเกิดอัคคีภัย  
 เปนตัวเลขอาระบิค ขนาดตัวเลข ๑ นิ้ว กลางกระดาษสี่เหล่ียมจัตุรัส พื้นสีขาว กวางและยาว 

๒ นิ้ว ตัวเลขเปนสีน้ําเงินเขมหรือสีดํา  
๗. การติดสัญลักษณลําดับของการขนยายและความรีบเรงในการขนยาย  
ใหติดลงบนพัสดุ ส่ิงของ ตูหรือช้ันที่เก็บพัสดุ ส่ิงของหรือเอกสารนั้น ๆ โดยใหติดและสามารถ

มองเห็นไดในระดับสายตา ใตสัญลักษณของการขนยาย ใหติดลําดับความรีบเรงในการขนยายเอาไวดวย  
๘. การจัดทําสัญลักษณลําดับการขนยายและความรีบเรงในการขนยาย  
 ใหกรมพลาธิการทหารเรือ เปนหนวยรับผิดชอบในการจัดทําและแจกจายใหกับหนวยตาง 

ๆ เพื่อจะไดเปนแบบเดียวกันทั่วกองทัพเรือ 
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รูปสัญลักษณท่ีใชในการกําหนดลําดับการขนยาย 
การขนยายลําดับที่ ๑ การขนยายลําดับที่ ๒ 
การขนยายลําดับที่ ๓  

การรีบเรงในการขนยายเมื่อเกิดอัคคีภัย 
ความรีบเรงที่ ๑ ความรีบเรงที่ ๒ 
ความรีบเรงที่ ๓  ความรีบเรงที่ ๔ 
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บทท่ี ๔  
แนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับเคร่ืองมือดับเพลิงของหนวย  

เพื่อใหการปฏิบัติเกี่ยวกับเครื่องมือดับเพลิงของหนวยตาง ๆ ใน ทร. เปนไปใน แนวทางเดียวกัน 
ทร. จึงใหหนวยตาง ๆ ทราบ และถือปฏิบัติตามบันทึก คณะกรรมการ ปคส.ทร. ที่ ๓/๒๕๒๒ ลง ๑๘ ก.ค.
๒๒ เร่ือง วิธีปฏิบัติในการ เบิกจายเครื่องมือดับเพลิง ( ผนวก ซ. ) และบันทึก กบ.ทร.ที่ ๘๓๕๕/๒๖ ลง ๘ 
ธ.ค.๒๖ เร่ือง ขออนุมัติกําหนดการรับผิดชอบเครื่องมือ ดับเพลิงประจําอาคาร ( ผนวก ฌ. ) ปรากฏวาหนวย
ตาง ๆ ยังมีการปฏิบัติที่ไมสอดคลองกับบันทึก ส่ังการดังกลาว ซ่ึงมีสาเหตุมาจากความเขาใจ คลาดเคลื่อนใน
ขอความ ตาง ๆ หรือการที่หนวย ไมทราบวามีบันทึกสั่งการในเรื่องตาง ๆ เหลานี้อยู ดังนั้นจึงขอทําความ
เขาใจแนวทาง การปฏิบัติเกี่ยวกับ เครื่องมือดับเพลิงของหนวย ดังนี้  

๑. อัตราเครื่องมือดับเพลิง ๑.๑ ปจจุบันอัตราเครื่องมือดับเพลิงของหนวย มีลักษณะเปนอัตราประจํา
หนวย โดยมีเพียง อาคารสวนบัญชาการ ๑ - ๕ เทานั้น ที่กําหนดเปนอัตราประจําอาคาร และคณะกรรมการ 
ปคส.ทร.มีหลักการพิจารณา อนุมัติหรือแกไข/เพิ่มเติม อัตราตามที่หนวยเสนอเรื่องใหพิจารณาดังนี้  

  ๑.๑.๑ หากเรื่องที่หนวยเสนอใหพิจารณาเปนการแกไข / เพิ่มเติมอัตราเดิมของ
หนวย โดยมีปริมาณการแกไข / เพิ่มเติมไมมากนัก คณะกรรมการ ฯ จะอนุมัติใหแกไข / เพิ่ม เปนการ
ช่ัวคราว เพื่อใหหนวย สามารถเบิกเครื่องมือและอุปกรณดับเพลิงไปใชได และจะรวบรวมเรื่องในลักษณะ
เชนนี้ไว จนมีปริมาณที่เหมาะสม หรือจนสิ้นปงบประมาณ จึงจะเสนอ ทร.ขออนุมัติแกไข / เพิ่ม เปนอัตรา ฯ 
ถาวรตอไป  

  ๑.๑.๒ หากเรื่องที่หนวยเสนอใหพิจารณาเปนการแกไข / เพิ่มเติมอัตราเดิมของ
หนวยโดยมีปริมาณการแกไข / เพิ่มเติมมาก คณะกรรมการ ฯ จะเสนอ ทร. ขออนุมัติยกเลิกอัตรา ฯ เดิมของ
หนวย และใชอัตรา ฯ ที่กําหนดใหใหม  

  ๑.๑.๓ การปฏิบัติเชนนี้ทําใหเกิดความสับสนในการอางอิงอัตรา ฯ ของหนวยตาง 
ๆ มาก เนื่องจากมีการอนุมัติใหแกไข / เพิ่มเติม ทั้งแบบชั่วคราวและแบบถาวร ทั้งจากคณะกรรมการ ปคส.
และจาก ทร. อีกทั้งยังมี การยกเลิกอัตรา ฯ และอนุมัติใหใชอัตรา ฯ ใหมอยูเสมอ ขณะนี้ คณะกรรมการ 
ปคส.ทร. กําลังทบทวนการ กําหนดอัตรา เครื่องมือดับเพลิงของหนวยบก โดยมีแนวความคิดที่จะกําหนด
เปนอัตราประจําอาคาร โดยใชเลขทะเบียนประจําอาคาร ในระบบควบคุมอาคารและสิ่งกอสราง ซ่ึง กบ.ทร.
กําลังดําเนินการจัดทําอยูในขณะนี้เปนหมายเลขอางอิงของอัตรา อยางไรก็ตาม การดําเนินการนี้ จะตองใช
เวลาระยะหนึ่งจึงจะปรากฏผลเปนรูปธรรม  

 ๑.๒ โดยทั่วไป แมวาการกําหนดอัตราเครื่องมือดับเพลิงจะกําหนดเปนอัตราเครื่องมือ
ดับเพลิงประจําหนวย แตโดยแทจริงแลว เปนอัตราเครื่องมือดับเพลิงประจําอาคารและสถานที่ตาง ๆ ของ
หนวยนั้น ๆ และเครื่องมือดับเพลิง ที่กําหนดไวในอัตรา เปนเครื่องมือดับเพลิง ที่ถูกออกแบบติดตั้งมาพรอม
กับการสรางอาคาร หรือหากมีการติดตั้งเพิ่มเติม ก็จะตองเปนไปตามหลักเกณฑการกําหนดเครื่องมือ
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ดับเพลิงขั้นตนของ ทร. ( อทร.๙๒๐๖ ) ซ่ึง เปนการกําหนด ชนิด ขนาด และ จํานวน เครื่องมือดับเพลิงให
เหมาะสมกับพื้นที่และลักษณะของอาคาร ดังนั้นหนวยจึง ไมควรยายหรือสับเปลี่ยนตําแหนง ที่ติดตั้ง 
เครื่องมือดับเพลิง ตามที่กําหนดไวในอัตรา รวมทั้งเมื่อมีการยายสถานที่ทําการ หนวยไมสามารถนํา
เครื่องมือดับเพลิง ที่มีอยูไปติดตั้งยังสถานที่ทําการใหมได แตจะตองสงมอบเครื่องมือดับเพลิงใหหนวยที่จะ
มารับผิดชอบใหมไวใชงานตอไป ในการนี้ หากหนวยพิจารณาแลวเห็นวา เครื่องมือดับเพลิงที่ติดตั้งใน
ปจจุบันไมเหมาะสมกับสภาพการใชงาน ก็ใหหนวยเสนอ คณะกรรมการ ปคส.ทร. เพื่อขอแกไข / ปรับปรุง
อัตราใหเหมาะสมตอไป  

๒. หนวยผูรับผิดชอบเครื่องมือดับเพลิง  
 ๒.๑ จากการที่ ทร.กําหนดอัตราเครื่องมือดับเพลิงเปนอัตราประจําหนวยหรืออัตราประจํา

อาคารบางอาคาร จึงทําใหเกิดความสับสนในกรณีที่มีหลายหนวยอยูในอาคารเดียวกัน เชน อาคารสวน
บัญชาการ ๑ ซ่ึงมี กบ.ทร.และ กพ.ทร. ใชพื้นที่ในอาคารรวมกัน ดังนั้น ทร. จึงกําหนดใหหนวยที่เปนผูดูแล
รับผิดชอบอาคาร ตามระเบียบ ทร.ที่ ๕๘ เปนผูรับผิดชอบ เครื่องมือดับเพลิงของอาคารนั้น ( ผนวก ฌ. ) เมื่อ
กําหนดเชนนี้แลว จะเห็นวาในกรณีของอาคาร ๑ กบ.ทร. จะตองเปนหนวย รับผิดชอบเครื่องมือดับเพลิงของ
อาคาร เนื่องจาก กบ.ทร.เปนหนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคาร ๑ ตามระเบียบ ทร.ที่ ๕๘ และเนื่องจาก กบ.ทร. 
เปนหนวยรับผิดชอบเครื่องมือดับเพลิงของอาคาร ดังนั้นจึงตองเปนหนวยหลักในการปฏิบัติตามระเบียบ 
ทร.วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑ อันไดแก การกําหนดเสนทางหนีไฟ เสนทางขนยาย 
แผนผังจุดติดตั้งเครื่องมือ ดับเพลิงและ สวิตชไฟรวม แผนผังพื้นที่รวมพลและพื้นที่วางสิ่งของ ตลอดจน
จัดทําขอตกลงและแนวทางการปฏิบัติของหนวยตาง ๆ ในอาคารดวย สําหรับเครื่องมือดับเพลิงในอาคารนั้น 
กบ.ทร.อาจสงมอบเครื่องมือดับเพลิงบางสวนใหหนวยตาง ๆ ในอาคารไวใชงานตามพื้นที่ที่ รับผิดชอบ ซ่ึง
หนวยตาง ๆ ที่ไดรับมอบเครื่องมือดับเพลิงไวใชงานจะตองดูแลรักษาเครื่องมือดับเพลิง ใหมีความพรอมใช
งานไดตลอดเวลาอันไดแก การเตรียมและตรวจตามระยะเวลาที่กําหนด รวมทั้งการเติมสารดับเพลิงตาง ๆ 
ใหเต็มตามเกณฑของเครื่องมือดับเพลิงนั้น ๆ ดวย  

 ๒.๒ ในกรณีที่มีหนวยเพียงหนวยเดียวในอาคาร ใหหนวยนั้นเปนผูดูแล รับผิดชอบอาคาร 
โดย ทร.ไมตองสั่งการเพิ่มเติม ทั้งนี้ รวมถึงอาคารที่มีลักษณะเปนโรงงาน โรงซอมตาง ๆ ที่มีหนวยแยก
หลายหนวยในอาคารดวย เชน อาคารโรงซอมของ อจปร.อร. ซ่ึงมีหนวยแยกของ สพ.ทร.และ อล.ทร.อยูใน
โรงงาน หนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคารตามระเบียบ ทร. ที่ ๕๘ คือ อจปร.อร. และจะตองเปนหนวยหลักใน
การปฏิบัติตามระเบียบ ทร. วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑ โดยใชแนวทางการปฏิบัติ ตามขอ 
๒.๑  

 ๒.๓ ในกรณีที่มีหนวยหลายหนวยอยูในอาคารเดียวกัน แตมีอัตราเครื่องมือ ดับเพลิงประจํา
หนวยแยกจากกัน เชน อาคาร บก.วศ.ทร./สวพ.ทร. ซ่ึงมีหนวย วศ.ทร.และ สวพ.ทร.ใชพื้นที่ในอาคาร
รวมกันแตมีอัตราเครื่องมือดับเพลิงประจําหนวย วศ.ทร. และ สวพ.ทร. แยกจากกัน ใหหนวยผูดูแล
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รับผิดชอบอาคารตามระเบียบ ทร.ที่ ๕๘ ซ่ึงในกรณีนี้ คือ วศ.ทร. เปนหนวยหลัก ในการปฏิบัติตาม ระเบียบ 
ทร.วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย โดยใชแนวทางการปฏิบัติตามขอ ๒.๑ ยกเวนความรับผิดชอบเครื่องมือ
ดับเพลิง ใหเปนไปตามอัตราเครื่องมือดับเพลิงที่หนวยนั้นถือครอง  

 ๒.๔ หนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคารตามระเบียบ ทร. ที่ ๕๘ สามารถสอบถาม ไดจาก กอง
การฐานทัพและอสังหาริมทรัพย กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ ( กฐท.กบ.ทร. )  

 ๒.๕ หนวยผูรับผิดชอบเครื่องมือดับเพลิง ตองจัดทําทะเบียนคุมเครื่องมือ ดับเพลิงที่อยูใน
ความรับผิดชอบ โดยอนุโลมตามแบบฟอรมทะเบียนครุภัณฑของ พธ.ทร. ตามตัวอยางทะเบียนครุภัณฑ
ประเภทอุปกรณดับเพลิงของ บก.ศกล.ฐท.สส. ( ผนวก ญ.) ทั้งนี้ เนื่องจากอุปกรณดับเพลิงเปนครุภัณฑที่จัด
อยูในพัสดุ ประเภท ๔๒๑๐ ซ่ึงเปนครุภัณฑสาย พธ. ที่จะตองมีการ ตรวจสอบและรายงานทุกป  

๓. การปฏิบัติเม่ือมีการยายหนวยหรือเปล่ียนสถานที่ทําการ  
 ตามบันทึก คณะกรรมการ ปคส.ทร.ที่ ๓/๒๕๓๒ ( ผนวก ซ. ) ขอ ๒.๓.๓ กําหนดใหเมื่อ

ยายสถานที่ทําการใหดําเนินการ โอนเครื่องมือดับเพลิงใหหนวยที่มารับผิดชอบใหมและสําเนารายการรับ
และสงมอบให พธ.ทร.ทราบเพื่อแกไขอัตรา จะเห็นวาการยายสถานที่ทําการ มี ๒ ลักษณะ คือ หนวยผูดูแล
รับผิดชอบอาคารยายสถานที่ทําการหรือหนวยที่ใชพื้นที่ในอาคาร ยายสถานที่ทําการ ซ่ึงทําใหการโอน
เครื่องมือดับเพลิงใหหนวยที่มารับผิดชอบใหม มีรายละเอียด ที่แตกตางกันดังนี้  

 ๓.๑ หนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคารยายสถานที่ทําการ เมื่อหนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคารยาย
สถานที่ทําการ จะตองโอนเครื่องมือดับเพลิง ใหหนวยที่มารับผิดชอบอาคารใหม มิใชโอนใหหนวยที่มา
รับผิดชอบพื้นที่ ดังกรณีตัวอยางที่ ทร.อนุมัติให สตช.ทร.และ สวพ.ทร.เขาใชพื้นที่ของ สรส.เดิม และ
กําหนดชื่ออาคาร สรส.เดิมวา " อาคารสวนบัญชาการ ๕ " รวมทั้งกําหนดให สวพ.ทร.เปนหนวยผูดูแล
รับผิดชอบอาคาร ปรากฏวา สรส.ซ่ึงเดิมเปนหนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคาร ไดโอนเครื่องมือดับเพลิง ช้ันลาง
ของอาคารให สตช.ทร.และโอนเครื่องมือดับเพลิงชั้นบนของอาคารให สวพ.ทร.ตามพื้นที่ที่ ทร.กําหนดให
หนวยทั้งสอง ใชพื้นที่ในอาคาร ๕ ตอมา ทร.อนุมัติให จร.ทร.เขาใชพื้นที่อาคาร ๕ แทน สวพ.ทร. และ
กําหนดให จร.ทร.เปนหนวยผูดูแลรับผิดชอบ อาคาร ๕ สวพ.ทร.จึงโอนเครื่องมือดับเพลิง ( ที่ไดรับโอนจาก 
สรส. ) ให จร.ทร. แตเมื่อ จร.ทร.ตรวจสอบอัตราเครื่องมือดับเพลิงแลว พบวาหนวยตาง ๆในอาคาร ๕ ไมมี
อัตราเครื่องมือดับเพลิง แตมีเครื่องมือดับเพลิงที่ไดรับโอนจาก สรส.เดิม จะเห็นวา สรส.มีความเขาใจ 
คลาดเคลื่อนในการปฏิบัติ ตามขอ ๒.๓.๓ ของ ผนวก ซ. กลาวคือ สรส. เขาใจวาการโอนเครื่องมือดับเพลิง
ใหหนวยที่มารับผิดชอบใหม คือ การโอนเครื่องมือดับเพลิงใหหนวยที่มารับผิดชอบพื้นที่ใหม( แทนที่จะ
เปนการโอนใหหนวยที่มารับผิดชอบอาคารใหม ) จึงทําให สตช.ทร.และ สวพ.ทร.ไดรับโอนเครื่องมือ
ดับเพลิงทั้งสองหนวยและเมื่อ สตช.ทร.และ สวพ.ทร.ไดรับโอนเครื่องมือดับเพลิงแลว ก็มิไดเสนอ 
คณะกรรมการ ปคส.ทร. เพื่อขออนุมัติอัตราเครื่องมือดับเพลิงของหนวย จึงทําใหหนวยในอาคาร ๕ ไมมี
อัตรา เครื่องมือดับเพลิง การปฏิบัติที่ถูกตองควรจะเปนลําดับดังนี้ - เมื่อ ทร.อนุมัติให สวพ.ทร.เปนหนวย
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รับผิดชอบอาคาร ๕ สรส.จึงควรโอนเครื่องมือดับเพลิง ทั้งหมดให สวพ.ทร.และสําเนารายการรับและสง
มอบให พธ.ทร.ทราบ - เมื่อสวพ.ทร.ไดรับมอบเครื่องมือดับเพลิงแลวจะตองเสนอคณะกรรมการ ปคส.ทร.
เพื่อขออนุมัติอัตราเครื่องมือดับเพลิงประจําหนวยหรือเครื่องมือดับเพลิงประจําอาคาร ๕ - เมื่อคณะกรรมการ 
ปคส.ทร. เสนอ ทร. อนุมัติเครื่องมือดับเพลิงแลว สวพ.ทร.ในฐานะ ผูดูแลรับผิดชอบอาคาร ๕ จะตองเปน
หนวยหลักในการปฏิบัติตามระเบียบ ทร.วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑ โดยใชแนวทางการ
ปฏิบัติตามขอ ๒.๑ - เมื่อ ทร. อนุมัติให จร.ทร. เขาใชพื้นที่อาคาร ๕ แทน สวพ.ทร. และกําหนดให จร.ทร. 
เปนหนวยรับผิดชอบอาคาร ๕ สวพ.ทร.จึงโอนเครื่องมือดับเพลิงทั้งหมดให จร.ทร. และสําเนารายการรับ
และสงมอบให พธ.ทร.ทราบ - เมื่อ จร.ทร.ไดรับโอนเครื่องมือดับเพลิงจาก สวพ.ทร.แลว จะตองเสนอ 
คณะกรรมการ ปคส.ทร. แกไขอัตราเครื่องมือดับเพลิงใหถูกตอง รวมทั้งเปนหนวยหลักในการปฏิบัติตาม
ระเบียบ ทร.วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑ โดยใชแนวทางการปฏิบัติตามขอ ๒.๑  

 ๓.๒ หนวยที่ใชพื้นที่ในอาคารยายสถานที่ทําการ เมื่อหนวยที่ใชพื้นที่ในอาคารยายสถานที่
ทําการจะตองสงมอบเครื่องมือดับเพลิง ( ที่ไดรับจากหนวยผูดูแลรับผิดชอบ อาคารเมื่อคร้ังเขามาใชพื้นที่ใน
อาคาร ) คืนใหหนวย ผูดูแลรับผิดชอบอาคาร ซ่ึงหนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคาร จะไดสงมอบ เครื่องมือ
ดับเพลิงดังกลาว ใหหนวยที่ยายเขามาใชพื้นที่ในอาคารใหมไวใชงานตอไป จากกรณีตัวอยางของอาคาร ๕ 
ดังที่ไดกลาวไปแลวในขอ ๓.๑ ในอนาคต หาก ทร.กําหนดให สตช.ทร.ตองยายสถานที่ทําการและให หนวย
ใหมเขามาใชพื้นที่แทน สตช.ทร. สตช.ทร.จะตองสงคืนเครื่องมือดับเพลิงที่ไดมอบจาก จร.ทร. ( ซ่ึงเปน
หนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคาร ๕ ) คืนให จร.ทร. และจร.ทร.จะสงมอบเครื่องมือ ดับเพลิงใหหนวยใหมไวใช
งานตอไป  

๔. สรุปแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับเคร่ืองมือดับเพลิงของหนวย  
 ๔.๑ หนวยตาง ๆ ปฏิบัติตามบันทึก คณะกรรมการ ปคส.ทร. ที่ ๓/๒๕๒๒ ลง ๑๘ ก.ค.๒๒ 

เร่ือง วิธีปฏิบัติในการเบิกจายเครื่องมือดับเพลิง ( ผนวก ซ. )  
 ๔.๒ ใหหนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคารตามระเบียบ ทร.ที่ ๕๘ เปนหนวยรับ ผิดชอบ

เครื่องมือดับเพลิง ของอาคาร ( ผนวก ฌ. )  
 ๔.๓ หนวยรับผิดชอบเครื่องมือดับเพลิง ตองจัดทําทะเบียนคุมเครื่องมือ ดับเพลิงที่อยูใน

ความรับผิดชอบโดยอนุโลมตามแบบฟอรมทะเบียนครุภัณฑของ พธ.ทร. ( ผนวก ญ.)  
 ๔.๔ การกําหนดอัตราเครื่องมือดับเพลิงจะกําหนดเปนอัตราประจําหนวย โดยมีเพียงอาคาร 

สวนบัญชาการ ๑ - ๕ เทานั้น ที่กําหนดเปนอัตราประจําอาคาร  
 ๔.๕ การกําหนดอัตราเครื่องมือดับเพลิงประจําหนวย จะมีลักษณะเปนอัตรา เครื่องมือ

ดับเพลิง ประจําอาคารและสิ่งกอสรางตาง ๆ ของหนวย ดังนั้นหนวยจึงไมควรยายหรือ สับเปลี่ยนตําแหนงที่
ติดตั้งเครื่องมือ ดับเพลิง ที่กําหนดไวในอัตรา  
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 ๔.๖ หนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคาร จะตองเปนหนวยหลักในการปฏิบัติตามระเบียบ ทร. วา
ดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑ โดยการกําหนดเสนทางและแผนผังตาง ๆ ของอาคาร รวมทั้ง
จัดทําขอตกลง และแนวทางการปฏิบัติในการปองกันอัคคีภัยของหนวยตาง ๆ ในอาคารดวย  

 ๔.๗ ใหหนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคาร สงมอบเครื่องมือดับเพลิงใหหนวยตาง ๆ ในอาคาร
ไวใชงาน ตามความเหมาะสมของพื้นที่ โดยหนวยที่ไดรับเครื่องมือดับเพลิงจะตองดูแลรักษาเครื่องมือ
ดับเพลิงใหพรอมใชงานไดตลอดเวลา  

 ๔.๘ อาคารที่มีหนวยเพียงหนวยเดียวในอาคารหรือมีหนวยแยกอื่น ๆ ใชพื้นที่ในอาคาร ให
หนวยนั้นเปนหนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคารโดยที่ ทร.ไมตองสั่งการ  

 ๔.๙ เมื่อหนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคารยายสถานที่ทําการ ใหโอนเครื่องมือ ดับเพลิง ให
หนวยผูดูแลรับผิดชอบอาคารใหม พรอมทั้งสําเนารายการรับและสงมอบเครื่องมือ ดับเพลิงให พธ.ทร.ทราบ 
และใหหนวยผูดูแล รับผิดชอบอาคารใหมเสนอ คณะกรรมการ ปคส.ทร.เพื่อขอแกไขอัตราเครื่องมือ
ดับเพลิงใหถูกตอง  

๔.๑๐ เมื่อหนวยที่ใชพื้นที่ในอาคารยายสถานที่ทําการ ใหสงมอบเครื่องมือ ดับเพลิง คืนใหหนวย
ผูดูแลรับผิดชอบอาคาร และเมื่อหนวยที่ใชพื้นที่ในอาคารใหมเขาใชพื้นที่ในอาคารแลว ใหหนวยผูดูแล
รับผิดชอบอาคาร สงมอบเครื่องมือดับเพลิงใหหนวยที่ใชพื้นที่ในอาคารใหมไวใชงานตอไป 
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ผนวก ก.  
 

 
ระเบียบกองทพัเรือ 

วาดวยการปฏบัิติเกี่ยวกับอัคคีภัย 
พ.ศ.๒๕๓๑ 

      

โดยที่อัคคีภัยอาจเกิดขึ้นไดจากอุบัติเหตุหรือความประมาทเลินเลอหรือการกอ วินาศกรรม อันเปน
ผลใหทรัพยสมบัติของชาติตองสูญเสียไป ดังนั้นเพื่อปองกันมิใหความเสียหายอยางใหญหลวงจากอัคคีภัย
เกิดขึ้นแกสวนราชการในกองทัพเรือ และเพื่อใหเปนไปตามระเบียบ สํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการรักษา
ความปลอดภัยแหงชาติ จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้  

 ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา "ระเบียบกองทัพเรือ วาดวยการปฏิบัติเก่ียวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๑" 
 ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบของกองทัพเรือที่ ๔ วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัยฉบับ ลงวันที่ ๒๓ 
ธันวาคม ๒๕๐๓ บรรดาระเบียบและคําสั่งอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซ่ึงขัดแยงกับ
ระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๔ การจัดสถานีดับเพลิงในกองทัพเรือ แบงเปน ๓ ลักษณะ คือ 
  ๔.๑ สถานีดับเพลิงทั่วไป 
  ๔.๒ สถานีดับเพลิงของหนวยบก 
  ๔.๓ สถานีดับเพลิงในเรือ 
 ขอ ๕ สถานีดับเพลิงทั่วไปเปนสถานีที่จัดขึ้น เพื่อปฏิบัติการดับเพลิงแกสวนราชการในกองทัพเรือที่
ไดเกิดเพลงไหมขึ้น ซ่ึงประกอบดวยผูกระทําหนาที่ตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
  ๕.๑ ผูอํานวยการทั่วไป 
  ๕.๒ ผูชวยผูอํานวยการทั่วไป 
  ๕.๓ ผูอํานวยการดับเพลิงเขต 
  ๕.๔ ผูอํานวยการดับเพลิงของหนวย 
  ๕.๕ ผูควบคุมชวยดับเพลิง 
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  ๕.๖ เจาหนาที่ดับเพลิงแบงออกเปน 
   ๕.๖.๑ ดับเพลิงทั่วไป 
   ๕.๖.๒ ดับเพลิงของหนวย 
   ๕.๖.๓ ชวยดับเพลิง 
  ๕.๗ เจาหนาที่ขนยาย 
  ๕.๘ เจาหนาที่รักษาความปลอดภัย 
  ๕.๙ เจาหนาที่พยาบาล 
  ๕.๑๐ เจาหนาที่พลาธิการ 
 ขอ ๖ สถานีดับเพลิงของหนวยบก เปนสถานีที่จัดขึ้นเปนการภายในของแตละ สวนราชการ เพื่อทํา
การดับเพลิงที่เกิดขึ้นแกสวนราชการของตน และชวยเหลือดับเพลิงที่เกิดขึ้นแก สวนราชการใกลเคียงตาม
โอกาส ซ่ึงประกอบดวยผูกระทําหนาที่ตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
  ๖.๑ ผูอํานวยการทั่วไปของหนวย 
  ๖.๒ ผูอํานวยการดับเพลิงของหนวย 
  ๖.๓ เจาหนาที่ดับเพลิงซึ่งจัดตามความจําเปนของสวนราชการ และตามจํานวนเครื่องมือ 
เครื่องใชในการดับเพลิงที่มีอยู เชน 
   ๖.๓.๑ รถดับเพลิง 
   ๖.๓.๒ เครื่องสูบน้ําดับเพลิง 
   ๖.๓.๓ เครื่องดับเพลิงขั้นตน 
   ๖.๓.๔ เครื่องมือและอุปกรณสนับสนุนการดับเพลิง 
   ๖.๓.๕ เครื่องมือและอุปกรณกูภัย / ชวยชีวิต 
  ๖.๔ เจาหนาที่ร้ือขนของ 
  ๖.๕ เจาหนาที่ติดตอ 
  ๖.๖ เจาหนาที่จราจร 
  ๖.๗ เจาหนาที่อ่ืน ๆ ตามความจําเปน 
 ขอ ๗ สถานีดับเพลิงในเรือเปนสถานีที่จัดขึ้นเปนการภายในของเรือแตละลํา เพื่อการดับเพลิงที่
เกิดขึ้นภายในเรือโดยมิตองหวังพึ่งการชวยเหลือดับเพลิงจากสวนราชการอื่น ๆ เปนประการสําคัญ ผูกระทํา
หนาที่ตาง ๆ เปนไปตามสถานีดับเพลิงที่กําหนดไว 
 ขอ ๘ เมื่อเกิดอัคคีภัยนอกจากการดับเพลิงแลวใหมีการชวยเหลืออ่ืน ๆ ดังนี้ 
  ๘.๑ ฐานทัพเรือกรุงเทพ หรือกองขนสง ฐานทัพเรือสัตหีบ สงหนวยขนยายไปยังบริเวณที่
เกิดเพลิงไหม 
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  ๘.๒ กรมแพทยทหารเรือ หรือโรงพยาบาลทหารเรือสงหนวยพยาบาลไปยังบริเวณที่เกิด
เพลิงไหม 
  ๘.๓ หนวยสารวัตร และหนวยรักษาความปลอดภัย สงกําลังไปชวยรักษาความปลอดภัย 
และการจราจร 
  ๘.๔ กรมพลาธิการทหารเรือหรือกองพลาธิการ ฐานทัพเรือสัตหีบหรือพลาธิการของหนวย
สงเจาหนาที่ไปอํานวยความสะดวกและใหความชวยเหลือในเรื่องการกินอยู หลับนอน 
 ขอ ๙ เพื่อความสะดวกในการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย จึงกําหนดที่ตั้งของหนวยราชการในกองทัพเรือ
เปนเขตตาง ๆ ดังนี้ 
  ๙.๑ เขต ๑ สวนราชการที่ตั้งอยูในกรุงเทพมหานคร 
  ๙.๒ เขต ๒ สวนราชการที่ตั้งอยูในจังหวัดสมุทรปราการ 
  ๙.๓ เขต ๓ สวนราชการที่ตั้งอยูในอําเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี และอําเภอ บานฉาง จังหวัด
ระยอง 
  ๙.๔ เขต ๔ สวนราชการที่ตั้งอยูในที่อ่ืน ๆ นอกจากที่กลาวมาแลว 
 ขอ ๑๐ ผูอํานวยการทั่วไปสําหรับเขตตาง ๆ มีดังนี้ 
  ๑๐.๑ เขต ๑ และเขต ๒ ผูบัญชาการฐานทัพเรือกรุงเทพ หรือรองผูบัญชาการ ฐานทัพเรือ
กรุงเทพ 
  ๑๐.๒ เขต ๓ ผูบัญชาการฐานทัพเรือสัตหีบ หรือรองผูบัญชาการฐานทัพเรือสัตหีบ หรือ
เสนาธิการฐานทัพเรือสัตหีบ 
  ๑๐.๓ เขต ๔ ผูบังคับบัญชาสูงสุดของสวนราชการที่เกิดเพลิงไหม 
 ขอ ๑๑ ผูอํานวยการทั่วไปมีหนาที่อํานวยการทุกอยางเกี่ยวกับการดับเพลิง ตลอดจนการรื้อทําลาย
เพื่อประโยชนในการดับเพลิง การขนยาย การรักษาความปลอดภัยและการอื่น ๆ ที่ไมขัดตอกฎหมาย 
 ขอ ๑๒ ใหสวนราชการที่เกดิเพลิงไหมมหีนาที่ในการดับเพลิงขั้นตนโดยใหขาราชการทหารทีม่ี
อาวุโสของสวนราชการที่เกดิเพลิงไหมนัน้ เปนผูอํานวยการดับเพลิงของหนวยกับเปน ผูชวยผูอํานวยการ
ทั่วไปดวยอีกตําแหนงหนึ่ง 
 ขอ ๑๓ หนาทีด่ับเพลิงทั่วไปมีหนาที่ดังนี ้
  ๑๓.๑ เขต ๑ และเขต ๒ ใหแผนกดับเพลิง กองบังคับการฐานทัพเรือกรุงเทพ มีหนาที่
ดับเพลิงทั่วไป และใหหัวหนาแผนกดับเพลิง กองบังคับการฐานทัพเรือกรุงเทพ เปน ผูอํานวยการดับเพลิง
เขต 
  ๑๓.๒ เขต ๓ ใหแผนกรถยนตกองขนสงฐานทัพเรือสัตหีบ มีหนาที่ดับเพลิงทั่วไป และให
ผูบังคับกองขนสงฐานทัพเรือสัตหีบ เปนผูอํานวยการดับเพลิงเขต 
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  ๑๓.๓ เขต ๔ ใหสวนราชการที่เกิดเพลิงไหมดําเนินการตามที่เห็นสมควร โดยใหขาราชการ
ที่มีอาวุโสของสวนราชการที่เกิดเพลิงไหมนั้น เปนผูอํานวยการดับเพลิงของหนวย และเปนผูอํานวยการ
ทั่วไปของหนวยอีกตําแหนงหนึ่งดวย 
 ขอ ๑๔ ใหสวนราชการที่มีรถดับเพลิงหรือเครื่องมือดับเพลิง มีหนาที่ชวยดับเพลิงแกสวนราชการ
ในกองทัพเรือ ซ่ึงอยูใกลเคียงและรองขอมา หรือตามที่ไดมีการตกลงชวยเหลือซ่ึงกันไวกอนแลว ทั้งนี้ ให
ผูบังคับบัญชาของสวนราชการที่มีรถดับเพลิง หรือเครื่องมือดับเพลิงนั้น ๆ จัดหนวยชวยดับเพลิงและผู
ควบคุมไปชวยดับเพลิง 

 ขอ ๑๕ เมื่อเกิดเพลิงไหมขึ้นที่สวนราชการใด ใหสวนราชการนั้น พิจารณาติดตอ ขอความขอความ
ชวยเหลือไปยังสวนราชการตอไปนี้คือ 
  ๑๕.๑ เขต ๑ 
   ๑๕.๑.๑ หนวยใกลเคียงที่มีเครื่องมือดับเพลิง 
   ๑๕.๑.๒ ฐานทัพเรือกรุงเทพ 
   ๑๕.๑.๓ แผนกดับเพลิงกองบังคับการฐานทัพเรือกรุงเทพ 
   ๑๕.๑.๔ หนวยดับเพลิงที่ใกลเคียง 
   ๑๕.๑.๕ กองพันสารวัตรกรมนาวิกโยธิน 
   ๑๕.๑.๖ หนวยรักษาความปลอดภัยที่ใกลเคียง 
   ๑๕.๑.๗ กรมแพทยทหารเรือ 
   ๑๕.๑.๘ กรมพลาธิการทหารเรือ 
  ๑๕.๒ เขต ๒ 
   ๑๕.๒.๑ หนวยใกลเคียงที่มีเครื่องมือดับเพลิง 
   ๑๕.๒.๒ ฐานทัพเรือกรุงเทพ 
   ๑๕.๒.๓ หนวยดับเพลิงที่ใกลเคียง 
   ๑๕.๒.๔ หนวยรักษาความปลอดภัยที่ใกลเคียง 
   ๑๕.๒.๕ โรงพยาบาลที่ใกลเคียง 
  ๑๕.๓ เขต ๓ 
   ๑๕.๓.๑ หนวยใกลเคียงที่มีเครื่องมือดับเพลิง 
   ๑๕.๓.๒ แผนกรถยนตกองขนสงฐานทัพเรือสัตหีบ 
   ๑๕.๓.๓ ฐานทัพเรือสัตหีบ 
   ๑๕.๓.๔ หนวยรักษาความปลอดภัยที่ใกลเคียง 
   ๑๕.๓.๕ กองรอยสารวัตรที่ ๔ และที่ ๕ กองพันสารวัตรกรมนาวิกโยธิน 
   ๑๕.๓.๖ หนวยดับเพลิงที่ใกลเคียง 
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   ๑๕.๓.๗ กองพลาธิการฐานทัพเรือสัตหีบ 
   ๑๕.๓.๘ โรงพยาบาลอาภากรเกียรติวงศ ฐานทัพเรือสัตหีบ 
  ๑๕.๔ เขต ๔ 
   ๑๕.๔.๑ หนวยใกลเคียงที่มีเครื่องดับเพลิง 
   ๑๕.๔.๒ หนวยดับเพลิงที่ใกลเคียง 
   ๑๕.๔.๓ หนวยรักษาความปลอดภัยที่ใกลเคียง 
   ๑๕.๔.๔ สถานีตํารวจที่ใกลเคียง 
   ๑๕.๔.๕ หนวยพยาบาลที่ใกลเคียง 
 ขอ ๑๖ เมื่อเกิดเพลิงไหมขึ้นที่สวนราชการใด นอกจากการติดตอขอความชวยเหลือแลวใหสวน
ราชการนั้น ๆ รายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น พรอมกับแจงใหศูนยปฏิบัติการกองทัพเรือทราบโดยดวน 
 ขอ ๑๗ ในระหวางที่เกิดเพลิงไหม เมื่อแผนกดับเพลิงกองบังคับการฐานทัพเรือกรุงเทพ หรือแผนก
รถยนตกองขนสงฐานทัพเรือสัตหีบ ไดจัดหนวยดับเพลิงไปดับเพลิง แลวใหผูอํานวยการทั่วไปรายงาน
ผูอํานวยการศูนยปฏิบัติการกองทัพเรือ และผูบัญชาการทหารเรือทราบโดยดวน 
 ขอ ๑๘ ขาราชการทหารและลูกจาง ซ่ึงสังกัดในสวนราชการที่เกิดเพลิงไหม และสวนราชการ
ใกลเคียงกับสวนราชการที่เกิดเพลิงไหม เมื่อทราบขาวเกิดเพลิงไหมขึ้นแกสวนราชการ ของตน หรือสวน
ราชการใกลเคียงตองรีบกลับไปยังที่ทํางานของตนโดยทันที 
 ขอ ๑๙ ถาเกิดเพลิงไหมสวนราชการในกองทัพเรือในเวลาใกลเคียงกันหลายแหงตามปกติ ใหหนวย
ดับเพลิงทั่วไปดับเพลิงสวนราชการที่อยูใกลกอน เวนแตเมื่อปรากฏวาสวนราชการที่อยูไกลกวามี
ความสําคัญ และความจําเปนที่จะตองใหความชวยเหลือกอน จึงใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการทั่วไป 
 ขอ ๒๐ การสงหนวยดับเพลิงไปดับเพลิงนอกเขตกองทัพเรือ ใหหัวหนาสวนราชการที่ไดรับการ
แตงตั้งเปนผูอํานวยการดับเพลิงประจําทองถ่ินมีอํานาจ และหนาที่ตามพระราชบัญญัติ ปองกันและระงับ
อัคคีภัย พ.ศ.๒๔๙๕ สามารถสงหนวยดับเพลิงของกองทัพเรือในเขตรับผิดชอบไปดับเพลิงนอกเขต
กองทัพเรือไดตามที่พระราชบัญญัติกําหนดไว ทั้งนี้ใหใชดุลยพินิจในการปฏิบัติ โดยถือวาอาคารสถานทีข่อง
กองทัพเรือมีความสําคัญมากกวาอาคารสถานที่อ่ืน ๆ  
 ขอ ๒๑ เมื่อดับเพลิงเสร็จไปแลวคราวหนึ่ง ๆ ใหหนวยที่เกิดเพลิงไหมหนวยดับเพลิง ทั่วไป และ
หนวยที่ชวยดับเพลิงทํารายงานละเอียดแสดงถึงกิจการที่ไดปฏิบัติไปแลว พรอมดวย เหตุการณที่เกิดขึ้น และ
ผลของการปฏิบัติเสนอตามลําดับชั้นจนถึงกองทัพเรือ และสําเนาเสนอ กรมขาวทหารเรือ และกรมจเร
ทหารเรือเพื่อทราบดวย 
 ขอ ๒๒ ในการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัยใหสวนราชการในกองทัพเรือ ปฏิบัติดังตอไปนี้ 
  ๒๒.๑ จัดสถานีดับเพลิงในเวลาราชการ และนอกเวลาราชการไวใหเปนการ เรียบรอยตาม
แนวทางในขอ ๔ ถึงขอ ๗ 
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  ๒๒.๒ วางแผนการดับเพลิงของสวนราชการกับหนวยดับเพลิงทั่วไป และหนวยชวย
ดับเพลิงไวใหเปนการเหมาะสม เชน กําหนดเสนทางเขาออกของรถดับเพลิง ที่จอดของ รถดับเพลิง แหลงน้ํา
ที่ใชดับเพลิง เปนตน 
  ๒๒.๓ เตรียมและตรวจเครื่องมือเครื่องใชในการดับเพลิงไวใหพรอมที่จะใชการไดทันที 
  ๒๒.๔ ฝกซอมดับเพลิงทั่วในเวลาราชการ และนอกเวลาราชการอยางนอย ที่สุดเดือนละ ๑ 
คร้ัง 
  ๒๒.๕ ทําความตกลงกับหนวยใกลเคียงการชวยดับเพลิง 
  ๒๒.๖ จัดลําดับความสําคัญในการขนยายเอกสาร และวัสดุภายในหองที่ทําการทุกหอง 
และปดปายหมายเลขไวดวย 
  ๒๒.๗ อํานวยการใหคนในสวนราชการของตนไดรับการอบรมเกี่ยวกับการ ดับเพลิงโดย
ทั่วถึงดวยการสงไปรับการอบรมที่ กองการฝก กองเรือยุทธการ หรือดวยการขอผูอบรม ทําการอบรมที่สวน
ราชการของตน 
  ๒๒.๘ ใหมีการอบรมในสวนราชการของตนเกี่ยวกับการปองกันอัคคีภัยและ ปองกันการ
กอวินาศกรรมอยูเสมอ ๆ  
 ขอ ๒๓ ในสวนราชการตาง ๆ วางระเบียบปลีกยอย เพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ไดตามความเหมาะสม 
และใหความรวมมือกับกรมขาวทหารเรือตามที่ไดรับการรองขอ 
 ขอ ๒๔ ใหเจากรมขาวทหารเรือรักษาการตามระเบียบนี้ 
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ผนวก ข. 
 

 
ระเบียบกองทัพเรือ 

วาดวยการรักษาความปลอดภัย 
พ.ศ.๒๕๓๑ 

      
เฉพาะการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสารและสถานที่ เพื่อใหการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับ

บุคคล เอกสาร สถานที่ และการสื่อสารใน กองทัพเรือสอดคลองกับระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัย
แหงชาติ ระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติเกี่ยวกับการสื่อสาร และระเบียบกระทรวงกลาโหม
วาดวยการรักษาความปลอดภัยหนวยกรรมวิธีขอมูลอัตโนมัติ จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้  
 ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา " ระเบียบกองทัพเรือ วาดวยการรักษาความปลอดภัย พ.ศ.๒๕๓๑ "  
 ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศเปนตนไป  
 ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบกองทัพเรือที่ ๓ วาดวยการรักษาความปลอดภัย ฉบับลงวันที่ ๒๑ มีนาคม 
พ.ศ.๒๕๐๖ 

 บรรดาระเบียบ และคําสั่งอื่นใด ในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซ่ึงขัด หรือแยง
กับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน  
 ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
  " พื้นที่ควบคุม " หมายความวา พื้นที่ที่อยูติดตอ หรือที่อยูโดยรอบ " พื้นที่ หวงหาม " ภายใน
เขต " พื้นที่ควบคุม " นี้ ตองมีระเบียบการควบคุมบุคคลและยานพาหนะ เพื่อชวยกล่ันกรองเสียช้ันหนึ่ง
กอนที่จะใหเขาถึง "พื้นที่หวงหาม" 

  " พื้นที่หวงหาม " หมายความวา พื้นที่ที่มีการพิทักษรักษาสิ่งที่เปนความลับ ตลอดจนบุคคล
สําคัญ ทรัพยสิน หรือวัสดุที่สําคัญของทางราชการ "พื้นที่หวงหาม" นี้อาจแยกออกเปน " เขตหวงหามเฉพาะ 
" กับ " เขตหวงหามเด็ดขาด " 

  " เขตหวงหามเฉพาะ " หมายความวา เขตพื้นที่ซ่ึงมีส่ิงที่เปนความลับ ตลอดจนบุคคล หรือ
ส่ิงมีความสําคัญซึ่งจะตองพิทักษรักษา การเขาไปในเขตพื้นที่นี้โดยปราศจากการควบคุม อาจทําใหสามารถ
เขาถึงความลับบุคคล และสิ่งอุปกรณสําคัญดังกลาวได  
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  " เขตหวงหามเด็ดขาด " หมายความวา เขตพื้นที่ที่ซ่ึงมีส่ิงที่เปนความลับ ตลอดจนบุคคล 
หรือส่ิงที่มีความสําคัญยิ่ง ซ่ึงการเขาไปยังพื้นที่นี้เปนเหตุใหเขาถึงความลับ บุคคลและ ส่ิงที่มีความสําคัญยิ่ง
ในการรักษาความปลอดภัยดังกลาวไดโดยตรง 
  " ผูเยี่ยม " หมายความวา บุคคลใด ๆ ที่เขาไปยังสถานที่ราชการ เรือ หรือ เครื่องบินของ
กองทัพเรือ โดยบุคคลนั้นมิไดประจําอยู ณ สถานที่ เรือ หรือเครื่องบินนั้น หรือมิไดเปน เจาหนาที่ในกอง
บังคับการ ซ่ึงใชสถานที่ เรือ หรือเครื่องบินนั้นเปนที่ตั้งกองบังคับการ ผูเยี่ยมแบงออกเปน ๓ ประเภท คือ ผู
เยี่ยมประเภทที่ ๑ ผูเยี่ยมประเภทที่ ๒ และผูเยี่ยมประเภทที่ ๓ 

  " ผูเยี่ยมประเภทที่ ๑ " หมายความวา ผูเยี่ยมที่เปนบุคคลสัญชาติไทยภายใน วงการรัฐบาล 
หรือบริษัทหางรานเอกชน ที่มีสัญญาผูกพันกิจการกับกองทัพเรือ 

  " ผูเยี่ยมประเภทที่ ๒ " หมายความวา ผูเยี่ยมที่เปนบุคคลสัญชาติไทย ที่เปน ตัวแทนของ
รัฐบาล วงการทหาร หรือเอกชนของตางประเทศ และรวมทั้งบุคคลสัญชาติไทยนอกจากที่กลาวมาแลวใน
ประเภทที่ ๑ 

  " ผูเยี่ยมประเภทที่ ๓ " หมายความวา ผูเยี่ยมที่เปนบุคคลสัญชาติอ่ืน ที่เปน ตัวแทนของ
รัฐบาล หรือวงการทหาร หรือที่เปนลูกจางของบริษัทหางรานเอกชนที่มีสัญญาผูกพัน กิจการกับกองทัพเรือ 
หรือลูกจางของกองทัพเรือเอง หรือบุคคลสัญชาติอ่ืนนอกจากที่กลาวมา 

  " การเยี่ยมที่เขาถึงความลับ " หมายความวา การเยี่ยมซึ่งผูเยี่ยมสามารถรูหรือ ไดขอความ
เกี่ยวกับขาวสารลับ ทั้งจากการสังเกตและการสนทนาเรื่องที่เกี่ยวของ ตลอดจนการที่ ผูเยี่ยมไดเขาไปใน
สถานที่ซ่ึงสามารถเขาถึงความลับดวยวิธีการดังกลาวขางตน หรือแมแตเพียงผานไปและ/หรือไดขอความ
จากการสังเกตเห็นเพียงอยางเดียว 

 ขอ ๕ ใหเจากรมขาวทหารเรือรักษาการตามระเบียบนี้  
หมวด ๑ 

การรักษาความปลอดภยั  
 ขอ ๖ การรักษาความปลอดภัยตามระเบียบนี้ แบงออกเปน 
   ๖.๑ การรักษาความปลอดภยัเกีย่วกับบุคคล 
  ๖.๒ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสาร 
  ๖.๓ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ 
  ๖.๔ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับการสื่อสาร  
 ขอ ๗ ใหผูดํารงตําแหนงตาง ๆ ดังตอไปนี้ เปนเจาหนาที่เกี่ยวกับการรักษา ความ ปลอดภัยของ
กองทัพเรือ คือ  
  ๗.๑ เจากรมขาวทหารเรือ เปนเจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัย กองทัพเรือ 
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  ๗.๒ หัวหนากองรักษาความปลอดภัย กรมขาวทหารเรือ เปนผูชวยเจาหนาที่ 
ควบคุมการรักษาความปลดภัย กองทัพเรือ 
  ๗.๓ หัวหนากองสารบรรณ  กรมสารบรรณทหารเรือ เปนนายทะเบียนเอกสารลับ 
กองทัพเรือ 
  ๗.๔ หัวหนาแผนกรับสง กองสารบรรณ กรมสารบรรณทหารเรือ เปนผูชวยนายทะเบียน
เอกสารลับ กองทัพเรือ 
  ๗.๕ หัวหนากองอํานวยการสื่อสาร กรมสื่อสารทหารเรือ เปนเจาหนาที่ ควบคุมการรักษา
ความปลอดภัยเกี่ยวกับการสื่อสาร กองทัพเรือ 
  ๗.๖ หัวหนาแผนกรักษาความปลอดภัยทางการสื่อสาร กองอํานวยการสื่อสาร กรมสื่อสาร
ทหารเรือเปนผูชวยเจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับการสื่อสาร กองทัพเรือ 
  ๗.๗ ผูอํานวยการศูนยประสานกรรมวิธีขอมูล สํานักงานปลัดบัญชีทหารเรือ เปนเจาหนาที่
ควบคุมการรักษาความปลอดภัยศูนยกรรมวิธีขอมูล กองทัพเรือ 
  ๗.๘ รองผูอํานวยการประสานกรรมวิธีขอมูล สํานักงานปลัดบัญชีทหารเรือ เปนผูชวย
เจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัยศูนยกรรมวิธีขอมูล กองทัพเรือ  
 ขอ ๘ เจาหนาที่เกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยของกองทัพเรือ ตามขอ ๗ มีหนาที่ ตามที่กําหนดไว
ในระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ ระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับการ
ส่ือสาร และระเบียบกระทรวงกลาโหม วาดวยการรักษาความปลอดภัยหนวยกรรมวิธีขอมูลอัตโนมัติ โดย
อนุโลม  
 ขอ ๙ ใหสวนราชการตาง ๆ ดําเนินการ 
  ๙.๑ แตงตั้งเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยตาง ๆ ดังนี้ 
   ๙.๑.๑ เจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัย และผูชวยเจาหนาที่ ควบคุมการ
รักษาความปลอดภัย 
   ๙.๑.๒ นายทะเบียนเอกสารลับ และผูชวยนายทะเบียนเอกสารลับ 
   ๙.๑.๓ เจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับการสื่อสาร และผูชวย
เจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับการสื่อสาร 
   ๙.๑.๔ เจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัยศูนยกรรมวิธีขอมูล และผูชวย
เจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัยศูนยกรรมวิธีขอมูล 
   ๙.๑.๕ นายทะเบียนวัสดุลับทางการสื่อสาร และผูชวยนายทะเบียนวัสดุลับทางการ
ส่ือสาร 
   ๙.๑.๖ เจาหนาที่ควบคุมการรหัส 
   ๙.๑.๗ เจาหนาที่นําสาร 
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   ๙.๑.๘ ผูอารักขาการนําสาร  
   ๙.๑.๙ เจาหนาที่อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของกับการรักษาความปลอดภัย สถานที่และการ
ส่ือสารตามความจําเปน 
  ๙.๒ สงชื่อและตัวอยางลายมือช่ือของเจาหนาที่ใน ๙.๑.๑ - ๙.๑.๖ ใหกรมขาวทหารเรือใน
โอกาสแรกเมื่อไดแตงตั้งแลว หรือเมื่อมีการเปลี่ยนแปลง  

หมวด ๓ 
การรักษาความปลอดภยัเก่ียวกับเอกสาร 

 ขอ ๑๑ ในสวนราชการตาง ๆ ดําเนินการในเรื่องการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสาร ดังนี ้

  ๑๑.๑ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสาร มีความมุงหมายเพื่อคุมครองปองกัน และ
พิทักษเอกสารลับทั้งปวงของทางราชการทุกขั้นตอน มิใหลวงรูไปถึงบุคคลที่ไมมีอํานาจหนาที่เกี่ยวของ 
หรือสูญหายไป อันจะกอใหเกิดความเสียหายตอทางราชการ 
  ๑๑.๒ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสาร จะตองถือหลักปฏิบัติตามระเบียบวาดวย
การรักษาความปลอดภัยแหงชาติ โดยจะตองพิจารณาถึงเรื่องตอไปนี้ 
   ๑๑.๒.๑ การกําหนดชั้นความลับ ความรับผิดชอบในการกําหนดชั้นความลับ ผูมี
อํานาจกําหนดชั้นความลับ วิธีกําหนดชั้นความลับ และเครื่องหมายแสดงชั้นความลับ 
   ๑๑.๒.๒ การปรับชั้นความลับ และการยกเลิกชั้นความลับ 
   ๑๑.๒.๓ การทะเบียนเอกสารลับ 
   ๑๑.๒.๔ การตรวจสอบเอกสารลับ 
   ๑๑.๒.๕ การโอนเอกสารลับ 
   ๑๑.๒.๖ การดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารลับ ไดแก การจัดทํา การ แจกจาย การ
สําเนาเพิ่มเติม และการแปล การปฏิบัติเกี่ยวกับขอความลับบางสวน การสง ( เชน การเสนอ และการเวียน
เอกสารภายในสวนราชการเดียวกัน การบรรจุเพื่อสงออกนอกสวนราชการ การสงภายในประเทศ การ
สงออกนอกประเทศ เจาหนาที่นําสารและผูอารักขาการนําสาร และการสงขอความโดยทางโทรคมนาคม ) 
การรับ การเก็บรักษา การยืม การถายภาพดวยไมโครฟลม การทําลาย และการรักษาความปลอดภัยเร่ืองของ
ทางราชการกอนถึงเวลาเปดเผย 
  ๑๑.๓ ใหสวนราชการตาง ๆ จัดทําแผนการพิทักษรักษา แผนการเคลื่อนยายและแผนการ
ทําลายเอกสารลับที่สุดและลับมากในเวลาฉุกเฉินเปนกรณีพิเศษ โดยตองเตรียมอุปกรณการทําลายไวให
พรอม สามารถทําลายไดทันทวงที 
  ๑๑.๔ ใหสวนราชการตาง ๆ ตรวจสอบเอกสารลับทุกหกเดือน และทุกครั้งที่มีการ
เปลี่ยนตัวนายทะเบียนเอกสารลับ โดยใหหัวหนาสวนราชการขึ้นตรงกองทัพเรือแตงตั้ง คณะกรรมการอัน
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ประกอบดวย นายทะเบียนเอกสารลับ และเจาหนาที่อ่ืนอีกอยางนอยสองคน ทําการตรวจสอบ และเสนอ
รายงานการตรวจสอบเอกสารลับ (รปภ.๑๔) ใหหัวหนาสวนราชการขึ้นตรงกองทัพเรือทราบและสั่งการ
โดยเร็วที่สุด  

หมวด ๔ 
การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที ่

 ขอ ๑๒ ใหสวนราชการตาง ๆ ดําเนินการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ ดังนี ้

  ๑๒.๑ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ มีความมุงหมายเพื่อกําหนดมาตรฐานการ
รักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ของสวนราชการ เปนแนวทางในการวางแผนใหสวนราชการดําเนิน
มาตรการการรักษาความปลอดภัยตามความเหมาะสมกับระดับความสําคัญของสถานที่ นั้น ๆ ชวยเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบในการพิทักษรักษาสถานที่ และวัตถุตาง ๆ ที่มีคาสูงของชาติใหพนจากการโจรกรรม การจาร
กรรม และการกอวินาศกรรม หรือเหตุอ่ืนใดอันอาจทําใหเสียสมรรถภาพในการปฏิบัติภารกิจของสวน
ราชการ 
  ๑๒.๒ ใหสวนราชการตาง ๆ พิจารณากําหนดพื้นที่รักษาความปลอดภัยตามความจําเปน
ของสวนราชการในลักษณะดังตอไปนี้ 
   ๑๒.๒.๑ พื้นที่ควบคุม 
   ๑๒.๒.๒ พื้นที่หวงหาม 
   ๑๒.๒.๓ เขตหวงหามเฉพาะ 
   ๑๒.๒.๔ เขตหวงหามเด็ดขาด ขอ ๑๓ ใหสวนราชการตาง ๆ ใชมาตรการรักษา
ความปลอดภัยในเขตหวงหามเด็ดขาด ดังนี้ 
  ๑๓.๑ มีเครื่องกั้นเขตโดยรอบ ใหเห็นไดชัดเจน 
  ๑๓.๒ จัดระบบควบคุมและพิสูจนทราบตัวบุคคลในการผานเขาออก 
  ๑๓.๓ มีเจาหนาที่ควบคุมชองทางเขาออกทุกแหง ถามิไดปดชองทางนั้นอยางมั่นคง 
  ๑๓.๔ เฉพาะผูมีหนาที่เกี่ยวของและไดรับความไววางใจทางการรักษาความปลอดภัยตาม
ความเหมาะสมแลวเทานั้น จึงจะไดรับอนุญาตใหเขาไปยังพื้นที่นี้ได  
 ขอ ๑๔ ใหสวนราชการตาง ๆ ใชมาตรการรักษาความปลอดภัยในเขตหวงหามเฉพาะ ดังนี้ 
  ๑๔.๑ มีเครื่องกั้นเขตโดยรอบ ใหเห็นไดชัดเจน 
  ๑๔.๒ จัดระบบควบคุมและพิสูจนทราบตัวบุคคลในการผานเขาออก 
  ๑๔.๓ ชองทางเขาออกทุกแหง ถามิไดปดชองทางนั้นอยางมั่นคง ตองมี 
   ๑๔.๓.๑ เจาหนาที่ควบคุมชองทางเขาออกนั้น ๆ หรือ 
   ๑๔.๓.๒ เจาหนาที่ปฏิบัติงานอยูในพื้นที่นี้ หรือ 
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   ๑๔.๓.๓ การปองกันการลวงลํ้าดวยระบบสัญญาณแจงภัยอัตโนมัติ 
  ๑๔.๔ ผูที่ไดรับอนุญาตใหเขาไปยังพื้นที่นี้ โดยมีเสรีภาพในการเคลื่อนไหวนั้น จะตอง
ไดรับความไววางใจทางการรักษาความปลอดภัยอันเหมาะสม สําหรับผูที่ไมไดรับความไววางใจใหเขาถึง
ความลับที่มีอยูในพื้นที่นี้อาจไดรับอนุญาตใหเขาไปยังพื้นที่นี้ได แตจะตองจัดการปองกันมิใหเขาถึง
ความลับภายในพื้นที่นี้ โดยการจัดผูติดตาม ผูดูแล หรือจัดการรักษาความปลอดภัยประการอื่น ๆ  
 ขอ ๑๕ ใหสวนราชการตาง ๆ ใชมาตรการรักษาความปลอดภัยในพื้นที่ควบคุม ดังนี้ 
  ๑๕.๑ แสดงเขตโดยรอบ ใหเห็นไดชัดเจน 
  ๑๕.๒ จัดระบบควบคุม และพิสูจนทราบตัวบุคคลในการผานเขาออกตาม สมควร 
  ๑๕.๓ มีสถานีตรวจสอบ ณ ตําบลที่ใชเขาออกเปนประจํา อันอาจมีการตรวจเครื่องหมาย
แสดงตัว ณ ที่นั้นได 
  ๑๕.๔ กําหนดความจําเปนและวิธีอนุญาตใหเขาไปยังพื้นที่นี้ 
  ๑๕.๕ แจงมาตรการรักษาความปลอดภัยใหสวนราชการที่เกี่ยวของทราบ  
 ขอ ๑๖ การควบคุมการเยี่ยมของผูเยี่ยม ใหปฏิบัติดังนี้ 
  ๑๖.๑ ใหสวนราชการตาง ๆ จัดทําสมุดบันทึกการเยี่ยมขึ้นไว ตามที่เห็น สมควร โดยความ
เห็นชอบของกรมขาวทหารเรือ 
  ๑๖.๒ ในกรณีที่ผูเยี่ยมแสดงความสนใจจนเกินสมควรในขาวสารบางอยางที่อาจเปน
ประโยชนตอตางประเทศ หรือเปนภัยตอประเทศชาติ หรือมีพฤติการณอ่ืน ๆ ที่นาสงสัย ให ผูที่ทราบ
เหตุการณรายงานตามลําดับชั้นไปยังกองทัพเรือ ในรายงานนั้นควรจะมีรายการตาง ๆ คือ ช่ือ ช่ือสกุล 
สัญชาติ ตําแหนงหนาที่ วันเวลา เหตุผลในการเยี่ยมตามที่แจง เหตุผลในการเยี่ยม ที่ผูรายงานความหมาย ส่ิง
ที่ผูเยี่ยมสนใจเปนพิเศษ ประเภทของคําถามของผูเยี่ยม ส่ิงที่ผูเยี่ยมไดชมและไดรับคําอธิบาย ส่ิงที่ผูเยี่ยมของ
ทราบแตสวนราชการนั้น ๆ ปฏิเสธ ขีดความสามารถและ ความรอบรูของผูเยี่ยมตามที่ผูรายงานคาดหมาย 
  ๑๖.๓ ผูบังคับบัญชาสวนราชการรับเยี่ยมมีอํานาจพิจารณาอนุญาต และรับ ผิดชอบการเยี่ยม
ไดทุกกรณี เวนแตกรณีดังตอไปนี้ จะตองไดรับอนุญาตจากกองทัพเรือกอน 
   ๑๖.๓.๑ การเปดใหประชาชนทั่วไปเยี่ยมเรือ หรือเครื่องบินของ กองทัพเรือ 
ระหวางแวะเมืองทาตางประเทศ 
   ๑๖.๓.๒ การเยี่ยมเรือ หรือเครื่องบินของกองทัพเรือ ขณะอยูในระหวางการซอม
สรางหรือดัดแปลง 
   ๑๖.๓.๓ การเยี่ยมสวนราชการในกองทัพเรือที่ตองเขาถึงชั้นความลับเวนในกรณีที่
เปนบุคคลสัญชาติไทยในวงการรัฐบาล 
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  ๑๖.๔ หัวหนาสวนราชการขึ้นตรงกองทัพเรือ มีอํานาจพิจารณาอนุญาตและรับผิดชอบการ
เยี่ยมสวนราชการของบุคคลสัญชาติอ่ืน ในกรณีที่สวนราชการในกองทัพเรือตองการไดรับประโยชนจาก
ความเชี่ยวชาญของบุคคลนั้นในขอบเขตที่ไมเขาถึงชั้นความลับ และภายในชวงเวลาจํากัด 
  ๑๖.๕ การเยี่ยมเขาถึงความลับ ใหขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรตอ สวนราชการที่จะรับ
เยี่ยม ดังนี้ 
   ๑๖.๕.๑ ผูเยี่ยมประเภทที่ ๑ ยกเวนบุคคลสัญชาติไทยภายในวงการรัฐบาล ที่มี
หนาที่เกี่ยวของและติดตอกับสวนราชการในกองทัพเรือเปนประจํา ใหผูบังคับบัญชาของผูเยี่ยมหรือผูมี
อํานาจหนาที่ของบริษัทหางรานเปนผูขออนุญาต 
   ๑๖.๕.๒ ผูเยี่ยมประเภทที่ ๒ และ ๓ ใหหัวหนาคณะทูตตางประเทศหรือทูตทหาร
ที่เกี่ยวของ หรือผูบังคับบัญชา หรือผูมีอํานาจหนาที่ของบริษัทหางราน เปนผูขออนุญาตเมื่อสวนราชการที่
จะรับเยี่ยมไดรับหนังสือขออนุญาตดังกลาวแลว ใหเสนอขออนุญาตตามลําดับชั้นจนถึงกองทัพเรือ โดย
ช้ีแจงรายละเอียดเชนเดียวกับที่กลาวไวใน ๒๘.๑ วรรคทาย  

หมวด ๕ 
การปองกันอัคคีภัย 

 ขอ ๑๗ การดําเนินการปองกันอัคคีภัย ใหประกอบดวย 
  ๑๗.๑ การวางมาตรการปองกันอัคคีภัย 
  ๑๗.๒ เจาหนาที่ดับเพลิง 
  ๑๗.๓ การจัดเตรียมเครื่องมือและอุปกรณในการดับเพลิง 
  ๑๗.๔ การฝกและอบรม 
 ขอ ๑๘ รายละเอียดตาง ๆ ในขอ ๑๗ ใหเปนไปตามระเบียบกองทัพเรือวาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับ
อัคคีภัย 
 ขอ ๑๙ ใหถือวาระเบียบกองทัพเรือวาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย เปนสวนหนึ่งของระเบียบนี้ 

…………….ฯ ล ฯ ……………. 
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ผนวก ค. 

 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาต ิ

พ.ศ.๒๕๑๗ 
     

  เฉพาะการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ คําจํากัดความ การรักษาความปลอดภัย หมายความ
ถึงบรรดามาตรการที่กําหนดขึ้นตลอดจนการดําเนินการทั้งปวงเพื่อพิทักษรักษา และคุมครองปองกันสิ่งที่
เปนความลับของทางราชการ ขาราชการ สวนราชการ และ ทรัพยสินของแผนดินใหพนจากการรั่วไหล การ
จารกรรม , การกอวินาศกรรม , การบอนทําลายและการกระทําอื่นใดที่มีผลกระทบกระเทือน หรือเปนภัยตอ
ความมั่นคงแหงชาติการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ คือมาตรการที่กําหนดขึ้นเพื่อพิทักษรักษาให
ความปลอดภัยแกที่สงวน , อาคาร และสถานที่ของสวนราชการ ตลอดจนวัสดุ , อุปกรณ เจาหนาที่ และ
เอกสารในอาคารสถานที่ดังกลาวใหพนจากการโจรกรรม การจารกรรม และการกอวินาศกรรม หรือเหตุอ่ืน
ใดอันอาจทําใหเสียสมรรถภาพในการปฏิบัติภารกิจของสวนราชการได  
 ๑. ความมุงหมายการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่มีความมุงหมายเพื่อ 
  ๑.๑ กําหนดมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ของสวนราชการ 
  ๑.๒ เปนแนวทางในการวางแผนการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ของ สวนราชการ
ที่ตั้งขึ้นใหมหรือขยายออกไป และเปนแนวทางในการประเมินคาแหงการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับ
สถานที่ที่มีอยูแลว 
  ๑.๓ เปนแนวทางใหสวนราชการดําเนินการมาตรการ การรักษาความปลอดภัย เกี่ยวกับ 
สถานที่ตามความเหมาะสมกับระดับความสําคัญของสถานที่นั้น ๆ  
  ๑.๔ ชวยเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการพิทักษรักษาสถานที่และวัตถุตาง ๆ ที่มีคาสูงของชาติ
ใหปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  
 ๒. ขอพิจารณาในการวางมาตรการการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ 
  ๒.๑ ปจจัยสําคัญที่จะตองพิจารณาในการวางมาตรการ การรักษาความปลอดภัย เกี่ยวกับ
สถานที่ ไดแก ความสําคัญของภารกิจของสวนราชการนั้น ๆ สภาพของสถานที่ ลักษณะทางภูมิศาสตร 
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สถานการณทางเศรษฐกิจ อุดมการณทางการเมืองประชาชนในพื้นที่นั้น ๆ และพฤติการณของฝายที่อาจเปน
ศัตรูตลอดจนการสนับสนุนชวยเหลือที่จะพึงไดรับจากสวนราชการอื่น ๆ 
  ๒.๒ ระดับการรักษาความปลอดภัยของสถานที่หนึ่ง ๆ ยอมมีความแตกตางกัน แลวแต
ความสําคัญของภารกิจ ส่ิงที่เปนความลับ ทรัพยสิน และอาคารสถานที่จึงตองแยกพิจารณา การวางมาตรการ
การปองกันแตละอาคารสถานที่ เชน อาคารสถานที่บางแหง พื้นที่ตั้งทั้งหมดอาจตองการมาตรการการรักษา
ความปลอดภัยเพียงแบบเดียว แตสถานที่อีกแหงหนึ่งมีกิจการเฉพาะอยาง หรือพื้นที่ภายในเฉพาะแหงที่
ตองการมาตรการการรักษาความปลอดภัยมากแบบเปนพิเศษ เชน การจัดแยกกิจการใหอยูตางหากและการ
เพิ่มมาตรการการปองกันใหมากขึ้นเปนตน 
  ๒.๓ ในการออกแบบกอสรางที่สงวนอาคารสถานที่ หรือเครื่องกีดขวางของทางราชการที่มี
ความสําคัญ หรือความลับจะตองพิทักษรักษาใหสถาปนิก และ/หรือวิศวกรผูออกแบบพิจารณาในดานการ
รักษาความปลอดภัย โดยหารือกับเจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัย ของสวนราชการนั้น ๆ หรือ
องคการรักษาความปลอดภัย ทั้งนี้ใหอยูในความรับผิดชอบของหัวหนาสวนราชการ 
 ๓. ภยันตรายที่ควรพิจารณาเกี่ยวกับสถานที่ มีภยันตรายที่ควรพิจารณาดังนี้ 
  ๓.๑ ภยันตรายที่เกิดจากปรากฏการณธรรมชาติ และอุปทวเหตุ เชน พายุ น้ําทวม ฟาผา และ
เพลิงไหม เปนตน 
  ๓.๒ ภยันตรายที่เกิดจากการกระทําของมนุษยแบงออกเปน ๒ ประเภท คือ 
   ๓.๒.๑ การกระทําโดยเปดเผย เชน การโจรกรรม การจลาจล การกอความไมสงบ 
และการโจมตีของขาศึก เปนตน 
   ๓.๒.๒ การกระทําโดยทางลับ เชน การจารกรรม และการกอวินาศกรรม เปนตน  
 ๔. การสํารวจ หรือการตรวจสอบการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ 
  ในการสํารวจหรือการตรวจสอบการรักษาความปลอดภยัเกีย่วกับสถานที่สวนราชการตาง 
ๆ จะตองปฏิบัติตามขั้นตอนดังตอไปนี ้
  ขั้นที่ ๑ ใหเจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัยของสวนราชการวางแนวทาง ในการ
สํารวจหรือการตรวจสอบ โดยวเิคราะหสภาพแวดลอมหลักฐานในการปฏิบัติ หรือขอบกพรองที่มีมาแลว 
  ขั้นที่ ๒ สํารวจบริเวณพื้นที่และอาคารสถานที่โดยละเอียด 
  ขั้นที่ ๓ จัดทํารายงานการสํารวจหรือการตรวจสอบ โดยช้ีใหเห็นขอบกพรองของมาตรการ
การปองกันที่ใชอยูในปจจุบัน ที่จะทําใหเกิดการละเมิดการรักษาความปลอดภัย แลวเสนอแนะใหหัวหนา
สวนราชการพิจารณาแกไขมาตรการ และวางระเบียบในการรักษาความปลอดภัยในเรื่องตาง ๆ ตอไปนี้ 
  ๔.๑ เขตรั้ว และการจํากัดชองทางเขาออก 
  ๔.๒ การใชเครื่องกีดขวาง 
  ๔.๓ การใหแสงสวาง 
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  ๔.๔ การจัดเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยสถานที่ 
  ๔.๕ การติดตอส่ือสาร และระบบสัญญาณแจงภัย 
  ๔.๖ การควบคุมการเขาออกของบุคคลภายนอก 
  ๔.๗ การควบคุมการจราจร 
  ๔.๘ การควบคุมการเขาออกของเจาหนาที่ภายใน 
  ๔.๙ การกําหนดพื้นที่ที่มีการรักษาความปลอดภัย 
  ๔.๑๐ ที่เก็บอาวุธ กระสุน วัตถุระเบิด หรือวัตถุลับของทางราชการ ซ่ึงจะตองพิทักษรักษา
เปนพิเศษ 
  ๔.๑๑ การปองกันอัคคีภัย 
  ๔ .๑๒  การตรวจตราเปนประจํา  หรือการตรวจสอบตามหวงระยะเวลาเพื่อคนหา 
ขอบกพรอง และสั่งการตามที่เห็นสมควร 
 ๕. มาตรการการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ ใหสวนราชการจัดใหมีการรักษาความ
ปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ใหเหมาะสม โดยพิจารณาใชมาตรการดังตอไปนี้ 
  ๕.๑ เครื่องกีดขวาง เครื่องกีดขวาง คือ เครื่องมือที่ใชปองกันขัดขวาง หรือหนวงเหนี่ยว
บุคคล สัตว หรือยานพาหนะที่ไมมีสิทธิเขาไปในพื้นที่รักษาความปลอดภัย โดยใชเครื่องกีดขวางเปนแนว
เขตของพื้นที่กอใหเกิดสภาพจิตวิทยา และทางวัตถุทําใหไมกลาเขาหรือหนวงเหนี่ยวการลวงลํ้าเพื่อใหยาม
รักษาการณมีโอกาสตรวจพบหยุดยั้ง หรือจับกุมได อีกทั้งเปนการประหยัดจํานวนเจาหนาที่ยามรักษาการณ 
และเปนการบังคับใหบุคคล หรือยานพาหนะที่จะผานเขาออกตองผานเฉพาะตามทางเขาออกที่กําหนดให
เพื่อสะดวกในการควบคุม และตรวจสอบ เครื่องกีดขวางโดยทั่วไปแบงออกเปน ๒ ชนิด คือ 
   ๕.๑.๑ เครื่องกีดขวางตามธรรมชาติ เชน ทะเล แมน้ํา ลําคลอง หนาผา ฯลฯ ที่ได
ดัดแปลงใหเปนประโยชนในการกั้น 
   ๕.๑.๒ เครื่องกีดขวางที่ประดิษฐขึ้น เชน ร้ัวทึบ ร้ัวโปรง เครื่องกั้นถนน ลวด หีบ
เพลง กําแพง ลูกกรงเหล็ก ฯลฯ  
  ๕.๒ การใหแสงสวาง การใหมีแสงสวางเพื่อจะใหมองเห็นบริเวณรั้ว และเขตหวงหามตาง 
ๆ โดย ชัดเจน ในเวลามืดจะไดมองเห็นผูที่บุกรุกเขามาในสถานที่การใหแสงสวางมี ๒ วิธี คือ 
   ๕.๒.๑ การใชแสงสองโดยตรง คือ การพุงแสงสวางไปยังจุดใดจุดหนึ่งที่ตองการ 
เชน ที่ตัวอาคาร ร้ัว หรือประตูเปนตน 
   ๕.๒.๒ การใชแสงสวางกระจายรอบตัวทําใหมีความสวางทั่วบริเวณ ดวงไฟควร
อยูในระดับสูงพอที่จะชวยใหมองเห็นเครื่องกีดขวางตาง ๆ ไดชัด ในกรณีที่ร้ัวเปนแบบทึบก็ตองใหมีแสง
สวางสองใหเห็นไดทั้งสองดาน และตองใหรัศมีแสงสวางของดวงหนึ่ง ๆ ทับเลยเขาไปในรัศมีของดวง
ขางเคียง เพื่อมิใหมีพื้นที่อับแสงระหวางรัศมีดวงไฟ 
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  ๕.๓ เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยสถานที่ เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยสถานที่คือ 
เจาหนาที่ผูมีหนาที่รับผิดชอบในการรักษาความปลอดภัย ประกอบดวยเจาหนาที่เวรรักษาความปลอดภัย
ประจําวัน ยามรักษาการณ และเจาหนาที่อ่ืน ๆ เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยสถานที่จัดขึ้นดวยความมุง
หมาย เพื่อใหการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น เพราะไมวาจะมีเครื่องกีดขวาง
ชนิดใดหากไมมีการ เฝารักษาแลวก็อาจมีการเล็ดลอดเขาไปได 
   ๕.๓.๑ หนาที่ เจาหนาที่เวรรักษาความปลอดภัยประจําวัน มีหนาที่กํากับดูแลการ
ปฏิบัติของยามรักษาการณ และหนาที่อ่ืนที่ไดรับมอบจากหัวหนาสวนราชการนั้น ๆ ยามรักษาการณมีหนาที่
ปองกันบริเวณเขตหวงหามทั้งหมด ตลอดจนวัสดุและสิ่งอุปกรณทั้งปวงทําการตรวจสอบบุคคล ยานพาหนะ
และส่ิงของตางๆ ที่นําเขามา หรือ ออกไปจากอาคารสถานที่ใหปฏิบัติตามกฎ และขอบังคับตาง ๆ โดย
เฉพาะที่เกี่ยวกับการปองกัน อัคคีภัยอุบัติเหตุ และภยันตรายอื่น ๆ  
   ๕.๓.๒ จํานวนการกําหนดเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยสถานที่ ใหพิจารณาปจจยั 
ดังตอไปนี้ 
    ๕.๓.๒.๑ จุดออนของอาคารสถานที่ตาง ๆ  
    ๕.๓.๒.๒ จํานวนชองทางเขาออก 
    ๕.๓.๒.๓ ลักษณะของงาน และทรัพยสินที่พึงไดรับการพิทักษรักษา 
    ๕.๓.๒.๔ จํานวนผูเยี่ยมเยียน 
    ๕.๓.๒.๕ จํานวนบริเวณเขตหวงหาม 
    ๕.๓.๒.๖ จํานวนยานพาหนะที่ผานเขาออก 
    ๕.๓.๒.๗ จํานวนเจาหนาที่ในสวนราชการนั้น ๆ 
    ๕.๓.๒.๘ เวลาพักผอนของเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย 
   ๕.๓.๓ ที่ตั้งที่ทําการของเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยสถานที่ ควรตั้งอยูใน
บริเวณที่สามารถปฏิบัติหนาที่ไดสะดวก ภายในที่ตั้งควรมีที่เก็บอาวุธ เครื่องมือเครื่องใช และเครื่องมือ 
ส่ือสาร ในที่ตั้งจะตองมีเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยสถานที่ประจําอยูอยางนอยหนึ่งคนตลอดเวลา 
   ๕.๓.๔ การติดตอส่ือสาร ในกรณีที่มียามรักษาการณควรมีโทรศัพทตั้งไว ณ จุดอัน
เหมาะสมที่สุดในเสนทางของยามรักษาการณและควรกําหนดประมวลลับสําหรับใชพิสูจนฝายระหวางกัน
ขึ้น ยามรักษาการณจะตองรายงานตรงตามกําหนดเวลาเสมอดวย นอกจากโทรศัพทควรกําหนดวิธีการหรือ
เครื่องมือส่ือสารอื่นสํารองไวในกรณีที่โทรศัพทขัดของ 
   ๕.๓.๕ ระบบสัญญาณแจงภัยระบบสัญญาณแจงภัย คือ วิธีการใชัเครื่องมือทาง
เทคนิคสําหรับตรวจและแจงใหทราบในเมื่อมีการเขาใกล หรือการลวงลํ้าเขามาในพื้นที่รักษาความปลอดภัย 
ระบบสัญญาณ แจงภัยนี้ อาจเปนเครื่องมือเทคนิคทางอิเล็กทรอนิกสทางไฟฟา หรือทางเครื่องกล เชน แผน
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โลหะ เสนลวด คล่ืนแสง คล่ืนเสียง กับดัก เปนตน ที่จะทําใหเกิดสัญญาณเมื่อมีผูบุกรุก โดยใชติดกับประตู
หนาตาง ตูเก็บเอกสาร หองนิรภัย กําแพง ร้ัว พื้น ฯลฯ 
   ๕.๓.๖ การฝกอบรมเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยสถานที่ควรไดรับการฝกอบรม 
และมีความรูในเรื่องตาง ๆ ดังนี้คือ 
    ๕.๓.๖.๑ การปองกันการจารกรรม และการกอวินาศกรรม 
    ๕.๓.๖.๒ บริเวณสถานที่ทั้งหมด จุดสําคัญของสถานที่นั้นรวมทั้งที่ตั้ง
สวิตชไฟฟาที่สําคัญ ๆ เครื่องมือเครื่องใชในการดับเพลิง ตลอดจนภยันตรายตาง ๆ ที่อาจเกิดขึ้นแกสถานที่
ราชการนั้น ๆ  
    ๕.๓.๖.๓ การติดตอส่ือสารในหนวยรักษาความปลอดภัย 
    ๕.๓.๖.๔ วิธีตอสูปองกันตัวตามความเหมาะสม 
    ๕.๓..๖.๕ ระบบที่ใชสําหรับแสดงตนซึ่งสถานที่นั้นไดกําหนดไว 
   ๕.๓.๗ เครื่องแบบ และอาวุธของยามรักษาการณ  ยามรักษาการณแตงเครื่องแบบ
และในขณะปฏิบัติหนาที่ถามีอาวุธตองเปนอาวุธที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมทั้งมีความรูความสามารถใน
เร่ืองการใชอาวุธเปนอยางดี 
  ๕.๔ การควบคุมบุคคล และยานพาหนะ 
   ๕.๔.๑ การควบคุมบุคคล พึงปฏิบัติดังตอไปนี้ 
    ๕.๔.๑.๑ จัดใหมีบัตรผานสําหรับบุคคลภายใน เพื่อใชแสดงตนวาเปนผูที่
ไดรับอนุญาตใหผานเขาไปในพื้นที่ที่มีการรักษาความปลอดภัยได การออกแบบบัตรผานควรมีลักษณะมิให
ปลอมแปลงไดงาย ควรเปลี่ยนรูปแบบตามหวงระยะเวลาที่เห็นสมควร อยางนอยใหมีรายละเอียดแสดงชื่อ
สวนราชการ ช่ือ รูปถาย สวนสูง น้ําหนัก และลายมือช่ือของผูถือบัตร ลายมือช่ือผูออกบัตร หมายเลขประจํา
บัตร วันเดือนปที่ออกบัตร วันเดือนปที่บัตรหมดอายุ กับจะตองควบคุมการจัดทําและการจายบัตรโดย
กวดขัน 
    ๕.๔.๑.๒ จัดใหมีปายแสดงตนสําหรับบุคคลทั้งภายใน และภายนอก เพื่อ
แสดงวาเปนบุคคลที่ไดรับอนุญาตใหเขาไปในพื้นที่ใดได ในฐานะอะไรกอนที่บุคคลดังกลาว จะเขาไปใน
พื้นที่ที่มีการรักษาความปลอดภัยของสวนราชการนั้น ๆ ใหติดปายแสดงตนไวในที่ที่เห็นไดชัด เชน ทีอ่กเสือ้ 
เปนตน 
    ๕.๔.๑.๓ จัดใหมีการบันทึกหลักฐานสําหรับบุคคลภายนอก เชน ผูมา
ประชุมติดตอหรือเยี่ยม ตลอดจนชางกอสราง ซอมแซม ผูนําสงหรือรับสิ่งของจากสวนราชการ หรือ
หนวยงานเปนตน โดยใหมีรายละเอียดคือ วันและเวลาที่ผานเขา ช่ือ สัญชาติ ตําบลที่อยู ช่ือสถานที่ทํางาน 
ช่ือและหนวยงานของผูรับผิดชอบการติดตอหรือเยี่ยม เหตุผลที่มาติดตอหรือเยี่ยม วันและเวลาที่กลับออกไป 
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ฯลฯ ในกรณีที่มีการกอสราง ซอมแซม หรือรับสิ่งของจากสวนราชการ หรือหนวยงานใหหัวหนาสวน
ราชการ หรือหนวยงานนั้นวางมาตรการควบคุมโดยใกลชิดตลอดเวลา 
    ๕.๔.๑.๔ จัดใหมีที่พักผูมาติดตอหรือเยี่ยมไวเปนพิเศษตางหาก ไมควร
อนุญาตใหผูมาเยี่ยมเขาไปยังที่ทํางาน นอกจากบุคคลที่มาติดตอราชการที่เกี่ยวของโดยแทจริง ในการนี้ผูรับ
การเยี่ยมจะตองรับผิดชอบในตัวผูเยี่ยมตลอดเวลาตั้งแตรับตัวมาจากเจาหนาที่รักษาความปลอดภยัสถานทีจ่น
สงตัวคือ สําหรับคนรถของผูมาติดตอหรือเยี่ยม หรือผูที่โดยสารมาดวย คงใหรออยู ณ บริเวณที่จอดรถ 
   ๕.๔.๒ การควบคุมยานพาหนะ พึงปฏิบัติดังตอไปนี้ 
    ๕.๔.๒.๑ มีเจาหนาที่ตรวจสอบยานพาหนะประจําอยูที่ชองทางเขาออก
ของสถานที่ตั้งทําหนาที่ตรวจสอบบุคคล และสิ่งของตาง ๆ บนยานพาหนะและควบคุมบรรดาพาหนะที่
อนุญาตใหผานเขาไปในสถานที่ตั้งนั้น โดยใหใชเสนทางและที่จอดรถที่อนุญาตเทานั้น 
    ๕.๔.๒.๒ ทําบันทึกหลักฐานยานพาหนะเขาออกตามหัวขอเหลานี้คือ 
     ๕.๔.๒.๒.๑ วันและเวลาที่ยานพาหนะผานเขา 
     ๕.๔.๒.๒.๒ ช่ือคนขับ และชื่อผูโดยสาร 
     ๕.๔.๒.๒.๓ เลขทะเบียนยานพาหนะ 
     ๕.๔.๒.๒.๔ ลักษณะและจํานวนสิ่งของที่บรรทุก ยานพาหนะที่
นําเขาและนําออก 
     ๕.๔.๒.๒.๕ วัตถุประสงคและสถานที่ที่ยานพาหนะ จะ เขาไป 
     ๕.๔.๒.๒.๖ วันและเวลาที่ยานพาหนะผานออก 
    ๕.๔.๒.๓ จัดที่จอดรถใหหางจากตัวอาคารที่สําคัญ และ/หรือ ส่ิงของที่ 
ติดเพลิงงาย ประมาณไมนอยกวา ๖ เมตร 
  ๕.๕ พื้นที่ที่มีการรักษาความปลอดภัย  พื้นที่ที่มีการรักษาความปลอดภัยคือ พื้นที่ที่มีการ
กําหนดขอบเขตโดยเดนชัด ซ่ึงมีขอจํากัดและการควบคุมการเขาออกเปนพิเศษ มีความมุงหมายเพื่อจะพิทักษ
ส่ิงที่เปนความลับ บุคคล ทรัพยสิน วัสดุ และส่ิงอุปกรณของทางราชการใหปลอดภัย โดยกําหนดมาตรการ
การรักษาความปลอดภัยในแตละเขตใหมีระดับแตกตางตามความสําคัญ การกําหนดพื้นที่ที่มีการรักษาความ
ปลอดภัย พึงปฏิบัติดังตอไปนี้ 
   ๕.๕.๑ กําหนดใหมี  "พื้นที่ควบคุม" ซ่ึงเปนพื้นที่ที่อยูติดตอ หรือที่อยูโดยรอบ " 
พื้นที่หวงหาม " ภายในเขต " พื้นที่ควบคุม " นี้ ตองมีระเบียบการควบคุมบุคคลและยานพาหนะเพื่อชวย
กล่ันกรองเสียช้ันหนึ่ง กอนที่จะใหเขาถึง " พื้นที่หวงหาม " " เขตหวงหามเฉพาะ " คือ เขตพื้นที่ซ่ึงมีส่ิงที่เปน
ความลับตลอดจนบุคคล หรือส่ิงที่มีความสําคัญ ซ่ึงจะตองพิทักษรักษาและการเขาไปในเขตพื้นที่นี้โดย
ปราศจากการควบคุมอาจทําใหสามารถเขาถึงความลับ บุคคล และสิ่งอุปกรณสําคัญดังกลาว บุคคลที่ไดรับ
อนุญาตใหเขาไปใน " เขตหวงหามเฉพาะ " จะตองไดรับความไววางใจตามชั้นความลับที่เหมาะสม " เขต
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หวงหามเฉพาะ " นั้น ๆ หรือมิฉะนั้นก็ตองจัดเจาหนาที่ควบคุม และกําหนดระเบียบการควบคุมภายในขึ้น 
ตัวอยาง " เขตหวงหามเฉพาะ " เชน ที่เก็บอาวุธ ที่เก็บเชื้อเพลิง ชุมสายโทรศัพท กองบังคับการของทหาร 
และหองปฏิบัติงานของหัวหนาสวนราชการที่เห็นสมควร " เขตหวงหามเด็ดขาด " คือ เขตพื้นที่ซ่ึงมีส่ิงที่เปน
ความลับตลอดจนบุคคล หรือส่ิงมีความสําคัญยิ่ง ซ่ึงจะตองพิทักษรักษาการเขาไปในเขตพื้นที่นี้ อาจทําให
สามารถเขาถึงความลับบุคคลและสิ่งที่มีความสําคัญยิ่งในการรักษาความปลอดภัยดังกลาวไดโดยตรง บุคคล
ที่ไดรับอนุญาตใหเขาไปใน "เขตหวงหามเด็ดขาด" จะตองไดรับความไววางใจตามชั้นความลับที่เหมาะสม
กับ " เขตหวงหามเด็ดขาด" นั้น ๆ เทานั้น ตัวอยาง " เขตหวงหามเด็ดขาด " เชน ศูนยปฏิบัติการสื่อสาร 
หองปฏิบัติการลับ หองปฏิบัติงานของผูบังคับบัญชาชั้นสูง หองหรือสถานที่ขณะที่ใชในการประชุมลับ และ
หองนิรภัย เปนตน 
  ๕.๖ การปองกันอัคคีภัย 
   ๕.๖.๑ การวางมาตรการการปองกันอัคคีภัย ใหหัวหนาสวนราชการ กําหนด
มาตรการการปองกันอัคคีภัย โดยมี เจาหนาที่ควบคุมการรักษาความปลอดภัยเปนผูวางแผน และกํากับดูแล
ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวย การปองกันและระงับอัคคีภัย กฎกระทรวง และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจน
คําสั่งของทางราชการ ตาง ๆ ที่เกี่ยวกับเรื่องนี้ 
   ๕.๖.๒ เจาหนาที่ดับเพลิง  ในเวลาราชการ ใหจัดขาราชการเปนเจาหนาที่ดับเพลิง 
โดยแบงเปน สองกลุม คือ กลุมที่หนึ่งมีหนาที่ดับเพลิง และอีกกลุมหนึ่งมีหนาที่ขนยายเอกสาร และควบคุม 
รับผิดชอบเอกสารและวัสดุ โดยใหแตละกลุมมีจํานวนเพียงพอสําหรับงานนั้น ๆ สําหรับนอกเวลา ราชการ 
ใหเปนหนาที่ของเจาหนาที่เวรรักษาความปลอดภัยประจําวัน และยามรักษาการณเปนผู รับผิดชอบ 
   ๕.๖.๓ การจัดเตรียมเครื่องอุปกรณในการดับเพลิง ใหมีสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม
ติดตั้งไว และเตรียมเครื่องมือ เครื่องใช ในการดับเพลิงขั้นตนไวใหพรอม เชน น้ํา ทราย กระปองน้ํา เชือก 
บันได ขวาน ไมมือเสือ ตลอดจนเครื่องดับเพลิงใหเหมาะสมกับประเภทสื่อที่ทําใหเกิดเพลิงไหมไวทุก
ประเภท สําหรับเครื่องดับเพลิงเคมีใหติดตั้งไวในที่หยิบฉวยใชงานไดงายและมีจํานวนเพียงพอ โดยหมั่น
ตรวจสอบใหอยูในสภาพ ที่ใชการไดอยูเสมอ และแจงใหทุกคนรูแหลงน้ําสําหรับใชดับเพลิงที่ใกลที่สุด 
ที่ตั้งและหมายเลขโทรศัพทของหนวยดับเพลิงติดตอไดสะดวกและรวดเร็วที่สุด 
   ๕.๖.๔ การฝกและอบรม  ใหอบรมเจาหนาที่ทุกคนใหมีความระมัดระวังเพื่อ
ปองกันอัคคีภัยและ ฝกซอมใหมีความรูความชํานาญในการดับเพลิงขั้นตน เจาหนาที่ควรมีความรูในเรือ่งตาง 
ๆ เหลานี้คือ 
    ๕.๖.๔.๑ ประเภทของไฟ 
    ๕.๖.๔.๒ เครื่องมือเครื่องใชในการดับเพลิง 
    ๕.๖.๔.๓ การติดตอส่ือสาร การคมนาคม แผนผังอาคาร และบริเวณ
โดยรอบ 
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    ๕.๖.๔.๔ ที่ตั้งและหมายเลขโทรศัพทของหนวยดับเพลิง 
    ๕.๖.๔.๕ แผนการดับเพลิงของสวนราชการ 
 ๖. การวางแผนการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ ในการวางแผนรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับ
สถานที่ ตองพิจารณาจากผลของการประมาณการและ/หรือขอมูลตามหัวขอดังตอไปนี้ 
  ๖.๑ สถานการณโดยทั่วไปและสภาพแวดลอมโดยรอบพื้นที่ 
  ๖.๒ ขาวสาร ส่ิงบอกเหตุ และการเตือนภัย 
  ๖.๓ ภารกิจและหนาที่ของหนวยงาน 
  ๖.๔ จํานวนเจาหนาที่ที่ปฏิบัติงาน และเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย 
  ๖.๕ งบประมาณที่จะใชในการวางมาตรการการรักษาความปลอดภัย  
  ๖.๖ การสนับสนุนจากหนวยเหนือและหนวยงานอื่น ๆ  
  ๖.๗ การติดตอส่ือสารภายในหนวยกับหนวยเหนือและหนวยงานอื่น ๆ  
  ๖.๘ รายงานการสํารวจหรือการตรวจสอบการรักษาความปลอดภัย 

……………ฯ ล ฯ …………… 
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ผนวก ช. 
ตัวอยางการปฏิบัติเก่ียวกับอัคคีภัยของ จร.ทร. และหนวยตางๆในอาคาร ๕ 

 
อนุผนวก ๑ ของผนวก ช. ระเบียบกรมจเรทหารเรือ วาดวยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๔๒ 
อนุผนวก ๒ ของผนวก ช. ขอตกลงและแนวทางการปฏิบัติในการดับเพลิงของอาคาร ๕ 
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