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นายทหารปฏิบัติการประจํากรมสารบรรณทหารเรือ ชวยราชการโรงเรียนนายเรือ 

 
 
 ในฐานะที่ผูเขียนเคยเปนบรรณารักษ และปฏิบัติหนาที่ผูพิสูจนอักษรงานเขียนหรือบทความ
ที่มีผูสงไปลงพิมพในนิตยสารนาวิกศาสตรและวารสารโรงเรียนนายเรืออยูเปนเวลานานพอสมควร ทําให
ไดพบวามีสวนสําคัญของบทความสวนหนึ่งที่ผูเขียนบางทานยังเขียนไมถูกตองตามหลักเกณฑที่นิยมใช
กัน ซ่ึงสวนนั้นมีความสําคัญ และเปนประโยชนตอผูอานงานเขียน หรือบทความนั้น ๆ สิ่งที่ผูเขียน
ตองการกลาวถึงก็คือ “บรรณานุกรม” น่ันเอง  ทั้งนี้เพราะบทความที่ดีน้ัน จะตองกลาวถึงแหลงที่มา
ของขอมูลโดยการอางอิง  และลงรายการบรรณานุกรมเพ่ือเปนการแสดงมารยาททางวิชาการ  ใหเกียรติ
เจาของผลงาน ยกยอง และแสดงการรับรูในลิขสิทธิ์ของผูอ่ืน  นอกจากน้ันยังเปนการสรางความ
นาเชื่อถือใหแกบทความเรื่องนั้น ๆ อีกดวย 
 “บรรณานุกรม” จะปรากฏอยูในสวนทายของงานเขียน ไมวาจะเปนผลงานทางวิชาการ 
หรือบทความ  ในการเขียน “บรรณานกุรม” ใหถูกตองนั้น  โดยท่ัวไปแลวมีดวยกันหลายรปูแบบ  แต
สวนใหญแลวจะคลายคลึงกัน  จะแตกตางกันบางก็จะเปนในเรื่องการใชเครื่องหมาย  การลงรายการผูแตง   
หรือในกรณีที่ไมปรากฏปทีพิ่มพ ซ่ึงมักจะทําใหผูเขียนบรรณานุกรมนั้น ๆ สับสน และไมแนใจวาจะเขียน
อยางไรจึงจะถูกตอง  ผูเขียนจึงไดรวบรวมหลักเกณฑในการเขียนบรรณานุกรมมานําเสนอ โดยหวังวา
จะเปนประโยชนแกผูที่ตองทําผลงานทางวิชาการ หรือผูที่รักงานเขยีนบทความเพื่อเผยแพรความรูบาง
ตามสมควร แตกอนที่จะเขาสูหลักเกณฑการเขียนบรรณานุกรมนั้น เน่ืองจากไดกลาวไวแลววา หลักเกณฑ 
การเขียนบรรณานุกรมนั้นมีดวยกันหลายแบบ  จึงมีขอแนะนําวาเม่ือทานตัดสินใจเลือกใชแบบใดแลว ก็
ใหใชแบบน้ันไปแบบเดียวกันทั้งหมดตลอดงานเขียนของทาน 
 การลงรายการบรรณานุกรมมีรูปแบบและหลักเกณฑในการบันทึกขอมูลซ่ึงจะจําแนกตาม
ลักษณะของทรัพยากรสารสนเทศ เชน เปนหนังสือ  เปนบทความจากวารสาร เปนขาวจากหนังสือพิมพ 
เปนเรื่องสั้น ๆ เผยแพรในลักษณะของจุลสาร หรือเปนเรื่องที่คนควาจากส่ืออิเล็กทรอนิกส เปนตน ซ่ึง
ผูเขียนจะขอนําหลักเกณฑการลงรายการบรรณานุกรมที่ไดรวบรวมจากรูปแบบที่นิยมใชกันมาแนะนําให
ทราบ ดังน้ี 

การลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ 

            รายการตาง ๆ ที่จะนํามาลงรายการบรรณานุกรมนั้น ประกอบดวยสวนสําคัญ  ๕ สวน คือ 
 ๑.  ชื่อผูแตง 
 ๒.  ชื่อหนังสือ  
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 ๓.  คร้ังที่พิมพ 
 ๔.  สํานักพิมพ  หรือผูจัดพิมพ หรือ โรงพิมพ 
 ๕.  ปที่พิมพ 
 รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือที่นิยมใชกันมี ๒ แบบ คอื  
 แบบท่ีหน่ึง    เปนรูปแบบการลงรายการบรรณานุกรมของ Modern Language Association 
(MLA) มีรูปแบบดังน้ี 

 
 แบบที่สอง เปนรูปแบบการลงรายการบรรณานุกรมของ American Psychological 
Association (APA)  และ  Harvard University ซ่ึงการลงรายการจะแตกตางจากแบบที่หน่ึงตรงที่นําป
พิมพไปไวหลงัรายการชื่อผูแตง  มีรูปแบบดังน้ี 

 
 
 
 

 ชื่อ / ชื่อสกุล. / / ชื่อเรื่อง . / / คร้ังที่พิมพ. / / เมืองที่พิมพ /: / ผูรับผิดชอบในการพิมพ,  
 / / / / / / / ปที่พิมพ. 
 ตัวอยาง 
 ปราชญา กลาผจัญ.  การบริหารภายใตสภาวการณการมีทรพัยากรจํากัด.  พิมพคร้ังที่ ๒. 
               กรุงเทพฯ : ปราชญา พับบลชิชิ่ง, ๒๕๕๑. 
 Bernasek, Steven L.  Heterogeneous reaction dynamics.  New York : 
              VCH Publishers, 1995. 

 ชื่อ / ชื่อสกุล. / / (ปที่พิมพ). / / ชื่อเรื่อง. / /  คร้ังที่พิมพ. / / เมืองที่พิมพ /: / ผูรับผิดชอบใน 
 / / / / / / /  การพิมพ. 
 ตัวอยาง 
 ปราชญา กลาผจัญ.  (๒๕๕๑).  การบริหารภายใตสภาวการณการมีทรัพยากรจํากัด.   
                กรุงเทพฯ : ปราชญา พับบลชิชิ่ง. 
 Bernasek, Steven L.  (1995).  Heterogeneous reaction dynamics. 
              New York : VCH Publishers. 



ปท่ี ๙ ฉบับท่ี ๑                                             มกราคม – มีนาคม  ๒๕๕๒ 

                                                                       ๓๒ 
 
 

รายละเอียดของการลงรายการบรรณานุกรม    
 ๑. การลงรายการชื่อผูแตง  มีหลักเกณฑ ดังน้ี 
  ๑.๑   ผูแตงชาวไทยใหตัดคํานําหนาชื่อทิ้ง ไมตองใสไว  ไดแก  
   - คํานําหนาชื่อตามปกติ เชน นาย  นาง  น.ส. 
   -  ตําแหนงทางวิชาการ เชน ดร. หรือ ดอกเตอร   ศ. หรือ ศาสตราจารย   รศ. หรือ 
รองศาสตราจารย   ผศ.  หรือ ผูชวยศาสตราจารย 
   - คําระบุบอกอาชีพ เชน นายแพทย  แพทยหญิง  ทันตแพทย  ทนายความ  อาจารย  
ฯลฯ 
   - คํานําหนาชื่อที่แสดงบรรดาศักด์ิ เชื้อพระวงศ ฐานะอันเนื่องจากการไดรับเครื่องราช 
อิสริยาภรณ  หรือยศทางทหาร หรือตํารวจ ใหกลับเอาคําเหลาน้ันไปไวขางหลังโดยมีเคร่ืองหมายจุลภาค
คั่น เชน 
       ปรีดิยาธร เทวกุล, ม.ร.ว.         
       วิจิตรวาทการ, พลตรี หลวง 
                  อนุมานราชธน, พระยา 
        กัลยา  โสภณพานิช, คุณหญิง 
                        สถิรพันธุ  เกยานนท, พลเรือเอก 
                                      ทักษิณ  ชินวัตร, พันตํารวจโท 
   -  พระภิกษุลงรายการในบรรณานุกรม ตามตวัอยางดังน้ี 
         พระใบฎีกา สงวน สุคตฺโต 
       พระเทพเวที (ประยุทธ  ปยุตฺโต) 
                         พระพยอม กลฺยาโน 
       ปรมานุชิตชิโนรส, สมเด็จพระมหาสมณเจา กรมสมเด็จพระ 
       สมเด็จพระอริยวงศาคตญาณ (จวน อฏฐายี)  
         สามเณรเฉลียว 
  ๑.๒  ผูแตงชาวตะวันตก หรือชาติที่นิยมเรียกชื่อกันเปนทางการดวยชื่อสกุล ใหเอาชื่อสกุล
ขึ้นกอน  แลวเอาชื่อตนไปไวขางหลังโดยมีจุลภาคคั่น   เชน  Taylor, Donald E. 
  ๑.๓  ผูแตง ๒ คน ใหลงชื่อทั้งสองคน  โดยเอาชื่อของคนแรกทีป่รากฏในหนาปกในของ
หนังสือลงกอน  เชื่อมดวยคําวา “และ”  หรือ “and”  ตอดวยชื่อคนที่สอง ในภาษาอังกฤษชื่อคนที่สองนี้
ไมตองกลับเอานามสกุลขึ้นกอน  เชน 
    มนัญญา นันทวศิิทธิ์ และ สมชาย จิรโรจนวัฒนะ 
    Bergman, Robert E. and Thomas V. Moore 
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  ๑.๔  ผูแตง ๓ คน  ใหลงชื่อทั้งสามคนตามแนวทางในขอ ๑.๓  แตระหวางคนที่หน่ึงกับคน
ที่สองใหใชจุลภาคคั่น   ระหวางคนที่สองกับคนที่สามใช  “และ”   หรือ  “and”  เชื่อม เชน 
    ศรีสมร คงพันธ, จรวย  บุญยุคล และ สมศรี  เจริญผล 
    Ferris, Gerald R., D. A. Taylor and David J. Tandy 
  ๑.๕  ผูแตงมากกวา ๓ คน ใหลงชื่อเฉพาะคนแรก  แลวตอดวยคําวา  “และคนอ่ืน ๆ”   
หรือ “and others”   เชน 
    สุมน  อมรวิวัฒน และคนอ่ืน ๆ 
    Martin, John D. and others 
  ๑.๖ในกรณีทีไ่มปรากฏชื่อผูแตง ใหเลื่อนรายการชื่อเรื่องหรือรายการที่อยูถดัไปมาเปน
รายการแรกแทนชื่อผูแตง  เชน  
   แบบที่หน่ึง สารสนเทศและการศึกษาคนควา.  ชลบุรี : มหาวิทยาลัยบูรพา,  ๒๕๕๑. 
   แบบที่สอง สารสนเทศและการศึกษาคนควา. (๒๕๕๑). ชลบุรี : มหาวิทยาลยับูรพา. 
           ๑.๗ ในกรณีที่มีเฉพาะชื่อบรรณาธิการ หรือผูรวบรวม ใหลงชื่อบรรณาธิการ หรือผู
รวบรวมแลวคัน่ดวยจุลภาค ตามดวยคําวา “บรรณาธิการ” หรือ “ผูรวบรวม”  สําหรับหนังสือ
ภาษาไทย  สวนหนังสือภาษาอังกฤษ ใหใชคําวา   “editor”  สําหรับบรรณาธิการ  และ   “compiler” 
สําหรับผูรวบรวม    เชน 
   อภิชัย พันธเสน, บรรณาธิการ 
   White, Jess R., editor 
  ๑.๘ ในกรณีที่ผูแตงใชนามแฝง ถาทราบนามจริงใหลงนามจริงเปนผูแตง แลวบอก
นามแฝงไวหลังชื่อเรื่อง มีคําวา “โดย”  หรือ  “by” นําหนา  แตถาไมทราบนามจริง ใหใชนามแฝงลง
เปนชื่อผูแตงแลววงเลบ็คําวา (นามแฝง) หรือ (Pseud.)  ไวทายชื่อ  เชน 
   ประยูร อุลุชาฏะ.  ศิลปะลายรดนํ้า.  โดย น. ณ ปากนํ้า (นามแฝง).  กรุงเทพฯ : 
    เมืองโบราณ, ๒๕๓๓. 
   นิรวรรณ (นามแฝง).  เลนอยางไรใหสรางสรรค.  กรุงเทพฯ: ตนออม, ๒๕๕๑.  
  ๑.๙ ในกรณีที่เปนหนังสือแปล ใหลงชื่อผูแตงเดิมเปนชื่อผูแตง  สวนผูแปลใหใสไวตอจาก
รายการชื่อเรื่อง  ถามีชื่อเรื่องเดิมใหลงไวดวย หากไมมีชื่อผูแตงใหใชชื่อเรื่องเปนรายการแรก เชน 
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 เคอร, อีลิเนอร.  ซาดาโกะกับนกกระเรยีนพันตัว.  แปลจากเรื่อง Sadako and the 
  Thousand of Paper Cranes  โดย ถิรนันท  อนวัช.  พิมพคร้ังที่ ๒.  กรุงเทพฯ : 
            ภาควิชาการสือ่สารมวลชน คณะนิเทศศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, ๒๕๓๙. 
 ไวลเดอร, ลอรา อิงกัลป.  ริมทะเลสาบสีเงิน.  แปลและเรียบเรียงโดย สุคนธรส.  พิมพ 
  คร้ังที่ ๑๐.  กรุงเทพฯ : บํารุงสาสน, ๒๕๓๕.  (หนังสือชุดบานเล็ก).   
 เพลงรัก.  ถายทอดเปนกาพยกลอนไทยจากเร่ือง จงกวอเกอเหยาสวน หรือ  Fork 
                        Rhymes of China โดย ทวีปวร -  นารียา.  กรุงเทพฯ : ดอกหญา, ๒๕๒๘. 
                        (ชุดวรรณกรรมจีน). 

 
  ๑.๑๐ ในกรณีที่ผูแตงคนเดียวกันแตงหนังสือหลายเลม และถูกนํามาอางอิงหลายเลม  ใหนํา
รายชื่อหนังสือเหลาน้ันมาเรียงลําดับอักษรเสียกอน  ตอจากน้ันเขียนรายการของหนังสืออางอิงเลมแรก
ใหสมบูรณครบถวนตามแบบการลงรายการบรรณานุกรม  สวนเลมถัดไปทั้งหมดที่มีชื่อผูแตงคนเดียวกัน 
ใหขีดเสนยาวเทากับ ๗ ตวัอักษรแทนการลงรายการผูแตง  เชน 
 

 ไพพรรณ อินทนิล.  การเขียนบรรณานกุรมและการอางอิง.  ชลบรีุ : ภาควิชา 
  บรรณารักษศาสตร คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา,  ๒๕๓๕. 
                 .  การคนควาและการเขียนรายงาน.  ชลบุรี : ภาควิชาบรรณารกัษศาสตร  
  คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา, ๒๕๔๐. 

   
  ๑.๑๑  ในกรณีที่หนังสือออกในนามองคการ  สมาคม  บริษัท หรือหนวยงานทางราชการ มี
หลักเกณฑ ดังน้ี 
   -  หนวยงานทางราชการที่เปนระดับกรม หรือเทียบเทาขึ้นไป สามารถใชเปนชื่อผู
แตงไดโดยไมตองกลับหรือยายที่คําใด ๆ ทั้งสิ้น เชน 
    โรงเรียนนายเรือ 
    กรมศิลปากร 
    มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
    สํานักงานสถิติแหงชาต ิ
   -  หนวยงานตั้งแตระดับกอง หรือเทียบเทาลงไป ถึงจะเปนเจาของผลงานดังกลาวก็
ใหใชหนวยงานระดับกรมที่หนวยงานนั้นสังกัดอยูเปนชื่อผูแตง  สวนหนวยงานระดับกองที่เปนเจาของผลงาน 
ใหลงในรายการผูรับผิดชอบในการพิมพ เชน  กองการสังคีต สังกัดอยูใน กรมศิลปากร เปนเจาของผลงาน 
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หนังสือ ชื่อ บทละครผูชนะสิบทิศ จะตองลงรายการผูแตงดังน้ี 
   กรมศิลปากร.  บทละครผูชนะสิบทิศ.  กรุงเทพฯ : กองการสังคีต กรมศิลปากร, 
    ๒๕๓๕. 
   -  หนวยงานรฐัวิสาหกิจและภาคเอกชน  ใชชื่อหนวยงานนั้น ๆ หรือ ชื่อบรษิัท ธนาคาร 
ฯลฯ  เปนชื่อผูแตงไดเลย   เชน 
    การทองเท่ียวแหงประเทศไทย 
    บริษัท เสถียร สเตนเลสสตลี จํากัด [มหาชน] 
    ธนาคารทหารไทย จํากัด [มหาชน] 
 
 ๒. การลงรายการชื่อเรื่อง 
     แบบที่หน่ึง   ใชขีดเสนใตใหยาวตลอดชื่อเรื่อง  ชื่อเรื่องภาษาอังกฤษใหเขียนอักษร
ตัวแรกของคําทุก ๆ คําดวยตัวพิมพใหญ  ยกเวนบพุบท  สันธาน  และคํานําหนานาม  ไมตองใช
ตัวพิมพใหญ เวนแตคําดังกลาวจะเปนคําแรกของชื่อเรื่อง 
   แบบที่สอง   ใหพิมพชื่อเรื่องดวยตัวอักษรเอน  ชื่อเรือ่งภาษาอังกฤษใหเขียนอักษร
ตัวแรกของคําแรกดวยตวัพิมพใหญเทาน้ัน  ยกเวนชื่อเฉพาะอ่ืน ๆ 
   ตัวอยาง     แบบที่หน่ึง ฟเดล แคสโทร : วีรบุรุษโลกที่สาม. 
     Introduction to Marine Engineering. 
         แบบที่สอง ฟเดล แคสโทร :วีรบรุุษโลกที่สาม. 
     Introduction to marine engineering. 
 
 ๓. การลงรายการครั้งที่พิมพ    ใหลงรายการตั้งแตการพิมพคร้ังที่ ๒ เปนตนไป    การลงครั้ง
ที่พิมพในภาษาอังกฤษ  ตัวเลขลําดับที่พิมพไมตองใสเคร่ืองหมายมหัพภาค เพราะไมใชคํายอ  แตคําวา
การพิมพ (edition) ใหเขียนยอวา ed.  และตองใสเคร่ืองหมายมหัพภาคดวย   เชน   2nd ed.  หรือ  3rd 

ed. เปนตน 
 ๔. การลงรายการเมืองที่พิมพ  ใหลงชื่อเมืองที่ปรากฏในหนาปกใน  ถามีหลายชื่อเมืองใหลง
เฉพาะชื่อแรก  สําหรับกรุงเทพมหานคร  ใหลงสั้น ๆ วา  กรุงเทพฯ   สําหรับหนังสือภาษาอังกฤษ ชื่อ
เมืองในสหรัฐอเมริกาที่ไมเปนที่รูจักแพรหลาย หรือซํ้ากับชื่อเมืองในประเทศอ่ืน  ใหใสชื่อยอรัฐกํากับไว
ดวย  เชน   Hillsdale, NJ  สวนชื่อเมืองในประเทศอ่ืน ๆ ถาเปนเมืองที่เปนที่รูจักอยางกวางขวางไมตอง
ใสชื่อประเทศกํากับ    เชน   Paris, Tokyo,  Moscow   หรือ  New York    
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 ๕. การลงรายการผูรับผิดชอบในการพิมพ      
  -  ถาเปนชื่อของสํานักพิมพ ใหนําเฉพาะชือ่ของสํานักพิมพมาลงเทาน้ัน เชน ไทยวฒันาพานิช, 
ซีเอ็ดยูเคชั่น, จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, ตนออ ,  McGraw-Hill, Prentice-Hall  เปนตน  
  -  ถาไมใชสํานักพิมพ แตเปนหนวยงานของรัฐ   องคกรตาง ๆ จัดพิมพ     ใหลงชื่อ

หนวยงาน  
หรือองคกรน้ัน ๆ เปนผูจัดพิมพ 
  -  ถาเปนหนังสือที่ผูเขียนพิมพจําหนายเอง ใหลงชื่อหนวยงานที่สังกัดของผูเขียนที่ปรากฏ 
ในหนังสือเปนผูจัดพิมพได 
  -  ถามีชื่อโรงพิมพ ใหลงรายการโดยระบคุําวา  “โรงพิมพ”  ไวดวยทุกคร้ัง  เชนโรงพิมพ 
สวนทองถิ่น กรมการปกครอง,  โรงพิมพดานสุทธาการพิมพ   เปนตน 
  -  ถาไมปรากฏชื่อผูเก่ียวของในการพิมพใด ๆ ที่กลาวขางตน ใหลงวา  “ม.ป.ท.”  
(ไมปรากฏทีพิ่มพ)  สําหรับหนังสือภาษาไทย  และ  “n.p.”  (no place of publishing)  สําหรับหนังสือ
ภาษาอังกฤษ 
 ๖. การลงรายการปที่พิมพ   ใหลงรายการเฉพาะตวัเลขของป พ.ศ. หรือ ค.ศ. เทาน้ัน   ถา

ไมปรากฏ 
ปที่พิมพ  ใหลงรายการวา  “ม.ป.ป.”   (ไมปรากฏปทีพิ่มพ) สําหรับหนังสือภาษาไทย และ “n.d.”    
(no date)  สําหรับหนังสือภาษาอังกฤษ 
  ตัวอยางการลงรายการ 

 แบบที่หน่ึง 

 
 
 
 
 
 

 วารี  อัมไพพรรณ.  พระราชประวตัิพระมหากษัตริยาราชและพระราชินีในราชวงศจักรี 
  ๙ รัชกาล.  ม.ป.ท., ๒๕๓๔. 

 ปยุต เงากระจาง.  โรงเรียนเขียนการตูน.  กรุงเทพฯ : เค แอนด พี บุคส, ม.ป.ป. 
 เจษฎา  ทองรุงโรจน.  ฟเดล แคสโทร : วีรบุรุษ โลกที่สาม.  ม.ป.ท., ม.ป.ป. 
 Taylor, D A.  Introduction to Marine Engineering.  2nd ed.  n.p., 2005. 
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แบบที่สอง 
 

 วารี อัมไพพรรณ.  (๒๕๓๔).  พระราชประวตัิพระมหากษัตริยาราชและพระราชินีใน 
    ราชวงศจักรี ๙ รัชกาล.  ม.ป.ท. 
 ปยุต เงากระจาง.  (ม.ป.ป.).  โรงเรียนเขียนการตูน.  กรุงเทพฯ : เค แอนด พี บุคส. 
 เจษฎา ทองรุงโรจน.  (ม.ป.ป.).  ฟเดล แคสโทร :วีรบุรุษโลกที่สาม. ม.ป.ท.  
 Taylor, D A.  (n.d.).  Introduction to marine engineering.  2nd ed.  Oxford : 
             Pergamon Press. 

 
 
 เม่ือไดทราบถงึหลักเกณฑการลงรายการบรรณานุกรมสวนตาง ๆ ของหนังสือซ่ึงจะเปน
หลักพ้ืนฐานของการลงรายละเอียดสื่อสารสนเทศอ่ืน ๆ เชนกันแลว  ตอไปน้ีจะขอนําตัวอยางของการลง
รายการบรรณานุกรมของ วารสาร  หนังสือพิมพ   บรรณานุกรมการสัมภาษณบคุคล และส่ือสารสนเทศ
อิเล็กทรอนิกสมาแสดงใหทราบ ดังน้ี 
 

การลงรายการบรรณานุกรมวารสาร   มีรูปแบบดังน้ี 

 ๑.  บทความจากวารสาร 
  แบบที่หน่ึง 
 

     ชื่อผูเขียน. / / “ชื่อบทความ” / ชื่อวารสาร. / / ปที่หรือเลมที่ (ฉบบัที่): / เลขหนา /; /วัน (ถามี) 
         เดือน / ป. 

  
               ตวัอยาง 

 ปกปอง จันวิทย.  “บารัก โอบามา บนถนนสูทําเนียบขาว”  สารคดี.  (๒๘๔): ๕๔-๘๑; 
   ตุลาคม ๒๕๕๑. 
 สรศักด์ิ สุบงกช.  “รูจัก คารล ฟอน เคลาเซอะวิตซ และ On War”  มติชนสุดสัปดาห, 
   ๒๙(๑๔๘๔): ๓๑  - ๓๒ ; ๒๓ – ๒๙ มกราคม ๒๕๕๒. 
 Prashanth Parameswaran and Annati, Massimo.  “Rethinking Thailand’s Military 
  Strategy”  Military Technology.  xxxi(11): 74 – 83; 2007.      
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แบบที่สอง 

  

 ชื่อผูเขียน. / / (ป, / วัน / เดือน).  / / ชื่อบทความ. / / ชื่อวารสาร, / ปที่ 
                 หรือเลมที่(ฉบบัที่), / เลขหนา. 

ตัวอยาง 
  

 ปกปอง จันวิทย.  (๒๕๕๑,  ตุลาคม).  บารัก โอบามา บนถนนสูทําเนียบขาว.  สารคดี, 
               (๒๘๔), ๕๔ - ๘๑. 
 สรศักด์ิ สุบงกช. (๒๕๕๒, ๒๓ – ๒๙ มกราคม).   รูจัก คารล ฟอน เคลาเซอะวิตซ และ  
              On War.  มติชนสุดสัปดาห, ๒๙(๑๔๘๔),  ๓๑ – ๓๒. 
            Prashanth Parameswaran and Annati, Massimo.  (2007).  Rethinking  
      Thailand’s Strategy.  Military Technology, xxxi(11), 74 – 83.                                      
 

  
 ๒.  คอลัมนจากวารสาร 
  แบบที่หน่ึง       
 

  ชื่อผูเขียน.  / / “ชื่อคอลัมน: / ชื่อเรื่องในคอลัมน”  / ชื่อวารสาร. / / ปที่หรือเลมที ่
  / / / / / / /  (ฉบับที่) : / เลขหนา; /  วัน (ถามี) / เดือน / ป. 

   
 ตัวอยาง 
 

  
  จรินทร บุญเหมาะ, นาวาเอก.   “ขาวนาวีรอบโลก: โครงการอากาศยานไรคนขับของ 
   โรงเรียนนายเรือ”  นาวิกศาสตร.   ๙๑(๑๒):  ๘๙ – ๙๐; ธันวาคม  ๒๕๕๑. 
   นครินทร เมฆไตรรตัน.   “หมายเหตุการณ: รัฐบาลผสม กับสังคมการเมืองไทย” 
  เนชั่นสุดสัปดาห.  ๑๗(๘๖๖): ๑๙ ; ๒ มกราคม ๒๕๕๒. 
  Pengelley, Rupert.  “Weapons and Equipment: Demonstrator stretches  
   Bradley capabilities” Jane’s International Defence Review. 
   (41): 22 - 24; January 2008. 
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  แบบที่สอง 
 

  ชื่อผูเขียน. / / (ป, / วัน / เดือน). / / ชื่อคอลัมน: ชื่อเรื่องในคอลัมน. / ชื่อวารสาร, / ปที่ 
  / / / / / / / หรือเลมที่(ฉบบัที่), / เลขหนา.    

 
 ตัวอยาง 
 

  จรินทร บุญเหมาะ, นาวาเอก.  (๒๕๕๑, ธันวาคม).  ขาวนาวีรอบโลก: โครงการอากาศ
   ยานไรคนขับของโรงเรียนนายเรือ.   นาวิกศาสตร,  ๙๑(๑๒):  ๘๙ – ๙๐. 
   นครินทร เมฆไตรรตัน.   (๒๕๕๒, ๒ มกราคม).  หมายเหตุการณ: รัฐบาลผสม กับ 
   สังคมการเมืองไทย.  เนชั่นสุดสัปดาห,  ๑๗(๘๖๖), ๑๙ . 
  Pengelley, Rupert.  (2008, January).  Weapons and Equipment: Demonstrator
   stretches Bradley capabilities.  Jane’s International Defence Review, 
   (41), 22 – 24. 
 

 

การลงรายการบรรณานุกรมหนังสือพิมพ 
 ๑.  ขาวจากหนังสือ     ใชรูปแบบ ดังน้ี 
 

  แบบที่หน่ึง 
  “หัวขาว” /  ชื่อหนังสือพิมพ. / / วัน / เดือน / ป. / / หนา, / เลขหนา. 
  ตัวอยาง 
  “ชี้จรวดพลาดเปาเหตุเก็บไวนาน” คม ชัด ลึก.  ๓๐ มกราคม ๒๕๕๒.  หนา ๓, ๑๕. 
  “Rocket fire mishap injures 19 soldiers” Bangkok Post.   January 29, 2009. 
     Page 2. 
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  แบบที่สอง 
  หัวขาว. / / (ป, / วัน / เดือน). / / ชื่อหนังสือพิมพ. / / หนา, / เลขหนา. 
  ตัวอยาง 
  ชี้จรวดพลาดเปาเหตุเก็บไวนาน.  (๒๕๕๒, ๓๐ มกราคม).  คม ชัด ลึก.  หนา  ๓, ๑๕. 
   Rocket fire mishap injures 19 soldiers.  (2009, January 29).  Bangkok Post. 
     Page 2. 

   
 ๒.  คอลัมนจากหนังสือพิมพ    ใชรูปแบบ ดังน้ี 
   

  แบบที่หน่ึง 
  ชื่อผูเขียนบทความ. / / “ชื่อคอลัมน: / ชื่อเร่ืองในคอลัมน” / ชื่อหนังสือพิมพ. / / วัน / 
  / / / / / / / เดือน / ป. / / หนา / เลขหนา. 
  ตัวอยาง 
  หมัดเหล็ก.  “คาบลูกคาบดอก: มาตรฐานทุจริต”  ไทยรัฐ.  ๒๙ มกราคม ๒๕๕๒. 
   หนา ๖. 
  Ploenpote Atthakor.  “Outlook: Answering nature’s call” Bangkok Post. 
   January 29, 2009. 
 

 

  แบบที่สอง 
  ชื่อผูเขียนบทความ. / / (ป, / วัน / เดือน). / / ชื่อคอลัมน: ชื่อเรื่องในคอลัมน. / /  ชื่อ 
  / / / / / / / หนังสือพิมพ, / หนา, / เลขหนา. 
  ตัวอยาง 
  หมัดเหล็ก.  (๒๕๕๒, ๒๙ มกราคม).  คาบลูกคาบดอก: มาตรฐานทุจริต.  ไทยรฐั, 
   หนา ๖. 
  Ploenpote Atthakor.  (2009, January 29).  Outlook: Answering nature’s call. 
   Bangkok Post.  January 29, 2009. 
 

 
หมายเหตุ     ถาไมมีชื่อเรื่องในคอลัมนใหลงเฉพาะชื่อคอลัมน 
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การลงรายการบรรณานุกรมการสัมภาษณบุคคล  ใชรูปแบบดังน้ี 
 

  แบบที่หน่ึง 
  ชื่อผูใหสัมภาษณ. / / ตําแหนง(ถามี). / / สัมภาษณ วัน / เดือน / ป. 
  ตัวอยาง 
  ทราย เจริญปรุะ.  สัมภาษณ ๕ มีนาคม ๒๕๕๒. 
  สุรศักด์ิ แกวแกมทอง, พลเรือโท.  ผูบัญชาการโรงเรียนนายเรือ.  สัมภาษณ 
   ๓ กุมภาพันธ ๒๕๕๒. 
   

  แบบที่สอง 
  ชื่อผูใหสัมภาษณ. / / (ป, / วัน / เดือน). / / ตําแหนง (ถามี). / / สัมภาษณ. 
   
  ตัวอยาง 
 ทราย เจริญปรุะ.  (๒๕๕๒, ๕ มีนาคม).  สัมภาษณ. 
 สุรศักด์ิ  แกวแกมทอง, พลเรือโท.  (๒๕๕๒, ๓ กุมภาพันธ).  ผูบัญชาการโรงเรียนนายเรือ. 
    สัมภาษณ. 

 

การลงรายการบรรณานุกรมสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส 
 ๑.  สารสนเทศจากฐานขอมูลซีดีรอม   มีรายละเอียดการลงรายการเพ่ือเติม คือในการ
ระบุแหลงทีใ่ชคนสารสนเทศใหใชคําวา  “เขาถึงไดจาก”  สําหรับวัสดุสารสนเทศภาษาไทย และใชคําวา  
“Available”  สําหรับวัสดุสารสนเทศภาษาอังกฤษ  รวมทั้งใหระบวุาคนจากบริษทัใด ฐานขอมูลใด และ
ควรระบุชื่อไฟลและเลขประจําระเบียน (Accession Number) ไวดวย การลงรายการบรรณานุกรม ใช
รูปแบบ ดังน้ี 
 

  แบบที่หน่ึง 
  ผูแตง. / / ชื่อเรื่อง. / / [ประเภทของสื่อ]. / / รายละเอียดทางการพิมพ (ถามี). / / เขาถึง 
  / / / / / / / ไดจาก: / แหลงสารสนเทศ.  
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  ตัวอยาง 
  Petit, Charles W.  “Just How Hot Is It Going to Get ? : Scientists Ponder 
   New Climate Clues” U.S.New & World Report”  [CD-ROM]. 
   124(17): 59 – 60: May 4, 1998.  Available: EBSCO.  Academic 
   Abstract Full Text, Disc 1, February 1997 - June 1998, Item: 512578. 
  Youngwood, Sary.  “Book Publishers Proliferate in Vermont” Vermont 
   Business Magazine.  [CD-ROM].  Sec 1; 25; February 1992. 
   Available: UMI, File: Business Dateline Ondise, Item: 92-18178. 

 

  แบบที่สอง 
  ผูแตง. / / (ปที่พิมพ หรือผลิต, / วัน / เดือน). / / ชื่อเร่ือง. / / [ประเภทของสื่อ]. / / 
รายละเอียด  / / / / / / / ทางการพิมพ(ถามี). / / เขาถึงไดจาก: / แหลงสารสนเทศ. 
  ตัวอยาง 
  Petit, C.W.  (1998, May 4).  Just how hot is it going to get ? : scientists ponder
   new climate clues.  U.S. New & World Report.  [CD-ROM].  124(17),
  59 – 60.  Available: EBSCO.  Academic Abstracts Full Text, Disc 1,  
 February 1997 – June 1998, Item: 512578.  
  Youngwood, Sary.  (1992, February).  Book publishers proliferate in  
   Vermont.  Vermont Business Magazine.  [CD-ROM].  Sec 1, 25. 
   Available: UMI, File: Business Dateline Ondise, Item: 92-18178.  

 
 ๒.  สารสนเทศจากฐานขอมูลออนไลน และอินเทอรเน็ต การลงรายการบรรณานุกรม
ของสารสนเทศทั้งสองแหลงขอมูลจะมีรูปแบบเหมือนกันและในการลงรายการบรรณานุกรมนั้นใหระบุ
วันที่คนขอมูล (Access Date) ไวดวยเปนรายการสุดทาย   ทั้งนี้เพราะฐานขอมูลออนไลนและ
อินเทอรเน็ตมีการแกไขเพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลงขอมูลตลอดเวลา    รูปแบบในการลงรายการบรรณานุกรม
เปน ดังน้ี 
  ตัวอยางการลงรายการบรรณานุกรมสารสนเทศจากฐานขอมูลออนไลน 

  แบบที่หน่ึง 
  ผูแตง. / / ชื่อเรื่อง. / / [ประเภทของสื่อ]. / / รายละเอียดทางการพิมพ (ถามี). / / เขาถึง 
  / / / / / / /  ไดจาก: / แหลงสารสนเทศ. / / (วันที่คนขอมูล: /  วัน / เดือน / ป). 
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  ตัวอยาง 
  Saha Union Corporation Ltd.  Available: DIALOG (R), File 479: Company 
    Intelligence (R).  (Access date: January 30, 2009). 
  “Toy Story” Daily Mirror.   March 21, 2008.  Available : NEXIS, Library: 
    ENTERT, File: ALLNEWS.  (Access date: February 4, 2009). 
  Webb, S. L.  “Dealing with Sexual Harassment”  Small Business Report . 
    17: 11 – 14; January 2009.  Available: BRS, File: ABI/INFORM, 
    Item: 00591201.  (Access date: January 22, 2009).  

        

  แบบที่สอง 
  ผูแตง. / / (ปที่พิมพ หรือผลิต, / วัน / เดือน). / / ชื่อเรื่อง. / / รายละเอียดทางการพิมพ 
(ถามี). 
  / / / / / / / เขาถึงไดจาก: / แหลงสารสนเทศ. / / (วันที่คนขอมูล: / วัน / เดือน / ป).  
  ตัวอยาง 
  Saha Union Corporation Ltd.  Available: DIALOG (R), File 479: Company 
   Intelligence (R).  (Access date: January 30, 2009). 
  Toy Story.  (2008, March 21).  Daily Mirror.  Available: NEXIS, Library: 
   ENTERT, File: ALLNEWS.  (Access date: February 4, 2009). 
  Webb, S. L.  (2009, January).  Dealing with Sexual Harassment.  Small 
   Business Report.  17, 11 – 14.  Available: BRS, File: ABI/INFORM, 
   Item: 00591201.  (Access date: January 22, 2009). 
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 ตัวอยางการลงรายการบรรณานุกรมสารสนเทศจากอินเทอรเน็ต 
  แบบที่หน่ึง 
 

  นกุล วองฐติิวงศ.  “โจรสลัดโซมาเลีย ถึงเวลาตองกําราบ”  มติชนสุดสัปดาห. 
   ๒๙(๑๔๘๔); ๒๓ - ๒๙ มกราคม ๒๕๕๒.  เขาถึงไดจาก : http:// 
               www.matichon.co.th/weekly/weekly.php?srctag=0422110348 
   &srcday=2009/01/23 (วันที่คนขอมูล:  ๔ กุมภาพันธ ๒๕๕๒). 
  โรคเบาหวาน : ความผิดปกติของไตในผูปวยเบาหวาน.  เขาถึงไดจาก: http:// 
   www.bangkokhealth.com/dm_htdoc/dm_health.asp  (วันที่คน 
   ขอมูล: ๓๐ มกราคม ๒๕๕๒). 
  Project Gutenberg.  Available: ftp://mrcnext.CSO.uniuc.edu/etext. 
   (Access date: January 23, 2009). 
  Tannert, Christopher.  Information about EURO-Money.  Available: 
   http://www.spd.bln.de.home.christof.tannert/e-infoeu.him. 
   (Access date: December 24, 2008). 

 
      แบบที่สอง 
 

 นกุล  วองฐิตวิงศ.  (๒๕๕๒, ๒๓ -๒๙ มกราคม).  “โจรสลัดโซมาเลีย  ถึงเวลาตองกําราบ”
   มติชนสุดสัปดาห, ๒๙(๑๔๘๔)ใ  เขาถึงไดจาก: http://www.matichon.co.th/
   weekly/weekly.php?srctag=0422110348&&srcday=2009/01/23 
    (วันที่คนขอมูล:  ๔ กุมภาพันธ ๒๕๕๒). 
 โรคเบาหวาน : ความผิดปกติของไตในผูปวยเบาหวาน.  (๒๕๕๒).  เขาถึงไดจาก http:// 
   www.bangkokhealth.com/dm_htdoc/dm_health.asp  (วันที่คนขอมูล: 
   ๔ กุมภาพันธ ๒๕๕๒). 
 Project Gutenberg.  (n.d.).  Available: ftp://mrcnext.CSO.uniuc.edu/etext. 
   (Access date: January 27, 2009). 
 Tannert, Christopher.  Information about EURO-Money.  Available: http:// 
   www.spd.bln.de.home.christof.tannert/e-infoeu.him.  (Access date: 
   December 24, 2008). 
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   เทาที่ไดนํารูปแบบและการลงรายการบรรณานุกรมสื่อสารสนเทศตาง ๆ ทั้งสองแบบมา
แนะนําใหทานไดรับทราบวาเขาลงรายการกันอยางไรนั้น ก็คงจะเพียงพอสําหรับที่จะชวยใหทานลง
รายการบรรณานุกรมในงานเขียนของทาน ไมวาจะเปนผลงานทางวิชาการ หรือการเขียนรายงานวิจัยได
อยางถูกตองแลว     ลําดับตอไปทานจะตองนําขอมูลเหลาน้ันมาจัดเรียง และนําไปพิมพเปนขั้นตอน
สุดทาย  
 

การจัดเรียงบรรณานุกรม 
    เม่ือทานไดขอมูลสําหรับการจัดทําบรรณานุกรมประกอบงานเขียนของทานแลว กอนที่ทาน
จะเขียนหรือพิมพออกมาตามรูปแบบทีต่องการ   ทานจะตองนําขอมูลเหลาน้ันมาดําเนินการเรียงลําดับ
ขอมูลเสียกอน   วิธีการเรยีงลําดับขอมูลมีหลายวธิีดวยกัน   การจัดเรียงบรรณานุกรมนั้นจะจัดเรียงตาม
ความสะดวกของผูใชบรรณานุกรมนั้น ๆ  โดยทั่วไปจะแบงเปน  ๔ วิธี คือ 
 ๑. การเรียงตามลําดับอักษร (Alphabetical Order) คือ เรียงอักษรรายการแรกตามแบบ
พจนานุกรม ซ่ึงปกติจะเปนชื่อผูแตง อาจเปนชื่อบุคคล หรือชื่อองคกรที่ทําหนาทีผู่แตง  สําหรับหนังสือที่
ไมปรากฏชื่อผูแตง ซ่ึงรายการแรกจะเปนชื่อเรื่องนั้น ใหนํามาเรียงลําดับอักษรรวมดวย 
 ๒.  การเรียงตามลําดับเหตุการณ (Chronological Order)  คือการจัดเรียงตามลําดับการ
พิมพ โดยเรียงปพิมพเกาไวกอนปพิมพใหม ๆ ซ่ึงการเรียงวิธีน้ีเหมาะสําหรับเอกสารทางประวัตศิาสตร 
ทางโบราณคดีที่ตองการแสดงวิวัฒนาการโดยลําดับของเร่ืองนั้น ๆ 
 ๓.  การเรียงลําดับหมวดหมูวิชา (Classification of items according to division of the 
subject)  คือ การจําแนกบรรณานุกรมโดยพิจารณาเนื้อหาตามหมวดหมูวิชา เชน ประวัตศิาสตร  หรือ
วิทยาศาสตร  โดยนําเอกสารที่มีเน้ือหาทํานองเดียวกนัมาเรียงตามลําดับเลขหมู หรือเน้ือหายอย 
 ๔. การแยกรายการตามลกัษณะงานที่นํามาทําบรรณานุกรม (Classification of items 
based upon kinds of works listed)   คือ การจําแนกตามประเภทของสื่อสารสนเทศ เชน ประเภทสิ่ง
ตีพิมพ ประเภทโสตทศันวสัดุ หรือประเภทสื่ออิเล็กทรอนิกส 
 การเรียงบรรณานุกรมจะจัดเรียงอยางไรนั้นก็ขึ้นอยู กับจุดประสงคของการใช และ
กลุมเปาหมายที่ใชบรรณานุกรมประเภทนั้น ๆ  แตเทาที่ผูเขียนไดพบเห็นสวนใหญจะนิยมใชแบบการ
เรียงตามลําดับอักษรและเม่ือเรียงลําดับบรรณานุกรมตามลําดับอักษรแลว  จะไมมีการใสเลขลําดับกํากับ
อีก 
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การเขียนหรือพิมพบรรณานุกรม 
 การเขียนหรือการพิมพบรรณานุกรมนั้น จะตองเขยีนหรือพิมพใหถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดังน้ี 
 ๑.   พิมพคําวา “บรรณานุกรม”  สําหรับสื่อสารสนเทศภาษาไทย และคําวา  “BIBLIOGRAPHY” 
สําหรับสื่อสารสนเทศภาษาอังกฤษ ไวกลางหนากระดาษ  ไมตองขีดเสนใต หากบรรณานุกรมนั้นมีขอมูล
เฉพาะแตที่เปนหนังสือ และมีรายการไมมาก  อาจใชคําวา “หนังสืออางอิง”  หรือ  “REFERENCE”   
แทนก็ได 
 ๒.  ใหเริ่มเขยีนหรือพิมพที่แนวซายสุดของกรอบขอความ  หากบรรทัดเดียวไมพอ ใหตอ
ขอความในบรรทัดถัดไปทีย่อหนาแรก  คือใหเวนเขามา ๗ ตัวอักษร แลวเริ่มเขียนหรือพิมพที่ระยะอักษร
ตัว   ที่ ๘   ถาเปนบรรณานุกรมของหนังสือภาษาอังกฤษใหเวนระยะระหวางบรรทัด ๑ ชวงบรรทัดพิมพ
เด่ียว  สวนภาษาไทยใหเวน ๑ ชวงบรรทดัพิมพคู (หรือ ๒ ชวงบรรทัดพิมพเด่ียว)  และระยะหางระหวาง
บรรณานุกรมแตละรายการใหเวนแตละรายการใหหางกัน ๑ ชวงบรรทัดพิมพคู 
 ๓.  การพิมพหลังเคร่ืองหมายมหัพภาค (.) ใหเวน ๒ ระยะตวัอักษร  และหลังเคร่ืองหมาย
อ่ืน ๆ ใหเวน ๑ ระยะตวัอักษร  ซ่ึงในรูปแบบการลงรายการบรรณานุกรมไดแสดงไวใหเห็นแลวดวย
เคร่ืองหมาย (/) 
 

บทสงทาย  
 การลงรายการบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศตาง ๆ  ที่ไดนํามาแนะนําน้ีเปนเพียงการ
นํารูปแบบของการจัดทําบรรณานุกรมเฉพาะหนังสือ วารสาร หนังสือพิมพ  การลงรายการบรรณานุกรม
การสัมภาษณบุคคล  และสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส บางชนิด คือ ฐานขอมูลจากซีดีรอม   ฐานขอมูล
ออนไลน และสารสนเทศจากอินเทอรเน็ต  เทาน้ัน   ยังมีรูปแบบการลงรายการบรรณานุกรมสารสนเทศที่
มีลักษณะพิเศษอ่ืน ๆ ที่ผูเขียนมิไดนํามาแสดงไว ณ ที่น้ี  ไดแก  วิทยานิพนธ  จดหมายเหตุ  คําส่ัง  
ประกาศ  สจิูบัตร  แผนพับโฆษณา   แผนปลิว  หรือ เอกสารที่ไมไดจัดพิมพเปนเลม  เปนตน        
ทั้งน้ีก็เน่ืองจากไดพิจารณาแลววาไมใครมีผูนํามาใชในการอางอิงประกอบงานเขียนที่นําลงพิมพใน
สิ่งพิมพของกองทัพเรือ   หากมีผูสนใจตองการทราบถึงรูปแบบและวธิีการลงรายการบรรณานุกรมของ
สื่อสารสนเทศดังกลาวก็อาจศึกษาเพ่ิมเตมิไดจากหนังสือที่ผูเขียนใชอางอิงในการเขียนบทความนี้ 
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หนังสืออางอิง 
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  สารสนเทศและการศึกษาคนควา.  พิมพคร้ังที่ ๒.  ชลบุรี: คณะมนุษยศาสตรและ 
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