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การเขาสูระบบหองสมุดอัตโนมัติ 

1. เขาที่ http://library.rtna.ac.th/opac   หรือ  

2. เขาไดจาก http://www.rtna.ac.th/Sections/web_library 
 

ตัวอยาง หนาจอสืบคนทรัพยากรหองสมุดจากระบบหองสมุดอัตโนมัติโรงเรยีนนายเรือ 

 
 

การสืบคน Web OPAC เปนการใหบริการสืบคนขอมูลทรัพยากรหองสมุดทุกประเภทที่
หองสมุดทํารายการเพื่อใหบริการกับสมาชกิ ซึ่งสามารถเรียกดูรายละเอียดทรัพยากรหองสมุด เชน 
สถานที่เก็บทรัพยากรหองสมุด, ชั้นวาง และสถานะของทรัพยากรหองสมุด ซึ่งผูใชสามารถหา
ทรัพยากรหองสมุดประเภทตาง ๆ ตามรายการดังตอไปนี้ : 

• หนงัสือ  
• วารสาร  
• วิทยานิพนธ  
• ส่ือโสตทัศนวสัดุ 

แนะนําระบบหองสมุดอัตโนมัติโรงเรียนนายเรือ  Web OPAC
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วิธสีืบคน 
 

เร่ิมตนการใชงานการสืบคนขอมูลทรัพยากรหองสมุดผาน Web OPAC  เร่ิมตนใชงานไดอยาง
งาย ๆ ดวยระบบคําสั่ง 2 ภาษา ซึ่งสามารถเลือกใชภาษาไทย หรือภาษาองักฤษ โดยการคลิกเลอืกจาก 

 หรือ   ซึ่งเมนูคําสัง่การใชงานจะอยูทีด่านบนของแตละหนา สามารถ
เลือกใชงานการสืบคนขอมลูทรัพยากรหองสมุดได 2 แบบดังนี ้ 

1. คนแบบงาย 
2. คนแบบซ้ําซอน 

 

1. คนแบบงาย  สามารถเลือกคนได 3 แบบ คือ 
1.1 เลือกสืบคนแบบตําแหนงใดก็ได 
1.2 เลือกสืบคนจากขึ้นตนดวย 
1.3 เลือกสืบคนแบบตรงตัว 
 

 การคนแบบงาย สามารถเลือกสืบคนแบบตาํแหนงใดก็ได หรือ สืบคนจากขึ้นตนดวย/ตรงตัว 

ทําไดโดยการเลือกคลิกที ่  
 

ตัวอยาง หนาจอการสืบคนแบบงาย โดยการเลือกสืบคนแบบตาํแหนงใดกไ็ด 

 
     

ชองสําหรับพิมพคํา
ที่ตองการคน 

ทางเลือก
ในการ
สืบคน คลิกที่นี่เพื่อคนหา 

คลิกที่นี่เพื่อคนหาใหม 
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       จากหนาจอดานบนจะเห็นวามทีางเลอืกในการสืบคนคือ ผูใชสามารถเลือกไดวาจะคนหาจาก 

1. ทุกเขตคําคน (Keyword) เมื่อเขาสูทางเลือกนี้ ระบบจะทาํการคนหาจากทกุทางเลือก  
จึงทาํใหผลที่ไดจากการคนนี้มีจํานวนมาก เชน ตัวอยางคําคน สําหรบัทุกเขตคําคน  

• กฎมนเทียรบาล, กฎอัยการศึก, กฎกระทรวง, กฎหมายอาญา, กฎหมายแพง, 
กฎหมาย, กฎ* เพื่อคนหาคําคนที่ตอทาย กฎ ทุกคาํคน 
• Computer, Computing, หรือ Comput* เพื่อคนหาคําคนที่ตอทาย Comput  
ทุกคําคน 

2. ผูแตง (Author) เมื่อเขาสูทางเลือกนี้ ใหพิมพชื่อ/นามสกุลผูแตง ถาเปนชาวตางประเทศ 
ใหพิมพชื่อสกลุแลวในเครื่องหมาย “,” แลวจึงตามดวยชือ่ตัว ผูแตงอาจรวมถึงบรรณาธิการ 
หนวยงาน ผูแตงรวม เปนตน ในการคนชือ่ผูแตงถาพมิพเพยีงชื่อตัว (ผูแตงชาวไทย) หรือ
ชื่อสกุล (ชาวตางประเทศ) ระบบจะแสดงชื่อนัน้ออกมาทัง้หมดไมวาจะนามสกลุใดก็ตาม 
เมื่อเลือกรายการที่ตองการ ระบบจะแสดงเลขเรียกหนังสือและสถานที่จัดเก็บใหทราบ เชน  

• ผูแตง (คนไทย) : ปราบดา, ปราบดา หยุน, ส ศิวรักษ, หรือ นามแฝง  
• ผูแตง (ตางชาติ) : สมิธ หรือ สมิธ วิลเลียม หรือ Smith หรือ Smith William 

3. ชื่อเรื่อง (Title) พิมพชื่อเร่ือง (ชื่อหนังสอื) ที่ตองการ กรณีที่จําชื่อเร่ืองไดไมหมดกส็ามารถ
คนได โดยพมิพคําเริ่มตนของชื่อหนังสือ ระบบจะแสดงรายการทรพัยากรหองสมุดออกมา
ใหเลือก ผูใชจะสามารถตรวจสอบไดวารายการไหนเปนเรื่องที่ตองการ 

4. หัวเรื่อง (Subject) คือ คําวลีที่ใชแทนเนือ้หาของทรัพยากรหองสมดุ เชน เรือ, ทหารเรือ, 
กองทพัเรือ หรืออาจมีหวัเรื่องยอยดวย เชน เรือ – การซอมแซม ระบบจะแสดงรายการ
ทรัพยากรหองสมุดที่มีอยูออกมา ผูใชเลือกรายการทรัพยากร หองสมดุที่ตองการ ระบบจะ
แสดงเลขเรียกหนงัสือและสถานที่จัดเก็บใหทราบ 

5. หมายเหต ุ(Note) คือ การคนหาจากคําหรือวลีที่ปรากฏอยูในรายการหมายเหตุของหนงัสอื  
6. สํานกัพิมพ (Publisher) คือ การคนหาจากชื่อของสํานักพิมพที่เปนผูผลิตหนังสือหรือ

ทรัพยากรหองสมุด เชน 
• นานมี (สําหรบั นานมบุีคส/นานมีบุคสพับลิเคชั่นส) 
• ซีเอ็ด (สําหรับ ซีเอ็ดยูเคชัน่) 

7. สารบัญ (Contents) คือ การคนหาจากรายการสารบญัทรัพยากรหองสมุด 
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ตัวอยาง หนาจอผลการสบืคนแบบงาย โดยการเลอืกสืบคนแบบตําแหนงใดก็ได  

และเลือกทางเลือกผูแตงในการสืบคน 
 

 
 

 
ตัวอยาง หนาจอแสดงผลการสืบคนแบบงาย โดยการเลือกสบืคนแบบตําแหนงใดก็ได 

 

 

จํานวนขอมูล
ทั้งหมดที่คนพบ 

คลิกเลือกหมายเลข
หนาที่ตองการ 
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ตัวอยาง หนาจอการสืบคนแบบงาย โดยการเลือกสืบคนแบบขึน้ตนดวย/ตรงตัว 

 

 
 
 จากหนาจอดานบนจะเหน็วามีทางเลือกในการสืบคน คือผูใชสามารถเลือกไดวาจะคนหาจาก 

1. ผูแตง (Author)  
2. ชื่อเร่ือง (Title) 
3. หวัเรื่อง (Subject)  
4. เลขมาตรฐาน (ISBN) 
5. เลขเรียก (Call Number) 
6. สํานักพิมพ  (Publisher) 

 7. สาขาวิชา (Branch) 
  
 
 
 
 
 

ชองสําหรับพิมพคํา
ที่ตองการคน 

ทางเลือก
ในการ
สืบคน คลิกที่นี่เพื่อคนหา 

คลิกที่นี่เพื่อคนหาใหม 
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ตัวอยาง หนาจอผลการสบืคนแบบงาย โดยการเลอืกสืบคนแบบขึ้นตนดวย 

 
 

ตัวอยาง หนาจอผลการสบืคนแบบงาย โดยการเลอืกสืบคนแบบตรงตัว 
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2. การคนแบบซับซอน  

  สามารถเลือกการสืบคนแบบ Boulean Search โดยเลือกใช และ (And), หรือ (Or), ไม (Not)  

ทําไดโดยการเลือกที ่  

ตัวอยาง หนาจอการสืบคนแบบซับซอน 

 
 

              จากหนาจอดานบนจะเห็นวามีทางเลือกในการสืบคน คือ ผูใชสามารถเลือกไดวาจะคนหาจาก 
1. ทุกเขตคําคน (Keyword )เชน เลือกทางเลือกคนจาก “ทุกเขตคําคน" จะคนจาก 

"ชื่อเร่ือง", "หัวเรื่อง", "ผูแตง", "หมายเหตุ", หรือ "สํานักพิมพ" หรือระบุแนวสืบคน
ตามที่ตองการ ตัวอยางคําคน  

   - โปรแกรม หรือ ซอฟตแวร และ บัญชี  
   - โปรแกรม หรือ คอมพิวเตอร และวิทยาศาสตร  
   - Program or Computer and Science  

2.  ผูแตง (Author) 
  3.  ชื่อเร่ือง (Title)  
  4.  หัวเรื่อง (Subject)  
  5. หมายเหต ุ(Note) 
  6.  สํานักพิมพ  (Publisher)  
  7.  สารบัญ (Contents)  

ชองสําหรับพิมพคํา
ที่ตองการคน 

ทางเลือก
ในการ
สืบคน 

คลิกที่นี่เพื่อคนหา 

คลิกที่นี่เพื่อคนหาใหม 
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ตัวอยาง หนาจอผลการสบืคนแบบซับซอน 

 
 

ตัวอยาง หนาจอแสดงผลการสืบคนแบบซับซอน 
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การจาํกัดการสืบคน 
 

ตัวอยาง หนาจอการจํากดัการสบืคน 

 
การจํากัดการสืบคนเปนกลไกที่เปนประโยชนมาก ในกรณีที่ผลลัพธของการคนขอมูลมีปริมาณ

มากสามารถเลือกใชการจํากัดการสืบคนเพื่อคนหาขอมลูส่ือไดตรงกับที่ทานตองการ ซึ่งมีรายละเอียด
ดังตอไปนี้ : 

 
คนขอมูลจากฐานขอมลู 
 

ตัวอยาง ทางเลือกการจาํกัดการสืบคนขอมูลจากฐานขอมูล 

 
เลือกจํากัดการสืบคนจากฐานขอมูล อาทิ หนงัสือ, วิทยานพินธ, วารสาร, บทความวารสาร,  

ส่ือโสตทัศนวสัดุ จากนั้นกดปุมคนหา 
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คนขอมูลจากหองสมุด 

ตัวอยาง ทางเลือกการจาํกัดการสืบคนขอมูลจากหองสมุด 

  
 

เลือกจํากัดการสืบคนจากหองสมุด จากนั้นกดปุมคนหา 

 

คนขอมูลจากสถานที่เก็บ  

ตัวอยาง ทางเลือกการจาํกัดการสืบคนขอมูลจากสถานที่เก็บ 

 
 

เลือกจํากัดการสืบคนจากสถานที่เก็บ จากนั้นกดปุมคนหา 
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คนหาจากปพิมพ  

ตัวอยาง ทางเลือกการจาํกัดการสืบคนขอมูลจากปพิมพ 

 

 
 

เลือกจํากัดการสืบคนจากปพิมพ โดยใสปพิมพที่ตองการในชอง ระหวาง/ถึง จากนั้นกดปุมคนหา 
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ระบบสมาชิกออนไลน 

 

การสืบคนขอมูลทรัพยากรหองสมุดผาน Web OPAC มีบริการขอมูลเฉพาะผูใช ซึ่งสามารถ
ตรวจสอบขอมูลสวนตวั อาทิ วนัหมดอายุ, การเปลี่ยนรหัสผาน ตลอดจน สามารถตรวจสอบประวัติการ
ยืมคืน, การยืมตอ, การจองสื่อ, การแนะนาํทรพัยากรหองสมุดใหม, การสงขอความ หรือรายงาน
ทรัพยากรหองสมุดใหมเฉพาะผูใชอีกดวย 

เลือกปุมคําสัง่ 'สมาชิก' จากเมนูดานบนของหนาจอ โดยการคลิกเลือกที่    
ซึ่งกอนเขาสูระบบสมาชกิออนไลน จะตองพิมพรหัส และรหัสผานของผูใชทุกครั้ง เพื่อความ

ปลอดภัยสําหรับขอมูลสวนตัวของผูใชเอง  
  

ตัวอยาง หนาจอกอนเขาสูระบบสมาชิกออนไลน 

 
 
  
 
 
 
 
 

1. พิมพรหัสของผูใช

2. พิมพรหัสผานของผูใช 

3. กดปุมเพื่อเขาสูระบบ
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ตัวอยาง หนาจอเมื่อเขาสูระบบสมาชิกออนไลนของ Web OPAC 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่ือผูใชที่กําลังใช
ระบบ 

แฟมขอมูลที่ผูใช
สามารถคลิกเลือก
รายการตางๆ เพื่อทํา

รายการ 
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ผูใชสามารถคลิกเลือกแฟมขอมลูดานซายมือ เพือ่ตรวจสอบ หรือทํารายการตางๆ ไดดังนี้ 
 

• ตรวจสอบวนัสิ้นสุดการเปนสมาชิก หรือ เปลี่ยนรหัสผาน ที่แฟม ขอมลูสมาชิก  
  

ตัวอยาง หนาจอวันสิ้นสดุการเปนสมาชิก 
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• ตรวจสอบรายการยืม ประวัติการยืมคนื หรือ ยืมตอ ที่แฟม การยืมคืน  

ตัวอยาง หนาจอรายการยืม 

 
 

 

ตัวอยาง หนาจอประวัติการยืมคืน 
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ตัวอยาง หนาจอยืมตอ 

   

• ตรวจสอบรายการคาปรับ ที่แฟม คาปรับ  

ตัวอยาง หนาจอตรวจสอบคาปรับ 

 

1.คลิกเลือกในชองสี่เหลี่ยม
ดานหนารายการทรัพยากรที่

2.กดปุมนี้เพื่อยืนยันการยืม

3.ระบบจะขยายวันกําหนด
สงเพิ่มใหอัตโนมัติ 
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• อาน หรือ สง ขอความถึงหนวยงานหองสมุด ที่แฟม ขอความ  

ตัวอยาง หนาจอสงขอความถึงหองสมดุโรงเรียนนายเรือ 

 
 
• ตรวจสอบรายการจองทรพัยากรหองสมุด ที่แฟม ขอมูลการจองทรัพยากรหองสมุด  

ตัวอยาง หนาจอตรวจสอบรายการจองทรัพยากรหองสมุด 
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•     แนะนําหนังสือหรือทรัพยากรหองสมุดตาง ๆ  ถึงหนวยงานหองสมุด ที่แฟม แนะนาํ
ทรัพยากรหองสมุด  
 

ตัวอยาง หนาจอแนะนําหนังสือหรือทรัพยากรหองสมุดตาง ๆ ถึงหนวยงานหองสมุด 

 
 
• ตรวจสอบ รายงานทรัพยากรหองสมุดใหม ประจาํสัปดาห ที่แฟม สื่อใหม  

ตัวอยาง หนาจอตรวจสอบรายการทรพัยากรหองสมุดใหม 
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•   ออกจากระบบ 

ตัวอยาง หนาจอเมื่อตองการออกจากระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกที่นี่เพื่อออกจากระบบ 


